ROMANIA Loa: v>37-34, €a. 1, rev,u
JUDETUL Procedura de sistem
VASLUI
MUNICIPIUL y pag. 1/ 38
VASLUI TRANSPARENTA DECIZIONALA
PRIMARIA

= APROB,

/ R N S YT

Ing. VASILE PAVAL

TRANSPARENTI\ DECIZIONALA
Cod: PS 37-34 ed. 1, rev. 0

Nume si prenume Functia | Data Semnatura

Avizat Lacatusu Eduard Secretar UAT  |[}_ 1l .)enal X
Prelipcean lustin | Sef Serviciu APL L1 { (prpt l——T

Verificat _ N Secretariat Tehnic o
Hriscu Liliana o o (4 M. 22}
Comisie Monitorizare
Andreea- Consultant SYNESIS |- 5
B Elaborat | " dra Badea | PARTNERSS.RL. | 20202,

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiala.
Orice copie electronica sau pe un alt suport sau orice varianta tiparita, alta decit exemplarul martor, sunt
copii necontrolate ce nu sunt supuse revizuirii/actualizarii. Verificati lista documentelor de pe Intranet!



Cod: PS 37-34 ed. 1, rev.0

ROMANIA = .
JUDETUL Procedura de sistem
VASLUI
MUNICIPIUL TRANSPARENTA DECIZIONALA Pag. 2 /38
VASLUI '
PRIMARIA
FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
N — Dat Semnatura
r. 114 ata 3 S i
! Pagina modificatd Desc.n'e[ei conduc.atorulul
crt. Revizia Editiei/Reviziei modificarii entitate
organizatorica
1 1/0 Editie initiala

F-S37-1-02/rev 1

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiala.
Orice copie electronica sau pe un alt suport sau orice variantd tiparit, alta decit exemplarul martor, sunt
copii necontrolate ce nu sunt supuse revizuirii/actualizarii. Verificati lista documentelor de pe Intranet!



i12ues3u) od Sp J0)IIUSWNIOP BISH) 1JedLLISA “LLIRZI[ENIdE. /ILIINZIASI 3sNdNS JUNS NU 82 938]043u00au 1dod JUNs JoLiew JNIRjdWaXa 1203p eJje ‘PiuEdl) BUBLIEA

91U0 nes piodns Jje un ad nes g1u0J123}2 31dod 32LQ "BIRIILO ©3D 3353 (INseA tNNLIdIUNY [BURWILg |N-33s ‘Zed ednp 1§) 19uenu) ad elejje BDLUOIID3]2 BDUNISIDA

L°A91 [ €0-1-LE S-4

- 81207
“m \\\\ i ulisn| ueaddijaid | edlignd atjensiuiwpy| “/
\\ % INIIAISS
_ CIETTGYREN 2211qnd .
NJsa)lsep ujiziyoy no.g ?
eouny ut
. |93ejeUES IS 9303LINDSS|
eueLIEW NIEES dleziueslQ auewn G
9SINSaY JNIJLAISS
09PIA alaysaAeidns IS
\mmoaé BULIOD NJSIJUL [91231044 Juswaseuew| ‘4
N'h ‘iinsaAu) eridaulg
. wsiueq.n
2294971 Y| \\_\q/. — mmcg_%_cmm“xwz. IS INNLIoJLIS] e c
e v 19)EwW d.iefeuswy ap erjdallg
eueqJn al1epodso
Ll nw\\v\ WQQ uLloq nosauejeg | - nm%m_wu%_n_ 2 i
} , :
—~ 07 13 - : uasnj jo edlwouod] erdaag |
0070 3 J& Fﬁ\mmj_ @ 3
THL-YWED eje eINjRuWS :
ereq esnjeuWas 90 a S’ jeSejop |3wnuaid 1$ swnN 3
IgeoAR)BU nes3daip | juswiysedwod Wwawisedwo) N
ZIAY jlqeioAe) ZIAY op LOH_.—._UO_C_. 103eONpUO)
IINA3D00¥d V YZITVNY 3d ¥vVINWd04
. VIIYWIRd
ot 7 | “Sed YTVNOIZID3d VANIYVASNVYL INISYA TNIdIDINAW
INISVA Inl3anr
wajsis ap eanpadolid VINYWOY

0°A3J ‘) P ‘pg-L€ Sd POD




i39ueJIU| 2d Sp I0}SIUAWINDOP eIS!] LIRDILISA ILIRZIeNIOR/IIINZIASI 3SNANS JUNS NU 32 91810J3U003U 11dod Juns “Jojew jniejdwsaxa 1e53p ee ‘eiLiedi) ejueLIRA
32LI0 nes Jodns e un ad nes gd1u0430319 a1dod 30LIQ "BIBIDLO BID 335D (IN)SeA IMnididiunyy 1ISLBWILY 1n-331s ‘Zed ednp 1§) Jauelyu| ad plelje BDIUOI]ID)D B3UNISISA

niuowiLiled noJlg

— . # 2IN}NJLISY X
LS ﬂ / ; UligIEd naisepe’ NIdLAIS
19150) 19inLewy
\ . euLipuexaly wsiueqJn t$ tNnLojLIa |
q I}
220¢ 1T ) euy Layjjew e osefeuswy ap eiidaug|
oy 37e307
XY 4/ | eunst) euny wmnmhmumu:n:n_ sjueuy noweg
%\\ \\c\ uswie) aley|IqeIu0)
- eljawe’) ewzon) 198Ng NLJLAISS I
N@OW b - \q% uasn3 jog eolWou0d] eiidallg L
_ —>..7, - ,..V
AABA \ W\ pJenp3 n$njede Je1a.1095 I
')
tnpadold | HI95e133. einjeuwas | uwsiwiid eyeq awnuaud 1§ sawnN Juawisedwo))
eINJRUWSS | © 2Je0SIA UL ejeq *IN
lieaulL ejeq
YiINa3dodd I3¥vzndia 3a yisii
. YIIYWIRd
ac | 7 ‘Bud VIVNOIZID3A VANTUVASNVYL INTSVA TNIIDINAW
INISVA Iniaanr
WwIa3sLs ap eunpadold VINVWOY
0°A3J “| °Pd ‘pg-/€ Sd :POD




i12uenju| ad 3p J0)2IUSWNIOP eIs)) HHeIYLISA “IIBZIeNIdR /ILINZIASL 9SNNS JUNS NU 32 23R)1013u023u 1dod Juns ‘Jopiew jnieidwaxs 3829p eye ‘ejuedl) ejueLieA
940 nes Jodns J)e un ad nes g1u0.33312 31dod 3JLIO "B1eIdHO D 3353 (1N)seA tMNnididiuny 1SLBWILIG 1N-331s ‘Zed ednp 1$) 1aueliuj ad BIR)R BIU0IIDS)S BIUNISIOA

IR

npey njejjeg

1a1jewioju|
elojouya] no.g

\)‘

e

ﬁ Yl

/

e}a.n) euelq nedilg

211gNd 1PNV INIDIAISS

“22% W4

ueo| uedeq hrnlwig

43 1d°S

w

rl«\x\h&\‘\\\\ 2292 )) hp

ulysn| ueasdlald

B1ed07 BINignd
atjelISIuIPY NIDIAISS

d,| = S

eueliey niejes

BOUNW UL 31€1LIND3S
IS 23e3RURS SiRZIURSIQ
BueL 3SINSY NLJIAISS

|
(' e ,...v,,\.“& L6 "\ ’ ’ J | O3PIA
4 7= 3Y5103y9 nueadIUQ alaySaaeidng noag
)
03pLA dJ9yBaAe.dng 1S
.. 'ULIO) NJsSajual4 91031014 alejuawaduul
RN ‘U31359AU] 3P e1dauIg
<~ e / gueqin
s 2/ w\ utiog nasaugied alrepodson ap erjdauiq
‘ VIIYWiid
6c ) ¢ “Bud VIVNOIZID3AA VINIYVASNVIL IMISVA T0IDINAW
INISVA Ini3anr
VINYWOY

Wwi3)sls ap BINPad0.d

0°ASJ ‘) *pd ‘pE-/€ Sd POD




i32urju| 3d 9p J0}2)UBWINDOP eIsy) 13EIYLISA IIBZIIeNIDR/IIINZIAL 3SNANS JUNS NU 3D 9)8)013U03U 1dod Juns ‘Jopew Jnieidwaxs 1823p ele ‘eluiedl) elueLieA
3510 nes Jodns Jje un ad nes g1U04193)3 31d0d 3ILQ “BeIdHO B3 9159 (IN)seA Innididiunyy 1aLgwLd 1n-33s ‘Zed ednp 1$) 1oueijul ad BIR)R BIIU0IIIS]S BALNISIIA

L "A8d / $0-L-LE S-4

%V R¢T?2 .\\ w\ ueLlew utiew RAIUJY Juswiedwo) | |
) - ) - . itjeine) \nuawaseuey
LD | 2= 7% BUeHT NOSLIH Juswiredwo?) F
aALYIods
. |olueQ 981099 BINJAN/| IS 3RIN]ND LIRIAIDY | |
2203 11 3] aJeziues.iQ |noJig

A \_\.u. ) i L 3

2y | TE0 J)ty | euouns siosus dNqnd uieay '

aJediunwon jnoJig

Noms [N : h
A \ \ 1%%0% I i\ B]2U0.1394 NISI)ISEA | 3d11qnd Li1ziyoy nodig L

i VIRIYWIId
gc / b Sed YIVNOIZID3Qd VLNIIVASNVYL INTSYA TIIDINAW
INISVA InL3anr
Wa)SIS ap B.INPad0.d VINVWOY

0°A31 ‘L "Pd ‘pE-LE Sd :POD




ROMANIA Cod: PS 37-34, ed. 1, rev.0

JUDETUL Procedura de sistem
VASLUI
Ml'\l;ﬂgll_ﬂlu Lo TRANSPARENTA DECIZIONALA pag. /38
PRIMARIA
CUPRINS

_Toc117773132
1L 000 U 6
2. DOMENIU DE APLICARE ....uiiueitittiieineeencieciereotentonccsncenasessscescesssnsessennsensansessanse 6
3. DOCUMENTE DE REFERINTA ...cevuuniiruuneertnnernnnerseneerenneenserseseessnessesssesnneseennnnsens 6
3.1. Reglementari internationale.............viuuiiuiiiiiriiiiiiiie e e, 6
3.2, Legislatio PIMAIra ... ...oeeeininiieieier e e et ee e en et aenea et eaeenen e e ereneneenananes 6
3.3. Legislatieo SeCUNdara ..........ccuiinieiiiiiiiii e 7
3.4. Standarde de referinta ale calitatii ..........oeuiviniiereinriiiiiiin e, 7
3.6. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice .......................... 8
4. DEFINITH SI ABREVIERI.....cccueiiniiiiiiniiierienteierionssorstsosasssssscensssassansssossonssnssnsos 8
T T < 0111 3 TR 8
4.2. Termeni si definitii din - SREN1SO 9000:2015.......ciiuiiiiiiniiiieieiic e eeeeeeaeaens 13
4.2.1. Termeni referitori la persoana sau Personal .........ccoeeeevriireineiiriereneenneeneennnn. 13
4.2.2. Termeni referitori la organizatie ..........ccovveiniiiiiiiiiiiiiiiiir e 13
4.2.3. Termeni referitori la aCtivitate .......ooeiiiiiiiiiiiiiiiiii e 13
4.2.4. Termeni referitori L@ ProCeS. ... uv.niii i i e eareeeeeeeeenaeanes 14
4.2.5. Termeni referitori la SiStem ... ..o e eeeeaes 14
4.2.6. Termeni si definitii specifici documentelor de referinta..............c.cccovevvvenenn. 15
T T o =Y = o O 16
5. DESCRIEREA ACTIVITATH SAU PROCESULUL....ccuuunieiennieinrineneennereenseserenessenneessens 16
T R €= 4 T=) - 111 - L OO 16
5.2, Circuitul dOCUMENLELOT .......uiiiirit i ere et ete et eeeneteeeeenenraenens 17
5.3, RESUINSE NECESAIE ... viteintireeneenet et eeeneenerararraenerestartasseneesseseseeneneenesesanensnes 19
5.3.1. ReSUIrse Materiale.....c.omiinirniieiiiieiriieerterereterateaaterneeerseenenneenennenenns 19
5.3.2. RESUISE UMANE ...itiiiitiiitirneeeneeneeenteaneenueeraneeanseesssesnsessseneesnnsaneennees 19
5.3.3. RESUISE fINANCIANE . .iiiiiiie it e et ri e ete e vaaseenteatsiseenneenseoneran 19
6. RESPONSABILITATI ceuuuerrenieruuunarereennneererrasnseersessnseesssssssssnsserssssnsessenmnnnensernns 19
T ANEXE «oineiiriniiiiiiiinietiieneiiiiiereiinstecesusseciorcesoansonsossscssssnsssssssonsnnsnsensssnsons 21
8. DIAGRAMA DE PROCES ...cc.uuuurueneirirraiassareseeeeesesesssssssnnssesessesssssesemeseereresssseens 33

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
copie electronica sau pe un alt suport sau orice varianta tiparita, alta decat exemplarul martor, sunt copii
necontrolate ce nu sunt supuse revizuirii/actualizarii. Verificati lista documentelor de pe Intranet!




ROMANIA Cod: PS 37-34, ed. 1, rev.0
JUDETUL Procedura de sistem
VASLUI
MONICIE TRANSPARENTA DECIZIONALA pag. 6 / 38
VASLUI |
PRIMARIA |

1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este acela de a formaliza aplicarea unitara a procedurii privind
asigurarea participarii cetatenilor la procesul de luarea deciziilor si totodatd aducerea la
cunostinta publica a actelor administrative cu caracter normativ la nivelul Primariei
Municipiului Vaslui.

Procedura urmareste etapele procedurale ale respectarii prevederilor legale privind
asigurarea transparentei decizionale si consultarea publica, avand ca finalitati sporirea
gradului de responsabilitate a administratiei publice fata de cetatean, ca beneficiar al
deciziei administrative, implicarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor
administrative si in procesul de elaborare a actelor normative si sporirea gradului de
transparenta la nivelul Primariei Municipiului Vaslui.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplica se aplica tuturor salariatilor/unitatilor
ierarhice din cadrul Primariei Municipiului Vaslui, pentru aplicarea regulilor procedurale
minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale in cadrul Primériei
Municipiului Vaslui in raporturile stabilite cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementari internationale

e Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government Partnership
(2012);

e Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice
adoptate de Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017;

e COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced culture
of consultation and dialogue - General principles and minimum standards for
consultation of interested parties by the Commission;

Regulament nr. 679/2016 - privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
(Regulamentul General privind Protectia Datelor).

3.2. Legislatie primara

Constitutia Romaniei;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 republicata, privind transparenta decizionala in administratia
publica;

¢ Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
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e Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

o Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 64/2003 pentru stabilirea unor masuri
privind infiintarea, organizarea, reorganizarea sau functionarea unor structuri din
cadrul aparatului de lucru al Guvernului, a ministerelor, a altor organe de
specialitate ale administratiei publice centrale si unor institutii publice, aprobata
cu modificari prin Legea nr. 194/2004, cu modificarile ulterioare.

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.3. Legislatie secundara
e Hotararea Guvernului nr. 557/2016 privind managementul tipurilor de risc;

e H.G nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025
si a documentelor aferente acesteia, in temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei,
republicata, si al art. 25 lit. e) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Hotarare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

» Hotararea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/200, privind liberul acces la informatiile de interes public;

3.4. Standarde de referinta ale calitatii
e SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

e SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

¢ SR ISO/CEI 27001:2018 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;

o SR ISO/IEC 27001:2013 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;

e SR ISO / TR 10013: 2003 - Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii.

3.5 Standarde de referinta anti-mita

e SO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare;
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3.6. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

s Regulamentul de Ordine Interioara al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Vaslui;

e Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Vaslui;

o Dispozitii ale Primarului Municipiului Vaslui;

e Codul de etica al Primarului Municipiului Vaslui.

4. DEFINITII $I ABREVIERI

Prezenta procedura de sistem foloseste termeni si definitii din Ordinul SGG nr.
600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, termeni definiti de ,,SR EN I1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii.
Principii fundamentale si vocabular”, precum si termeni si definitii specifice
documentelor de referinta.

4.1. Definitii

Termeni si definitii din Ordinul SGG nr. 600/2018 (inclusiv termeni specifici prezentei
proceduri)

Nr. ‘

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
. Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu
1. Act normativ aplicabilitate generala.
Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
Activitate stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
2. orocedurali vederea indepliniri, in conditii de regularitate, eficacitate,

economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului
si/sau entitatii publice.

3. |Canal de comunicare | Calea de transmitere a unei informatii de interes public.

Directie generald, directie, departament, serviciu, birou,
comisii, inclusiv institutie/structura fara personalitate
juridica aflata in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea
entitatii.

4, Compartiment

In sens larg, reprezintd folosirea abuzivd a puterii
incredintate, in scopul satisfacerii unor interese personale
5. Coruptie sau de grup; orice act al unei institutii sau autoritti care are
drept consecinta provocarea unei daune interesului public, in
| scopul de a promova un interes/profit personal sau de grup,

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
copie electronica sau pe un alt suport sau orice varianta tiparita, alta decat exemplarul martor, sunt copii
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Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

poate fi calificat drept "corupt”; aceasta definire larga a
coruptiei este reflectata in legislatia romaneasca prin
definirea infractiunilor de coruptie, precum: luarea si darea
de mita, traficul si cumpararea de infiuentd, abuzul de
functie etc.

Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.

Dezbatere publica

Intalnirea publici, organizatd conform art. 7 din Legea
nr.52/2003.

Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitati.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

10.

Etica

Un set de reguli, principii sau moduri de gandire care
incearca sa ghideze activitatea unui anumit grup; etica in
sectorul public acopera patru mari domenii: stabilirea rolului
si a valorilor serviciului public, precum si a raspunderii si
nivelului de autoritate §i responsabilitate; masuri de
prevenire a conflictelor de interese si modalitati de rezolvare
a acestora; stabilirea regulilor (standarde) de conduita a
functionarilor publici; stabilirea regulilor care se refera la
neregularitati grave si frauda.

1.

Evaluare

Functie manageriala care consta in compararea rezultatelor
cu obiectivele, depistarea cauzala a principalelor abateri
(pozitive si negative) in vederea luarii unor masuri cu
caracter corectiv sau preventiv.

12.

Evaluarea riscului

Evaluarea impactului materializarii riscului, in combinatie cu
evaluarea probabilitatii de materializare a riscului. Evaluarea
riscului o reprezinta valoarea expunerii la risc.

13.

Expunere la risc

Consecintele, ca o combinatie de probabilitate si impact, pe

care le poate resimti o entitate publicd in raport cu

Versiunea electronica aflata pe Intranet (i dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiala. Orice
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Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul ’
crt. termenul
obiectivele prestabilite, in cazul in care riscul se
materializeaza.
Accesul la resurse materiale, financiare si informationale,
fara atributii in acest sens sau detinerea unui document de
autorizare; activitati ce se exercita in conditii de monopol,
drepturi exclusive sau speciale; modul de delegare a
competentelor; evaluarea si consilierea care pot implica
14. Factori de risc consecinte grave; achizitia publica de bunuri, servicii, lucrari,
prin eludarea reglementarilor legale 1in  materie;
neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a sarcinilor
de munca atribuite, conform fisei postului; lucrul in relatie
directa cu cetatenii, politicienii sau terte persoane juridice;
functiile cu competenta decizionala exclusive etc.
Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea obiectivelor individuale si organizationale,
15. Fisa postului caracteristic atat individului, cat si entitdtii si care
precizeaza sarcinile si responsabilitatile care i revin
titularului unui post.
16 Frauds Tnselare, inducere in eroare, delapidare, furt, fals, cu scop de
’ profit, prin provocarea unei pagube.
Grupare de atributii, puteri si competente stabilite prin lege,
. . din cadrul unui serviciu public infiintat in scopul satisfacerii,
17. Functie publica B . . < : . .
’ in mod continuu $i permanent, de catre functionarii publici a
intereselor generale ale societatii.
Masurile intreprinse pentru diminuarea  probabilitatii
. (posibilitatii) de aparitie a riscului sau/si de diminuare a
Gestionarea . . . ’ o
18. . consecintelor (impactului) asupra rezultatelor (obiectivelor),
riscurilor v . B - . . e
daca riscul s-ar materializa. Gestionarea riscului reprezinta
diminuarea expunerii la risc, daca acesta este o amenintare.
Informatie de interes Orice informatie care priveste activitatea Primariei
19. ublic Municipiului Vaslui indiferent de suportul ori de forma sau de
P modul de exprimare a informatiei
Informatie de interes Informatie de interes public care este afisata la sediul
T « .. |institutiei sau postata pe pagina web a institutiei, fi
20. public difuzata din sutiel salt po pe pag tiel, fie ca

oficiu

urmare a unei obligatii legale in acest sens, fie din libera
initiativa a Primariei Municipiului Vaslui.
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Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul T ’
crt. termenul
Informatie de interes |Informatie de interes public care este pusa la dispozitia
21. public oferita la partilor interesate in urma unei cereri care parcurge fluxul
cerere procedural descris in prezenta procedura.
22. Luarea deciziei Procesul deliberativ desfasurat de autoritatile publice.
. - o ionarea riscurilor si o
23. Mésuri de control Actiuni Sta?lllte pen_tru_gvesuona‘ a 's'cgr!lor Si momton;area
permanenta sau periodica a unei activitati, a unei situatii s.a.
Documentul scris in care se consemneaza in rezumat
24. Minuta punctele de vedere exprimate de participanti la o sedinta
publica sau la o dezbatere publica.
Enunt general asupra a ceea ce va fi realizat si a
I imbunatatirilor ce vor fi intreprinse; un obiectiv descrie un
2. Cblective generale rezultat asteptat sau un impact si rezuma motivele pentru
care o serie de actiuni au fost intreprinse.
Derivate din obiective generale si care descriu, de regula,
| rezultate sau efecte asteptate ale unor activitati care trebuie
atinse pentru ca obiectivul general corespunzator sa fie
indeplinit; acestea sunt exprimate descriptiv sub forma de
26. Obiective specifice |rezultate si se stabilesc la nivelul fiecarui compartiment din
cadrul entitatii publice; obiectivele specifice trebuie astfel
definite incat sa raspunda pachetului de cerinte SMART
(specifice, masurabile, adecvate, realiste, cu termen de
realizare).
Obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si
27 Obligatia de de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative,
’ transparenta de a permite accesul la luarea deciziilor administrative si la
minutele sedintelor publice.
Primul nivel de Conducatorii compartimentelor din cadrul unei entitati
28. publice aflate sub directa coordonare a conducatorului
conducere NP
entitatii.
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
29 Procedura editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
’ documentata documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.
30. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
operationala desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
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Nr. Termentl Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
(procedura de lucru) |dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice.
Procedurs de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
31. (procedur’ generals) nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau
P g tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica.
Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic
32. Proces structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective
definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie,
13 Recomandare exprimata verbal sau in scris, primitd de catre autoritatile
’ publice de la orice persoana interesata in procesul de luare a
deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative.
Reaulamentul de Un instrument de conducere care descrie structura unei
34 é’r anizare si entitati, prezentand pe diferitele ei componente atributii,
’ fuictionaré competente, niveluri de autoritate, responsabilitati,
’ mecanisme de relatii.
Obligatia de a indeplini sarcina atribuiti, a cérei
35. Responsabilitate | neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de
raspundere juridica.
Totalitatea elementelor de natura fizica, uman3,
36. Resurse informationala si financiara necesare ca intrari pentru ca
strategiile de lucru sa fie operationale.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
37 Revizie procedurs | YO informatii, date, componente ale unei editii a unei
’ P proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.
O situatie, un eveniment care nu a aparut inca, dar care
poate aparea in viitor, caz in care obtinerea rezultatelor
38 Risc prealabil fixate este amenintata sau potentata, astfel, riscul
) poate reprezenta fie o amenintare, fie o oportunitate si
trebuie abordat ca fiind o combinatie intre probabilitate si
impact.
39 Risc semnificativ / | RisSC major, reprezentativ care poate afecta capacitatea

strategic / ridicat

entitatii de a-si atinge obiectivele; risc care ar putea avea un
impact si o probabilitate ridicatd de manifestare si care
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
vizeaza entitatea in intregimea ei.
Configuratia interna a unei entitati publice formate din
« persoane, subdiviziuni organizatorice si relatii, astfel
Structura . POSP YRR ; . F .
40. oreanizatorics determinate 1incat sa asigure premisele organizatorice
g adecvate realizarlii obiectivelor managementului public
(organigrama entitatii publice).
s . inta fasurata 1 drul autoritati ini iei
4. Sedint3 publici $ed1(1§a _des asurata in cadr uto tg’glor adnymstrapel
’ ’ publice si la care are acces orice persoana interesata.
42. Unitate ierarhica | Directie/serviciu/birou/compartiment.

4.2. Termeni §i definitii din - SR EN ISO 9000:2015

4.2.1. Termeni referitori la persoana sau personal

¢ Management de la cel mai inalt nivel - persoana sau grup de persoane care conduce si
controleaza o organizatie la cel mai inalt nivel;

NOTA 1 - Managementul de la cel mai Tnalt nivel are puterea de a delega
autoritatea si de a furniza resurse in cadrul organizatiei

e Implicare - participare la o activitate, la un eveniment sau la o situatie;

¢ Angajament - implicare in, si contributie la, activitati pentru a indeplini obiective
comune.

4.2.2. Termeni referitori la organizatie

e Organizatie - persoana sau grup de persoane care are propriile sale functii cu
responsabilitati, autoritati si pentru a-si indeplini obiectivele;

o Context al organizatiei - combinatie de aspecte interne si externe care pot avea un
efect asupra modului in care o organizatie abordeaza dezvoltarea si realizarea
obiectivelor sale.

NOTA 1 - Obiectivele unei organizatii pot fi referitoare la produsele si serviciile
sale, la investitii si comportament fata de partile ei interesate

4.2.3. Termeni referitori la activitate

o Imbunatatire - activitate pentru cresterea performantei;

NOTA 1 - Activitatea poate fi repetabila sau singulara
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Imbunatatire continui - activitate repetatd pentru cresterea performantei;

NOTA 2 - Procesul de stabilire a obiectivelor si de identificare a oportunitatilor
de imbunatatire; este un proces continuu care utilizeaza constatérile auditului,
concluziile auditului, analiza datelor, analizele efectuate de management sau
alte mijloace si in general conduce la actiuni corective sau actiuni preventive

Imbunatatirea calititii - parte a managementului calitdtii concentrati pe cresterea

capabilitatii de a indeplini cerintele referitoare la calitate.

NOTA 3 - Cerintele referitoare la calitate se pot referi la orice aspecte cum ar fi
eficacitate, eficienta sau trasabilitate

4.2.4. Termeni referitori la proces

Proces - ansamblu de activitati corelate sau in interactiune care utilizeaza elemente de
intrare pentru a livra un rezultat intentionat.

NOTA 1 - in functie de contextul de referinta, ,rezultatul intentionat” al unui
proces este numit element de iesire, produs sau serviciu

NOTA 2 - in general, elementele de intrare intr-un proces sunt elemente de
iesire ale altor procese, iar elementele de iesire ale unui proces sunt elemente
de intrare pentru alte procese

NOTA 3 - Atunci cand se face referire la doud sau mai multe procese in serie
care sunt corelate interactiune, ele pot fi de asemenea considerate ca un
proces

NOTA 4 - In general, procesele dintr-o organizatie sunt planificate si realizate
in conditii controlate pentru a adauga valoare;

NOTA 5 - Un proces, in care conformitatea elementului de iesire rezultat nu
poate fi validata cu usurinta sau din punct de vedere economic, este in mod
frecvent denumit ,,proces special”

Procedura - mod specificat de realizare a unei activitati sau a unui proces.
NOTA 6 - Procedurile pot fi documentate sau nu

4.2.5. Termeni referitori la sistem

Sistem - ansamblu de elemente corelate sau in interactiune;

Infrastructura - “organizatie” sistem de facilitati, echipamente si servicii de care este
nevoie pentru functionarea unei organizatii;

Sistem de management - ansamblu de elemente corelate sau in interactiune ale
unei organizatii prin care se stabilesc politicile si obiectivele, precum si procesele
prin care se realizeaza acele obiective;

NOTA 1 - Un sistem de management poate sa trateze o singura disciplind sau mai
multe discipline, de exemplu managementul calitatii, managementul financiar sau
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managementul de mediu

NOTA 2 - Elementele sistemului de management al calitatii stabilesc structura,
rolurile si responsabilitatile organizatiei, planificarea, functionarea, politicile,
practicile, regulile, convingerile, obiectivele si procesele prin care se realizeaza
acele obiective

e Sistem de management al calitatii - parte a unui sistem de management referitoare la
calitate;

¢ Risc - efect al incertitudinii.
NOTA 1 - Un efect este o abatere, pozitiva sau negativa, de la o asteptare;

NOTA 2 - Incertitudinea este starea, chiar partiala, de insuficienta de informatii
legate de intelegerea sau cunoasterea unui eveniment, a consecintelor sau
plauzibilitatii acestuia

NOTA 3 - Riscul este caracterizat adesea prin referire la evenimente potentiale
(asa cum sunt definite in Ghidul ISO 73:2009) si consecintele lor (asa cum sunt
definite Tn Ghidul ISO 73:2009) sau o combinatie a acestora

NOTA 4 - Riscul este adesea definit ca o combinatie a consecintelor unui
eveniment (inclusiv schimbarea circumstantelor) si plauzibilitatii asociate de
aparitie (asa cum sunt definite in Ghidul ISO 73:2009)

NOTA 5 - Cuvantul ,risc” este utilizat uneori atunci cand exista numai
posibilitatea unor consecinte negative

NOTA 6 - Acesta constituie unul dintre termenii comuni si dintre definitiile de
baza pentru standardele ISO referitoare la sistemul de management mentionate
in anexa SL a documentului , Consolidated ISO Supplement to the ISO/IEC
Directives, Part 1". Definitia initiala a fost modificata prin adaugarea notei 5

4.2.6. Termeni si definitii specifici documentelor de referinta

Termeni si definitii din Regulament nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date (Regulamentului General privind Protectia Datelor), dupa cum urmeaza:

e Date cu caracter personal - inseamna orice informatii privind o persoana fizica
identificata sau identificabila ("persoana vizata"); o persoana fizica identificabila
este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin
referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de
identificare, date de localizare, un identificator online sau la unul sau mai multe
elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, genetice, psihice, economice,
culturale sau sociale;

e Prelucrare - inseamna orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra
datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu
sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea,. extragerea,
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consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea
sau distrugerea.

4.3. Abrevieri

| Abrevierea Termenul abreviat

PO Procedura Operationala
C Chestionar

CINV Comisia de Inventariere N
R Registru

RMCC Reprezentantul Managementului pentru Calitate
RC Responsabil cu Calitatea
RR Responsabil cu Riscurile
RP Responsabil Procedura

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala prevede obligatia de transparenta,
respectiv sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune
dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea
deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice. Aceste dispozitii legale se
aplica de asemenea si documentelor de politica publica elaborate de autoritatile
administratiei publice centrale.

Mecanismele aplicarii principiului transparentei decizionale la nivelul Primariei
Municipiului Vaslui sunt urmatoarele:

« Participarea cetatenilor la procesul de elaborare a actului normativ;
e Participarea cetatenilor la procesul de luare a deciziilor administrative.

Conform prevederilor legii nr. 52/2003, este supus consultarii publice orice proces de
elaborare a proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu aplicabilitate
generala emis sau adoptat de catre aparatul de specialitate al Primarului Municipiului
Vaslui.
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Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Vaslui publica proiectul de act
normativ inainte de adoptare, cu scopul ca publicul interesat sa poata transmite
recomandari/sugestii/opinii scrise. Acestea trebuie analizate de initiator, care va
decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma finala a proiectului.
Respingerea unor recomandari trebuie motivata in scris.

in cazul proiectelor supuse consultarii publice, primaria organizeaza o intilnire de
dezbatere publica a proiectului de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal
constituite sau a unei alte autoritati publice.

Orice persoana interesata poate participa direct la lucrarile sedintelor publice ale
autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul legii.

Aparatul de specialitate al primarului Municipiului Vaslui se va asigura ca detine si ca
este in permanenta functionald o sectiune pe site-ul web al institutiei, dedicatd
transparentei decizionale, in care sa se regaseasca toate documentele aferente
procedurilor de consultare publica initiate.

5.2. Circuitul documentelor

e La nivelul PMV exista nominalizata o persoana, drept responsabilul pentru relatia
cu societatea civila, numita prin Dispozitie;

e Activitatile privind transparenta decizionala sunt derulate de catre persoana
responsabila, cu atributii de coordonare a implementarii reglementarilor privind
transparenta decizionala in administratia publica;

» Responsabilul pentru relatia cu societatea civila primeste Proiectul de hotarare,
Rapoarte, Note de fundamentare si alte documente aplicabile, de la partile
competente in acest sens, in vederea intocmirii Anuntului referitor la elaborarea
proiectului de act normativ care va fi adus la cunostinta publicului, in conditiile
alin. (1) din Legea nr. 52/2003, cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte ca acesta
sa fie supus dezbaterii;

e Etapa prealabila prespune fundamentarea necesitatii actului normativ si
elaborarea instrumentelor de prezentare si motivare, compartimentul de
specialitate determina prin studii, analize, fundamentele deciziei de initiere a
unui act normativ la nivelul autoritatii/ institutiei. Proiectul de act normativ
elaborat de compartimentul de specialitate trebuie insotit de documentele care
contin expunerea motivarii si evaluarea impactului, dupa caz, in conformitate cu
reglementarile specifice din legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativa si H.G. nr. 1361/ 2006 cu privire la continutul instrumentului de
prezentare si motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobarii
Guvernului: o nota de fundamentare, o expunere de motive, un referat de
aprovare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de
impact si/sau de fezabilitate, dupa caz.

o In aceastd etapa prealabild, compartimentul de specialitate poate organiza
consultari. Astfel, se organizeaza consultari cu organizatii neguvernamentale si
specialisti in vederea elaborarii proiectului de act normativ si a instrumentelor de
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prezentare si motivare, in conformitate cu prevederile Legii nr. 24/2000 privind
normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicat,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau, dupa caz, ale Hotararii Guvernului
nr. 443/2022 pentru aprobarea continutului instrumentului de prezentare si
motivare, a structurii raportului privind implementarea actelor normative, a
instructiunilor metodologice pentru realizarea evaluarii impactului, precum si
pentru infiintarea Consiliului consultativ pentru evaluarea impactului actelor
normative, sau, dupa caz, in vederea redactarii proiectului de ordine de zi si
instrumentelor de prezentare si motivare, in conformitate cu prevederile art. 135-
140 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare; Formatul de consultari din aceasta etapa nu este impus
prin lege, poate imbraca orice forma, atat timp cat scopul indicat este atins.

e Seful Compartimentului Juridic colaboreaza la redactarea proiectul de act
administrativ cu caracter normativ, impreuna cu directiile desemnate de la nivelul
primariei sa colaboreze la redactarea proiectelor de hotarari;

o Seful Compartimentului Juridic transmite proiectul de act administrativ cu
caracter normativ Secretarului Primariei Municipiului Vaslui, spre avizare;

e Secretarului Primariei Municipiului Vaslui avizeaza proiectul de act administrativ cu
caracter normativ;

e Secretarului Primariei Municipiului Vaslui transmite proiectul de act administrativ
cu caracter normativ avizat catre responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii nr.
52/2003;

e Responsabilul pentru relatia cu societatea civila transmite Biroului Tehnologia
Informatiei proiectele de acte administrative cu caracter normativ si actele
normative in vederea publicarii acestora pe pagina web a institutiei si comunica
totodata data dezbaterii publice;

e Biroului Tehnologia Informatiei asigura publicarea proiectelor de acte
administrative cu caracter normativ pe pagina web a institutiei, precum si a datei
dezbaterii publice;

e Redactarea anuntului referitor la elaborarea proiectului de act normativ se
realizeaza conform modelului prevazut in anexa 2 sau 3 dupa caz;

« Initiatorul actului administrativ cu caracter normativ procedeaza la consemnarea
tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare intr-un
registru special prevazut in anexa nr. 3 la NORMELE METODOLOGICE din 27 iunie
2022 de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica, respectiv in minuta dezbaterii sau sedintei publice; nu
exista o prevedere legala expresa care sa limiteze termenul in care se pot formula
solicitari de organizare a dezbaterilor publice si/sau numarul acestora; data pana
la care se va putea fi solicitatd o dezbatere publica este ultima zi dinaintea
transmiterii proiectului de act normativ catre autoritatile avizatoare.

o Tn situatia insusirii propunerilor, initiatorul redacteaza noul act administrativ cu
caracter normativ cu propunerile respective;

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
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o Compartimentului Juridic intocmeste proiectul de Hotarare a Primariei
Municipiului Vaslui;

e Compartimentului Juridic transmite proiectul de Hotarare a Primariei Municipiului
Vaslui Secretarului in vederea analizarii in comisiile de specialitate, pentru
obtinerea avizelor;

e Primarul Municipiului Vaslui semneaza Hotararile Consiliului Local al Municipiului
Vaslui;

e Secretarul Municipiului Vaslui contrasemneaza Hotararile Consiliului Local al
Municipiului Vaslui;

 Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura arhivarea documentatiei
care a stat la baza intocmirii proiectului de act normativ.

¢ Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura informarea participantilor
cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de
recomandare facute de partile interesate pe parcursul procesului au fost
valorificate, prin consemnarea si publicarea registrului special prevazut in anexa
nr. 3, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

e Biroul Tehnologia Informatiei asigura publicarea registrului special prevazut in
anexa nr. 4, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

» Mobilier; PC; acces la baza de date, retea, posta electronica; imprimanta; linie
telefonica; rechizite.

5.3.2. Resurse umane

e Conducerea institutiei publice; toti salariatii, functie publica si personal
contractual din cadrul Primariei Municipiului Vaslui.

5.3.3. Resurse financiare

¢ Nu este cazul.

6. RESPONSABILITATI
Primarul Municipiului Vaslui
e aproba proiectele de Hotarare a Consiliului Local;

e semneaza Hotararile Consiliului Local;
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nominalizeaza o persoana responsabila cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003
republicata, privind transparenta decizionala in administratia public3;

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila

intocmeste Raportul anual privind transparenta decizionald pana la 15 mai ale
fiecarui an, pentru anul anterior;

transmite Biroului Tehnologia Informatiei proiectele de acte administrative cu
caracter normativ si actele normative in vederea publicarii acestora pe pagina
web a institutiei si comunica totodata data dezbaterii publice;

asigura arhivarea documentatiei care a stat la baza intocmirii proiectului de act
normativ;

asigura informarea participantilor cu privire la modul in care propunerile,
sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare facute de partile interesate pe
parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea si publicarea
registrului special prevazut in anexa nr. 3, respectiv a minutei dezbaterii sau
sedintei publice;

primeste Proiectul de hotarare, Rapoarte, Note de fundamentare si alte documente
aplicabile, de la partile competente in acest sens, in vederea intocmirii Anuntului
referitor la elaborarea proiectului de act normativ care va fi adus la cunostinta
publicului, in conditiile alin. (1) din Legea nr. 52/2003, cu cel putin 30 de zile
lucratoare inainte ca acesta sa fie supus dezbaterii plenului Primariei Municipiului
Vaslui.

Secretarul Primariei Municipiului Vaslui

avizeaza proiectul de act administrativ cu caracter normativ;

transmite proiectul de act administrativ cu caracter normativ avizat catre
responsabilul cu aplicarea prevederilor legii nr. 52/2003;

primeste proiectele de hotarare a consiliului local in vederea analizarii in
comisiile de specialitate, pentru obtinerea avizelor.

Seful Compartiment Juridic

colaboreaza la redactarea proiectului de act administrativ cu caracter normativ;
transmite proiectul de act administrativ cu caracter normativ Secretarului
Primariei Municipiului Vaslui, spre avizare;

transmite proiectul de Hotarare a Consiliului Local Secretarului Primariei
Municipiului Vaslui, in vederea analizarii in comisiile de specialitate, pentru
obtinerea avizelor.

Biroul Tehnologia Informatiei

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
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e asigura publicarea proiectelor de acte administrative cu caracter normativ pe
pagina web a institutiei, precum si a datei dezbaterii publice;

e asigura publicarea registrului special prevazut in anexa nr. 3 la Normele
Metodologice din 27 ijunie 2022 de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei
publice.

Personalul din cadrul directiilor de specialitate, dupa caz

e intocmeste proiectului de Hotarare a Consiliului Local.

Initiatorul actului cu caracter normativ
o formuleaza un punct de vedere cu privire la amendamentele si propunerile aduse;

¢ redacteaza noul act administrativ cu caracter normativ cu propunerile respective,
in situatia insusirii acestora, sau dupa caz, formuleaza motivatia refuzului de a
nsusi respectivele propuneri.

7. ANEXE
Enumerare . Cod
Continut
anexe formular
Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act a7
1. normativ F-S-37-34-1
2. Anunt privind organizarea unei sedinte publice F-S-37-34-2
Registru pentru consemnarea si analizarea F-S-37-34-3
3. propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de
recomandare primite
4 Anunt privind organizarea unei intalniri de F-S-37-34-4
’ dezbatere publica
5 Formular pentru colectarea de propuneri, F-S-37-34-5
’ sugestii, opinii cu valoare de recomandare
6. Raport Anual privind transparenta decizionala F-S-37-34-6
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Anexa nr. 1 Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ
ANUNT REFERITOR LA ELABORAREA UNUI PROIECT DE ACT NORMATIV
Numele autoritatii sau institutiei publice .......ccoveviiiieiiiiiiiininininininnn.s

Astazi, .......... (data afisarii) ............. ) eereeseraeeeneeeeanaaans (numele autoritatii sau
institutiei publice initiatoare)................. , anunta deschiderea procedurii de
transparenta decizionald a procesului de elaborare a proiectului urmatorului act
NOrmMativ: ...ooevvvvieeennanns (denumirea proiectului de act normativ).............

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ,
impactul scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz):
¢ nota de fundamentare a proiectului;
e expunerea de motive;
o referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus

o studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute
care au stat la baza lor;

e textul complet al proiectului actului respectiv;

e alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata:

e pe pagina de internet a institutiei, la ............... (adresa de internet unde este
publicata documentatia) .............
e la sediul institutiei ........coeuviens (adresa)..............

e proiectul de act normativ se poate obtine in copie,

e pe baza de cerere depusa la biroul de relatii cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ
supus procedurii de transparenta decizionala se pot depune pana la data de
.................. (Termenul se calculeaza luand in conSIderare cel putin 10 zile
calendaristice de la data publicarii anuntului.}........c..ccooouoiat

e prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la linkul

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
copie electronica sau pe un alt suport sau orice varianta tiparitd, alta decat exemplarul martor, sunt copii
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e ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: .......... cevaen}
o prin posta, pe adresa .......ccoveverinrennnn. ;
e la sediul institutiei, la Registratura, la adresa ....................... , intre orele
Materialele transmise vor purta mentiunea ,,Propuner1 privind ....ccciviianenn...

(denumirea proiectului de act normativ) ...............

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina
de internet a institutiei, la linkul ...................... e eeeraer i .

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei intalniri in care sa se
dezbata public proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris
de catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate sau institutie
publica panaladatade ...........cceueeeee .

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmatoarele date de contact:
telefon: ............. B < 1 11- 1| PP , persoana de contact:

F-S-37-34-1
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Anexa nr.2 - Anunt privind organizarea unei sedinte publice
ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA UNEI SEDINTE PUBLICE

in conformitate cu prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica, va aducem la cunostinta ca in data de .......... (Se va completa
data stabilita.)......... , ora ....... R - TR (Se va completa adresa la care se va
desfasura sedinta.).........ccce.nut /online, va avea loc sedinta publica a ....................
(numele autoritatii sau institutiei publice)...................... , Cu urmatoarea ordine de
zi:

1. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

2. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

Functia si numele conducatorului autoritatii sau institutiei publice,

F-S-37-34-2
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Anexa nr. 3 - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor sugestiilor,
opiniilor cu valoare de recomandare primite

REGISTRU PENTRU CONSEMNAREA S| ANALIZAREA PROPUNERILOR,
SUGESTIILOR, OPINIILOR CU VALOARE DE RECOMANDARE PRIMITE

Numele autoritatii sau institutiei publice .........ccocvvviiiiiniinrnnniannne..
Elaborat ......covviiiiiiiiiiiiiinnees
Responsabil/Sef compartiment

Date

Nr.| Data Persqana{ contact | Textul propus Continut
- Organizatia . | de autoritatea propunere/
initiatoare (cel putin initiatoare | sugestie/opinie

Stadiu Justificarea

crt.| primirii (preluatd/nepreluatd) | nepreluarii

_ e-mail)

F-S-37-34-3

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
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Anexa nr. 4 - Anunt privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica

ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA UNEI INTALNIRI DE DEZBATERE PUBLICA

Numele autoritatii sau institutiei publice .......ccccvveenvierinenninias

Astazi, ........ (data afisarii)......... ) eeeeeneens (numele autoritatii sau institutiei
publice)............. invita pe toti cei interesati la intalnirea de dezbatere publica privind
urmatorul proiect de act normativ: ...........cceeenen.. (denumirea proiectului de act
normativ).............

Evenimentul are loc in data de ...... (Dezbaterea trebuie sa se desfasoare in cel mult 10
zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizata.), ora
....,insala..... , aflata la adresa co.veeeeveevinnevennnnnnns /online.

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul
scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului:

e Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi, prezentarea
reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a
evenimentului)

e Prezentarea succintda a motivatiei si a proiectului de act normativ supus
dezbaterii publice (reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au
participat la elaborare)

e Prezentarea verbalda de catre cetatenii interesati a propunerilor privind
modificarea proiectului de act normativ supus dezbaterii publice

o Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urmatoare in procesul de adoptare, cu
mentionarea termenelor aferente)

Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor

avea la dispozitie ........... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se
inregistreze online la adresa de e-mail ............c.......e.l. (sau) utilizand formularul
dela.....ocovviinnnnes (link la formular de inscriere onling)............ccevvenen... sau direct
la sediul institutiei ... (adresa/registratura - orar de
functionare).................. , persoana de contact ..............ocnia )

telefon: ...ooovvnneeen

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor disponibile in sal3,
toti cei interesati: persoane fizice si juridice, organizatii ale societatii civile, societati
comerciale, reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz):
¢ nota de fundamentare a proiectului;

e expunerea de motive;

Versiunea electronica aflatd pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiala. Orice
copie electronica sau pe un alt suport sau orice varianta tiparita, alta decat exemplarul martor, sunt copii
necontrolate ce nu sunt supuse revizuirii/actualizarii. Verificati lista documentelor de pe Intranet!
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o referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus;

e studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute
care au stat la baza lor;

e textul complet al proiectului actului respectiv.
Documentatia poate fi consultata:
e pe pagina de internet a institutiei, la linkul ...... ;
¢ la sediul institutiei ......... (adresa, orar de program cu publicul).........

¢ in mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in care a fost
publicat anuntul la solicitarea institutiei publice)

e proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la
registratura/biroul de relatii cu publicul al institutiei ................... (adresa,
program de lucru cu publicul) ...cccoovvviiieiennnnn...

Mentionam faptul ca propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ supus procedurii de transparenta decizionalda se mai pot

depune pana la data de .........c............ (termenul anuntat initial pentru primirea de
recomandari TN SCris).....c.cvevevnn.t
e prin formularul online disponibil pe pagina de internet Ila
....................... (linkul unde este publicat formularul);
e ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: .....cccecvvveviiiiiiiineennnnne. ;
e prin posta, pe adresa .........c.euenuen ;
e la sediul institutiei, la registratura ........... (adresa, programul de
lucru)..........
Materialele transmise vor purta mentiunea »Propuneri privind
................... (denumirea proiectului de act normativ)................”

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de

internet @ (linkul unde sunt publicate
propunerile).....ccceeveveiiiiinnnns .
Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.
Pentru informatii suplimentare va stam la dispozitie la telefon: ..........., e-mail:
............... , persoana de contact: ........cecevevneiennen .

F-S-37-34-4

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiala. Orice
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Anexa nr. 5 - Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare

FORMULAR PENTRU COLECTAREA DE PROPUNERI, SUGESTII, OPINIl CU VALOARE
DE RECOMANDARE

Nume persoana fizica/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.
Localitate

Adresa

E-mail, telefon

» Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)

« Propunerea modificarii proiectului de act normativ .................

Alte idei/sugestii/comentarii: .....ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i e,

Textul propus Continut
Nr. | Nr. d . /st o/ 0Dini Argumentarea
crt.|articol e'a.uf;ontatea propunere/sugestie/opini propunerii/sugestiei/opiniei
) initiatoare e

Mentionam ca toate sugestiile transmise pentru textul de act normativ vor fi facute
publice, fiind parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele
dvs. sa fie asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie
anonime? Datele de contact nu sunt facute publice.

o Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz).
o Doresc sa fie anonime.

F-5-37-34-5

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
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Anexa nr. 6 - Raport anual privind transparenta decizionala
RAPORT ANUAL PRIVIND TRANSPARENTA DECIZIONALA

Numele autoritatii sau institutiei publice .............
Elaborat.....ccccevvvuvennn..
Responsabil/Sef compartiment

INDICATORI

RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

C) prin mass-media

acte normative

3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de|

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1. Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in
evidenta conform art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere
pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila care
au fost desemnate

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiala. Orice
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6.1. Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de
atributii

6.2. Precizari cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul
asociativ conform prevederilor art. 51 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare

7. Numarul total al recomandarilor primite

7.1. Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in format
electronic/on-line

8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative

8.1. Numarul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea
respingerilor unor recomandari

8.2. Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate
recomandari

8.3. Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata
nicio recomandare

9. Numarul total al intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1. Dintre acestea, cate au fost organizate la initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autoritati publice

c) din propria initiativa

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi obligatorie
consultarea publica (au fost adoptate in procedura de urgenta sau contin
informatii exceptate)

10.1. Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si
neadoptate

11. Numarul versiunilor imbunatatite ale proiectelor de acte normative care
au fost publicate

12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost
publicate
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B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publica)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare la sediul propriu

b) publicare pe site-ul propriu

c) mass-media

3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele
publice (exclusiv functionarii)

4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-mediei

5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictionarii accesului:

a) informatii exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numarul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numarul proceselor-verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie

1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legale privind
transparenta decizionala intentate administratiei publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului

b) rezolvate favorabil institutiei

c) in curs de solutionare

D. Afisare standardizata

1. Precizati daca pe site-ul autoritatii/institutiei existd sectiunea

Versiunea electronica aflata pe Intranet (si dupa caz, site-ul Primariei Municipiului Vaslui) este cea oficiald. Orice
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,» Transparenta decizionala“ (da/nu)

2. Precizati daca in sectiunea ,Transparentd decizionald“ pe site-ul
autoritatii/institutiei publice se regasesc toate informatiile si documentele
prevazute de Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica, republicata, cu modificarile ulterioare

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie: satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora: satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Dificultatile intampinate in procesul de organizare a consultarii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul
autoritatii/institutiei pentru cresterea eficientei consultarilor publice

4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de consultare publica

G. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabila pentru relatia cu
societatea civila la nivelul autoritatii sau institutiei

F-S-37-34-6
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8. DIAGRAMA DE PROCES

PRIMARUL MUNICIPIULUI
VASLUI

Desemneaza
responsabilul
e ':_-%
1. ELABORAREA ACTULUI ADMINISTRATIV

RESPONSABIL CU APLICAREA . .
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003 | Anuntului referitor la elaborarea
- - proiectului de act normativ cu 30 de
Intocmeste Anuntul referitorla zile fnainte ca acesta sa fie supus
elaborarea proiectului de act normativ : dezbaterii plenului Consiliului Local
T B Vaslui

PERSONALUL DIN CADRUL DIRECTILOR
DE SPECIALITATE, DUPA CAZ
Proiect act administrativ et eler

Elaborarea proiectului de act
administrativ cu caracter normativ

S T A RO

SEFUL COMPARTIMENTULUI JURIDIC $I

DIRECTIILE DESEMNATE DE LA NIVELUL

PMV SA COLABOREZE LA REDACTAREA
PROIECTELOR DE HOTARARI

Verifica proiectul de act administrativ

h Cmw Proiect act administrativ
cu caracter normativ, alaturi de verificat conform
direc';ijle desemnate de la nivelul PMV prevederilor legale
sa colaboreze la redactarea -

proiectelor de hotarari . =S

2. CONSULTARI PUBLICE ]
RESPONSABIL CU APLICAREA DIRECTIILE DE SPECIALITATE |
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003 INITIATORUL ACTULUI NORMATIV :
Organizeaza consultari cu organizatii Implementeaza, daca este cazul, |
neguvernamentale si specialistiin =~ —— observatiile formulate ca urmare a
vederea elaborarii proiectului de act consultarilor publice

normativ si a instrumentelor de
prezentare si motivare, in
conformitate cu prevederile legale

Proiect act administrativ
actualizat
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‘] 2. PUBLICAREA PROIECTULUI DE ACT NORMATIV |

SEFUL COMPARTIMENTULUI JURIDIC

Transmite, dupa verificare, proiectul

de act administrativ cu caracter
normativ Secretarului Primariei
Municipiului, spre avizare

Aviz proiect

Proiect act administrativ
actualizat

SECRETARUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI
VASLUI
Avizeaza proiectul de act administrativ
cu caracter normativ

RESPONSABIL CU APLICAREA

PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003

Transmite proiectul de act
administrativ cu caracter normativ
avizat catre responsabilul cu aplicarea

prevederilor Legii nr. 52/2003

Registrul special al

Consemneaza si publica registrului
special al minutei dezbaterii sau
sedintei publice

Proiectele de acte
administrative cu

minutei dezbaterii sau
sedintei publice

- —‘L'

RESPONSABIL CU APLICAREA
PREVEDERILOR LEGII NR. 52/2003
Transmite Biroului Tehnologia
Informatiei proiectele de acte

caracter normativ si
actele normative
publicate

e S —

administrative cu caracter normativ
si actele normative in vederea
publicarii acestora pe pagina web a
institutiei si comunica totodata data
dezbaterii publice
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