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Proprietate intelectuala
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sistemului de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei
- Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor
documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.
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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura stabileste modul de pregatire si desfasurare a conferintelor de presa
sustinute de primarul municipiului Vaslui sau imputerniciti ai acestuia.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeaza de catre persoanele care au atributii de purtator de cuvant,
respectiv responsabil cu aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatii de interes public.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul
3.2 Legislatie primara

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Legea nr. 53/2003 Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public;

HG 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

ANANENEN

\

3.3 Legislatie secundara

v Ordinul ministrului finantelor publice nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemului de
control managerial cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii
SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Reglementari interne
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(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta precum si urmatoarele definitii:

> Autoritate sau institutie publica: orice autoritate sau institutie publica ce
utilizeazad sau administreaza resurse financiare publice, orice regie autonoma, companie
nationald, precum si orice societate comerciala aflata sub autoritatea unei autoritati
publice centrale ori locale si la care statul roman sau, dupa caz, o unitate administrativ-
teritoriala este actionar unic ori majoritar;

> Conferinta de presa: intalnire in cadrul careia o personalitate a vietii politice
(sociale, culturale etc.) fac o expunere si raspunde intrebarilor reprezentantilor presei;

> Informatie de interes public: orice informatie care priveste activitatile sau rezulta
din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de
forma sau de modul de exprimare a informatiei;

> Informatie cu privire la datele personale: orice informatie privind o persoana
fizica identificata sau identificabila;

> Mass media / mijloace de comunicare in masa: mijloace tehnice (ziare, radio,
televiziune etc.) care servesc la comunicarea in masa a informatiilor;

> Procedura: prezentarea in scris a pasilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

> Procedura operationala: procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor structuri organizatorice din cadrul primariei.

4.2, Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitdtii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui” (anexa la Manualul
Calitatii).

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati

(1) Primaria municipiului Vaslui organizeaza conferinte de presa lunar, trimestrial, sau
ori de cate ori situatia o impune, pentru aducerea la cunostinta cetatenilor a
informatiilor de interes public, altele decat cele care se comunica din oficiu.

(2) In cadrul conferintelor de presd, autoritatea publici raspunde la orice intrebari
privind informatii de interes public.

(3) Conferintele de presa sunt sustinute de catre primarul municipiului sau
imputerniciti ai acestuia.
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5.2 Acreditarea

(1) Primaria municipiului Vaslui acorda acreditari tuturor ziaristilor si reprezentantilor
mijloacelor de informare in masa care solicita acest document.

(2) Acreditarea se acorda la cerere, in termen de trei zile de la inregistrarea acesteia.

(3) Legitimatiile de acreditare nu sunt transmisibile si se refera la prezenta fizica a
ziaristului in sediu sau la activitatile institutiei publice la care este permis accesul
mass-media.

(4) Acreditarea mass media nu atrage dupa sine acreditarea materialelor de presa care
vor aparea, responsabilitatea corectitudinii lor revenind integral institutiilor de
presa acreditate.

(5) Participarea ziaristilor la activitatile Primariei municipiului Vaslui nu poate fi
limitata ori restrictionata prin reglementari interne de exced textului Legii nr.
544/2001.

(6) Primaria municipiului Vaslui poate refuza acordarea acreditarii sau poate retrage
acreditarea unui ziarist pentru fapte care impiedica desfasurarea normala a
activitatii institutiei si care nu privesc opiniile exprimate in presa de respectivul
ziarist, in conditiile si in limitele legii.

(7) Conform prevederilor legale, refuzul acordarii acreditarii sau retragerea
acreditarii unui ziarist trebuie comunicate in scris si nu afecteaza dreptul
organismului de presa de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

5.3 Reguli privind organizarea conferintelor de presa

(1) Autoritatile si institutiile publice au obligatia sa informeze in timp util mijloacele
de informare Tn masa asupra conferintelor de presa sau oricaror alte actiuni publice
organizate de acestea.

(2) Autoritatile si institutiile publice nu pot interzice in nici un fel accesul mijloacelor
de informare in masa la actiunile publice organizate de acestea.

(3) Autoritatile publice sunt obligate prin legea proprie de organizare si functionare s
desfasoare activitati specifice in prezenta publicului, sunt obligate s& permita
accesul presei la acele activitati, in difuzarea materialelor de presa urmand a se
tine seama doar de deontologia profesionala.

(4) Mijloacele de informare in masa nu au obligatia sa publice informatiile furnizate
de autoritatile sau institutiile publice.

5.4 Principii care trebuie respectate la organizarea si desfdsurarea

conferintelor de presa, potrivit HG 123/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

(1) Primaria municipiului Vaslui respecta principiile privind organizarea si desfasurarea

conferintelor de presa, potrivit art. 2 din HG 123/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public:
a) principiul transparentei - autoritatile si institutiile publice au obligatia sa isi
desfasoare activitatea intr-o maniera deschisa fata de public, in care accesul liber
si neingradit la informatiile de interes public sa constituie regula, iar limitarea
accesului la informatie sa constituie exceptia, in conditiile legii;
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b) principiul aplicarii unitare - autoritatile si institutiile publice asigura
respectarea legii in mod unitar, in conformitate cu prevederile acesteia si ale
prezentelor norme metodologice.

¢) principiul autonomiei - fiecare autoritate sau institutie publica va elabora
propriul regulament de organizare si functionare a compartimentelor de informare
si relatii publice, in conformitate cu prevederile legii si ale prezentelor norme
metodologice.

5.5 Atributiile purtdtorului de cuvant al institutiei sau autoritatii publice

(1)Sa furnizeze ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public
referitoare la activitatea institutiei sau autoritatii publice pe care o reprezinta;

(2) Sa acorde acreditarea ziaristilor si a reprezentantilor mijloacelor de informare in
masa, fara discriminare, in termen de maxim trei zile de la inregistrare;

(3) Sa informeze in timp util si sa asigure accesul ziaristilor la activitatile si actiunile
de interes public organizate de institutia sau autoritatea publica;

(4) Sa asigure, periodic sau de fiecare data cand activitatea institutiei sau autoritatii
publice prezinta un interes public imediat, difuzarea de comunicate, informari de
presa, sa organizeze conferinte de presa, interviuri sau briefinguri de presa;

(5) Sa difuzeze ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau activitati ale
institutiei sau autoritatii publice;

(6) Sa nu refuze sau sa nu retraga acreditarea unui ziarist decat pentru fapte care
impiedica desfasurarea normala a activitatii institutiei si nu pentru opiniile
exprimate in presa de respectivul ziarist;

(7) In cazul retragerii acreditdrii unui ziarist, sa asigure organismului de presa
obtinerea acreditarii pentru un alt ziarist.

5.6 Pregatirea conferintei de presa
5.6.1 Alegerea momentului (ziua si ora)

(1) De reguld, Primaria municipiului Vaslui organizeaza conferintele de presa lunar;

(2) Ziua din saptamana convenita de primarul municipiului Vaslui impreuna cu
jurnalistii locali pentru desfasurarea conferintelor este miercuri, ora 13.00;

(3) Daca in agenda de lucru a primarului intervin evenimente care nu suporta amanare,
atat ziua, cat si ora pot fi schimbate;

(4) Pentru conferintele de presa organizate in afara celor trimestriale, primarul
stabileste ziua si ora desfasurarii lor.

5.6.2 Stabilirea si pregatirea locului de desfasurare a conferintelor de presa

(1) Conferintele de presa se desfasoara in sala de sedinte de la etajul | al institutiei;

(2) Se stabileste lista invitatilor;

(3) Primarul poate avea, alaturi de el, sefi de servicii din cadrul Primaria municipiului
Vaslui care pot oferi informatii suplimentare cu privire la subiectele ce urmeaza a
fi prezentate.

(4) Invitarea jurnalistilor:

a) La conferintele de presa sustinute de primarului municipiului Vaslui sunt
invitati sa participe ziaristii si reprezentantii mijloacelor de informare in
masa care au obtinut acreditarea pe langa Primaria municipiului Vaslui;
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b) Primdria municipiului Vaslui, prin purtatorul de cuvant, informeaza in
timp util, prin e-mail si telefonic, mijloacele de informare in masa cu
privire la ziua, ora si locul desfasurarii conferintelor de presa.

5.7 Desfasurarea conferintei de presa

(1) Accesul ziaristilor in cala de conferinta se face pe baza legitimatiei obtinute in
urma acreditarii;

(2) Conferinta de presa este inregistrata de catre colaboratorul desemnat anume
pentru aceasta;

(3) Dupa salutarea jurnalistilor, primarului municipiului Vaslui anunta temele care vor
fi prezentate;

(4) Daca primarul este nsotit de sefi de servicii din cadrul Primariei municipiului Vaslui
ce pot oferi detalii despre subiectele in discutie, face prezentarea acestora;

(5) Se prezinta temele de catre primar si se sustin de catre sefi de servicii din cadrul
Primariei municipiului Vaslui, daca este cazul;

(6) Jurnalistii sunt invitati sa adreseze intrebari;

(7) Primarul municipiului Vaslui si/sau sefii de servicii din cadrul Primariei municipiului
Vaslui raspund ziaristilor cu privire la orice informatii de interes public;

(8) Conferinta de presa se incheie cu adresarea de multumiri ziaristilor pentru
participare.

5.8 Mediatizarea informatiilor prezentate in conferinta de presad
(1) Dupa conferinta de presa, purtatorul de cuvant va redacta unul sau mai multe
materiale informative cu privire la subiectele dezbatute si le va publica pe site-ul
institutiei.
(2) De asemenea, inregistrarea conferintei de presa va fi facuta disponibila pe pagina
de internet la adresa www.primariavaslui.ro

6. RESPONSABILITATI
6.1 Primarul

(1) Stabileste data, locul si subiectele conferintelor de presa;

(2) In functie de subiectele propuse, primarul poate sa invite la eveniment persoane
din cadrul aparatului de specialitate propriu, care sa sustina si sa documenteze, in
calitate de specialisti, punctele de vedere ale primarului,

(3) Acorda acreditari ziaristilor.

6.2 Purtdtorul de cuvant si personal din cadrul Serviciului Administrativ

(1) Organizeaza cadrul pentru desfasurarea conferintelor de presa;

(2) Informeaza presa cu privire la data si locul desfasurarii conferintelor de presa;

(3) Verifica asigurarea finregistrarii conferintei de presa si incarcarea ei pe site-ul
institutiei;

(4) Redacteaza materiale informative cu privire la subiectele dezbatute si le posteaza
pe pagina de internet a Primariei municipiului Vaslui;

(5) Tine evidenta conferintelor de presa.

7. ANEXE

Conform legislatiei in domeniu

10
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8.DIAGRAMA DE PROCES
0 ea——————
v Legea nr. 53/2003; !
v Legea nr. 544/2001; l
v HG 123/2002; i
v" Legea nr. 52/2003 |
/ PRIMAR /
Stabileste data, locul si subiectele conferintelor de presa
¥
Purtatorul de cuvant: Personalul Serviciu Administrativ:
(1) Informeaza presa cu privire la data si - organizeaza cadrul pentru desfdsurarea
locul desfasurdrii conferintelor de conferintelor de presa

presa;

(2) Verifica asigurarea inregistrarii
conferintei de presa si incarcarea ei
pe site-ul institutiei;

(3) Redacteazd materiale informative cu
privire la subiectele dezbatute si le
posteaza pe pagina de internet a
Primariei municipiului Vaslui;

(4) Tine evidenta conferintelor de presa.

Tnregistrarea video a conferintei de

subiectele dezb3tute, publicat pe site-ul | presd publicata pe site-ul institutiei

institutiei
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