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1. SCOP

1.1. Procedura stabileste modalitatea, etapele si responsabilitatile pentru desfasurarea
activitatii juridice privind acordarea consultantei juridice in toate domeniile de competenta
ale U.A.T. Municipiul Vaslui precum si avizarea pentru legalitate a actelor autoritatii publice.

y DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplica in cadrul Primariei Municipiului Vaslui - Serviciul Administratie Publica
Locald -Biroul Juridic, si acopera asistenta juridicd in toate domeniile de competenta ale
autoritatii;

2.2. Procedura se aplica de catre personalul din cadrul Primariei Municipiului Vaslui;

3.  DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
GDPR (General Data Protection Regulation)

3.2. Legislatie primara

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Constitutia Romaniei;

Cod civil;

Codul de procedura civila;

Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 18/1991 privind fondul funciar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie
1945 - 22 decembrie 1989, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania.

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 255/2010 privind exproprierea pentru cauza de utilitate publica, necesara realizarii
unor obiective de interes national, judetean si local, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 27/2003 privind procedura aprobarii tacite, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Codul muncii;
Codul penal;
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Codul de procedura penala;

0.U.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Legea nr. 273/2006/A, privind Finantele Publice Locale.

0.G. nr. 2/2001/A, privind regimul juridic al contraventiilor.

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Hotdrarea Guvernului nr. 123/2002, pentru aprobarea Normele metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, republicata.

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, republicata.

3.3. Legislatie secundara

3.3.1.0rdinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN I1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii.Principii fundamentale si
Vocabular

SR ISO / TR 10013 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de

management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita

ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne

3.6.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui.
3.6.2. Regulamentul de Ordine Interioara.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii
Sunt utilizate definitii din documentele de referinta, precum si alte definitii:

e procedura operationala - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;

e compartiment juridic - structura a carei activitate este sa asigure consultanta si
reprezentarea autoritatii sau institutiei publice in serviciul careia se afla, apara
drepturile si interese legitime ale acestora in raporturile lor cu autoritatile publice,
institutiile de orice natura, precum si cu orice persoana juridica sau fizica, romana sau
straind, in conditiile legii si a regulamentelor specifice unitatii, avizeaza si
contrasemneaza actele cu caracter juridic

e consilier juridic - consilierul juridic in activitatea sa asigura consultanta si
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reprezentarea autoritatii sau institutiei publice in serviciul careia se afla ori a persoanei
juridice cu care are raporturi de munci, apara drepturile si interesele legitime ale
acestora in raporturile lor cu autoritatile publice, institutiile de orice natura, precum si
cu orice persoana juridicd sau fizicd, romana sau straina, in conditiile legii si ale
regulamentelor specifice unitatii, avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter
juridic;

autoritate publica - orice organ de stat sau al unitatilor administrativ-teritoriale care
actioneaza, in regim de putere publica, pentru satisfacerea unui interes legitim public;
act administrativ - actul unilateral cu caracter individual sau normativ emis de o
autoritate publica, in regim de putere publicd, in vederea organizarii, executarii legii
sau a executarii in concret a legii, care da nastere, modifica sau stinge raporturi
juridice. Sunt asimilate actelor administrative, in sensul legii contenciosului
administrativ, si contractele incheiate de autoritatile publice care au ca obiect punerea
in valoare a bunurilor proprietate publica, executarea lucrarilor de interes public,
prestarea serviciilor publice, achizitiilor publice; prin legi speciale pot fi prevazute si
alte categorii de contracte administrative supuse competentei instantelor de contencios
administrativ;

serviciu public - activitatea organizata sau, dupa caz, autorizata de o autoritate
publica, in scopul satisfacerii unui interes legitim public;

consultanta juridica - opinie profesionald emisa de compartimentul juridic cu privire
la interpretarea legilor, aspectelor legale, etc.;

avizarea pentru legalitate - opinie profesionala emisa de compartimentul juridic cu
privire la legalitatea aspectelor supuse acestuia pentru avizare.

4.2. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul Calitatii).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

1. Consilierii juridici au urmatoarele atributii:

acorda consultatii cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

redacteaza opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea acestora;
acorda asistentd, consultanta si reprezentarea juridica a autoritatii;

avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic;

verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;
semneazi la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii, a documentelor cu caracter
juridic emanate de la persoana juridica sau de la institutia publica reprezentata;

avizele pentru legalitate si conformitate vor fi insotite de semnatura consilierului juridic
desemnat;

in conditiile in care actul juridic supus avizarii pentru legalitate nu este conform legii,
consilierul juridic va formula un raport de neavizare in care va indica neconcordanta
acestuia cu normele legale, in vederea refacerii actului;
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- Consilierul juridic caruiais-a repartizat asigurarea asistentei juridice si reprezentarea
institutiei in instanta a unei cauze are urmatoarele obligatii:

1. s studieze temeinic cauza respectiva;

2. s se prezinte la termene la instantele de judecata;

3. sa manifeste constiinciozitate si probitate profesionala;

4. sa pledeze cu demnitate fata de judecétor si de partile in proces;

5. s& depuna concluzii orale sau note scrise, ori de cate ori considera necesar acest
lucru sau instanta de judecata dispune in acest sens;

6. si foloseasca toate caile legale de atac pentru solutionarea cauzei in favoarea
institutiei pe care o reprezinta; o
7. sa inregistreze dosarele de instanta in programul electronic al institutiei, astfel incat
s fie asigurata o evidenta stricta a acestora si a termenelor stabilite;

8. evidenta, gestionarea dosarelor in instanta si raportarea corecta a acestora ori de
cate ori se solicita;

9. colaborarea permanenta cu Biroul Tehnologia Informatiei astfel incat, consilierii

juridici sa cunoasca in detaliu functionalitatile modulului juridic al aplicatiei electronice,

inclusiv detalii privind informatiile care se preiau automat si informatiile care trebuie
introduse manual de catre personalul compartimentului juridic.

2. Compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Vaslui

- se adreseaza Compartimentului juridic in vederea acordarii consultarii juridice cu privire
la aspectele ce privesc activitatea acestora.

- comunicd compartimentului juridic solicitarea de avizare pentru legalitate a
documentelor oficiale ale institutiei (referatele de specialitate pentru emiterea
dispozitiei primarului, pentru proiectele de hotarare, contractele de colaborare, de
inchiriere, concesionare, parteneriatelor institutionale, acordurilor, protocoalelor de
colaborare etc.)

3. Compartimentul juridic din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Vaslui
- in vederea avizarii pentru legalitate a documentelor, poate solicita informatii
suplimentare daca e cazul si verifica temeiul legal al documentelor, iar compartimentul de
specialitate are obligatia de a pune la dispozitie cele solicitate de indata, anexand documentele,
adresele relevante. Avizarea pentru legalitate emisa de compartimentul juridic se refera doar la
aspectele juridice ale documentelor supuse avizarii pentru legalitate. Fundamentarea tehnica,
economica, de specialitate in general, cade in sarcina compartimentului/biroului de specialitate,
acesta raspunzand conform prevederilor art. 490 si urm. din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
- in termen de maxim 5 zile lucratoare de la primirea solicitarii compartimentul juridic
transmite compartimentului de specialitate rezultatul revizuirii legale care poate fi:
a. acceptul prin avizarea pentru legalitate a documentelor prin semnarea acestora si
transmiterea catre compartimentele de specialitate
b. refuzul de a oferi avizul pentru legalitate, in cazul in care constata lipsa temeiului
legal/nelegalitatea documentului sau a altor aspecte legale.

- %n cazul in care consilierul juridic isi exprima refuzul de a oferi avizarea pentru legalitate
a documentului, acesta va intocmi un referat de neavizare in care va mentiona cauzele
care au determinat decizia de neavizare, neconcordanta acestuia cu normele legale
precum si propuneri de modificare a documentului/sau solutii legale alternative astfel
incat acesta sa poata oferi avizul, inaintand refuzul spre nregistrare in registrul special
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tinut de secretarul UAT Municipiul Vaslui, in termen de 5 zile lucratoare de la data primii
actului. Referatul de neavizare va fi comunicat compartimentului de specialiate care a
intocmit documentul respectiv.

6. RESPONSABILITATI

Compartimentul de specialitate
e formuleazi o notd interna prin care solicita de la compartamentul juridic un punct de
vedere (consultanta, opinii, avizare pentru semnare, verificare legalitate, etc.);
e depune la serviciul juridic toate documentele necesare in vederea obtinerii vizei de
legalitate;

Consilierul juridic
o formuleaza raspuns la solicitarea de consultanta juridica;

e avizeaza pentru legalitate actele pe care se solicita aviz de legalitate, prin semnatura;
verifica documentele din punct de vedere al tehnicii legislative, redactarii, etc.;

o realizeaza corecturi pe documente si transmite catre departamentul de specialitate sa
opereze modificarile;

e incaz de refuz de a semna, contrasemna ori aviza respectiv eventualele obiectii cu privire
la legalitatea actelor administrative le formuleaza in scris si le inainteaza spre
inregistrare in registrul special tinut de secretarul general, in termen de 5 zile lucratoare
de la data primii actului;

Secretarul General
e inregistreaza in registrul special refuzul transmis de compartimentul juridic.

7. ANEXE
Nu este cazul
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