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1. SCOP

1.1. Scopul procedurii operationale este de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul
aparatului de specialitate al Primariei municipiului Vaslui, privitor la realizarea concursului
»Primar pentru o zi”, in conformitate cu prevederile legale.

1.2. Prezenta procedurd operationald constituie documentatia adecvata derularii activitatii
privind realizarea acestui concurs.

1.3. Procedura operationala asigura continuitatea activitatii in cadrul aparatului de
specialitate al Primariei municipiului Vaslui, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
1.4. Prezenta procedura operationala sprijina auditul intern si/sau alte organisme abilitate
in actiuni de auditare si/sau control, iar pe conducatorul institutiei, in luarea deciziei.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura operationald se refera la modul de lucru de la: - intocmire adrese catre
unitatile de invatamant liceal din municipiul Vaslui in vederea organizarii acestui concurs si
pana la decontarea cheltuielilor.

2.2. Procedura operationald delimiteaza explicit activitatile ce se intreprind in vederea
initierii, derularii si finalizarii activitatilor de derulare a concursului.

2.3. In cadrul procedurii operationale sunt listate principalele activitati de care depinde
deularea concursului.

2.4. In cadrul procedurii operationale sunt listate unitatile de invatamant liceal furnizoare
de date si/sau beneficiare de rezultatele acestei activitati.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2, Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea administratiei publice locale nr.215/2001 cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3. Legislatie secundara

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice.

3.4, Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii.
Principii fundamentale si Vocabular.
SR ISO/TR 10013: 2003 Linii directoare pentru docum.sist.de management al Calitatii.
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3.5. Standarde de referinta anti-mita

ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6. Reglementari interne

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate a Primariei

municipiului Vaslui (ROF);

- Regulament de ordine interioara (RO!);
- Dispozitii emise de primarul municipiului Vaslui.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii termeni

Nr. |

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
° | operationala la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.
2 Proces Mersul, desfasurarea sau evolutia unei activitati care se desfasoara
) la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.
3. | Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
| proceduri operationale, aprobata si difuzata.
operationale
4 Revizie in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
© | unei editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
5 Administratia Totalitatea autoritatilor cu competenta generala sau speciala,
| publica locala constituite pentru satisfacerea intereselor generale ale locuitorilor
unei unitati administrativ-teritoriale.
Ofera infrastructura fizica si politica care sprijina eforturile
comunitatii si cetatenilor in domeniul economic, politic, social §i
cultural.
6. Consiliul Local Adopta hotarari, cu votul majoritatii membrilor prezenti, in afara

de cazurile in care legea sau regulamentul de organizare si
functionare a consiliului cere o alta majoritate.

Hotararile consiliului local sunt norme juridice prin care acestea
rezolva treburile locale si isi manifesta autoritatea in oras.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de

management al calitatii din cadrul Prim3riei Municipiului Vaslui” (anexa la Manualul Calitatii),

precum si urmatoarele:
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Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt. ‘
1. uiP Unitati de invatamant preuniversitar
2. PMV Primaria Municipiului Vaslui T
3. CL Consiliul Local
4, HCL Hotararea Consiliului Local
5. BCRP Biroul Comunicare, Relatii Publice
6. HG | Hotarére de Guvern
7. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
8. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
9. Nr. Numar
10. Art. Articol
11. Alin. Aliniat

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la adresele transmise
unitatilor de invatamant liceal din municipiul Vaslui in vederea participarii acestora la
concursul ,Primar pentru o zi” si pana la decontarea cheltuielilor privind adesfasurarea
acestui concurs.

5.2. Etapele desfasurarii concursului ,,Primar pentru o zi”

1. Dispozitia primarului privind numirea Comisiei de evaluare, selectie si validare a
proiectelor depuse in cadrul concursului ,,Primar pentru o zi”, Anexa 1 la procedura;

2. Adresa catre cele sase licee de pe raza municipiului Vaslui in vederea participarii
acestora, printr-un reprezentant, elev desemnat din cadrul liceului, la concursul ,Primar
pentru o zi”, conform Anexei 2 la procedura;

3. Depunerea de catre solicitanti a propunerilor de proiecte, la registratura primariei, in
termenul prevazut in adresa comunicata unitatilor de invatamant liceal;

4, Lista participanti la concursul ,,Primar pentru o zi”, conform Anexei 3 la procedura;

5. Criterii de evaluare a proiectelor depuse in cadrul concursului ,Primar pentru o zi”,
conform Anexei 4 la procedura;

6. Interviu cu fiecare din cei sase reprezentanti ai liceelor, participanti la concursul ,,Primar
pentru o zi”, conform Anexei 5 la procedura;

7. Listd castigatori la concursul ,Primar pentru o zi”, conform Anexei 6 la procedurs;

8. Referat de necesitate privind alocarea fondului de premiere a castigatorilor concursului
»Primar pentru o zi”, conform Anexei 7 la procedura;

9. Informare presa despre castigatorii concursului ,,Primar pentru o zi”, conform Anexei 8
la procedura;
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6. RESPONSABILITATI
6.1 Primarul

Tn cadrul acestei proceduri, primarul municipiului Vaslui are urmatoarele responsabilitati:

- fa la cunostinta si semneaza adresele emise catre: - unitatile de invatamant liceal din
municipiul Vaslui.

- aproba Referatul de necesitate privind alocarea fondului de premiere a castigatorilor
concursului ,,Primar pentru o zi”

6.2. Viceprimari/Secretar/Director Directie
Secretar

in cadrul acestei proceduri, secretarul are urmitoarele responsabilitati:

- avizeaza, pentru legalitate, hotararea consiliului local privind aprobarea bugetului de
venituri si cheltuieli .

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar;

- organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local;

- asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si
redacteaza hotararile consiliului local;

- pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia.

6.3. Sef compartiment
Verifica, analizeza si avizeaza lucrarile din cadrul Biroului Comunicare, Relatii Publice.

6.4. Personal din compartiment

in cadrul acestei proceduri, persoana din cadrul Biroului Comunicare, Relatii Publice
din aparatul propriu al primarului, desemnata cu atributii in relatia cu ISJ si unitatile de
invatamant liceal din municipiul Vaslui, se ocupa de strangerea informatiilor si intocmirea
documentatiei in procesul de desfasurare a acestui concurs, impreund cu Comisia de
evaluare, selectie si validare a proiectelor.
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7. ANEXE
Enumerare Continut Cod
anexe ’ formular
Anexa 1 | Dispozitia primarului privind numirea Comisiei de evaluare,
selectie si validare a proiectelor depuse in cadrul concursului FO37-06-13-01
| »,Primar pentru o zi”. B
Anexa 2 | Adresa catre cele sase licee de pe raza municipiului Vaslui in
vederea participarii acestora, printr-un reprezentant, elev FO37-06-13-02
desemnat din cadrul liceului, la concursul ,,Primar pentru o zi”.
Anexa 3 | Lista participanti la concursul ,,Primar pentru o zi”. | FO37-06-13-03
Anexa 4 Crlt.ern de evaluarg”a proiectelor depuse in cadrul concursului FO37-06-13-04
»Primar pentru o zi”. B
Anexa 5 Inte!'v]u cu.ﬁecare din cei sase reprezentang’,al liceelor, FO37-06-13-05
| participanti la concursul ,,Primar pentru o zi”.
_Anexa 6 | Lista castigatori la concursul ,,Primar pentru o zi”. FO37-06-13-06
Anexa 7 | Referat de necesitate privind alocarea fondului de premiere a FO37-06-13-07
_ castigatorilor concursului ,,Primar pentru o zi”.
Anexa 8 :)n;ci)’r’mare presa despre castigatorii concursului ,,Primar pentru FO37-06-13-08
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8. DIAGRAMA DE PROCES

Dispozitie de numire /
PRIMAR

‘ /

Comisia de evaluare,

selectie si validare a

proiectelor depuse in
cadrul acestui concurs

3
v
Adresa in vederea participarii . UNITATI DE INVATAMANT
la acest concurs PREUNiVERSITAR bE STAT
- LICEE
/ Propuneri de proiecte

Registratura
primariei /
o Lista participanti la concurs

!

- Evaluarea propunerilor de
proiect
- Interviu

Lista castigatori PRESA

Referat de necesitate
pt.alocare fd.premiere

DIRECTIA
ECONOMICA
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(Anexa 1 la procedura)
FO37-06-13-01
DISPOZITIA NR.

privind constituirea Comisiei de evaluare, selectie si validare a proiectelor depuse in
cadrul concursului ,,Primar pentru o zi”

Ing.Vasile Paval,
Primar al Municipiului Vaslui

Avand in vedere:

- HCL nr.24/15.02.2018 privind aprobarea bugetului local al municipiului Vaslui pe anul 2018;

- Necesitatea popularizarii in randul tinerilor vasiuieni a modului de functionare a administratiei
publice locale;

- Realizarea unui context in care tinerii pasionati de domeniul politic si administrativ sa-si
manifeste aptitudinile;

- Dezvoltarea conceptului de voluntariat si internship in randul tinerilor vasluieni.

DISPUN:

Art.1. — Se constituie Comisia de evaluare, selectie si validare a proiectelor depuse n cadrul
concursului ,,Primar pentru o zi”, in urmatoarea componenta:

1 TSRS — coordonator
P T SR S RN UUR SR — membru
B — membru

Art2. — Comisia desemnata conform Art.1 va proceda la evaluarea, selectia si validarea
proiectelor depuse de catre elevii desemnati sa reprezinte liceele de pe raza municipiului
Vaslui, In vederea atribuirii titlului de ,Primar”, respectiv ,Viceprimari” ai comunitatii vasluiene,
pentru o zi.

Art.3. - Ducerea la indeplinire a prezeniei dispoziiii se incredinteazd membrilor comisiei
constituite conform Art.1.

Céate un exemplar se va comunica membrilor comisiei.

VASLUI — (data)

PRIMAR, Avizat pentru legalitate,
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(Anexa 2 la procedura)
F0O37-06-13-02
Nr. / 20.....

CATRE,
UNITATILE DE INVATAMANT LICEAL DIN MUNICIPIUL VASLUI

Primaria Municipiului Vaslui organizeaza concursul de proiecte ,,PRIMAR PENTRU O ZI”,
competitie dedicata elevilor de liceu, care va avea la aceasta editie tema ,,PROIECT PENTRU
ORASUL MEU™.

Prin acest concurs de proiecte, ne propunem sa dezvoltam simtul civic al elevilor, sa le facem
cunoscut modul in care functioneaza administratia publica locala si sa le oferim ocazia de a
contribui direct cu idei pentru dezvoltarea comunitatii locale.

Obiectivele urmarite:

Crearea unei comunitati de tineri cu varste cuprinse intre 15 si 18 de ani, din Vaslui, care
doresc sa urmeze o cariera in administratia publica sau care pur si simplu doresc sa stie cum
este sa fii primar pentru o zi;

Realizarea unui context in care tinerii pasionati de domeniul politic si administrativ sa-si
manifeste aptitudinile;

Dezvoltarea conceptului de voluntariat si internship in randul tinerilor din Vaslui.

Scopul concursului:

dezvoltarea simtului civic al elevilor de liceu;

popularizarea modului de functionare al administratiei publice locale;

identificarea de catre elevi a unor nevoi ale comunitatii locale vasluiene care pot fi
solutionate de Primaria municipiului Vaslui si propunerea de solutii.

Conditii de participare la concurs:

- Fiecare liceu isi va desemna cate un elev (de preferat din clasele a X-a sau a Xl-a) care sa
reprezinte unitatea de invatamant liceal;

- Fiecare concurent va depune la sediul Primariei municipiului Vaslui, pana pe data de
..... /...../120..., ora ......00, un dosar care sa contina:

- Curriculum vitae concurent;

- Scrisoare de recomandare din partea unitatii de invatamant (Consiliul Profesoral);

- Propunerea de proiect ( in format scris si electronic - CD sau memory stick).

Pe data de ..../..../20...., ora ..... 00, va avea loc la sediul Primariei municipiului
Vaslui prezentarea proiectelor propuse si interviul cu cei sase competitori, respectiv 15 min
pentru fiecare.

Comunicarea proiectelor castigatoare va avea loc pe data de ..... /..../120......
Premierea castigatorilor se va face in perioada ../../20.. - ../../20...

De asemenea, castigatorii au posibilitatea sa participe timp de o zi, alaturi de primarul

si viceprimarii municipiului Vaslui, la toate activitatile din agenda de lucru a acestora.

PRIMAR,

Date de contact:
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_PRIMAR PENTRU O ZI”

(Anexa 3 la procedura)
FO37-06-13-03

LISTA PARTICIPANTILOR LA CONCURSUL

»PRIMAR PENTRU O Z7}”

Nr. | Numele si prenumele | Clasa Denumirea liceului ' Tema proiectului
Crt. participantului

1.

2.

3.

4.

5. |

6. |
Comisia de evaluare, selectie si Functia ' Data Semnatura

validare
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CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR

Nr.
crt.

Criterii de evaluare a
proiectului propus

1

»PRIMAR PENTRU O Z}1”

Punctaj

(Anexa 4 la procedura)

FO37-06-13-04

Numele si prenumele concurentilor

.....

2

Capacitatea elevului de a |

se exprima liber si
coerent

Identificarea de catre
elev a unor nevoi ale
comunitatii locale
vasluiene care pot fi
solutionate de Primaria
municipiului Vaslui si
propunerea de solutii.

Implicarea in activitatile
comunitatii

Interesul fata de
problemele cu care se

| confrunta orasul

TOTAL
(rd1+rd2+rd3+rd4 = 10)

LOCUL (1, I, Ii)

Comisia de evaluare, selectie si validare
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Nr. |
Crt. |

Criterii de evaluare a
proiectului propus

0

(Anexa 5 la procedura)
FO37-06-13-05

INTERVIU

»PRIMAR PENTRU O Z|”

“Punctaj

Numele si prenumele concurentilor

--------------------------------------

1 ' 2

1.

Capacitatea elevului de a
se exprima liber si
coerent

Identificarea de catre
elev a unor nevoi ale
comunitatii locale
vasluiene care pot fi
solutionate de Primaria
municipiului Vaslui si
propunerea de solutii.

Implicarea in activitatile
comunitatii

Interesul fata de
problemele cu care se
| confrunta orasul

(rd1+rd2+rd3+rd4 = 10)

TOTAL

LOCUL (1, I, il

Comisia de evaluare, selectie si validare
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FO37-06-13-06

LISTA ELEVILOR VASLUIENI CASTIGATORI LA CONCURSUL DE PROIECTE

,PRIMAR PENTRU O ZI”

Nr. Numele si | Clasa Denumirea Tema proiectului *Titlul acordat |
Crt. prenumele liceului
L participantului
I P T
Y .
| 3] ciiieeiaeieaaaas

*Titlul acordat = primar sau viceprimar

Comisia de evaluare, selectie si
validare
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(Anexa 7 la procedura)
FO37-06-13-07

APROBAT,
Primar
REFERAT DE NECESITATE
TSUDSEMNALA/ “UL teeeeiiiiieiiii it e et enetenteentrsaesenseanssanaannns , consilier
.............................. Tn cadrul BirOUlUi......vuvueuieeniiiiietiiiieeeeiieeaeenaneneness, VA 108
sa-mi aprobati suma de ........coceviiiiiiiiiininn... ron, reprezentand contravaloarea fondului

de premiere al elevilor vasluieni, castigatori ai concursului de proiecte “Primar pentru o zi”.
Acestia sunt:

......................................... , In functia de primar

......................................... , in functia de viceprimar

......................................... , in functia de viceprimar

Semnatura Data
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,,PRIMAR PENTRU O ZI|
(Anexa 8 la procedura)
FO37-06-13-08

BIROUL.......cciiimiiii v s reca s e
INFORMARE PRESA

Primaria Municipiului Vaslui a organizat in data de ....... /....420......, concursul de proiecte
»PRIMAR PENTRU O ZI”, competitie dedicata elevilor de liceu, care a avut ca tema ,,PROIECT
PENTRU ORASUL MEU”,

In urma acestui concurs, au fost desemnate castigatoare trei proiecte:
P prezentat de ....eeeeviiireimner s ,elevcla...-a
delaliceul ... - PRIMAR
7 prezentat de ... ————- ,elevcla...-a
delaLiceul ........ocovvviiiiiiiiee e - VICEPRIMAR
B prezentat de .....ccciinirenc e ——— ,elevcla...-a
delaLiceul ......ccccoooiieeiiiiee e - VICEPRIMAR



