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FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Semnatura
Nr. | Editia/ Data Pag. Descrierea conducatorului
cr. | Revizia | Editiei/Reviziei | modificata modificarii entitate

organizatorica

1 2/ 0 17.12.2018 Implementarea
cerintelor conform
SR EN 1SO 9001:2015

2 | 2/1 17.12.2019 10 Modificare
organigrama
3. 12/2 15.12.2022 6 Actualizare

prevederi legislative

Adaugare standard
4, |2/3 13.10.2023 9 de referinta
ISO 37001:2016

F-S 37-02, rev. 1
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1. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a stabili pasii necesari a fi urmati pentru identificarea
nevoilor, a oportunitatilor de finantare adecvate, scrierea cererilor de finantare,
depunerea acestora in vederea obtinerii finantarii si in final obtinerea finantarii
nerambursabile, precum si a personalului implicat in desfasurarea acestei activitati.

Se asigura, totodata, existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de
elaborare proiecte.

2. DOMENIU de APLICARE

Procedura se aplica de catre consilierii din cadrul Serviciului Management
Proiecte si priveste parcurgerea etapelor necesare elaborarii de proiecte.

Proiectul este acea activitate care are drept scop obtinerea unei finantari
nerambursabile in scopul realizarii unui obiectiv sau activitati publice, pe baza nevoilor

identificate la nivelul municipiului si aprobate de Consiliul Local al municipiului
Vaslui.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale

Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de
dezvoltare regionalda, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime,
precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare
regionala, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit
si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului
Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionala si dispozitiile specifice
aplicabile obiectivului referitor la investitiile pentru crestere economica si locuri de
munca si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006

Regulamentul (UE) nr. 1304/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind Fondul social european si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
1081/2006 al Consiliului

Regulamentul (UE) nr. 1299/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind dispozitii specifice pentru sprijinul din partea Fondului european
de dezvoltare regionala pentru obiectivul de cooperare teritoriala Europe

Regulamentul (UE) nr. 1300/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind Fondul de coeziune si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
1084/2006

Regulamentul privind prevederile comune CPR) - COM (2018) 375 final Propunere de
REGULAMENT AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european plus, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit ti afaceri maritime
si de instituire a unor norme financiare aplicabile acestor fonduri ti Fondul pentru azil ti
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migratiune, Fondului pentru securitate interna si Instrumentului pentru managementul
frontierelor si vize;

Regulament privind Fondul european de dezvoltare regionala ( FEDR ) si Fondul de
coeziune ( FC ) - COM ( 2018 ) 372 final Propunere de Regulament Al Parlamentului
European si al Consiliului privind Fondul european de dezvoltare regionala si Fondul
de coeziune;

Regulamentul privind cooperarea teritoriala - COM ( 2018 ) 374 final Propunere de
REGULAMENT AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI privind dispozitii
specifice pentru obiectivul de cooperare teritoriala europeana ( Interreg) sprijinit de
fondul european de dezvoltare regionala si de instrumentele de finantare externa;
Regulament privind Corpul european de solidaritate - COM ( 2018 ) 440 final Propunere
de REGULAMENT AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL CONSILIULUI de instituire a
programului “ Corpul European de solidaritate ” si de abrogare a regulamentului privind
Corpul european de solidaritate si a Regulamentului ( UE ) nr. 375/2014;

Regulament privind planurile strategice PAC -COM 392 final propunere de REGULAMENT
AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI de stabilire a normelor privind
sprijinul pentru planurile strategice care urmeaza a fi elaborate de statele membre in
cadrul politicii agricole comune ( planuri strategice PAC ) si finantate de Fondul european
de garantare agricola ( FEGA ) si de Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala
( FEADR ) si de abrogare a Regulamentelor ( UE ) nr. 1305/2013 si (UE )Nnr. 1307/2013;
Regulamentul privind Fondul european pentru afaceri maritime si activitati pescaresti
( FEAM ) - COM ( 2018 ) 390 final Propunere de REGULAMENT AL PARLAMENTULUI
EUROPEAN SI AL CONSILIULUI privind Fondul european pentru afaceri maritime si activitati
pescaresti si de abrogare a Regulamentului ( UE ) nr. 508/2014;

Regulamentul privind Fondul european de ajustare si globalizare ( FEG ) - COM ( 2018)
380 final propunere de REGULAMENT AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
privind Fondul european de ajustare la globalizare ( FEG );

Regulament privind sprijinul pentru reforme - ( COM ) ( 2018 ) final propunere de
REGULAMENT AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI de instituire a
Programului de sprijin pentru reforme.

Mecanismul de Redresare si Rezilienta ( MRR)

Instrument financiar temporar #NextGenerationEU, in valoare de 750 miliarde de euro,
separat de bugetul pe termen lung al UE, Cadrul Financiar Multianual (CFM), pentru
perioada 2021 - 202.

3.2 Legislatie primara

ORDONANTA DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Normele metodologice
de aplicare

HOTARARE nr. 399/27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate
in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul
social european si Fondul de coeziune 2014-2020.

3.3Legislatiesecundara

(1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
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(2) Ghidurile solicitantului pentru programele operationale
3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
( 2) Regulamentul de Ordine Interioara

4, DEFINITII si ABREVIERI
4.1, Definitii
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta
4.2. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii
5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Generalitati
Elaborarea proiectelor este o activitate complexa care presupune mai multe etape,
astfel:

- identificarea nevoilor;

- identificarea oportunitatilor de finantare;

- stabilirea obiectivelor pentru care este necesar si oportun sda se obtind
finantdri nerambursabile;

- stabilirea temei de proiectare;

- achizitia publicd a serviciilor de proiectare ( intocmire SF );

- scrierea cererii de finantare insotitd de toate documentele conform
ghidului de finantare;

- depunerea cererii de finantare;

- semnarea contractului de finantare nerambursabila;

5.2. Documente utilizate
Elaborarea proiectelor in etapa actual presupune 4 etape principale:
- identificarea nevoilor ( fundamentare );
- identificarea oportunitatilor de finantare ( analiza );
- scrierea cererii de finantare ( proiectare, scriere aplicatie );
- aprobare ( semnare contract de finantare )

9
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5.2.1. Lista si provenienta documentelor

- in faza de identificare a nevoilor se redacteaza nota de fundamentare;
- in faza de identificare a oportunitatilor de finansare se elaboreaza Studiu de
Prefezabilitate, analiza tehnico economica;
- in faza scrierii cererii de finantare se elaboreaza sStudiu de Fezabilitate SF si

aplicatia ( cererea de finantare );

- in faza de aprobare se semneaza contractul de finantare

5.2.2. Continutul si rolul documentelor
Sunt redate in forma completa si anexate la procedura operationald modele ale
documentelor, instructiuni de completare a acestora si mentiuni referitoare la rolul lor.

5.3 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

ACTIUNE DESFASURATA DE :

ACTIUNE :

Primar

- Aproba nota fundamentare nevoi;
- Aproba tema proiectare SF

Management Proiecte

Personal din cadrul Serviciului

1.

Se informeaza referitor |la
oportunitatile de finantare
existente;

Aduc la cunostinta Sefului de
serviciu si  domnului  Primar
oportunitatile de finantare,
acestia  stabilind  obiectivele
pentru care urmeaza sa aplice in
cadrul programului;

Stabilesc tema de proiectare;
Organizeaza achizitia publica
pentru realizarea Studiului de
fezabilitate;

Scriu cererea de finantare urmand
instructiunile din Ghidul
solicitantului;

Completeaza cererea de finantare
cu toate documentele anexa
necesare.

10
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Valorificarea rezultatelor activitatii
Este orientata catre urmatoarele directii :
a). Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta
asociati activitatii ;
Se va realiza prin analizarea gradului de absorbtie a fondurilor
disponibile.

Principiul eficientei impune in administratie necesitatea
executarii de catre salariati, numai a sarcinilor prevazute in fisa postului.
Sarcinile sunt destul de clar delimitate intre ele dar nu sunt prezentate si
eventualele dependente existente fata de alte sarcini. Nu au fost semnalate
sanctiuni pe linia neducerii la indeplinire a sarcinilor de serviciu sau a
indeplinirii defectuoase a acestora.

Principiul eficacitatii reprezinta numarul de proiecte care primesc finantare
din totalul celor depuse spre evaluare.

Principiul economicitatii presupune minimizarea costurilor
resurselor alocate pentru elaborarea cererilor de finantare.

b). Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii
catre beneficiarii acestora ;

Managerul trebuie sa primeasca sistematic raportari asupra
desfasurarii activitatii de identificare a oportunitatilor de finantare precum
si a stadiului cererilor de finantare.
¢). ldentificarea masurilor de imbunatatire.

Competenta si performanta trebuiesc sustinute de instrumente
adecvate, care vor cuprinde :
tehnica de calcul ;
software-urile ;
metodele de lucru ;
initiative personale ;

- participare la cursuri suplimentare obligatorii de perfectionare
a pregatirii profesionale
Nivelul de competenta necesar este cel care constituie premisa
performantei.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Primarul
- Aproba documentele

6.2 Director Directia de Investitii, Implementare Proiecte si Supraveghere Video
Avizeaza documentele

6.3 Sef Serviciu

- verifica documentele

6.4 Personal Serviciu Management Proiecte
- Intocmire documente

7. ANEXE
Conform legislatiei in domeniu

11
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8.DIAGRAMA de PROCES
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Cerere de finantare

Aprobare
Proiect de catre
Consiliul Local
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DIIPSV-Serviciul
Management Proiecte
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Implementare proiect
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