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RECEPTIA LA TERMINAREA LUCRARILOR DE INVESTITII
Cod: PO 37-05-18 ed. 2, rev.2

Nume si prenume Functia Data Semnatura
Avizat LACATUSU EDUARD | Presedinte Comisie | 13.10.2023 Q//
Monitorizare i
COSTAN ROMIO Sef Serviciu 09.10.2023 | —
Investitii, C%‘T
Verificat Supraveghere Video
HRISCU LILIANA Secretariat Tehnic | 09.10.2023 /
Comisie NAN
Monitorizare A
Elaborat | TUTUIANU MANUELA | Consilier 09.10.2023 J\J}J I

Proprietate intelectuala
Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale sistemului
de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor documente,
fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.
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FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
Semnatura
Nr. | Editia/ | Data Pag. Descrierea conducatorului
cr. | Revizia | Editiei/Reviziei | modificata | modificarii entitate
organizatorica
1 1/0 17.12.2018 - Implementarea
cerintelor conform
SR EN ISO 9001:
2015
2 |21 17.12.2019 3-4 Formular de analiza
procedura
Lista de difuzare
2/1 17.12.2019 5 procedurd
2/1 17.12.2019 11 Diagrama de proces
3 (2/2 13.10.2023 7 Completare

legislatie primara
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1.SCOP

Scopul acestei proceduri este de a stabili etapele necesare care trebuie parcurse in
vederea realizarii receptiei la terminarea lucrarilor de investitii.

2. DOMENIU de APLICARE

2.1. Procedura se aplica de catre autoritatea contractanta (biroul Investitii) si
priveste parcurgerea etapelor necesare realizarii receptiei la terminarea lucrarilor de
investitii.

2.2. Prin actul de receptie se certifica realizarea lucrarilor de investitii, in
conformitate cu prevederile contractuale (documentatii tehnice de executie, caiete
de sarcini, etc) si cu cerintele documentelor oficiale (autorizatia de construire, avize
ale organelor autoritare, reglementari tehnice oficiale, cartea tehnica a constructiei).

3. DOCUMENTE de REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

Hotarédrea 343/2017 pentru modificarea H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora.
Dispozitia Primarului privind numirea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor de
investitii.

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.3 Legislatie secundara

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii
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3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne
(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la
Manualul Calitatii).

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati

Receptia lucrarilor de constructii de orice categorie si instalatii aferente acestora se
efectueaza atat la lucrari noi, cat si la interventiile in timp asupra constructiilor
existente (reparatii capitale, consolidari, modificari, modernizari, extinderi etc.).
Receptia la terminarea lucrarilor se realizeaza in conformitate cu prevederile
Hotararii 343/2017 pentru modificarea H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora.

5.2. Documente utilizate

5.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
Documentele utilizate pentru efectuarea receptiei lucrarilor de construire:
Conform prevederilor H.G. 343/2017 -modificarea HG 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor
Documentele solicitate in vederea efectuarii receptiei lucrarilor de investitii :
referatele proiectantului si al dirigintelui de santier privind calitatea lucrarilor, cartea
tehnica a constructiei, adresa executantului de terminare a lucrarilor, dispozitia de
numire a comisiei de receptie.

5.3. Modul de lucru

5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Se sprijina pe de o parte pe:
actiunile identificate ( componenta nr.6 « Responsabilitati ») ;
- 0 buna cunoastere si stapanire a legislatiei.
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5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
numirea, prin dispozitie, a comisiei de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora;
convocarea comisiei pentru receptia lucrarilor;
examinarea prevederilor din autorizatia de construire, precum si avizelor si conditiilor
impuse de autoritatile competente; executarea lucrarilor in conformitate cu
prevederile contractului, ale documentatiei de executie si ale reglementarilor
specifice, cu respectarea exigentelor esentiale, conform legii; referatele de
prezentare intocmite de proiectant si de diriginte cu privire la modul in care a fost
executata lucrarea ;
examinarea cartii tehnice a constructiei;
intocmirea procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor, respectiv procesul
verbal de receptie finala;
5.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Este orientata catre urmatoarele directii :
a) Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitatii ;
Activitatea de realizare a unei investitii publice va include culegerea datelor cu
privire la gradul de satisfacere a indicatorilor cantitativi si calitativi specifici prin:
Numar de obiective de investitii realizate cu resursele financiare prevazute pentru
fiecare in parte, fara interventii asupra valorilor initiale ;
Realizarea tuturor obiectivelor de investitii asa cum au fost prevazute in Lista de
Investitii;
Principiul eficientei impune in administratie necesitatea executarii de catre salariati,
numai a sarcinilor prevazute in fisa postului. Sarcinile sunt destul de clar delimitate
intre ele dar nu sunt prezentate si eventualele dependente existente fata de alte
sarcini. Nu au fost semnalate sanctiuni pe linia neducerii la indeplinire a sarcinilor de
serviciu sau a indeplinirii defectuoase a acestora.
Principiul eficacitdtii reprezinta gradul de realizare al Listei de Investitii anuale. Lista
de investitii anuala se intocmeste de catre Serviciul Investitii pe baza necesitatilor si
prioritatilor comunicate de celelalte compartimente contractante.
Principiul economicitdtii presupune realizarea unui numar cat mai mare de investitii
cu cheltuirea de resurse financiare cat mai putine.

b) Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii catre
beneficiarii acestora ;

Managerul trebuie sa primeasca sistematic raportari asupra gradului de
realizare a obiectivelor de investitii.

Managementul evalueaza performantele, constatand eventualele abateri de la
obiective, in scopul luarii masurilor corective ce se impun.
Performantele consilierilor Serviciului Investitii se evalueaza cel putin o data pe an si
sunt discutate cu acestia de catre persoana care realizeaza raportul de evaluare.
c) ldentificarea masurilor de imbunatatire.

Competenta si performanta trebuiesc sustinute de instrumente adecvate, care
vor cuprinde :
tehnica de calcul ;
software-urile ;
metodele de lucru ;
initiative personale ;
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participare la cursuri suplimentare obligatorii de perfectionare a pregatirii
profesionale
Nivelul de competenta necesar este cel care constituie premisa performantei.

6. RESPONSABILITATI
6.1 Primarul/ Viceprimarii :

- aproba dispozitia de numire a comisiei de receptie;

- aproba admiterea, suspendarea sau respingerea, dupa caz a receptiei, in baza
Hotararii 343/2017 pentru modificarea H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

6.2. Secretar general:
- semneaza pentru legalitate dispozitii de numire a comisiei de receptie;
6.3. Personal din compartiment:

- organizeaza receptia lucrarilor (stabilirea datei si comunicarea acesteia comisiei si
executantului);

- verifica calitatea lucrarilor in conformitate cu prevederile contractului si a
documentatiei de executie;

- verifica referatele de prezentare intocmite de proiectant si de dirigintele de santier
cu privire la modul in care a fost executata lucrarea;

6.4. Dirigintele de santier
- asigura secretariatul comisiei de receptie;
- intocmeste procesul verbal de receptie la terminarea lucrarilor si procesul verbal de

receptie finala;

7. ANEXE
Nu este cazul
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