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1. SCOP

1.1 Procedura descrie modul de obtinere a unui titlu executoriu / ordonanta de plata
pentru obligatiile contractuale datorate de contribuabilii persoane fizice sau juridice care
au incheiat contracte de concesiune/ inchiriere / asociere cu Municipiul Vaslui, obligatii
stabilite potrivit procedurii PO37-06-52.

2. DOMENIU de APLICARE
2.1 Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :

= Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;

= Biroul Constatare Impunere Persoane Fizice si Juridice;

* Serviciul Administratiei Publice Locale;

* Compartimentul Amenzi pentru titlurile executorii transmise de catre agenti
constatatori, Judecatorii si alte organe de executare ;
Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice ;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;
Compartiment Chirii si Concesiuni;
Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si
inregistrarea in evidenta curenta a diverselor titluri de creanta devenite executorii
prin expirarea termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.
Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :

* Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice ;

= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;

* Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

= Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;

= Compartimentul Amenzi pentru titlurile executorii transmise de catre agenti
constatatori, Judecatorii si alte organe de executare ;
Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice ;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Compartiment Chirii si Concesiuni;
Personalul cu atributii privind arhivarea documentelor ;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.
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3.2 Legislatie primara

(1) Constitutia Romaniei ;

(2) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

(5) 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

(7) Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ;

(8) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

(9) Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

(10)0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(11)0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale ;

(12)Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(13)0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

(14)0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

(15)Legea nr. 287/2009 privind Codul civil;

(16)Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila.

3.3 Legislatie secundara

(1) H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele
fiscale locale;

(3)Ordin M.D.R.A.P. nr. 2068/22.12.2015 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale, de catre organele
fiscale locale;

(4) Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a attor
venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale;

(5) O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

(6) 0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Ordinul Secretariatului General al Guvernului privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice nr. 600/2018;

(8) H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.
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3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
(3) Program informatic de gestionare a impozitelor si taxelor locale.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), si in plus:

B.U.L.P.F.J. Biroul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice
B.C.I.P.F.J. Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice
S.F.P.L. Serviciul Finante Publice Locale

S.A.P.L. Serviciul Administratiei Publice Locale

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de emitere a somatiei,
insotita de titlu executoriu si este aplicabila pentru toate rolurile nominale unice unde
sunt inregistrate obligatii fiscale restante provenite din obligatiile contractuale.

5.2. Documente utilizate

1) Somatia (formular ITL - 037) este emis in cadrul B.U.I.P.FJ.

2) Titlul executoriu (formular ITL - 038) este emis in cadrul B.U.I.P.FJ.

3) Titlul de creantda (devenit la scadenta executoriu) este emis in cadrul
B.C.1.P.F.J. (decizie de impunere, proces-verbal de constatare a contraventiei,
dispozitie de urmarire) sau poate fi emis de alte compartimente din cadrul
aparatului de specialitate al primarului municipiului Vaslui (proces-verbal de
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4)
3)

6)
7

constatare a contraventiei, alte acte administrative ce constituie titluri de
creanta) sau de alte institutii cum ar fi: judecatorii (hotarare judecatoreasca
irevocabila), diferite organe de executare (titlu executoriu transmis spre
urmarire si executare), diferiti agenti constatatori (proces-verbal de constatare
a contraventiei) etc.

Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita (formular ITL - 058)
este emis in cadrul B.U.L.P.FJ.

Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale
persoanelor fizice/juridice la data de , este emis in cadrul B.U.I.P.FJ.
Decizie de impunere (formular ITL - 035) este emis in cadrul B.C.I.P.FJ.
Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor
fizice/juridice, este intocmit si gestionat in cadrul B.U.I.P.FJ.

5.3 EMITEREA SOMATIILOR PENTRU PLATA OBLIGATIILOR CONTRACTUALE

Etapa |

Semestrial, la termenele stabilite de conducerea SFPL, functionarii din cadrul
B.U.I.P.F.J. emit somatiile pentru plata obligatiilor contractuale.

Etapa a ll-a
a.) Inspectorii din cadrul B.U.l.P.F.J. comunica contribuabililor persoane fizice

/ juridice, somatiile pentru plata obligatiilor contractuale, emise conform prevederilor

art. 1015, 1016 din Codul de procedura civila, procedand la:
- verificarea somatiilor
- asigurarea semnarii somatiilor de catre:

- Consilierul responsabil, pentru emitere;
- Seful SFPL, pentru verificare;

- stampilarea somatiilor

- introducerea somatiilor in plicuri

- descarcarea somatiilor din programul informatic de registratura INFOCET

- somatiile (introduse in plicuri) se inainteaza functionarului public cu atributii
privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL ;

b.) Functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul
SFPL transmite somatiile, prin posta, cu confirmare de primire, dupa care returneaza
confirmarile de primire si retururile B.U.l.P.F.J.

Etapa a lll- a

Inspectorii cu atributii de stabilire din cadrul Compartimentului Chirii si concesiuni,
responsabili de dosarul fiscal, inainteaza Serviciului Administratie Publica Locala
urmatoarele documente:

1.

2
3
4.
5

Nota calcul sume datorate pe contract

. Somatiile cu obligatii contractuale / Instiintare plata
. Proces Verbal de verificare obligatii in cazul in care exista

Dovada comunicarii somatiilor / instiintarii / p.v. verificare

. Copie Contract de concesiune
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6. Copie Acte aditionale
Responsabil: Consilieri Compartimentul Chirii i concesiuni.

Etapa a IV- a

Dupa primirea documentelor mai sus mentionate, Serviciul Administratie Publica
Locala, procedeaza la:

- analizarea si intocmirea dosarului

- formularea cererii de emitere a unei ordonante de plata, in temeiul art.
1015 si 1016 din Legea nr.134/2010 republicata privind Codul de procedura civila
(actualizare /2016)

- depunerea cererii de emitere a unei ordonante de plata, la registratura
instantei de judecata.

Dupa solutionarea dosarului aflat pe rolul instantei de judecata, in functie de
solutia pronuntata se procedeaza astfel:

A. in cazul in care instanta de judecat3 admite cererea:

> Serviciul Administratie Publica Locala inainteaza sentinta definitiva catre:

- B.U.L.P.F.J., in vederea indeplinirii procedurii de urmarire si executare silita;
Compartimentul chirii si concesiuni spre stiinta si anexare la dosarul fiscal
(dupa caz).

Responsabil: Serviciul Administratie Publica Locali.

B. 1n cazulin care instanta de judecata respinge cererea:

» Serviciul Administratie Publica Locald procedeaza, in functie de
considerentele si dispozitivul hotararii, la:

- formularea unei cai de atac fata de hotdrarea pronuntatd in prima

instanta;

- comunicarea Hotararii definitive pronuntate in calea de atac, catre
Compartimentul chirii si concesiuni sau B.U.I.P.F.J., dupa caz, spre stiinta si ducere la
indeplinire .

Responsabil: Serviciul Administratie Publica Locala.

EtapaaV-a

Consilierii din cadrul B.U.I.P.F.J. urmeaza procedura de colectare a creantelor
reprezentand obligatii contractuale (somare, poprire, sechestru), conform procedurilor
specifice de executie PO37-06-63, PO37-06-64, PO37-06-65, PO37-06-67, PO37-06-68,
implementate in cadrul Serviciului

Responsabil: B.U.I.P.F.J.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL -
primeste din partea partea functionarilor publici din cadrul B.U.I.P.F.J. Somatia insofita
de Titlul executoriu si Procesul-verbal privind cheltuielile de executare, le inregistreaza,
le transmite catre seful S.F.P.L. in vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre
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acelasi compartiment, primeste din partea sefului S.F.P.L. Decizia de impunere privind
creantele datorate bugetului local, in urma inspectiei fiscale o transmite catre
B.U.L.P.F.J., primeste din partea B.U.l.P.F.J. Somatia insotita de Titlul executoriu si
Procesul-verbal privind cheltuielile de executare inregistrata, semnata si stampilata si o
transmite catre destinatar.

6.2, Sef S.F.P.L. - primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL Somatia insotita de Titlu executoriu/Procesul-
verbal privind cheltuielile de executare silita, le semneaza si le remite catre acelasi
compartiment, transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL Decizia de impunere privind creantele datorate bugetului
local, in urma inspectiei fiscale .

6.3. Sef B.U.L.P.FJ. - intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre bugetul
local ale persoanelor fizice/juridice la data de , coordoneaza si verifica activitatea
de emitere a somatiei insotita de titlu executoriu. -

6.4. Personalul din cadrul B.U.L.P.F.J. - primeste de la seful B.U.I.P.FJ. Situatia privind
obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de
_____pe zona repartizata, analizeaza rolul nominal unic, emite Somatia insotita de Titlu
executoriu si o transmite catre seful B.U.l.P.FJ., intocmeste Procesul-verbal privind
cheltuielile de executare silita si il transmite catre seful B.U.I.P.FJ, indexeaza toate
documentele si le arhiveaza.

6.5. S.A.P.L. primeste, analizeaza si intocmeste dosarul cu privire la cererea de emitere
a unei ordonante de plata, in temeiul art. 1015 si 1016 din Legea nr.134/2010 republicata
privind Codul de procedura civila (actualizare /2016), depune cererea de emitere a unei
ordonante de plata, la registratura instantei de judecata, fnainteaza sentinta definitiva
catre Compartimentul chirii si concesiuni, spre stiintd si anexare la dosarul fiscal
B.U.L.P.F.J. in vederea indeplinirii procedurii de urmarire si executare silita, formuleaza
calea de atac fata de hotadrarea pronuntatd in prima instanta, comunicd Hotararea
definitiva pronuntate in calea de atac, catre Compartimentul chirii si concesiuni si
B.U.I.P.F.J., dupa caz, spre stiinta si ducere la indeplinire

6.6. Personalul cu atributii de arhivare - asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare
ale persoanelor fizice/juridice, primeste din partea B.U.I.P.FJ. Ordinul de
serviciu/Somatia insotitd de Titlu executoriu/Dispozitia de urmarire/Procesul-verbal
privind cheltuielile de executare silita, indexate si le arhiveaza in Arhiva.

7. ANEXE
Nu este cazul.
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8. DIAGRAMA de PROCES
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