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1. SCOP

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de constatare si declarare a starii de
insolvabilitate a debitorilor, compartimentele si persoanele implicate in realizarea
activitatii, in vederea realizarii programului de incasari;

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor;

1.3 Asigura continuitatea activitatii de constatare si declarare a starii de insolvabilitate
a debitorilor, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control §i
ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice referitoare la activitatea de
constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor;

2. DOMENIU de APLICARE
2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare
a activitatii de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor, in conditiile
in care nu s-a realizat recuperarea creantelor prin aplicarea tuturor modalitatilor de
executare silita prevazute de lege.
2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.
Activitatea de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor se
delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
» activitatea de incasare a creantelor fiscale ;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale ;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi ;
» activitatea de inregistrare prin compartimentul de specialitate a tuturor cererilor
si documentelor ce sunt transmise pe adresa institutiei noastre ;
= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legatura cu
sursele impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;
» activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a
impozitelor si taxelor locale ;
= activitatea de urmarire si executare silita ;
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
* activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza ;
* activitatea de urmarire si executare silita ;
* activitatea de incasare a creantelor fiscale ;
2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :
* Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;
= Biroul Constatare Impunere Persoane Fizice si Juridice;
* Serviciul Administratiei Publice Locale;
* Compartimentul Amenzi ; /
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Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice ;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;
Compartiment Administrare Taxa de Salubrizare;
Compartiment Chirii si Concesiuni;
Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si
inregistrarea in evidenta curenta a diverselor titluri de creanta devenite executorii
prin expirarea termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.
Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :
= Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice ;
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:
= Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Secretarul municipiului Vaslui ;
Personalul cu atributii privind arhivarea documentelor ;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Constitutia Romaniei ;

(2) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

(5) 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

(7) Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ;

(8) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

(9) Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

(10)0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(11)0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale ;

(12)Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(13)0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

(14)0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

(15)Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila.
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3.3 Legislatie secundara

(1) H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele
fiscale locale;

(3) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2068/22.12.2015 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale, de catre organele
fiscale locale;

(4) Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale;

(5) Ordinul Ministerului Administratiei si Internelor nr.75/30.04.2009 privind aprobarea
unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor
locale;

(6) O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

(7) 0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(8) Ordinul Secretariatului General al Guvernului privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice nr. 600/2018;

(9) H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii
SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne
(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
(3) Program informatic de gestionare a impozitelor si taxelor locale.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
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Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), si in plus:

B.U.l.P.F.J. Biroul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice
B.C.I.P.F.J. Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice
S.F.P.L. Serviciul Finante Publice Locale

S.A.P.L. Serviciul Administratiei Publice Locale

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de constatare si
declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor si este aplicabila pentru toti functionarii
publici din cadrul compartimentului de urmarire si executare silita.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor

1) Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate
al autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmarirea si
incasarea impozitelor si taxelor locale (formular ITL - 030), este emis in
cadrul B.U.I.P.F.J.

2) Ordin de serviciu (formular ITL - 031), este emis in cadrul B.U.I.P.F.J.

3) Referat privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal, este
emis in cadrul B.U.l.P.F.J.

4) Referat privind darea la scadere a creantelor, este emis in cadrul
B.U.L.P.F.J.

5) Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante, este
emis in cadrul B.U.L.P.F.J.

6) Nota interna privind necesitatea inscrierii creantelor fiscale in tabloul
creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa, este emis in cadrul
B.U.L.P.F.J.

7) Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, este
emis in cadrul B.U.l.P.F.J.

8) Proces-verbal de constatare si declarare a insolvabilitatii (formular iTL -
075), este emis in cadrul B.U.L.P.F.J.

9) Proces-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul
declarat insolvabil (formular ITL - 071), este emis in cadrul B.U.I.P.F.J.

10) Proces-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale (formular ITL -

074), este emis in cadrul B.U.I.P.F.J.
11) Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor
fizice/juridice, este intocmit si gestionat in cadrul B.U.1.P.F.J.

5.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de constatare si declarare a starii de
insolvabilitate a debitorilor este prezentat la pct. 6.1.
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5.3. Modul de lucru

In sensul Codului de procedura fiscala, este insolvabil debitorul ale carui venituri
sau bunuri urmaribile au o valoare mai mica decat obligatiile fiscale de plata sau care nu
are venituri ori bunuri urmaribile.

Pentru creantele fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu
au venituri sau bunuri urmaribile, conducatorul organului de executare dispune scoaterea
creantei din evidenta curenta si trecerea ei intr-o eviden{a separata.

In cazul debitorilor prevazuti la alineatul precedent, executarea silita se intrerupe.
Organele fiscale au obligatia ca cel putin o data pe an sa efectueze o investigatie asupra
starii acestor contribuabili, care nu constituie acte de executare silita.

In cazurile in care se constata ca debitorii au dobandit venituri sau bunuri
urmaribile, organele de executare vor lua masurile necesare de trecere din evidenta
separata in evidenta curenta si de executare silita.

Daca la sfarsitul perioadei de prescriptie nu se constata dobandirea unor bunuri sau
venituri urmaribile, organele de executare vor proceda la scaderea creantelor fiscale din
evidenta analitica pe platitor. Scaderea se face si in cursul perioadei de prescriptie in
cazul debitorilor, persoane fizice, decedati sau disparuti, pentru care nu exista
mostenitori care au acceptat succesiunea.

Scaderea din evidenta analitica pe platitori a creantelor fiscale pentru care s-a
implinit termenul de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita se va face pe baza
unui proces-verbal de constatare a implinirii termenului de prescriptie, insusit de seful
compartimentului de specialitate, avizat de compartimentul juridic din cadrul aceluiasi
organ fiscal sau din cadrul organului ierarhic superior, dupa caz, si care va fi supus spre
aprobare conducatorului organului fiscal, impreuna cu dosarul.

Dosarul trebuie sa cuprindd toate documentele si informatiile necesare pentru
constatarea implinirii termenului de prescriptie, precum si procesul-verbal de constatare.

Pentru obligatiile de plata restante ale debitorului declarat insolvabil, in conditiile
Codului de procedura fiscala, raspund solidar cu acesta urmatoarele persoane:

a) persoanele fizice sau juridice care, anterior datei declararii insolvabilitatii, cu
rea-credinta, au dobandit in orice mod active de la debitorii care si-au provocat astfel
insolvabilitatea;

b) administratorii, asociatii, act{ionarii si orice alte persoane care au provocat
insolvabilitatea persoanei juridice debitoare prin instrainarea sau ascunderea, cu rea-
credinta, sub orice forma, a activelor debitorului;

c) administratorii care, in perioada exercitarii mandatului, cu rea-credinta, nu si-
au indeplinit obligatia legala de a cere instantei competente deschiderea procedurii
insolventei, pentru obligatiile fiscale aferente perioadei respective si ramase neachitate
la data declararii starii de insolvabilitate;

d) administratorii sau orice alte persoane care, cu rea-credinta, au determinat
nedeclararea si/sau neachitarea la scadenta a obligatiilor fiscale;

e) administratorii sau orice alte persoane care, cu rea-credintd, au determinat
restituirea sau rambursarea unor sume de bani de la bugetul general consolidat fara ca
acestea sa fie cuvenite debitorului.

Persoana juridica raspunde solidar cu debitorul declarat insolvabil in conditiile
prezentului cod sau declarat insolvent daca, direct ori indirect, controleaza, este
controlata sau se afla sub control comun cu debitorul si daca este indeplinita cel putin
una dintre urmatoarele conditii:
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a) dobandeste, cu orice titlu, dreptul de proprietate asupra unor active corporale
de la debitor, iar valoarea contabila a acestor active reprezinta cel putin jumatate din
valoarea contabila a tuturor activelor corporale ale dobanditorului;

b) are sau a avut raporturi comerciale contractuale cu clientii si/sau cu furnizorii,
altii decat cei de utilitati, care au avut sau au raporturi contractuale cu debitorul in
proportie de cel putin jumatate din totalul valoric al tranzactiilor;

) are sau a avut raporturi de munca sau civile de prestari de servicii cu cel putin
jumatate dintre angajatii sau prestatorii de servicii ai debitorului.

in intelesul alineatului precedent, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semmflca;n

a) control - majoritatea drepturilor de vot, fie in adunarea generala a asociatilor
unei societati comerciale ori a unei asociatii sau fundatii, fie in consiliul de administratie
al unei societati comerciale ori consiliul director al unei asociatii sau fundatii;

b) control indirect - activitatea prin care o persoana exercita controlul prin una sau
mai multe persoane.

Executarea silita nu se intrerupe pe perioada in care un contribuabil este declarat
insolvabil.

Creantele fiscale pentru care se analizeaza posibilitatea declararii starii de
insolvabilitate sunt reprezentate atat de obligatiile fiscale principale cat si accesorii.

Procedura de declarare a starii de insolvabilitate se aplica atat in cazul debitorilor
ale caror venituri sau bunuri urmaribile au o valoare mai mica decat obligatiile fiscale de
plata, cat si in cazul debitorilor care nu au venituri ori bunuri urmaribile.

Activitatea de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor se

desfasoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza:

1) Functionarul public din cadrul compartimentului Urmarire si executare silita
primeste de la seful B.U.I.P.F.J. documentul« Situatie privind obligatiile fiscale
restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la datade ___ din zona
repartizata (neaflate in insolvabilitate, insolventa, inspectie fiscala sau in litigiu,
pentru care legea sau instanta de judecata prevede suspendarea executarii silite) »
editatd din aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale. In
cadrul documentului, se analizeaza separat fiecare rol nominal unic cu obligatii
fiscale restante.

2) Accesand aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale,
functionarul public va identifica acele roluri nominale unice la care nu sunt
inregistrate bunuri mobile si/sau imobile urmaribile (la rolul nominal unic nu exista
nici un fel de bunuri impozabile sau exista bunuri impozabile neurmaribile).

3) Dupa identificarea rolului nominal unic, functionarul public va proceda la
verificarea existentei conditiilor de constatare si declarare a starii de
insolvabilitate a debitorului ce figureaza ca titular al rolului nominal unic analizat.
n acest sens, va verifica urmatoarele aspecte:

a) Existenta unei somatii confirmatd de primire de catre debitor. in cazul in care
la rolul nominal unic analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa
somatie sau este emisa una in anul anterior, se va emite somatie insotita de
titlu executoriu. Tn cazul in care exista o somatie deja emisa in anul curent, nu
se va emite somatie.

b) Existenta unui angajament de plata semnat de catre debitor.
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Tn cazul in care contribuabilul a semnat un angajament de plata prin care se
obliga sa achite periodic (lunar) o anumita suma de bani in contul obligatiei de
plata restanta catre bugetul local al municipiului Vaslui si angajamentul este
respectat intocmai, functionarul public nu va continua procedura de constatare
si declarare a starii de insolvabilitate ci va selecta urmatorul rol nominal unic in
vederea analizarii. Intrucat contribuabilul face parte din evidenta repartizata in
vederea urmaririi §i executarii silite, functionarul public are obligatia de a
verifica ulterior conditiile de respectare a angajamentului de plata. In prima zi
lucratoare a fiecarei luni, functionarul public va verifica situatia acestor
angajamente de plata iar in cazul in care in luna anterioara contribuabilul nu a
achita suma mentionata in angajament, va continua procedura de constatare si
declarare a starii de insolvabilitate.

Domiciliul fiscal/sediul social al debitorului.

In vederea verificarii domiciliului fiscal al debitorului persoana fizica,
functionarul public va intocmi si transmite catre Serviciul Public Comunitar
Judetean/Local de Evidenta a Persoanelor o adresa prin care va solicita datele
de identitate si de stare civila ale debitorului. Pentru debitorul persoana
juridica, verificarea se va face consulténd serviciul Recom online al Oficiului
National al Registrutui Comertului. In cazul in care, debitorul are domiciliul
fiscal/sediul social in alta localitate si la rolul nominal unic analizat existad
obligatii fiscale restante de natura amenzilor, aceste obligatii fiscale impreuna
cu titlurile executorii si cu dosarul executarii vor fi transferate catre
compartimentul de specialitate din cadrul unitatii administrativ-teritoriale unde
are domiciliul fiscal/sediul social debitorul urmarit. in aceeasi situatie, daci la
rolul nominal unic analizat exista obligatii fiscale restante generate din
impunerea unor bunuri neurmaribile sau de orice alta natura decat amenzile,
functionarul public va emite si transmite catre noul domiciliu fiscal/sediu social
al debitorului o somatie insofita de titlu executoriu. O data cu transmiterea
somatiei, functionarul public va intocmi si transmite catre compartimentul de
specialitate din cadrul unitatii administrativ-teritoriale unde are domiciliul
fiscal/sediul social debitorul urmarit o adresa prin care va solicita informa;ii
despre eventualele bunuri mobile si/sau imobile cu care figureaza inregistrat
debitorul. in cazul in care existd bunuri urmaribile, functionarul public va
transmite dosarul executarii in vederea institurii sechestrului si va monitoriza
cazul pana la stingerea mtegrala a obllgatnlor fiscale restante transmise spre
executare silita. in cazul fn care nu existd bunuri urmaribile sau debitorul are
acelasi domiciliu fiscal/sediu social ca cel mentionat la rolul nominal unic
analizat, functionarul public va continua procedura de constatare si declarare a
starii de insolvabilitate.

Daca debitorul persoana fizica urmarit este decedat, functionarul public va
intocmi si transmite o adresa catre Camera Notarilor Publici lasi prin care va
solicita informatii in legaturd cu existenta unei eventuale deschideri a
procedurii de succesiune privind bunurile mobile si/sau imobile ale debitorului
urmarit decedat. in caz afirmativ, se vor solicita informatii referitoare la
identitatea persoanelor care au acceptat succesiunea si a bunurilor ce au facut
obiectul masei succesorale. Dupa decesul titularului, mostenitorii preiau atat
activul cat si pasivul succesoral. Tn acest sens, pentru recuperarea obligatiilor
fiscale restante ale titularului decedat vor fi urmariti mostenitorii care au
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d)

acceptat succesiunea. Daca nu exista deschisa procedura succesiunii,
functionarul public va intocmi in dublu exemplar Nota interna privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante. Nota va fi adresata secretarului
municipiului Vaslui. Functionarul public va monitoriza cazul pana la intrarea
bunurilor in proprietatea municipiului Vaslui. Mostenirea se dobandeste
retroactiv de la data deschiderii sale, iar municipiul Vaslui suporta pasivul
mo$temrn vacante numai in limita valorii bunuritor din patrimoniul succesoral.
in cazul in care debitorul urmarit a decedat si exista obligatii fiscale restante
de natura amenzilor, acestea vor fi date la scadere.
Daca, in urma consultarii serviciului Recom online al Oficiului National al
Registrului Comertului, se constata ca debitorul persoana juridica este radiat
din Registrul Comertului, functionarul public va intocmi si transmite catre
Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Vaslui o adresa prin care
va solicita incheierea de radiere a judecitorului delegat de pe langad Oficiul
Registrului Comertului. Pentru debitorul respectiv radiat, va intocmi Referatul
privind darea la scadere a creantelor. Referatul va fi adresat compartimentului
de specialitate din cadrul institutiei. Daca se constata ca debitorul persoana
juridica este in procedura insolventei, functionarul public va intocmi Nota
interna privind necesitatea inscrierii creantelor fiscale in tabloul creditorilor
debitorului urmarit aflat in insolventa. Referatul va fi adresat Serviciului
Administratiei Publice Locale.
Existenta unor venituri urmaribile.
In vederea verificarii eventualelor surse de venituri urmaribile ale debitorului,
functionarul public va intocmi si transmite urmatoarele adrese si va efectua
urmatoarele demersuri :
= Consultarea aplicatiei PATRIMVEN, prin care va dobandi informatii despre
existenta unor eventuale conturi bancare deschise pe numele debitorului
urmarit la una din bancile comerciale, precum si informatii in legatura cu
eventuale fise fiscale privind declararea unor venituri ale debitorului
persoana fizica urmarit.
= Consultarea aplicatiei PATRIMVEN sau adresa catre Casa Judeteana de Pensii
Vaslui (pentru debitorii care nu figureaza in aplicatia PATRIMVEN ), prin care
va solicita informatii despre existenta unor eventuale declaratii privind
contributia la bugetul asigurarilor de stat in care sa se faca mentiuni despre
calitatea de salariat a debitorului urmarit.

n cazul in care sunt identificate conturi bancare si/sau venituri urmaribile,

functionarul public va infiinta poprire in conformitate cu prevederile

procedurilor operationale P037-06-64 si P037-06-65. in caz contrar,

functionarul public va continua procedura de constatare si declarare a starii de
insolvabilitate.

Existenta unor bunuri urmaribile.

In vederea verificarii eventualelor bunuri urmaribile ale debitorului,

functionarul public va intocmi si transmite urmatoarele adrese :

» Adresa catre Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Vaslui, prin care va
solicita un extras de informare din Cartea Funciara (daca debitorul are o
Carte Funciara deschisa pe numele sau) sau un certificat de sarcini (in cazul
in care exista mentiuni in Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscrlptlum
Imobiliare despre unele bunuri imobile aflate in proprietatea debitorului). Tn
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cazul in care exista unele bunuri imobile urmaribile nedeclarate din punct
de vedere fiscal, functionarul public va intocmi Referatul privind
necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal. Referatul va fi adresat
compartimentului de specialitate din cadrul institutiei. Dupa impunere, in
termenul legal, se va emite somatie si ulterior se va intocmi proces-verbal
de sechestru in conformitate cu prevederile procedurii operationale PO37-

06-68.

* Consulta aplicatia DRPCIV prin care va dobandi informatii privind eventuale
bunuri mobile aflate in proprietatea debitorului si nedeclarate din punct de
vedere fiscal si ex1sten;a unor menpum privind detinerea de autovehicule
de citre debitorul urmirit. In cazul in care vor fi identificate autovehicule,
se vor lua masuri de sechestrare a lor, in masura realizarii crean;elor fiscale
urmarite. Tn cazul in care exista aceste bunuri, functionarul public va intocmi
Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal.
Referatul va fi adresat compartimentului de specialitate din cadrul
institutiei. Dupa impunere, in termenul legal, se va emite somatie si ulterior
se va intocmi proces-verbal de sechestru in conformitate cu prevederile
procedurn operationale PO37-06-67.

In legatura cu inexistenta bunurilor mobile si/sau imobile urmaribile,

functionarul public va desfasura actiuni de cercetare si constatare la

domiciliul fiscal al debitorului urmarit, precum si la oricare alte locatii in
legatura cu care detine informatii ca debitorul ar avea bunuri urmaribile.

Bunurile mobile si/sau imobile urmaribile identificate vor fi sechestrate in

masura realizarii crean{elor fiscale urmarite.

» Adresa catre Registrul Naval Roman, prin care va solicita informatii in
legatura cu ex15ten;a unor mentiuni privind detinerea de nave de catre
debitorul urmarit. Tn cazul in care vor fi identificate nave, se vor lua masuri
de sechestrare a lor, in masura realizarii creantelor fiscale urmarite.

» Adresa catre Autoritatea Nationala a Penitenciarelor, prin care va solicita
informatii in legatura cu incarcerarea debitorului intr-una din unitatile
subordonate.

Pentru debitorul persoana juridica, functionarul public va consulta serviciul
Recom online al Oficiului National al Registrului Comertului in vederea identificarii
unor eventuale sedii secundare, filiale sau sucursale ale debitorului urmarit. De
asemenea, se vor culege date despre identitatea asocia;ilor/aci;ionarilor, in
vederea contactarii lor (prin intocmirea si transmiterea unei adrese catre Serviciul
Public Comunitar Judetean/Local de Evidenta a Persoanelor). In cazul identificarii
unor sedii secundare, filiale sau sucursale, functionarul public va proceda la
verificarea veniturilor si/sau bunurilor urmaribile in acelasi mod ca la pct. 3, lit. d)
si e). Daca vor fi identificate venituri si/sau bunuri urmaribile, se va infiinta
poprire, respectiv sechestru.

in cazul in care nu sunt identificate nici un fel de bunuri urmaribile,
functionarul public va intocmi o nota de constatare in care va prezenta actlumle
intreprinse si rezultatele obtinute cu ocazia cercetarilor efectuate.

in legétura cu inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, functionarul
public va intocmi Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor
urmaribile, document ce va sta la baza intocmirii Procesului-verbal de constatare
si declarare a insolvabilitatii.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dupa verificarea existentei conditiilor de constatare si declarare a starii de
insolvabilitate a debitorului urmarit, pe baza documentelor existente in dosarul de
insolvabilitate, functionarul public va intocmi Procesul-verbal de constatare si
declarare a insolvabilitatii. Procesul-verbal de constatare §i declarare a starii de
insolvabilitate se intocmeste in 3 exemplare, din care unul se pastreaza la dosarul
de executare, unul la compartimentul cu atributii in evidenta analitica pe platitori,
iar celalalt se transmite debitorului declarat insolvabil.

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorului urmarit, functionarul public
va lua masuri pentru trecerea creantelor fiscale restante aflate la rolul nominal
unic analizat intr-o evidenta separata. In acest sens, functionarul public va intocmi
Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul
declarat insolvabil.

Creantele fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu au
venituri sau bunuri urmaribile se scot din evidenta curenta si sunt trecute intr-o
evidenta separata, iar aplicarea masurilor de executare silita se intrerupe.

Pentru obligatiile fiscale principale inregistrate de debitorii insolvabili care nu au
venituri sau bunuri urmaribile se datoreaza obligatii fiscale accesorii pana la data
trecerii acestora in evidenta separata, in conformitate cu prevederile art. 174 alin.
4 lit. b) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorului urmarit si trecerea creantelor
fiscale din evidenta curenta in evidenta separata, functionarul public are obligatia
ca cel putin o data pe an sa efectueze o investigatie asupra starii acestui
contribuabil. Investigatia va fi similara cu cea efectuata la verificarea existentei
conditiilor de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorului.
Aceasta investigatie nu constituie act de executare silita.

In cazul in care se constata ca debitorul declarat insolvabil a dobandit venituri sau
bunuri urmaribile, functionarul public va lua masurile necesare de trecere a
creantelor fiscale din evidenta separata in evidenta curentd. Pentru veniturile
urmaribile identificate, functionarul public va proceda la infiintarea popririi. Tn
cazul identificarii de bunuri urmaribile, functionarul public va intocmi Referatul
privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal. Referatul va fi adresat
compartimentului de specialitate din cadrul institutiei. Dupa debitare, va lua
masuri de instituire a sechestrului.

10)Trecerea creantelor din evidenta separata in evidenta curentd se face prin

intocmirea Procesului-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de
debitorul declarat insolvabil. Dupa valorificarea prin executare silita a bunurilor
sau veniturilor identificate, creantele fiscale ramase nestinse la plata vor fi
trecute, din nou, in evidenta separata destinata debitorilor declarati insolvabili
care nu detin bunuri sau venituri urmaribile prin intocmirea aceluiasi proces-verbal
anterior mentionat.

11) Creantele fiscale inregistrate de debitorii declarati insolvabili vor fi date la scadere

in urmatoarele situatii:

* laimplinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita ;

= pentru debitorul persoana fizica decedat si pentru care nu exista mostenitori
care au acceptat succesiunea sau pentru persoana fizica declarata disparuta ori
decedata prin hotarare a unei instante judecatoresti;
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= pentru debitorul persoana juridica radiat din Registrul Comertului, dupa data la
care respectiva persoana juridica a fost radiata din Registrul Comertului, in baza
incheierii de radiere a judecatorului delegat de pe langa Oficiul Registrului
Comertulm
12)in situatia in care functionarul public constata indeplinirea uneia dintre conditiile
de scadere din evidenta a creantelor inregistrate de debitorul declarat insolvabil,
va proceda la intocmirea unui Procesului-verbal de scadere din evidenta a
obligatiilor fiscale. Scaderea din evidenta a obligatiilor fiscale inregistrate de
persoana juridica radiata din Registrul Comertului se face numai in baza incheierii
de radiere a Judecatorulu1 delegat de pe langa Oficiul Registrului Comertului. Tn
cazul debitorului persoana fizica decedat sau declarat disparut, scaderea din
evidenta a obligatiilor fiscale se face numai in baza certificatului de deces ori a
hotararii judecatoresti prin care acesta a fost declarat disparut ori decedat. in
vederea scaderii din evidenta a creantelor fiscale, functionarul public va intocmi
un Referat privind darea la scadere a creantelor. Referatul va fi adresat
compart1mentulu1 de specialitate din cadrul institutiei.
13)In cazul in care, dupa data declararii starii de insolvabilitate a unui debitor,
persoana fizica sau juridica, functionarul public constata indeplinite conditiile
legale in materia atragerii raspunderii solidare, va face demersurile legale ce se
impun, in conformitate cu prevederile art. 25 si 26 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.
14)Pentru toate documentele emise in cadrul activitatii de constatare si declarare a
starii de insolvabilitate a debitorului (pana la trecerea in evidenta separata) si
transmise catre acesta sau catre terti cu scrisoare recomandata cu confirmare de
primire, func;ionarul public va intocmi Procesul-verbal privind cheltuielile de
executare si va debita cheltuielile de executare la rolul nominal unic al debitorului
urmarit, in conformitate cu prevederile procedurii operationale PO37-06-70. in
cazul documentelor ce se emit automat din aplicatia informatica de gestionare a
impozitelor si taxelor locale, debitarea cheltuielilor la rolul nominal unic se va face
inainte de emitere.
15)La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu, Somatia insotita de titlu
executoriu, Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal,
Referatul privind darea la scadere a creantelor, Nota interna privind necesitatea
deschiderii succesiunii vacante, Nota interna privind necesitatea inscrierii
creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa,
Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, Procesul-verbal
de constatare a insolvabilitatii, Procesul-verbal de declarare a starii de
insolvabilitate, Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de
debitorul declarat insolvabil, Procesul-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor
fiscale, precum si toate adresele intocmite cu ocazia derularii procedurii de
constatare si declarare a starii de insolvabilitate si le va arhiva.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL -
primeste din partea functionarilor publici din cadrul B.U.I.P.F.J. somatia insotita de titlu
executoriu, o fnregistreaza, o transmite catre seful B.U.I.P.F.J. si seful S.F.P.L. in
vederea semnarii, o stampileaza si o remite catre acelasi compartiment, primeste din
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partea sefului B.U.1.P.F.J. Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante

si Nota internd privind necesitatea inscrierii creantelor fiscale in tabloul creditorilor
debitorului urmarit aflat in insolventa, le inregistreaza si le transmite catre seful S.F.P.L.
in vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre B.U.l.P.F.J. , primeste din partea
sefului B.U.I.P.F.J. Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere
fiscal/Referatul privind darea la scadere a creantelor/Referatul privind inexistenta
veniturilor si a bunurilor urmaribile, le inregistreaza, le transmite catre seful S.F.P.L. in
vederea semnarii si le remite catre compartimentele implicate, primeste din partea
sefului B.U.I.P.F.J. Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii/Procesul-verbal de
declarare a starii de insolvabilitate/Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale
inregistrate de debitorul declarat insolvabil/Procesul-verbal de scadere din evidenta a
obligatiilor fiscale, le inregistreaza, le transmite catre seful S.F.P.L. si S.A.P.L. in
vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre B.U.l.P.F.J., primeste din partea
functionarilor publici din cadrul B.U.l.P.F.J. diverse adrese/ Somatia insotita de titlu
executoriu/Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate/Procesul-verbal de
scadere din evidenta a obligatiilor fiscale inregistrate, semnate si stampilate si le
comunica destinatarului.

6.2. Secretarul Municipiului Vaslui - primeste din partea functionarului public cu
atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL ,exemplarul 1 din Nota interna
privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante si confirma de primire pe exemplarul
2,

6.3. S.A.P.L. - primeste din partea functionarului public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL, Nota interna privind necesitatea inscrierii creantelor
fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa si confirma de primire,
primeste din partea functionarului public cu atributii privind inregistrarea documentelor
din cadrul SFPL, Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii, Procesul-verbal de
declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale
inregistrate de debitorul declarat insolvabil si Procesul-verbal de scadere din evidenta a
obligatiilor fiscale, le avizeaza si le remite aceluiasi compartiment.

6.4. Sef S.F.P.L. - primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, ordinul de serviciu/somatia insotita de titlu
executoriu, le semneaza si le remite catre acelasi compartiment, primeste din partea
functionarului public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL
adrese diverse, le semneaza, le transmite catre Directorul Executiv in vederea semnarii
si le remite catre acelasi compartiment, primeste din partea functionarului public cu
atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, Nota interna privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante, o semneaza si o transmite catre Secretarul
Municipiului Vaslui, primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, Nota interna privind necesitatea inscrierii
creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa, o
semneaza si o transmite catre S.A.P.L., primeste din partea functionarului public cu
atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL Referatul privind necesitatea
impunerii din punct de vedere fiscal/Referatul privind darea la scadere a
creantelor/Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, le aproba si
le repartizeaza catre compartimentele implicate.
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6.5. Sef B.U.I.P.F.J. - intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre
bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de ____ pe zone si o repartizeaza
catre functionarii publici din cadrul B.U.l.P.F.J., primeste somatia insotita de titlu
executoriu de la functionarii publici din cadrul B.U.l.P.F.J., o semneaza si o remite catre
acelasi compartiment, primeste din partea functionarilor publici din cadrul B.U.I.P.F.J.
Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii, Procesul-verbal de declarare a starii de
insolvabilitate, Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul
declarat insolvabil si Procesul-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale, le
semneaza si le transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL, primeste din partea B.U.l.P.F.J. Referatul privind
necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal, Referatul privind darea la scadere a
creantelor, Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante, Nota interna
privind necesitatea inscrierii creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit
aflat in insolventa, Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, le
verificd si le transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL, coordoneaza si verifica activitatea de constatare si
declarare a starii de insolvabilitate a debitorului urmarit.

6.6. Personalul din cadrul B.U.L.P.F.J. - primeste Situatia privind obligatiile fiscale
restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de ____ pe zona
repartizatad de la seful B.U.l.P.F.J., identifica rolurile nominale unice fara bunuri
urmaribile, intocmeste Ordinul de serviciu/Referatul privind necesitatea impunerii din
punct de vedere fiscal/Referatul privind darea la scadere a creantelor/Nota interna
privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante/Nota interna privind necesitatea
inscrierii creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in
insolventa/Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile/Procesul-
verbal de constatare a insolvabilitatii/Procesul-verbal de declarare a starii de
insolvabilitate/Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul
declarat insolvabil/Procesul-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale/diverse
adrese si le transmite catre seful B.U.1.P.F.J., opereaza in aplicatia informatica Procesul-
verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil si
Procesul-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale, transmite catre functionarul
public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, in vederea
comunicarii catre destinatar somatia insotita de titlu executoriu/diverse adrese/Procesul-
verbal de declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal de scadere din evidenta a
obligatiilor fiscale inregistrate, semnate si stampilate, consulta serviciul Recom online,
consulta dosarul de executare, indexeaza documentele si le arhiveaza.

6.7. Personalul cu atributii de arhivare - asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare
ale persoanelor fizice/juridice, primeste din partea B.U.l.P.F.J., Ordinul de serviciu,
Somatia insotita de titlu executoriu, Referatul privind necesitatea impunerii din punct de
vedere fiscal, Referatul privind darea la scadere a creantelor, Nota interna privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante, Nota interna privind necesitatea inscrierii
creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa, Referatul
privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, Procesul-verbal de constatare a
insolvabilitatii, Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal de
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transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil, Procesul-verbal
de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale, indexate si le arhiveaza in Arhiva.

7. ANEXE
Nu este cazul.
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