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1. SCOP

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, compartimentele si
persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de
incasari;

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati
in folosul comunitatii;

1.3 Asigura continuitatea activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, inclusiv in conditii de
fluctuatie a personalului;

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si
ajuta managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice referitoare la activitatea de
inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati
in folosul comunitatii;

2. DOMENIU de APLICARE
2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare
a activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea
unei activitati in folosul comunitatii.
2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.
Activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea
unei activitati in folosul comunitatii se delimiteaza explicit de celelalte activitati din
cadrul entitatii publice.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

= activitatea de incasare a creantelor fiscale ;

» activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale ;

= activitatea de inregistrare prin compartimentul de specialitate a tuturor cererilor

si documentelor ce sunt transmise pe adresa institutiei noastre ;
= activitatea de urmarire si executare silita ;
= activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a
impozitelor si taxelor locale ;

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

» activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza ;

= activitatea de urmarire si executare silita ;

= activitatea de incasare a creantelor fiscale ;

» activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale ;

= activitatea de evidenta si gestionare a amenzilor.
2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :
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Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;

Biroul Constatare Impunere Persoane Fizice si Juridice;

Serviciul Administratiei Publice Locale;

Compartimentul Amenzi ;

Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice ;

Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;

Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;

Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;
Compartimentul cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de executare
emise de instanta de judecata ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii ;

*= Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si
inregistrarea in evidenta curenta a diverselor titluri de creanta devenite executorii
prin expirarea termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :

= Compartimentul cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de executare
emise de instanta de judecata ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii ;

» Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;

» Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;

= Compartimentul Amenzi ;

Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:
Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;
Compartimentul Amenzi ;

Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;

Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;

Compartimentul cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de executare
emise de instanta de judecata ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii ;

= Personalul cu atributii privind arhivarea documentelor ;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Constitutia Romaniei ;

(2) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
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(5)0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

(7) Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ;

(8) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

(9) Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

(10)0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(11)0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale ;

(12)Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(13)0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

(14)0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

(15)Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila.

3.3 Legislatie secundara

(1) H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele
fiscale locale;

(3)Ordin M.D.R.A.P. nr. 2068/22.12.2015 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale, de catre organele
fiscale locale;

(4) Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale;

(5) O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

(6) 0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Ordinul Secretariatului General al Guvernului privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice nr. 600/2018;

(8) H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN I1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
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ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
(3) Program informatic de gestionare a impozitelor si taxelor locale.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), si in plus:

B.U.I.P.F.J. Biroul Urmarire si incasare Persoane Fizice si Juridice
B.C.I.P.F.J. Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice
S.F.P.L. Serviciul Finante Publice Locale

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedurd urmareste descrierea clara a activitatii de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii si
este aplicabila pentru toti functionarii publici din cadrul B.U.1.P.F.J. in vederea inlocuirii
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
1) Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale

persoanelor fizice la data de , este emis in cadrul B.U.1.P.F.J.
2) Referat privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita,
este emis in cadrul B.U.L.P.F.J.

3) Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii, este emis in cadrul B.U.I.P.F.J.

4) Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor
fizice/juridice, este intocmit si gestionat in cadrul B.U.L.P.F.J.

5) Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de
executare ale persoanelor fizice, este emis in cadrul B.U.l.P.F.J.
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5.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii este prezentat
la pct. 6.1.

5.3. Modul de lucru

Tn cazul in care contravenientul nu a achitat amenda in termen de 30 de zile de la
ramanerea definitiva a sanctiunii si nu exista posibilitatea executarii silite, organul din
care face parte agentul constatator va sesiza instanta de judecata pe a carei raza
teritoriala s-a savarsit contraventia, in vederea inlocuirii amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, tinandu-se seama de
partea din amenda care a fost achitata.

La primul termen de judecata, instanta, cu citarea contravenientului, poate acorda
acestuia, la cerere, un termen de 30 de zile, in vederea achitarii integrale a amenzii.

In cazul in care contravenientul nu achitd amenda in termenul prevazut la alineatul
precedent, instanta procedeaza la inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligarii la prestarea
unei activitati in folosul comunitatii.

Urmarirea punerii in executare a sentintelor se realizeaza de catre serviciul de
executari civile de pe langa judecdtoria in a carei raza s-a savarsit contraventia, in
colaborare cu serviciile specializate din primarii.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se aplica numai
contravenientilor persoane fizice.

Hotararea prin care s-a aplicat sanctiunea prestarii unei activitati in folosul
comunitatii este irevocabila.

In toate situatiile, instanta stabileste prin hotarare natura activitatilor ce vor fi
prestate de acesta in folosul comunitatii, pe baza datelor comunicate de primarul
localitatii in care contravenientul isi are domiciliul sau resedinta, tinand seama de
aptitudinile sale fizice si psihice, precum si de nivelul pregatirii profesionale.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se pune in executare de
catre prima instanta de judecata prin emiterea unui mandat de executare.

Cate o copie de pe dispozitivul hotararii, insotita de mandatul de executare, se
comunica primarului unitagii administrativ-teritoriale si unitatii de politie in a caror raza
teritoriala isi are domiciliul sau resedinta contravenientul, precum si contravenientului.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se executa in raza unitatii
administrativ-teritoriale in care contravenientul isi are domiciliul sau resedinta.

Consiliul local stabileste prin hotarare, domeniile serviciilor publice si locurile in
care contravenientii vor presta activitati in folosul comunitatii.

Supravegherea executarii sanctiunii prestarii unei activitati in folosul comunitatii
se asigura de catre primarul localitatii sau de catre primarii sectoarelor municipiului
Bucuresti, prin persoane imputernicite in acest sens, cu sprijinul unitatii de politie, in a
caror raza teritoriala se executa sanctiunea.

In cazul in care contravenientul, cu reavointa, nu se prezinta la primar pentru
luarea in evidenta si executarea sanctiunii, se sustrage de la executarea sanctiunii dupa
inceperea activitatii sau nu isi indeplineste indatoririle ce ii revin la locul de munca,
judecatoria, la sesizarea primarului, a unitatii de politie sau a conducerii unitatii la care
contravenientul avea obligatia sa se prezinte si sa presteze activitatea in folosul

/
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comunitatii, poate inlocui aceasta sanctiune cu sanctiunea amenzii. Amenda se executa
potrivit dispozitiilor legale privind executarea creantelor bugetare.

Sumele ce reprezinta venituri banesti ale debitorului persoana fizica, realizate ca
angajat, pensiile de orice fel, precum si ajutoarele sau indemnizatiile cu destinatie
speciala sunt supuse urmaririi numai in conditiile prevazute de Codul de proceduri civila.

Sunt supuse executarii silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu exceptiile
prevazute de lege.

in cazul debitorului persoana fizici nu pot fi supuse executarii silite, fiind
necesare vietii si muncii debitorului, precum si familiei sale:

a) bunurile mobile de orice fel care servesc la continuarea studiilor si la formarea

profesionald, precum si cele strict necesare exercitarii profesiei sau a altei

ocupatii cu caracter permanent, inclusiv cele necesare desfasurarii activitatii
agricole, cum sunt uneltele, semintele, ingrasamintele, furajele si animalele de
productie si de lucru;

b) bunurile strict necesare uzului personal sau casnic al debitorului si familiei sale,

precum si obiectele de cult religios, daca nu sunt mai multe de acelasi fel;

c) alimentele necesare debitorului si familiei sale pe timp de doua luni, iar daca

debitorul se ocupa exclusiv cu agricultura, alimentele strict necesare pana la noua

recolta;

d) combustibilul necesar debitorului si familiei sale pentru incalzit si pentru

prepararea hranei, socotit pentru 3 luni de iarna;

e) obiectele necesare persoanelor cu handicap sau destinate ingrijirii persoanelor

bolnave;

f) bunurile declarate neurmaribile prin alte dispozitii legale.

In cazul debitorului persoana fizica nu poate fi supus executarii silite spatiul minim
locuit de debitor si familia sa, stabilit in conformitate cu normele legale in vigoare.

Activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii se desfasoara in mai multe etape, dupa
cum urmeaza:

1) Functionarul public din cadrul B.U.I.P.F.J. analizeaza fiecare rol nominal unic care
inregistreaza obligatii de plata de natura amenzilor din Situatie privind obligatiile
fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice la data de . Se
analizeaza doar acele roluri nominale unice la care nu sunt inregistrate bunuri
impozabile urmaribile.

2) Dupa selectarea rolului nominal unic care indeplineste conditiile mai sus
mentionate, functionarul public va trece la verificarea celeilalte conditii de
inexistenta a posibilitatii de executare silita §i anume lipsa veniturilor urmaribile.

3) Pentru verificarea surselor de venituri urmaribile ale titularului rolului nominal unic
analizat, functionarul public va efectua urmatoarele demersuri :

a) Consultarea aplicatiei PATRIMVEN , prin care va obtine informatii in legatura cu
unitatile bancare la care titularul rolului nominal analizat are deschise conturi,
precum si informatii referitoare la eventuale fise fiscale in care acesta este
inregistrat cu activitati aducatoare de venit ;

b) Consultarea aplicatiei PATRIMVEN si/sau adresa catre Casa Judeteana de Pensii
Vaslui, prin care va solicita informatii in legatura cu eventuale mentiuni operate
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6)

in declaratii privind contributia la bugetul asigurarilor de stat depuse de

angajatori ai titularutui rolului nominal unic analizat ;

De asemenea, o data cu consultarea / intocmirea adreselor mai sus mentionate,
functionarul public va intocmi si o adresa catre Serviciul Public Comunitar
Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, prin care va solicita informatii in
legatura cu datele de identitate §i de stare civila ale titularului rolului nominal unic
analizat.

Dupa intocmire, adresele vor fi transmise functionarului public cu atributii
privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL in vederea comunicarii catre
destinatari.

In cazul n care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca fiind titular
al unuia sau mai multor conturi bancare sau ca fiind salariat, functionarul public va
suspenda procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului
la prestarea unei activitati in folosul comunitatii si va proceda la infiintarea
popririi, in conformitate cu prevederile procedurii operationale PO37-06-64 sau
P0O37-06-65. Daca, dupa infiintarea popririi, tertul poprit ne instiinteaza ca
titularul rolului nominal unic analizat nu are cont activ sau are cont dar nu are
inregistrate sume urmaribile in acel cont sau ca acesta nu este salariat, se continua
procedura de inlocuire a amenzii cu sanc;iunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat are domiciliul fiscal in aria de
competenta a altui organ de executare, o xerocopie dupa adresa-raspuns
comunicata de Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta
Persoanei va fi transmisa catre Compartimentul Amenzi in vederea transferarii
obligatiilor de plata de natura amenzilor si a titlurilor executorii aferente catre
organul de executare in aria caruia se afla domiciliul fiscal al titularului rolului
nominal unic analizat. Dupa efectuarea transferului, functionarul public va anula
procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

In cazul in care, urmare a adreselor transmise si a adreselor-raspuns primite,
titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca neavand surse de venituri
urmaribile si neavand in proprietate bunuri urmaribile, functionarul public va
intocmi Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare
silita, prin care va certifica starea de fapt si va propune inlocuirea amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii. Referatul va fi semnat si stampilat cu stampila personala si va fi
transmis catre seful S.F.P.L. in paralel, functionarul public va accesa de la arhiva
dosarul de executare al titularului rolului nominal analizat. Va consulta dosarul si
va face xerocopii dupa toate titlurile executorii de natura proceselor-verbale de
constatare a contraventiei si a hotararilor judecatoresti irevocabile aferente
tuturor amenzilor neachitate aflate la rolul nominal unic analizat. Pe fiecare
xerocopie va inscrie mentiunea “Conform cu originalul” si va transmite xerocopiile
catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul
S.F.P.L. in vederea semnarii de catre seful S.F.P.L. si stampilarii.

Functionarul public din cadrul Serviciului Administratie Publica Locala -
Compartimentul Juridic va intocmi o adresa, prin care va sesiza instanta de
judecata in vederea inlocuirii amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
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7)

8)

9

prestarea unei activitati in folosul comunitatii. Adresa va fi semnata de intocmire
si transmisa catre seful S.F.P.L.

Adresa semnata, stampilata si inregistrata, impreuna cu xerocopiile conforme cu
originalul dupa titlurile executorii, documentele ce atesta inexistenta posibilitatii
de executare silita a titluarului rolului nominal unic analizat si xerocopie dupa
Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita se vor
comunica instantei de judecata.

Dupa primirea unei xerocopii conforme cu originalul dupa hotararea judecatoreasca
de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii si dupa mandatul de punere in executare a hotararii
judecatoresti, functionarul public va face mentiune despre aceasta stare de fapt in
Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la care s-a inceput procedura de
inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligérii contravenientului la prestarea unei

impreuna cu toate documentele aferente procedurii catre Compartimentul Amenzi,

in vederea darii la scadere a amenzilor mentionate in hotararea judecétoreascé.

Darea la scadere va fi efectuatd in conformitate cu prevederile procedurii
operationale PO37-06-62. Dupa darea la scadere a amenzilor, va intocmi Referatul
privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, pe care il va
transmite catre seful B.U.1.P.F.J.

in cazul in care instanta de judecatd respinge actiunea inaintatd, hotirarea
judecdtoreasca respectiva va fi anexatd la celelalte documente aferente
procedurii. In aceasta situatie, ca si finalitate a procedurii, functionarul public va
face mentiune despre aceasta stare de fapt in Tabelul centralizator cuprinzand
contribuabilii la care s-a inceput procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei act1v1tat1 in folosul comumta;n.

10)Tn cazul in care debitorul analizat nu se prezinta s presteze orele de munci in

folosul comunitatii, mstan;a va transforma sancpunea obligarii contravenientului
la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in amenda. Tn aceasta situatie,
functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL
va transmite hotararea judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea
amenzii catre compartimentul Urmarire si executare silita, in vederea debitarii la
rolul nominal unic analizat a amenzii. Verificarea acestui nou titlu executoriu se va
face in conformitate cu prevederile procedurii operationale PO37-06-60.

11)La final, functlonarul publlc va indexa rezultatul consultarii in aplicatia Patrimven,

impreuna cu adresa- raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Casa Judeteana de
Pensii Vaslui, impreuna cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Serviciul
Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, impreuna cu adresa-
raspuns, Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita,
exemplarul 2 al adresei catre institutia din care face parte agentul constatator,
hotararea judecatoreasca de finlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, mandatul de
punere in executare a hotararii judecatoresti, hotararea judecatoreasca prin care
se respinge actiunea Tnaintata de institutia din care face parte agentul constatator,
hotararea judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a
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contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea
amenzii si Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii si le va arhiva.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL -
primeste diverse adrese din partea sefului B.U.l.P.F.J., le inregistreaza, le transmite
catre seful S.F.P.L., Director Executiv in vederea semnarii, le stampileaza si le remite
catre functionarii din cadrut B.U.l.P.F.J)., primeste adresa-raspuns/hotararea
judecatoreasca de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii/mandatul de punere in executare a
hotararii judecatoresti/hotararea judecatoreasca prin care se respinge actiunea inaintata
de institutia din care face parte agentul constatator/hotararea judecatoreasca de
transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in
folosul comunitatii in sanctiunea amenzii, le inregistreaza si le transmite
Compartimentului Amenzi , primeste din partea B.U.I.P.F.J. adresa inregistrata, semnata
si stampilata, impreuna cu xerocopii dupa titlurile executorii si toate documentele
anexate si comunica tot fasciculul catre destinatar, primeste din partea sefului
B.U.I.P.F.J. Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita/
Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, le inregistreaza, le
transmite catre seful S.F.P.L. in vederea aprobarii i semnarii, il stampileaza si il remite
catre functionarii din cadrul B.U.I.P.F.J.

6.2. Personalul din cadrul B.U.I.P.F.J. - Compartimentul Urmarire $i executare silita -
analizeaza rolul nominal unic, intocmeste adrese si le transmite catre seful B.U.I.P.F.J.,
transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din
cadrul SFPL, adresa inregistrata, semnata si stampilata, impreund cu xerocopii dupa
titlurile executorii si toate documentele anexate in vederea comunicarii catre destinatar,
primeste adrese-raspuns de la functionarul public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL , intocmeste Referatul privind constatarea inexistentei
posibilitatii de executare silitd/Referat privind incheierea procedurii de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii si le transmite catre seful B.U.I.P.F.J., face xerocopii dupa titlurile
executorii si le certifica de conformitate cu originalul, primeste din partea functionarului
public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL hotararea
judecatoreasca prin care s-a solutionat actiunea de inlocuire a amenzii cu sancfiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii/hotararea
judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea
unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea amenzii §i le transmite catre
Compartimentul Amenzi, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii
la care s-a inceput procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, indexeaza
documentele si le arhiveaza.
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6.3. Director Executiv - primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL diverse adrese, le semneaza si le remite
catre acelasi compartiment.

6.5. Sef S.F.P.L. - primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, diverse adrese, le semneaza, le transmite
catre Directorul Executiv in vederea semnarii §i le remite catre acelasi compartiment,
primeste din partea functionarului public cu atributii privind inregistrarea documentelor
din cadrul SFPL Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita/
Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, le aproba, le
semneaza §i le remite catre acelasi compartiment.

6.6. Sef B.U.l.P.F.J. - primeste din partea functionarilor din cadrul B.U.l.P.F.J. diverse
adrese/Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita/
Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, le verifica si le
transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din
cadrul SFPL , coordoneaza §i verifica activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

6.7. Personalul din cadrul Compartimentului Amenzi - primeste din partea
functionarilor din cadrul B.U.l.P.F.J., hotararea judecatoreasca prin care s-a solutionat
actiunea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii si da la scadere amenda, primeste din partea
functionarilor din cadrul B.U.l.P.F.J. hotararea judecatoreasca de transformare a
sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii
in sanctiunea amenzii si debiteaza amenda la rolul nominal unic.

6.8. Personalul cu atributii de arhivare - asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare
ale persoanelor fizice, primeste exemplarul 2 al adresei catre Casa Judeteana de Pensii
Vaslui, impreuna cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Serviciul Public
Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, impreunda cu adresa-raspuns,
Referatul privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita, exemplarul 2 al
adresei catre institutia din care face parte agentul constatator, hotararea judecatoreasca
de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati
in folosul comunitatii, mandatul de punere in executare a hotararii judecatoresti,
hotararea judecatoreasca prin care se respinge actiunea inaintata de institutia din care
face parte agentul constatator, hotararea judecatoreasca de transformare a sanctiunii de
obligare a contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in
sanctiunea amenzii si Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii,
indexate si le arhiveaza in Arhiva.

7. ANEXE

Nu este cazul.

/
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8. DIAGRAMA de PROCES




