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1. SCOP

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de preluare, verificare si
implementare/remitere a titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare
a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti irevocabile si persoanele implicate in
realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de incasari;

1.2 DA asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
preluare, verificare si implementare/remitere a titlurilor executorii de natura proceselor-
verbale de constatare a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti irevocabile;

1.3 Asigura continuitatea activitatii de preluare, verificare si implementare/remitere a
titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare a contraventiei si/sau a
hotararilor judecatoresti irevocabile, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i/sau control si
ajuta managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice referitoare la activitatea de
preluare, verificare si implementare/remitere a titlurilor executorii de natura proceselor-
verbale de constatare a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti irevocabile.

2. DOMENIU de APLICARE
2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare
a activitatii de preluare, verificare si implementare/remitere a titlurilor executorii de
natura proceselor-verbale de constatare a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti
irevocabile.
2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.
Activitatea de preluare, verificare si implementare/remitere a titlurilor executorii de
natura proceselor-verbale de constatare a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti
irevocabile se delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale ;
= activitatea de inregistrare prin compartimentul de specialitate a tuturor cererilor
si documentelor ce sunt transmise pe adresa institutiei noastre ;
= activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a
impozitelor si taxelor locale ;
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
» activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza ;
= activitatea de incasare a creantelor fiscale ;
* activitatea de urmarire si executare silita.
2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :
* Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;
* Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;
* Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
* Compartimentul Urmarire si Incasare Pergoane Fizice;
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Compartiment Amenzi;
Compartiment Administrare Taxa de Salubrizare;
Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice;
Compartiment Chirii si Concesiuni;
Serviciul Administratiei Publice Locale;
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei;
Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si
inregistrarea in evidenta curenta a diverselor titluri de creanta devenite executorii
prin expirarea termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.
Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :
» Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
= Compartimentul Amenzi ;
Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:
= Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;
= Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;
= Compartimentul Amenzi ;
= Personalul cu atributii privind arhivarea documentelor ;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Constitutia Romaniei ;

(2) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

(5) 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

(7) Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentuiui operatiilor de casa ;

(8) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

(9) Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

(10)0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(11)0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale ;

(12)Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(13)0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

(14)0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

(15)Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila.

3.3 Legislatie secundara
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(1) H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele
fiscale locale;

(3) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2068/22.12.2015 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale, de catre organele
fiscale locale;

(4) Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale;

(5) O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

(6) 0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Ordinul Secretariatului General al Guvernului privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice nr. 600/2018.

(8) H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara
(3) Program informatic de gestionare a impozitelor si taxelor locale.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), si in plus:
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B.U.L.P.F.J. Biroul Urmarire si incasare Persoane Fizice si Juridice

B.C.I.P.F.J. Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice

S.F.P.L. Serviciul Finante Publice Locale

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de preluare, verificare si
implementare/remitere a titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare
a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti irevocabile si este aplicabila pentru
functionarii publici din cadrul Compartimentului Amenzi .

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor

1) Adeverinta de confirmare a scrisorii recomandate, emis de operatorul de
corespondenta ;

2) Tabelul centralizator cuprinzand titlurile executorii de natura proceselor-
verbale de constatare a contraventiei primite, este emis in cadrul
Compartimentului Amenzi.

3) Tabelul centralizator cuprinzand titlurile executorii de natura hotararilor
judecatoresti irevocabile primite, este emis in cadrul Compartimentului

Amenzi.
4) Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor
fizice/juridice, este intocmit si gestionat in cadrul B.U.I.P.F.J.

5.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de preluare, verificare si
implementare/remitere a titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare
a contraventiei si/sau a hotararilor judecatoresti irevocabile este prezentat la pct. 6.1.

5.3. Modul de lucru

Executarea silita a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu
emis potrivit prevederilor prezentului cod de catre organul de executare competent in a
carui raza teritoriala isi are domiciliul fiscal debitorul sau al unui inscris care, potrivit
legii, constituie titlu executoriu.

Cu exceptia cazului in care prin lege se prevede ca un inscris constituie titlu
executoriu, niciun titlu executoriu nu se poate emite in absenta unui titlu de creanta in
baza caruia se stabilesc, in conditiile legii, creante fiscale principale sau accesorii.

Titlul de creanta devine titlu executoriu la data la care creanta fiscala este
scadenta prin expirarea termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul
competent ori in alt mod prevazut de lege.

Modificarea ftitlului de creanta atrage modificarea titlului executoriu in mod
corespunzator.

Netransmiterea proceselor-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor in
cadrul termenului de prescriptie de catre organele competente, atrage anularea acestora
prin decizie intocmita de catre conducatorul organului emitent. Conducatorul organului
emitent al titlului executoriu are obligatia emiterii deciziei de imputare a contravalorii
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contraventiei personalului care se face vinovat de intarziere. Decizia de imputare se
comunica de catre organul emitent persoanei vinovate, care trebuie sa achite
contravaloarea contraventiei in termen de 15 zile de la data comunicarii deciziei. La
expirarea acestui termen, decizia devine titlu executoriu. Contravaloarea contraventiei
inscrise in decizia de imputare se face venit la bugetul de stat sau bugetul local caruia i
se datora, potrivit legii, amenda contraventionala.

In cazul in care titlurile executorii emise de alte organe decat organul fiscal in a
carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al contribuabilului sau al platitorului de venit
nu cuprind unul dintre urmatoarele elemente: numele si prenumele sau denumirea
debitorului, codul numeric personal, codul unic de inregistrare, domiciliul sau sediul,
cuantumul sumei datorate, temeiul legal, semnatura organului care l-a emis si dovada
comunicarii acestora, organul de executare va restitui de indata titlurile executorii
organelor emitente.

In cazul in care titlul executoriu i-a fost transmis spre executare de catre un alt
organ, organul de executare ii va confirma primirea, in termen de 30 de zile.

Nici o urmarire asupra bunurilor mobile sau imobile nu poate avea loc decat pentru
o creanta certa, lichida si exigibila.

Creanta certa este aceea a carei existenta rezulta din insusi actul de creanta sau si
din alte acte, chiar neautentice, emanate de la debitor sau recunoscute de dansul.

Sumele provenite din amenzile aplicate persoanelor juridice in conformitate cu
legislatia in vigoare se fac venit integral la bugetul de stat, cu exceptia celor aplicate,
potrivit legii, de autoritatile administratiei publice locale si amenzilor privind circulatia
pe drumurile publice, care se fac venit integral la bugetele locale.

Sumele provenite din amenzile aplicate persoanelor fizice in conformitate cu
legislatia in vigoare se fac venit integral la bugetele locale.

Sumele provenite din amenzile aplicate persoanelor fizice fara domiciliu in Romania
si persoanelor juridice fara sediu in Romania se fac venit la bugetul de stat.

Executarea sanctiunii amenzii contraventionale se prescrie daca procesul-verbal de
constatare a contraventiei nu a fost comunicat contravenientului in termen de o luna de
la data aplicarii sanctiunii.

Procesul-verbal de constatare a contraventiei va cuprinde in mod obligatoriu: data
si locul unde este incheiat, numele, prenumele, calitatea si institutia din care face parte
agentul constatator; datele personale din actul de identitate, inclusiv codul numeric
personal, ocupatia si locul de munca ale contravenientului; descrierea faptei
contraventionale cu indicarea datei, orei si locului in care a fost savarsita, precum si
aratarea tuturor imprejurarilor ce pot servi la aprecierea gravitatii faptei si la evaluarea
eventualelor pagube pricinuite; indicarea actului normativ prin care se stabileste si se
sanctioneaza contraventia; indicarea societatii de asigurari, in situatia in care fapta a avut
ca urmare producerea unui accident de circulatie; posibilitatea achitarii in termen de 48
de ore a jumatate din minimul amenzii prevazute de actul normativ, daca acesta prevede
o asemenea posibilitate; termenul de exercitare a caii de atac si organul la care se depune
plangerea.

In cazul contravenientilor cetateni straini, persoane fara cetatenie sau cetateni
romani cu domiciliul in strainatate, in procesul-verbal vor fi cuprinse si urmatoarele date:
seria si numarul pasaportului ori ale altui document de trecere a frontierei de stat, data
eliberarii acestuia si statul emitent.
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in cazul in care contravenientul este minor procesul-verbal va cuprinde si numele,
prenumele si domiciliul parintilor sau ale altor reprezentanti ori ocrotitori legali ai
acestuia.

in situatia in care contravenientul este persoana juridica in procesul-verbal se vor
face mentiuni cu privire la denumirea, sediul, numarul de inmatriculare in registrul
comertului si codul fiscal ale acesteia, precum si datele de identificare a persoanei care
o0 reprezinta.

Lipsa mentiunilor privind numele, prenumele si calitatea agentului constatator,
numele si prenumele contravenientului, iar in cazul persoanei juridice lipsa denumirii si a
sediului acesteia, a faptei savarsite si a datei comiterii acesteia sau a semnaturii agentului
constatator atrage nulitatea procesului-verbal. Nulitatea se constata si din oficiu.

Procesul-verbal se va inmana sau, dupa caz, se va comunica, in copie,
contravenientului si, daca este cazul, partii vatamate si proprietarului bunurilor
confiscate.

Comunicarea se face de catre organul care a aplicat sanctiunea, in termen de cel
mult o luna de la data aplicarii acesteia.

in situatia in care contravenientul a fost sanctionat cu amenda, precum si dacd a
fost obligat la despagubiri, o datd cu procesul-verbal, acestuia i se va comunica si
instiintarea de plata. in instiintarea de platd se va face mentiunea cu privire la
obligativitatea achitarii amenzii la institutiile abilitate sa o incaseze, potrivit legislatiei in
vigoare si dupa caz, a despagubirii, in termen de 15 zile de la comunicare, in caz contrar
urmand sa se procedeze la executarea silita.

fn cazul in care contravenientul nu este prezent sau, desi prezent, refuza sa
semneze procesul-verbal, comunicarea acestuia, precum si a instiintarii de plata se face
de catre agentul constatator in termen de cel mult o luna de la data incheierii.

Comunicarea procesului-verbal si a instiintarii de plata se face prin posta, cu aviz
de primire, sau prin afisare la domiciliul sau la sediul contravenientului. Operatiunea de
afisare se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de cel putin un martor.

inmanarea citatiei si tuturor actelor de procedura se face la domiciliul sau resedinta
celui citat.

Inmanarea se poate face oriunde, cand cel citat primeste citatia.

Tnméanarea citatiei se va face personal celui citat, care va semna adeverinta de
primire, agentul insarcinat cu inmanarea certificand identitatea si semnatura acestuia.

Daca cel citat, aflandu-se la domiciliu, nu vrea sa primeasca citatia sau, primind-
0, nu voieste ori nu poate sa semneze adeverinta de primire, agentul va lasa citatia in
mana celui citat sau, in cazul refuzului de primire, o va afisa pe usa locuintei acestuia,
incheind despre acestea proces-verbal.

Daca cel citat nu se gaseste la domiciliu sau daca, in cazul hotelurilor sau cladirilor
compuse din mai multe apartamente, el nu a indicat camera sau apartamentul in care
locuieste, agentul va inmana citatia, in primul caz unei persoane din familie, sau in lipsa,
oricarei alte persoane care locuieste cu dansul, sau care, in mod obisnuit, primeste
corespondenta, iar, in celelalte cazuri, administratorului, portarului, ori celui ce in mod
obisnuit il inlocuieste; persoana care primeste citatia va semna adeverinta de primire,
agentul certificandu-i identitatea si semnatura si incheind proces-verbal despre cele
urmate.

Daca persoanele aratate in alineatul precedent nu voiesc ori nu pot s& semneze
adeverinta de primire, agentul va incheia proces-verbal, lasand citatia in mana lor; daca
cei aratati nu voiesc sa primeasca citatia sau sunt lipsa, agentul va afisa citatia, fie pe usa
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locuintei celui citat, fie, daca nu are indicatia apartamentului sau camerei locuite, pe usa
principala a cladirii, incheind de asemenea proces-verbal despre toate acestea.

Inmanarea citatiei nu se poate face unui minor sub 14 ani impliniti sau unei
persoane lipsite de judecata. Puterea de judecata este presupusd pana la dovada
contrarie.

Contravenientul poate achita, pe loc sau in termen de cel mult 15 zile de la data
incheierii procesului-verbal ori, dupa caz, de la data comunicarii acestuia, jumatate din
minimul amenzii prevazute in actul normativ, agentul constatator facand mentiune despre
aceasta posibilitate in procesul-verbal. In actul normativ de stabilire a contraventiilor
aceasta posibilitate trebuie mentionata in mod expres.

Amenzile care se cuvin bugetului de stat pot fi achitate, prin mijloace de plata
online, in conturile dedicate, la institutiile de credit autorizate cu care exista incheiate
conventii sau la unitatile Trezoreriei Statului, iar amenzile cuvenite bugetelor locale se
achita, prin mijloace de plata online, prin institutii de credit autorizate cu care exista
incheiate conventii sau la casieriile autoritatilor administratiei publice locale ori ale altor
institutii publice abilitate sa administreze veniturile bugetelor locale indiferent de
localitatea pe a carei raza acestea functioneaza, de cetatenia, domiciliul sau de resedinta
contravenientului ori de locul savarsirii contraventiei, precum si la ghiseul unic din
punctele de trecere a frontierei de stat a Romaniei. O copie de pe chitanta se preda de
catre contravenient agentului constatator sau se trimite prin posta sau electronic, prin e-
mail, organului din care acesta face parte.

Impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii
se poate face plangere in termen de 15 zile de la data inméanarii sau comunicarii acestuia.

Plangerea suspenda executarea.

Procesul-verbal neatacat in termenul prevazut de lege, precum si hotararea
judecatoreasca irevocabila prin care s-a solutionat plangerea constituie titlu executoriu,
fara vreo alta formalitate.

Punerea in executare a sanctiunii amenzii contraventionale se face astfel:

a) de catre organul din care face parte agentul constatator, ori de cate ori nu se
exercita calea de atac impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei in
termenul prevazut de lege;

b) de catre instanta judecatoreasca, in celelalte cazuri.

In vederea executarii amenzii, organele mai sus prezentate vor comunica din oficiu
procesul-verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii, neatacat cu
plangere in termenul legal, in termen de 30 de zile de la data expirarii acestui termen,
ori, dupa caz, dispozitivul hotararii judecatoresti irevocabile prin care s-a solutionat
plangerea, in termen de 30 de zile de la data la care hotararea a devenit irevocabila,
astfel:

a) pentru sumele care se fac venit integral la bugetele locale, organelor de
specialitate ale unitatilor administrativ-teritoriale in a caror raza teritoriala domiciliaza
contravenientul persoana fizica sau, dupa caz, isi are domiciliul fiscal contravenientul
persoana juridica;

b) pentru sumele care se fac venit integral la bugetul de stat, organelor de
specialitate ale unitatilor subordonate Ministerului Finantelor Publice - Agentia
Nationala de Administrare Fiscala, in a caror raza teritoriala isi are domiciliul fiscal
contravenientul persoana juridica.

Executarea se face in conditiile prevazute de dispozitiile legale privind executarea
silita a creantelor fiscale.
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legii.

impotriva actelor de executare se poate face contestatie la executare, in conditiile

Activitatea de preluare, verificare si implementare/remitere a titlurilor executorii

de natura proceselor-verbale de constatare a contraventiei si/sau a hotarérilor
judecatoresti irevocabile se desfasoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza:

1)

2)

3)

Functionarul public din cadrul Compartimentului Amenzi primeste periodic din
partea functionarului public cu atributii privind inregistrarea documentelor din
cadrul SFPL , titluri executorii de natura celor mentionate mai sus in vederea
punerii in executare.

Dupa preluarea titlurilor executorii, functionarul public va inregistra in Tabelul
centralizator cuprinzand titlurile executorii de natura proceselor-verbale de
constatare a contraventiei primite si in Tabelul centralizator cuprinzand titlurile
executorii de natura hotararilor judecatoresti irevocabile primite toate titlurile
executorii primite de la functionarul public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL.

Dupa inregistrarea titlurilor executorii, functionarul public va trece la verificarea
fiecarui titlu executoriu in vederea implementarii in aplicatia informatica de
gestionare a impozitelor si taxelor locale sau remiterii catre institutia emitenta.

In acest sens, functionarul public va verifica urmatoarele aspecte:

a) Legalitatea sursei de venit; functionarul public va verifica daca tipul amenzii
mentionata in titlul executoriu se face venit la bugetul local al municipiului
Vaslui. in caz contrar, procesul-verbal va fi remis printr-o adresa institutiei
din care face parte agentul constatator sau instantei care a emis hotararea;

b) Data transmiterii titlului executoriu de catre institutia emitenta;

In cazul in care data transmiterii titlului executoriu din partea institutiei
emitente nu este in interiorul termenului de prescriptie, la care se adauga
perioada scursa in procedura de contestare a respectivului proces-verbal
(daca este cazul), functionarul public va remite titlul executoriu catre
institutia din care face parte agentul constatator sau instanta care a emis
hotdrarea. in adresa de remitere, va face mentiune despre obligativitatea
emiterii deciziei de imputare de catre conducatorul organului emitent pe
numele persoanei care se face vinovata de intarziere. In termen de 15 zile
de la comunicarea deciziei, persoana responsabila trebuie sa achite
contravaloarea contraventiei. La expirarea acestui termen, decizia devine
titlu executoriu. Contravaloarea contraventiei finscrise in decizia de
imputare se face venit la bugetul local caruia i se datora, potrivit legii,
amenda contraventionalé

c) Numele si prenumele/Denumirea agentului economic;

In cazul in care numele si prenumele contravenientului, respectiv denumirea
agentului economic contine elemente de identificare diferite fata de cele
inscrise la rolul nominal unic existent in aplicatia informatica de gestionare
a impozitelor si taxelor locale, functionarul public va intocmi si transmite
catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei o
adresa prin care v-a solicita datele de identitate i de stare civila actuale
ale contravenientului. Tn cazul persoanelor juridice, functionarul public va
accesa serviciul Recom online al Oficiului National al Reglstrulm Comertului
in vederea aflarii denumirii corecte si actuale. Tn cazul in care elementele
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de identificare aflate cu ocazia investigarilor sunt identice cu cele inscrise
in titlul executoriu verificat, functionarul public va proceda la efectuarea
corecturilor ce se impun la rolul nominal unic al contravenientului. Tn caz
contrar, va remite titlul executoriu catre institutia din care face parte
agentul constatator sau catre instanta care a emis hotararea.

d) Domiciliul fiscal/sediul social al contravenientului; functionarul public va
verifica si va retine in vederea introducerii in evidenta informatizata exclusiv
acele titluri executorii care au ca titular persoane fizice/juridice cu
domiciliul fiscal/sediul social in municipiul Vaslui. Titlurile de creanta care
au ca titular persoane fizice/juridice cu domiciliul fiscal/sediul social in alte
localitati si care au fost transmise eronat pe adresa institutiei noastre, vor
fi remise catre institutiile din care fac parte agentii constatatori sau
instantei care a emis hotararea.
in cazul in care domiciliul fiscal/sediul social al contravenientului contine
elemente de identificare diferite fata de cele inscrise la rolul nominal unic
existent in aplicatia informatica, functionarul public va intocmi si transmite
catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei o
adresa prin care v-a solicita datele de identitate si de stare civila actuale
ale contravenientului. in cazul persoanelor juridice, functionarul public va
accesa serviciul Recom online al Oficiului National al Reglstrulm Comertului
pentru clarificarea identitatii sediului social. Tn cazul in care elementele de
identificare aflate cu ocazia investigarilor sunt identice cu cele inscrise in
titlul executoriu verificat, functionarul public va proceda la efectuarea
corecturilor ce se impun la rolul nominal unic al contravenientului. in caz
contrar, va remite titlul executoriu catre institutia din care face parte
agentul constatator sau catre instanta care a emis hotararea.

e) Codul Numeric Personal (C.N.P.)/Codul de identificare fiscala (C.I.F.);

pentru identificarea fara dubiu a tuturor contravenientilor, fiecare titlu
executoriu trebuie sa contind, pe langd nume si prenume/denumire,
domiciliu fiscal/sediu social si codul numeric personal, respectiv codul de
identificare fiscala al titularului titlului executoriu. Acele titluri executorii
care nu contin C.N.P.-ul, respectiv C.U.l.-ul contravenientului vor fi remise
institutiei din care face parte agentul constatator sau instantei care a emis
hotararea.
In cazul in care codul numeric personal, respectiv codul de identificare
fiscala al contravenientului contine elemente de identificare diferite fata de
cele inscrise la rolul nominal unic existent in aplicatia informatica,
functionarul public va intocmi si transmite catre Serviciul Public Comunitar
Local/Judetean de Evidenta a Persoanei o adresa prin care v-a solicita datele
de identitate §i de stare civild actuale ale contravenientului. in cazul
persoanelor juridice, functionarul public va accesa serviciul Recom online al
Oficiului  National al Registrului Comertului pentru clarificarea
neconcordantei. In cazul in care elementele de identificare aflate cu ocazia
investigarilor sunt identice cu cele inscrise in titlul executoriu verificat,
functionarul public va proceda la efectuarea corecturilor ce se impun la rolul
nominal unic al contravenientului. in caz contrar, va remite titlul executoriu
catre institutia din care face parte agentul constatator sau catre instanta
care a emis hotararea.
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4)

3)

6)

in cazul in care, cu ocazia intoducerii in aplicatia informatic3, se constata
ca, C.N.P.-ul contravenientului mentionat in titlul executoriu este incorect
(in urma verificarii cheii de control), functionarul public va remite titlul
executoriu catre institutia din care face parte agentul constatator sau catre
instanta care a emis hotararea.

f) Cuantumul sumei datorate ;

In cazul in care in titlul executoriu nu este mentionat cuantumul sumei
datorate, functionarul public va remite titlul executoriu catre institutia din
care face parte agentul constatator sau catre instanta care a emis hotararea.

g) Temeiul legal ;

In cazul in care in titlul executoriu nu este mentionat temeiul legal in baza
caruia s-a aplicat sanctiunea amenzii contraventionale, functionarul public
va remite titlul executoriu catre institutia din care face parte agentul
constatator sau catre instanta care a emis hotararea.

h) Confirmarea de primire din partea contravenientului; Toate procesele-
verbale de constatare a contraventiei trebuie sa fie confirmate de primire
de catre titular. Confirmarea poate fi facuta prin trei modalitati: 1 - prin
semnatura de primire din partea contravenientului aplicata pe procesul-
verbal de constatare a contraventiei; 2 - prin posta, cu scrisoare
recomandata cu confirmare de primire; 3 - prin afisare la domiciliul
fiscal/sediul social al contravenientului, intocmindu-se in acest caz un
proces-verbal privind afisarea, semnat de un martor.

i) Semnatura organului care a emis titlul executoriu ;

In cazul in care in titlul executoriu nu este aplicata semnatura organului care
a emis titlul executoriu, functionarul public va remite titlul executoriu catre
institutia din care face parte agentul constatator sau catre instanta care a
emis hotararea.
Titlurile executorii care indeplinesc cumulativ toate conditiile mai sus enuntate vor
fi retinute in vederea debitarii lor in aplicatia informatica de gestionare a
lmp021telor si taxelor locale. Tn acest sens, functionarul public va transmite
institutiei din care face parte agentul constatator sau instantei care a emis
hotararea judecatoreasca irevocabila o adresa prin care va confirma de primire
titlul executoriu. Daca o singura conditie nu este respectata, titlul executoriu va fi
remis institutiei din care face parte agentul constatator sau instantei care a emis
hotararea. in acest sens, functionarul publlc va intocmi o adresa de inaintare, la
care va anexa toate documentele privind creanta respectiva.
Orice adresa, de confirmare sau de remitere, va fi intocmita si expediata de catre
functionarul public in termen de maxim 30 de zile de la data confirmarii de primire
de catre instituia noastra a titlului executoriu (proces-verbal de constatare a
contraventiei sau hotarare judecatoreasca irevocabila).
Functionarul public din cadrul Compartimentului Amenzi poarta intreaga
raspundere pentru acel titlu executoriu debitat in evidenta informatizata si care
nu corespunde din punct de vedere al indeplinirii conditii mai sus mentionate.
Atunci cand este identificat un astfel de titlu executoriu, functionarul public are
obligatia de a-l prezenta de urgenta sefului B.U.I.P.F.J. in vederea luarii masurilor
care se lmpun
in cazul in care titlul executoriu indeplineste toate conditiile enumerate mai sus si
adresa de confirmare de primire a fost transmisa catre institutia emitenta,
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functionarul public va proceda la debitarea amenzii in aplicatia informatica prin
implementarea urmatoarelor date: seria si numarul procesului-verbal de
constatare a contraventiei sau numarul de inregistrare al hotararii judecatoresti
irevocabile, data emiterii procesului-verbal sau data finregistrarii hotararii
judecatoresti irevocabile, suma reprezentand amenda aplicata de organul
constatator, numele si prenumele contravenientului, tipul titlului executoriu
(proces-verbal sau hotarare judecatoreasca irevocabila).

8) Dacd, contravenientul are deja deschis pe numele lui un rol nominal unic atunci
amenda va fi debitata la acel rol. In caz contrar, se va deschide un rol nominal unic
nou, unde vor fi culese toate datele mai sus enumerate. Amenzile sotiei/sotului
titularului de rol nominal unic vor fi debitate la rolul comun al celor doi (numai in
cazul rolurilor care contin bunuri impozabile).

9) Functionarul public va evita strict inscrierea unei amenzi la rolul nominal unic al
unui alt contribuabil, ale carui date de identificare sunt altele decéat cele inscrise
in titlul executoriu primit spre analiza si debitare. Ori de cate ori functionarul
public identifica prezenta unei amenzi al carei titular este altul decat titularul
rolului nominal unic , va lua masuri pentru corectare. In acest sens, functionarul
public va opera scaderea acelei amenzi de la rolul nominal unic al carei titular este
alta persoana decat titularul amenzii si debitarea ei la rolul al carui titular este si
titularul amenzii, in cazul in care este creat acest rol sau debitarea amenzii la un
rol nominal unic nou creat pe numele titularului amenzii. Aceasta operatiune va fi
efectuata de functionarul public si ori de cate ori i este sesizata de catre sefii
ierarhic superiori.

10)Tn cazul titlurilor executorii remise, inainte de remitere, functionarul public va face
0 xerocopie a respectivului titlu executoriu si 0 va anexa la exemplarul 2 al adresei
de remitere.

11) Despre confirmarea sau remiterea titlurilor executorii, functionarul public va face
mentiune in Tabelul centralizator cuprinzand titlurile executorii de natura
proceselor-verbale de constatare a contraventiei primite si in Tabelul
centralizator cuprinzand titlurile executorii de natura hotararilor judecatoresti
irevocabile primite.

12)La final, functionarul public va indexa procesul-verbal de constatare a
contraventiei sau hotararea judecatoreasca irevocabila/adresa de confirmare de
primire a titlului executoriu/adresa de remitere a titlului executoriu impreuna cu
xerocopia dupa titlul executoriu/Adeverinta de confirmare de primire a scrisorii
recomandate de confirmare-remitere a titlului executoriu/adresa catre Serviciul
Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei impreunad cu adresa-
raspuns/Extras de registru din serviciul Recom online al Oficiului National al
Registrului Comertului si le va arhiva.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL -
transmite titlul executoriu catre Compartimentul Amenzi , primeste de la seful
B.U.I.P.F.J. adresa de confirmare, de remitere sau de clarificare a neconcordantelor de
la Compartimentul Amenzi si o transmite catre seful S.F.P.L., Directorul Executiv in
vederea semnarii, o stampileaza si o remite catre Compartimentul Amenzi, transmite
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adresa de confirmare, de remitere sau de clarificare a neconcordantelor, insotita sau nu
de titlu executoriu catre destinatari.

6.2. Personalul din cadrul Compartimentului Amenzi - primeste de la functionarul
public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL titlul executoriu,
inregistreaza si verifica titlul executoriu, intocmeste adresa de confirmare, de remitere
sau de clarificare a neconcordantelor si o transmite catre seful B.U.l.P.F.J., primeste
adresa-raspuns de la functionarului public cu atributii privind inregistrarea documentelor
din cadrul SFPL, debiteaza titlul executoriu in aplicatia informatica, indexeaza
documentele si le arhiveaza.

6.3. Director Executiv - primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, adresa de confirmare, de remitere sau de
clarificare a neconcordantelor, le semneaza si le remite catre acelasi compartiment.

6.4. Sef S.F.P.L. - primeste din partea functionarului public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, adresa de confirmare, de remitere sau de
clarificare a neconcordantelor, le semneaza, le transmite catre Directorul Executiv in
vederea semnarii si le remite catre acelasi compartiment.

6.5. Sef B.U.LLP.F.J. - primeste din partea Compartimentului Amenzi adresa de
confirmare, de remitere sau de clarificare a neconcordantelor, o verifica si o transmite
catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL,
coordoneaza si verifica activitatea de preluare, verificare si implementare/remitere a
titlurilor executorii de natura proceselor-verbale de constatare a contraventiei si/sau a
hotararilor judecatoresti irevocabile.

6.6. Personalul cu atributii de arhivare - asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare
ale persoanelor fizice/juridice, primeste titlul executoriu impreuna cu toate documentele
anexate de la Compartimentul Amenzi, indexate si le arhiveaza in Arhiva.

7. ANEXE
Nu este cazul.
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8. DIAGRAMA de PROCES




