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1. SCOP

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de corelare a incasarilor evidentiate in
contul de executie bugetara cu cele din evidenta analitica pe platitor, compartimentele
si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de
incasari;

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
corelare a incasarilor evidentiate in contul de executie bugetara cu cele din evidenta
analitica pe platitor;

1.3 Asigurad continuitatea activitatii de corelare a incasarilor evidentiate in contul de
executie bugetara cu cele din evidenta analiticd pe platitor, inclusiv in conditii de
fluctuatie a personalului;

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si
ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice referitoare la activitatea de
corelare a incasarilor evidentiate in contul de executie bugetara cu cele din evidenta
analitica pe platitor.

2. DOMENIU de APLICARE
2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare
a activitatii de corelare a incasarilor evidentiate in contul de executie bugetara cu cele
din evidenta analitica pe platitor.
2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.
Activitatea de corelare a incasarilor evidentiate in contul de executie bugetara cu cele
din evidenta analitica pe platitor se delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul
entitatii publice.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

» activitatea de incasare a crentelor fiscale ;

» activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale ;

* activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a

impozitelor si taxelor locale ;

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

* activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza ;

* activitatea de incasare a creantelor fiscale.
2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :

* Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;

*= Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;

*= Compartiment Amenzi;

* Compartiment Administrare Taxa de Salubrizare;

» Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice;

* Compartiment Chirii si Concesiuni;
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» Serviciul Administratiei Publice Locale;
= Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si
inregistrarea in evidenta curenta a diverselor titluri de creanta devenite executorii
prin expirarea termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.
Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :
= Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:
= Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;
Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice;
Compartiment Chirii si Concesiuni;
Compartiment Amenzi ;
Personalul cu atributii privind arhivarea documentelor ;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Constitutia Romaniei ;

(2) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

(5) 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

(7) Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ;

(8) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

(9) Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

(10)0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(11)0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale ;

(12)Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(13)0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

(14)0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

(15)Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila.
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3.3 Legislatie secundara

(1) H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Ordinul comun 75/767/2009 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata de catre
organele fiscale locale;

(3) Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale;

(4) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele
fiscale locale;

(5) O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

(6) 0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Ordinul Secretariatului General al Guvernului privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice nr. 600/2018;

(8) H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne
(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara
(3) Program informatic de gestionare a impozitelor si taxelor locale.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1, Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.
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4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), si in plus:

B.U.I.P.F.J. Biroul Urmérire si incasare Persoane Fizice si Juridice
B.C.I.P.F.J. Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice
S.F.P.L. Serviciul Finante Publice Locale

S.A.P.L. Serviciul Administratiei Publice Locale

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de corelare a incasarilor
evidentiate in contul de executie bugetara cu cele din evidenta analitica pe platitor si
este aplicabila pentru functionarii publici din cadrul compartimentelor implicate.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
1) Ordinul de platd pentru Trezoreria Statului (OPT), formular tipizat in
conformitate cu Anexa 1 la O.M.F.P. nr. 246/2005;
2) Extrasul de cont zilnic, este emis de Trezoreria si Contabilitatea Publica a
Municipiului Vaslui;
3) Notd privind compensarea obligatiilor fiscale, este emis in cadrul
B.U.L.P.F.J.
4) Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local (formular ITL - 057) este
emis in cadrul B.U.L.P.F.J.
5) Referat privind existenta unei suprasolviri, este emis in cadrul B.C.I.P.F.J.
6) Referat privind legalitatea compensarii, este emis in cadrul B.C.I.P.F.J.
7) Referat privind legalitatea restiturii, este emis in cadrul S.A.P.L.
8) Tabelul centralizator cuprinzédnd notele privind compensarea obligatiilor
fiscale emise, este emis in cadrul B.U.I.P.F.J.
9) Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de restituire a sumelor de la
bugetul local emise, este emis in cadrul B.U.l.P.F.J.
10) Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor
fizice/juridice, este intocmit si gestionat in cadrul B.U.I.P.F.J.

5.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de verificare gestionara a operatiunilor
de corelarea incasarilor evidentiate in contul de executie bugetara cu cele din evidenta
analitica pe platitor este prezentat la pct. 6.1.

5.3. Modul de lucru

Platile catre organele fiscale se efectueaza prin intermediul bancilor, trezoreriilor
si al altor institutii autorizate sa deruleze operatiuni de plata.

Plata obligatiilor fiscale se efectueaza de catre debitori, distinct pe fiecare
impozit, taxa, contributie si alte sume datorate bugetului general consolidat, inclusiv
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majorari de intarziere. Dispozitiile art. 1093 din Codul civil se aplicdA in mod
corespunzator

in situatia in care plata se efectueaza de cétre o altd persoand decét debitorul,
dispozitiile art. 1093 din Codul civil se aplica in mod corespunzator.

in cazul stingerii prm plata a obhga’;nlor fiscale, momentul platii este:

a) in cazul platilor in numerar, data inscrisa in documentul de plata eliberat de
organele sau persoanele abilitate de organul fiscal;

b) in cazul platilor efectuate prin mandat postal, data postei, inscrisd pe mandatul
postal;

¢) in cazul platilor efectuate prin decontare bancara, data la care bancile debiteaza
contul platitorului pe baza instrumentelor de decontare specifice, astfel cum aceasta
informatie este transmisa prin mesajul electronic de plata de catre institufia bancara
initiatoare, potrivit reglementarilor specifice in vigoare, data putand fi doveditd prin
extrasul de cont al contribuabilului;

d) in cazul platilor efectuate prin intermediul cardurilor bancare, data la care a
fost efectuata tranzactia, astfel cum este confirmata prin procedura de autorizare a
acesteia; procedura si categoriile de impozite, taxe, contributii si alte venituri ale
bugetului general consolidat care pot fi platite prin intermediul cardurilor bancare se
aproba prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

e) pentru obligatiile fiscale care se sting prin anulare de timbre fiscale mobile, data
inregistrarii la organul competent a documentului sau a actului pentru care s-au depus si
anulat timbrele datorate potrivit legii.

Organul fiscal, la cererea debitorului, va efectua indreptarea erorilor din
documentele de plata intocmite de acesta si va considera valabila plata de la momentul
efectuarii acesteia, in suma si din contul debitorului inscrise in documentul de plata, cu
conditia debitarii contului acestuia si a creditarii unui cont bugetar.

Cererea poate fi depusa in termen de 5 ani, sub sanctiunea decaderii. Termenul
incepe sa curga de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care s-a efectuat plata.

Daca un contribuabil datoreaza mai multe tipuri de impozite, taxe, contributii si
alte sume reprezentand creante fiscale, iar suma platita nu este suficienta pentru a stinge
toate datoriile, atunci se sting datoriile corelative acelui tip de creanta fiscala principala
pe care o stabileste contribuabilul sau care este distribuita, potrivit prevederilor art. 165
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare, de catre organul fiscal competent, dupa caz, stingerea efectudndu-se, de
drept, in urmatoarea ordine:

a) sumele datorate in contul ratei din luna curenta din graficul de plata a obligatiei
fiscale pentru care s-a aprobat o esalonare la plata, precum si dobanda sau majorarea de
intarziere, dupa caz, datorata in luna curenta din grafic sau suma amanata la platd,
impreuna cu dobanda sau majorarea de intarziere, dupa caz, datoratd pe perioada
amanarii, in cazul in care termenul stabilit pentru plata sumelor respective se implineste
in luna curenta, precum si obligatiile fiscale curente de a caror plata depinde mentinerea
valabilitatii inlesnirii acordate;

b) toate obligatiile fiscale principale, in ordinea vechimii, si apoi obllgagnle fiscale
accesorii, in ordinea vechimii. In cazul stingerii creantelor flscale prin dare in plata, se
aplica prevederile art. 263 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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c) sumele datorate in contul urmatoarelor rate din graficul de plata a obligatiei
fiscale pentru care s-a aprobat esalonarea, pana la concurenta cu suma esalonata la plata
sau pana la concurenta cu suma achitatd, dupa caz, precum si suma amanata la plata
impreuna cu dobanda sau majorarea de intarziere datorata pe perioada amanarii, dupa
caz;

d) obligatiile cu scadente viitoare, la solicitarea contribuabilului.

Vechimea obligatiilor fiscale de plata se stabileste astfel:

a) in functie de scadenta, pentru obligatiile fiscale principale;

b) in functie de data comunicarii, pentru diferentele de obligatii fiscale principale
stabilite de organul fiscal competent, precum si pentru obligatiile fiscale accesorii;

¢) in functie de data depunerii la organul fiscal a declaratiilor fiscale rectificative,
pentru diferentele de obligatii fiscale principale stabilite de contribuabil/platitor, in cazul
in care legea prevede obligatia acestuia de a calcula cuantumul obligatiei fiscale;

d) in functie de data primirii, in conditiile legii, a titlurilor executorii transmise de
alte institutii.

Pentru debitorii care se afla sub incidenta Legii nr. 85/2014 privind procedura
insolventei, cu modificarile si completarile ulterioare, ordinea de stingere este
urmatoarea:

a) obligatii fiscale cu termene de plata dupa data deschiderii procedurii insolventei,
in ordinea vechimii, cu exceptia celor prevazute in planul de reorganizare confirmat;

b) sume datorate in contul ratelor din programele de plati ale obligatiilor fiscale,
cuprinse in planul de reorganizare judiciara confirmat, precum si obligatiile accesorii
datorate pe perioada reorganizarii, daca in plan s-au prevazut calcularea si plata acestora;

c¢) obligatii fiscale datorate si neachitate cu termene de plata anterioare datei la
care s-a deschis procedura insolventei, in ordinea vechimii, pana la stingerea integrala a
acestora, in situatia contribuabililor aflati in stare de faliment;

d) alte obligatii fiscale in afara celor prevazute la lit. a)-c).

Organul fiscal competent va comunica debitorului modul in care a fost efectuata
stingerea datoriilor, cu cel putin 5 zile Tnainte de urmatorul termen de plata a obligatiilor
fiscale.

Nedecontarea de catre unitatile bancare a sumelor cuvenite bugetului general
consolidat in termen de 3 zile lucratoare de la data debitarii contului platitorului nu il
exonereaza pe platitor de obligatia de plata a sumelor respective si atrage pentru acesta
dobanzi si penalitati de intarziere la nivelul celor prevazute la art. 183 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,
dupa termenul de 3 zile.

Pentru recuperarea sumelor datorate bugetului si nedecontate de unitatile
bancare, precum si a dobanzilor si penalitatilor de intarziere, platitorul se poate indrepta
impotriva unitatii bancare respective.

Orice suma de bani incasata va fi descarcata in aplicatia informatica de gestionare
a impozitelor si taxelor locale pe tipuri de impozite, taxe si alte sume datorate bugetului
local, in conformitate cu obligatiile fiscale de plata stabilite prin decizii de impunere,
procese-verbale de constatare a contraventiei, hotarari judecatoresti irevocabile,
contracte de chirie si/sau concesiune, precum si prin orice alte titluri de creanta, in
conformitate cu prevederile legale.
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Activitatea de corelare a incasarilor evidentiate in contul de executie bugetara cu

cele din evidenta analitica pe platitor se desfasoara in mai multe etape, dupa cum
urmeaza:

1)

2)

4)

3)

Zilnic, functionarul public cu atributii in evidentierea in aplicatia informatica de
gestionare a impozitelor si taxelor locale a platilor efectuate de contribuabili in
conturile bugetare ale Municipiului Vaslui deschise la Trezoreria si Contabilitatea
Publica a Municipiului Vaslui primeste extrasul de cont si verifica incasarile pe
fiecare cont bugetar. Pentru fiecare suma incasata, functionarul public va verifica
cu rigurozitate toate elementele de identificare ale platitorului (Nume si
prenume/Denumire, Cod Numeric Personal/Cod de Identificare Fiscala, alte
elemente suplimentare).

Dupa identificarea cu precizie a platitorului, functionarul public va accesa din
aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale rolul nominal unic
al platitorului sau al titularului in numele caruia un tert a efectuat respectiva plata.
In cadrul rolului nominal unic accesat, functionarul public va efectua operatiunea
de incasare strict pe acel tip de creanta corespunzator contului bugetar in care s-
a facut incasarea. In cazul existentei unor neclaritati, functionarul public va
verifica documentul de plata anexat extrasului de cont si va efectua operatiunea
de incasare in stricta concordanta cu mentiunile facute de platitor pe documentul
de plata. Data platii este data in care s-a debitat contul bugetar si nu data
extrasului de cont.

In cazul in care, din eroare, platitorul a efectuat plata intr-un alt cont bugetar
decéat cel corespunzator obligatiei de plata mentionata la rolul nominal unic, iar
suma de bani achitata este suficienta pentru stingerea datoriei, functionarul public
va efectua operatiunea de incasare strict la acel tip de creanta corespunzator
contului bugetar in care exista debitata obligatia de plata (se va opera plata acolo
unde exista debitata obligatia de plata la rolul nominal unic). Dupa efectuarea
operatiunii de incasare, functionarul public va intocmi in dublu exemplar Referatul
privind necesitatea efectuarii transferului de sume intre conturi bugetare, in
care va prezenta situatia creata si va propune efectuarea transferului sumei de bani
din contul bugetar eronat in care s-a facut plata (la Trezorerie) in contul bugetar
corect (unde s-a descarcat suma de bani in aplicatia informatica). Referatul va fi
transmis catre seful B.U.I.P.F.J. Dupa aprobarea de catre seful S.F.P.L., exemplarul
1 al referatului va fi transmis catre Casieria centrala in vederea intocmirii ordinului
de plata pentru Trezorerie. Exemplarul 2 va fi remis functionarului public care a
intocmit referatul.

Dupa intocmirea ordinului de plata, functionarul public cu atributii de casier central
transmite ordinul de plata la functionarii publici cu atributii in semnarea
documentelor de plata. Dupa semnare si avizarea din punct de vedere al controlului
financiar preventiv, ordinul de plata este transmis la Trezoreria si Contabilitatea
Publica a Municipiului Vaslui in vederea efectuarii propriu-zise a transferului de
sume intre conturile bugetare. O xerocopie conforma cu originalul dupa ordinul de
plata, va fi transmisa catre functionarul public care a intocmit referatul.

In cazul in care, dupa evidentierea platii efectuata de debitor prin virament bancar,
din diverse cauze (suma achitata de contribuabil este mai mare decat obligatia de
plata restanta, darea la scadere a unor bunuri impozabile pentru care a fost
achitata obligatia de plata anuala etc.), la rolul nominal unic unde s-a descarcat
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suma de bani se genereaza o suprasolvire pe o anumita obligatie de plata si exista
o restanta pe o alta obligatie de platd, functionarul public va intocmi in trei
exemplare Referatul privind existenta unei suprasolviri prin care va propune
efectuarea compensarii din oficiu, in sensul transferarii sumei achitata in plus de
la rolul cu suprasolvire la rolul nominal unic cu obligatia de plata restanta.
Referatul va fi transmis catre seful B.U.1.P.F.J.

6) Operatiunea de compensare se efectueaza in conformitate cu prevederile
procedurii operationale P.O. 37-06-48 privind compensarea.

7) In cazul in care, in extrasul de cont zilnic sunt evidentiate plati nedatorate,
functionarul public cu atributii in evidentierea in aplicatia informaticad de
gestionare a impozitelor s§i taxelor locale a platilor efectuate de contribuabili in
conturile bugetare ale Municipiului Vaslui deschise la Trezoreria si Contabilitatea
Publica a Municipiului Vaslui va opera plata la rolul nominal unic al platitorului in
stricta corelare cu tipul de creantd corespunzator contului bugetar debitat prin
respectiva plata. Daca platitorul nu are un rol nominal unic, se va deschide unul
nou unde va fi operata plata. Dupa evidentierea platii in aplicatia informatica de
gestionare a impozitelor si taxelor locale, functionarul public va sesiza consilierul
juridic din cadrul S.A.P.L. in vederea intocmirii Referatului privind legalitatea
restituirii. Referatul va fi transmis catre seful B.U.I.P.F.J. Acesta, dupa verificare,
va transmite referatul catre seful S.F.P.L. in vederea aprobarii si repartizarii catre
compartimentele implicate.

8) Operatiunea de restituire se efectueaza in conformitate cu prevederile procedurii
operationale P.O. 37-06-47 privind restituirea unor sume de la bugetul local.

9) La final, functionarul public va indexa Referatul privind necesitatea efectuarii
transferului de sume intre conturi bugetare/Referatul privind existenta unei
suprasolviri/xerocopie conforma cu originalul dupa ordinul de plata vizat de
Trezorerie si le va arhiva.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL -
primeste de la seful B.U.l.P.F.J. Referatul privind necesitatea efectuarii transferului de
sume intre conturi bugetare/Referatul privind existenta unei suprasolviri/Referatul
privind legalitatea restituirii, le inregistreaza, le transmite catre seful S.F.P.L. in vederea
aprobarii §i semnarii, le stampileaza si le remite catre compartimentele implicate.

6.2, Sef S.F.P.L. - primeste de la functionarul public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL, Referatul privind necesitatea efectuarii transferului de
sume intre conturi bugetare/Referatul privind existenta unei suprasolviri/Referatul
privind legalitatea restituirii, le aproba, le semneaza si le remite functionarului public
cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL.

6.3. Sef B.U.l.P.F.J. - primeste din partea B.C.I.P.F.J./S.A.P.L. Referatul privind
necesitatea efectuarii transferului de sume intre conturi bugetare/Referatul privind
existenta unei suprasolviri/Referatul privind legalitatea restituirii, le verifica si le
transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din
cadrul SFPL, coordoneaza si verifica activitatea de corelare a incasarilor evidentiate in
cohtul de executie bugetara cu cele din evidenta analitica pe platitor.
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6.4. Personalul din cadrul B.C.l.P.F.J./S.A.P.L. - intocmeste Referatul privind
necesitatea efectuarii transferului de sume intre conturi bugetare/Referatul privind
existenta unei suprasolviri /Referatul privind legalitatea restituirii pe care le transmite
catre seful B.U.I.P.F.J., indexeaza toate documentele si le arhiveaza.

6.5. Personalul cu atributii de casier central - primeste din partea functionarului public
cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL, Referatul privind
necesitatea efectuarii transferului de sume intre conturi bugetare, intocmeste ordinul de
plata, transmite ordinul de plata in vederea semnarii, transmite ordinul de plata semnat
catre Trezoreria si Contabilitatea Publica a Municipiului Vaslui, transmite o xerocopie
conforma cu originatul dupa ordinul de plata vizat de Trezorerie catre functionarul public
care a intocmit Referatul privind necesitatea efectuarii transferului de sume intre conturi
bugetare.

6.6. Personalul cu atributii de arhivare - asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare
ale persoanelor fizice/juridice, primeste din partea B.C.IL.P.F.J./S.A.P.L. Referatul
privind necesitatea efectuarii transferului de sume intre conturi bugetare/Referatul
privind existenta unei suprasolviri/Referatul privind legalitatea compensarii/xerocopie
conforma cu originalul dupa ordinul de plata vizat de Trezorerie, indexate si le arhiveaza
in Arhiva.

7. ANEXE
Nu este cazul.
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8. DIAGRAMA de PROCES -

=







