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1. SCOP

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de stingere a creantelor fiscale prin incasare
in numerar, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea
realizarii programului de incasari.

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
stingere a creantelor fiscale prin incasare in numerar.

1.3 Asigura continuitatea activitatii de stingere a creantelor fiscale prin incasare in
numerar, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si
ajuta managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Urmarire si incasare Persoane Fizice si Juridice referitoare la activitatea de
stingere a creantelor fiscale prin incasare in numerar.

2. DOMENIU de APLICARE

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare
a activitatii de stingere a creantelor fiscale prin incasare in numerar.

2.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.

Activitatea de stingere a creantelor fiscale prin incasare in numerar se delimiteaza explicit
de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.

Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

* activitatea de inregistrare prin personalul cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL a tuturor cererilor si documentelor ce sunt transmise
pe adresa institutiei noastre ;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legatura cu
sursele impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;

= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale ;

= activitatea de urmarire si executare silita ;

* activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a
impozitelor si taxelor locale.

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

= activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza ;

= activitatea de urmarire si executare silita.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii ;
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :

= Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL;

Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
Compartiment Amenzi;

Compartiment Administrare Taxa de Salubrizare;

Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice;
Compartiment Chirii si Concesiuni;
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= Serviciul Administratiei Publice Locale;
= Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei;
= Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si
inregistrarea in evidenta curenta a diverselor titluri de creanta devenite executorii
prin expirarea termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.
Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;
= Compartimentul Urmarire si Incasare Persoane Fizice;
= Toate compartimentele ale caror cheltuieli privind functionarea au fost prevazute
in bugetul local.
Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:
» Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice;
= Personalul cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul SFPL si
personalul cu atributii de secretariat si relatii cu publicul , pentru inregistrarea
cererilor pentru eliberarea certificatului de atestare fiscala pentru persoane
fizice/juridice privind impozite, taxe locale si alte venituri la bugetul local ;
= Alte compartimente ce stabilesc obligatii de plata prevazute in titluri de creanta
(taxe locale diverse).
* Personalul cu atributii privind arhivarea.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Constitutia Romaniei’;

(2) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(3) Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

(5) 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

(6) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

(7) Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ;

(8) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

(9) Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

(10)0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(11)0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale ;

(12)Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(13)0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

(14)0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

(15)Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila.
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3.3 Legislatie secundara

(1) H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2068/22.12.2015 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale, de catre organele
fiscale locale cu modificarile si completarile ulterioare;

(3)Ordin M.D.R.A.P. nr. 2123/30.12.2015 privind aprobarea instructiunilor pentru
emiterea unitara a formularului tipizat Model 2016 ITL Regim special - 001;

(4) Ordin M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016 privind aprobarea unor formulare tipizate
pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale;

(5) Ordin M.D.R.A.P. nr. 2.594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele
fiscale locale;

(6) O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

(7) 0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(8) Ordinul Secretariatului General al Guvernului privind aprobarea Codului controlutui
intern managerial al entitatilor publice nr. 600/2018;

(9) H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne
(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
(3) Program informatic de gestionare a impozitelor si taxelor locale.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
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Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), siin plus: A
B.U.l.P.F.J. Biroul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice
S.F.P.L. Serviciul Finante Publice Locale

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de stingere a
creantelor fiscale prin incasare in numerar si este aplicabila pentru toate rolurile nominale
unice aflate in evidenta fiscala gestionata cu ajutorul aplicatiei informatice de gestionare
a impozitelor si taxelor locale, precum si pentru orice alte plati efectuate de catre
persoane fizice, juridice sau alte entitati ce privesc venituri ale bugetului local al
municipiutui Vaslui sau stabilite a fi de competenta institutiei noastre pentru a fi incasate
si virate catre destinatia stabilita in conformitate cu prevederile legale.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
1) Chitanta pentru creantele bugetelor locale (formular ITL - 001 regim special)
este emis in cadrul B.U.L.P.F.J.
2) Monetarul, este emis in cadrul B.U.Il.P.F.J.
3) Borderoul centralizator al ncasarilor zilnice (pe fiecare casier operator), este
emis in cadrul B.U.l.P.F.J.
4) Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe toti casierii operatori), este

emis in cadrul B.U.L.P.F.J.

5) Borderoul centralizator al incasarilor lunare (pe toti casierii operatori), este
emis in cadrul B.U.L.P.F.J.

6) Borderoul centralizator al inhcasarilor zilnice (pe tipuri de conturi bugetare),
este emis in cadrul B.U.I.P.F.J.

7) Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe tipuri de impozite si taxe), este
emis in cadrul B.U.L.P.F.J.

8) Referat privind anularea chitantei pentru creantele bugetului local, este emis
in cadrul B.U.I.P.F.J.

9) Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/
juridice, este intocmit si gestionat in cadrul B.U.I.P.F.J.

5.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de stingere a creantelor fiscale prin
incasare in numerar este prezentat la pct. 6.1.

5.3. Modul de lucru
Plata obligatiilor fiscale se efectueaza de catre debitori, distinct pe fiecare tip de
creanta fiscala, inclusiv majorari de intarziere. Plata obligatiilor fiscale se efectueaza de
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debitor. Plata poate fi efectuatd in numele debitorului si de cadtre o alta persoana decat
acesta.

in cazul stingerii prin plata a obligatiilor fiscale, momentul platii este data inscris& in
documentul de plata eliberat de organele sau persoanele abilitate de organul fiscal.

Daca un debitor datoreaza mai multe tipuri de obligatii fiscale, iar suma platita nu
este suficientd pentru a stinge toate obligatiile, atunci se stinge obligatia fiscala pe care o
indica debitorul, potrivit legii, sau care este distribuita potrivit prevederilor art. 163, din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscal, dupa caz, stingerea efectuandu-se,
de drept, in urmatoarea ordine:

a) toate obligatiile fiscale principale, in ordinea vechimii, si apoi obligatiile fiscale

accesorii, in ordinea vechimii;

b) obligatiile cu scadente viitoare, la solicitarea debitorului.

Prin exceptie, cu suma platita de titulari ai dreptului de proprietate asupra
cladirilor, terenurilor sau mijloacelor de transport, se sting cu prioritate amenzile
contraventionale individualizate in titluri executorii, in ordinea vechimii, chiar daca
debitorul indica un alt tip de obligatie fiscala.

Vechimea obligatiilor fiscale de plata se stabileste astfel:

a) in functie de scadenta, pentru obligatiile fiscale principale;

b) in functie de data comunicarii, pentru diferentele de obligatii fiscale principale
stabilite de organul fiscal competent, precum si pentru obligatiile fiscale accesorii;

¢) in functie de data depunerii la organul fiscal a declaratiilor fiscale rectificative,
pentru diferentele de obligatii fiscale principale stabilite de contribuabil.

Pentru debitorii care se afla sub incidenta Legii nr. 85/2014 privind procedura
insolventei, cu modificarile si completarile ulterioare, ordinea de stingere este urmatoarea:

a) obligatii fiscale cu termene de plata dupa data deschiderii procedurii insolventei,
in ordinea vechimii;

b) sume datorate in contul ratelor din programele de plati ale obligatiilor fiscale,
cuprinse in planul de reorganizare judiciara confirmat, precum si obligatiile accesorii
datorate pe perioada reorganizarii, daca in plan s-au prevazut calcularea si plata acestora:

c) obligatii fiscale datorate si neachitate cu termene de plata anterioare datei la ca.
s-a deschis procedura insolventei, in ordinea vechimii, pana la stingerea integrala a acestora,
in situatia contribuabililor aflati in stare de faliment;

d) alte obligatii fiscale in afara celor prevazute la lit. a)-c).

Activitatea de stingere a creantelor fiscale prin incasare in numerar se realizeaza in
cadrul casieriei de la sediul institutiei, la patru ghisee unde activeaza Casieri-operatori si se
concretizeaza in incasare de sume de bani si emiterea de chitante din aplicatia informatica
de gestionare a impozitelor si taxelor locale. Aceasta activitate se desfasoara in mai multe
etape, dupa cum urmeaza:

1) Incasarea creantelor fiscale a caror cuantum este deja evidentiat in aplicatia
informatica (impozite si taxe locale debitate la rolul nominal unic sau alte taxe locale

a caror clasificatie, denumire si valoare trebuie selectata dintr-o lista iar platitor este

o0 persoana ce are deja deschis un rol nominal unic pe numele ei).

In urma discutiei avutd cu persoana platitoare de la ghiseu si dupa stabilirea cu
exactitate a identitatii acesteia, casierul-operator va accesa sectiunea specifica din
aplicatia informatica si se va pozitiona pe rolul nominal unic unde platitorul doreste sa faca
o plata.
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Casierul-operator va informa persoana platitoare referitor la obligatiile de plata
restante, curente si viitoare, precum si in legatura cu orice alte aspecte ce privesc situatia
platilor efectuate la respectivul rol nominal unic.

n mod obllgatonu casierul- -operator valideaza operatiunea de incasare numai dupa
primirea si numararea banilor inmanati de catre persoana platitoare, iar suma de bani
validata in aplicatia informatica trebuie sa corespunda ca marime cu cea inmanata de
persoana platitoare. Dupa validarea operatiunii de incasare, casierul-operator va emite in
dublu exemplar Chitanta pentru creantele bugetelor locale, document ce trebuie sa contina
strict aceleasi date ce au fost validate si in aplicatia informatica. Ambele exemplare ale
chitantei vor fi stampilate cu mentiunea « Achitat » si semnate pentru confirmarea platii de
catre casierul- -operator care le-a emis, un exemplar va fi inmanat persoanei platitoare iar
celalalt exemplar va ramane la casierul-operator.

in cazul in care, din diverse cauze, se emite eronat o chitanta sau chitanta emisa
contine date neconforme cu realitatea sau persoana platitoare doreste s3 achite o alti sum3
decat cea mentionata initial i pentru care s-a emis deja o chitanta, casierul-operator va
anula imediat chitanta emisa anterior. Despre situatia astfel creata, casierul-operator va
intocmi Referatul privind anularea chitantei pentru creantele bugetului local. La sfarsitul
programului de lucru, referatul va fi transmis catre seful B.U.l.P.F.J., iar acesta il va
transmite catre functionarul public cu atributii privind inregistrarea documentelor din cadrul
SFPL in vederea aprobarii de catre seful S.F.P.L. La referat se va anexa in dublu exemplar
chitanta anulata.

La sfarsitul zilei de lucru, casierul-operator va emite borderoul desfasurator al
incasarilor din ziua respectiva, document ce contine toate chitantele emise in ziua
respectiva, pe tipuri de venituri. Casierul-operator are obligatia de a verifica daca toate
chitantele emise in ziua respectiva se regasesc cuprinse in borderoul desfasurator al
incasarilor. De asemenea, casierul-operator va intocmi monetarul pe cupiuri al numerarului
incasat in ziua respectiva si aflat in gestiunea sa. Pe tot timpul zilei, casierul-operator are
obligatia de a asigura integritatea si securitatea numerarului aflat in gestiunea sa.

Casierul-operator are obligatia de verifica concordanta stricta intre urmatoarele
elemente:

= chitantele emise in ziua respectiva si aflate in gestiunea sa trebuie sa fie in
acelasi numar si sa cuprinda aceleasi elemente ca si chitantele mentionate in
borderoul desfasurator al incasarilor;

= suma totald a incasarilor zilnice din gestiunea sa, aflata sub forma de numerar
trebuie sa fie egala cu suma totala din monetarul pe cupiuri si cu suma totala
din borderoul desfasurator al incasarilor.

in cazul in care existd o neconcordantd de orice naturd intre elementele mai sus
mentionate, casierul-operator are obligatia de a semnala imediat neconcordanta sefului
B.U.I.P.F.J. Neconcordanta va fi analizata si clarificata imediat, pana la descarcarea de
gestiunea zilnica privind numerarul incasat.

2) Tncasarea crean;elor fiscale a caror cuantum nu este evidentiat in aplicatia
informatica si necesita debitarea pe loc (amenzi pentru care se solicita achitarea in termen
de 15 zile de la data comunicarii procesului-verbal de constatare a contraventiei si/sau taxe
locale a caror clasificatie, denumire si valoare trebuie selectata dintr-o lista iar platitor este
o persoana ce nu are deschis un rol nominal unic pe numele ei).

Casierul-operator va debita in aplicatia informatica acele amenzi pentru care
contravenientul se prezinta cu intentia de achita in intervalul de 15 zile de la confirmarea
de primire din partea sa procesului-verbal de constatare a contraventiei. fn acest sens,
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casierul-operator va solicita si va retine de la contravenient o xerocopie a procesului-verbal,
o va analiza si va verifica urmatoarele elemente:

» daca pe formularul de proces-verbal de constatare a contraventiei este
mentionata suma de plata in termen de 15 zile de la confirmarea de primire
din partea contravenientului a procesului-verbal - in cazul in care nu este
mentionata nicio suma la rubrica ,,jumatate din minimul amenzii”, casierul-
operator va indruma contravenientul catre Compartimentul Amenzi in vederea
verificarii existentei posibilitatii de a achita jumatate din minimul amenzii in
termen de 15 zile de la confirmarea de primire din partea contravenientului a
procesului-verbal si nu va face nicio debitare si nicio incasare a amenzii
respective decat in urma avizarii pozitive din partea functionarilor cu atributii
specifice din cadrul compartimentul de specialitate (avizarea va consta intr-o
mentiune ,plata in 15 zile a sumei de ..... lei” facuta pe verso la xerocop’
procesului verbal, mentiune insofita de stampila si semnatura functionarulu:
public cu atributii specifice din cadrul compartimentului de specialitate);

* daca termenul de 15 zile de la confirmarea de primire din partea
contravenientului a procesului-verbal de constatare a contraventiei este
expirat, va refuza debitarea cu acea valoare a amenzii mentionata la rubrica
»jumatate din minimul amenzii”;

* daca amenda respectiva se face venit la bugetul local al municipiului Vaslui -
in cazul negativ, casierul-operator va refuza debitarea si incasarea amenzii si
va indruma contravenientul catre institutia sau unitatea ce are competenta
legala de aincasa acea amenda;

Tn cazul in care sunt mdepllmte toate conditiile mai sus mentionate, casierul- -operator
va proceda la debitarea amenzii in aplicatia informatica, in conformitate cu datele inscrise
in procesul-verbal de constatare a contraventiei si va face incasarea.

n cazul in care persoana plititoare se prezintd pentru achitarea unei taxe locale
locale a carei clasificatie, denumire si valoare trebuie selectata dintr-o lista, iar acea
persoana nu are deschis pe numele ei un rol nominal unic, debitarea si validarea platii s=
face pe baza datelor de identitate furnizate si certificate de casierul-operator.

3) Predarea numerarului incasat catre functionarul public cu atributii de casier

central.

La sfarsitul programului de lucru, casierul-operator numara banii aflati in gestiune,
intocmeste Monetarul pe cupiuri, listeaza Borderoul centralizator al incasarilor zilnice si
preda suma incasarilor din ziua respectiva, in numerar, catre functionarul public cu atributii
de casier central. In urma predarii numerarului, functionarul publlc cu atributii de casier
central va emite in dublu exemplar o chitanta ce va contme numele si prenumele casierului-
operator, ca §i persoana platitoare si suma de bani predata. Chitanta va fi semnata si
stampilata de catre functionarul public cu atributii de casier central. Casierul-operator are
obligatia de a solicita si de a pastra un exemplar din aceasta chitanta. Dupa ce preda banii
casierului central §i primeste chitanta, gestiunea numerarului incasat in ziua respectiva de
catre casierul-operator se considera descarcata.

4) 1n final, functionarul public din cadrul Compartimentului Casierie Persoane Fizice si
Juridice indexeaza Chitanfa pentru creantele bugetelor locale, Chitanta de predare a
incasarilor zilnice la functionarul public cu atributii de casier central , Monetarul, Borderoul
centralizator al incasarilor zilnice (pe fiecare casier operator), Borderoul centralizator al
incasarilor zilnice (pe toti casierii operatori), Borderoul centralizator al incasarilor lunare
(pe toti casierii operatori), Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe tipuri de conturi
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bugetare), Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe tipuri de impozite si taxe),
Referatul privind anularea chitantei pentru creantele bugetului local si le arhiveaza.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Sef S.F.P.L.

- primeste din partea functionarului public cu atributii privind inregistrarea
documentelor din cadrul SFPL Referatul privind anularea chitantei pentru creantele
bugetului local;

- aprobd, semneaza si remite catre functionarul public cu atributii privind
inregistrarea documentelor;

6.2. Sef B.U.I.P.F.J.

- primeste din partea Compartimentului Casierie Persoane Fizice si Juridice
Referatul privind anularea chitantei pentru creantele bugetului local;

- verifica si transmite Referatul catre functionarul public cu atributii privind
inregistrarea documentelor din cadrul SFPL in vederea inregistrarii ,aprobarii §i semnarii
de catre seful S.F.P.L. ;

- coordoneaza si verifica activitatea de stingere a creantelor fiscale prin incasare in
numerar.

6.3. Personalul din Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice

- incaseaza venituri ale bugetului local,;
elibereaza Chitanta pentru creantele bugetelor locale;
- preda incasarile zilnice catre functionarul public cu atributii de casier central;
primeste Chitanta de predare a incasarilor zilnice;
intocmeste Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe fiecare casier
operator), Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe toti casierii operatori),
Borderoul centralizator al incasarilor lunare (pe toti casierii operatori), Borderoul
centralizator al incasarilor zilnice (pe tipuri de conturi bugetare), Borderoul centralizator
al incasarilor zilnice (pe tipuri de impozite si taxe);

- intocmeste Referatul privind anularea chitantei pentru creantele bugetului local si
il transmite catre seful B.U.I.P.F.J.;

- indexeaza toate documentele si le arhiveaza in Arhiva;

6.4. Personalul cu atributii de casier central

- preia de la Compartimentul Casierie Persoane Fizice si Juridice incasarile
zilnice ;

- elibereaza catre acelasi compartiment Chitanta de predare a incasarilor zilnice (pe
fiecare casier-operator).

6.5. Personalul cu atributii de arhivare

- asigura accesul la dosarele de executare;

- face mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele
de executare ale persoanelor fizice/juridice ;

- primeste din partea Compartimentului Casierie Persoane Fizice si Juridice,
Chitanta pentru creantele bugetelor locale, Chitanta de predare a incasarilor zilnice la
Casieria centrala Monetarul, Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe fiecare
casier operator), Borderoul centralizator al incasarilor zilnice (pe toti casierii operatori),
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Borderoul centralizator al fincasarilor lunare (pe toti casierii operatori), Borderoul
centralizator al incasarilor zilnice (pe tipuri de conturi bugetare), Borderoul centralizator
al incasarilor zilnice (pe tipuri de impozite si taxe), Referatul privind anularea chitantei
pentru creantele bugetului local, indexate ;

- arhiveaza documntele in Arhiva.

7. ANEXE
Nu este cazul

8. DIAGRAMA de PROCES




