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1. SCOP

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii privind inspectia fiscala in cazul
contribuabililor persoane juridice si emiterea deciziei de impunere de catre inspectorii
de specialitate, ori cate ori intervin modificari in baza de impozitare precum si
compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii;

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
inspectie fiscala in cazul contribuabililor persoane juridice precum si de emitere a
deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate;

1.3 Asigura continuitatea activitatii de inspectie fiscala in cazul contribuabililor
persoane juridice precum si de emitere a deciziei de impunere de catre inspectorii de
specialitate, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control
si ajuta managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Constatare si Impunere Persoane Juridice referitoare la activitatea de inspectie
fiscala in cazul contribuabililor persoane juridice precum si de emitere a deciziei de
impunere de catre inspectorii de specialitate.

2. DOMENIU de APLICARE
2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de
desfasurare a activitatii de inspectie fiscala in cazul contribuabililor persoane juridice si
de emitere a deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate, compartimentele
si persoanele implicate in realizarea activitatii, ori cate ori intervin modificari in baza
de impozitare .
2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.
Activitatea de inspectie fiscala in cazul contribuabililor persoane juridice si de emitere a
deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate ori cate ori intervin modificari
in baza de impozitare, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii,
este reglementata in Titlul VI din Codul de procedura fiscala si se desfasoara cu
respectarea intocmai a dispozitiilor din capitolul respectiv, fiind delimitata explicit de
celelalte activitati din cadrul entitatii publice.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

» activitatea de inregistrare prin compartimentul de specialitate a tuturor cererilor

si documentelor ce sunt transmise pe adresa institutiei noastre ;

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
activitatea de emitere a deciziilor de impunere (inclusiv pentru accesorii);
activitatea de eliberare a certificatului de atestare fiscala;
activitatea de incasare a crentelor fiscale;
activitatea de restituire sau compensare a sumelor de la bugetul local;
activitatea de executare silita a creantelor bugetare;
activitatea de arhivare a actelor administrativ-fiscale;
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= activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a
impozitelor si taxelor locale ;

= activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza.
2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura
sunt :

= contribuabilul - persoana juridica ;

= personalul cu atributii de registratura si relatii cu publicul;

= Oficiul Registrului Comertului;

= Directia de Amenajare a Teritoriului si urbanism;

= Registrul Agricol;

= Alte persoane cu care contribuabilul a avut sau are raporturi juridice sau

economice.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura
sunt :

= Compartimentul casierie persoane fizice si juridice;

= Biroul Urmarire si Incasare Persoane Juridice;

= Serviciul Administratiei Publice Locale;

* Compartimentul de elaborare a rapoartelor de sinteza.
Compartimentele implicate in procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

= Personalul cu atributii de registratura si relatii cu publicul;

= Biroul Constatare si Impunere Persoane Fizice si Juridice.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

e Constitutia Romaniei;

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

e Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de

casa;

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ;

Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor

de catre autoritatile publice centrale si locale;
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Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

Codul de procedura civila.

3.3 Legislatie secundara .

H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul comun 75/767/2009 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasuratda de catre
organele fiscale locale;

O0.M.D.R.A.P. nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale ;

O.M.D.R.A.P. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre
organele fiscale locale ;

O.M.D.R.A.P. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri
ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale, si de modificarea si
completarea Odinului 2068/2015 ;

Ordin M.D.R.A.P. si M.F.P. nr. 2069/4087/2015 privind aprobarea unui formular
tipizat pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata
de catre organele fiscale locale, privind Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale

si Vocabular

SRISO / TR10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de

management al Calitatii



ROMANIA Cod: P037-0§-51 ed..2, rev. 1

JUDETUL VASLUI Procedura operationala

MUNICIPIUL VASLUI INSPECTIA FISCALA in CAZUL

PRIMARIA CONTRIBUABILILOR PERSOANE | Pag.9/20
JURIDICE

3.5 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;

(2) Regulamentul de Ordine Interioara

(3) 1SO 37001:2016 - Sisteme de management anti - mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

4. DEFINITII si ABREVIERI
4.1. Definitii din standarde

Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2. Alte definitii

Inspectia fiscala are ca obiect verificarea legalitatii si
conformitatii declaratiilor fiscale, corectitudinii si
exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili,
Inspectia fiscala respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile,
verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de
impunere, stabilirea diferentelor obligatiilor de plata si a
accesoriilor aferente acestora.

Activitatea de verificare a tuturor obligatiilor fiscale ale

Inspectia fiscala generala unui contribuabil, pentru o perioada de timp determinata.

Activitatea de verificare a uneia sau mai multor obligatii

Inspectia fiscala partiala fiscale, pentru o perioada de timp determinata.

Activitatea de verificare faptica si documentara, in
principal, ca urmare a unei sesizari cu privire la existenta
unor fapte de incalcare a legislatiei fiscale, fara anuntarea
in prealabil a contribuabilului.

Controlul inopinat

Verificarea documentelor si operatiunilor impozabile ale
Controlul incrucisat contribuabilului, in corelatie cu cele detinute de alte
persoane; controlul incrucisat poate fi si inopinat.

Activitatea de verificare selectiva a documentelor si
operatiunilor semnificative, in care sunt reflectate modul
de calcul, de evidentiere si de plata a obligatiilor fiscale
datorate bugetului general consolidat.

Controlul prin sondaj

Activitatea de verificare a contabilitatii si a surselor
acesteia, prelucrate in mediu electronic, utilizand metode
de analiza, evaluare si testare asistate de instrumente
informatice specializate

Controlul electronic

4.3. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), precum si urmatoarele:

BUIPFJ Biroul Urmarire, incasare persoane fizice si juridice
BCIPFJ Biroul Constatare, Impunere si Inspectie Fiscala
SFPL Serviciul Finante Publice Locale

DE Directia Economica
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SAPL Serviciul Administratiei Publice Locale
BTl  Biroul Tehnologia Informatiei

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura se aplica in cadrul Biroului Constatare, Impunere si Inspectie fiscala
- Compartimentul persoane juridice in vederea efectuarii inspectiei fiscale si a emiterii
deciziei de impunere si se realizeaza prin :

a. constatarea si investigarea fiscala a tuturor actelor si faptelor rezultand din
activitatea contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea
si conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii
obligatiilor fiscale, in vederea descoperirii de elemente noi relevante pentru
aplicarea legii fiscale;

b. analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor
fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse;

c. sanctionarea potrivit legii a faptelor constatate si dispunerea de masuri pentru
prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor

e Ordin de serviciu, Model 2016 ITL - 031 (Anexa nr. 16 la Ordinul M.D.R.A.P. nr.
144/09.02.2016) ;

o Aviz de inspectie fiscala, Model 2016 ITL - 032 (Anexa nr. 17 la Ordinul M.D.R.A.P.
nr. 144/09.02.2016) ;

o Carta drepturilor si obligatiilor contribuabililor pe timpul desfasurarii inspectiei
fiscale - Ordin nr. 713/12 octombrie 2004 publicat in Monitorul Oficial nr. 977/25
octombrie 2004;

¢ Invitatie, Model 2016 ITL - 033 (Anexa nr. 18 la Ordinul M.D.R.A.P. nr.
144/09.02.2016) ;

o Legitimatia de serviciu Model 2016 ITL - 030 (Anexa nr. 15 la Ordinul nr.
M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016) ;

e Proces verbal de ridicare-restituire de inscrisuri, Model 2016 ITL - 034 (Anexa nr.
19 la Ordinul nr. M.D.R.A.P. nr. 144/09.02.2016) ;

o Proces-verbal pentru control inopinat si constatare Model 2016 ITL - 055 (Anexa
nr. 1 la Ordinul M.D.R.A.P. nr. 2594 din 26.09.2016);

¢ Nota explicativa, Model 2009 ITL - 050 (Anexa nr. 25 la Ordinul nr. 75 din 30
aprilie 2009 publicat in Monitorul Oficial nr. 364 din 29 mai 2009);

e Declaratie contibuabil, Model 2009 ITL - 051 (Anexa nr. 26 la Ordinul nr. 75 din 30
aprilie 2009 publicat in Monitorul Oficial nr. 364 din 29 mai 2009);

¢ Punct de vedere al contribuabilului la constatarile inspectiei, Model 2009 ITL - 052
(Anexa nr. 27 la Ordinul nr. 75 din 30 aprilie 2009 publicat in Monitorul Oficial nr.
364 din 29 mai 2009);

e Raportul de inspectie fiscala, Model 2016 ITL - 055 (Anexa nr. 02 la Ordinul nr.
2594 din 26.09.2016)
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o Dispozitie privind masurile stabilite de organele de inspectie fiscala, Model 2009
ITL - 054 (Anexa nr. 29 la Ordinul nr. 75 din 30 aprilie 2009 publicat in Monitorul
Oficial nr. 364 din 29 mai 2009);

o Documentele persoanei juridice supuse controlului: CUI, statutul societatii, acte
de proprietate, schite cadastrale, contracte de inchiriere/concesiune etc, balante
de verificare, bilant (acte contabile), diverse situatii solicitate de organul fiscal -
copii conforme cu originalul - de la contribuabil;

¢ Decizie de impunere privind creantele datorate bugetului local in urma inspectiei
fiscale, Model 2016 ITL - 035 (Anexa nr. 20 la Ordinul nr. 2594 din 26.09.2016);

o Decizie privind nemodificarea bazei de impunere, Model 2016 ITL - 036 (Anexa nr.
21 la Ordinul nr. 2594 din 26.09.2016) ;

e Proces-verbal de constatare a contraventiei, Model 2016 ITL - 046 (Anexa nr. 31 la
Ordinul nr. 2594 din 26.09.2016);

e Dispozitie de urmarire

5.2.2. Circuitul documentelor.

1) Circuitul documentelor prevazute la pct. 5.2.1 este prezentat la pct. 6 din prezenta
procedura.

5.3. Modul de lucru

5.3.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii:

Responsabilitati
Activitatea | Documente Termen de
identificata utilizate realizare

Raspunde | Colaboreaza

Posibile riscuri
si modalitati de
preintampinare

1. Documente | Personalul Primul Dupa
Selectarea le din cadrul trimestru a | intocmirea listei
contribuabil | existente BCIPJ fiecarui an | cu propuneri de
ilor ce la dosarul fiscal. catre personalul
urmeaza a fiscal BCIPJ, seful de
fi supusi birou va intocmi
inspectiei programul
fiscale trimestrial in
vederea
asigurarii
timpului
necesar
efectuarii
inspectiei
fiscale pentru
toti
contribuabilii
conform
propunerilor.

2. Documentele | Personalul | Contribuabil | Maxim Constatarile
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Realizarea | enumerate la | din cadrul | ul 3luni/é luni | efectuate cu
inspectiei pct. 5.2.1. BCIPJ Alte in functie ocazia
fiscale. din prezenta persoane de inspectiei
procedura. fizice sau clasificarea | fiscale ar putea
juridice cu | contribuabil | intruni
care ului. elementele
contribuabil constitutive ale
ul a avut sau unei infractiuni;
are raporturi Organele fiscale
juridice sau vor sesiza
economice. organele de
urmarire
penala.
3. Documentele | Personalul | Contribuabil | La
intocmirea | enumerate la | din cadrul | ul; finalizarea
raportului pct. 5.2.1. BCIPJ Personalul inspectiei
privind din prezenta cu atributii | fiscale;
rezultatul procedura. de Deciziile se
inspectiei registratura | comunica in
fiscale si termen de
emiterea 30 de zile
deciziei de lucratoare
impunere. de la data
incheierii
inspectiei
fiscale.

5.3.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii.
Generalitati :

1.Selectarea contribuabililor pentru inspectie fiscala.

Selectarea contribuabililor ce urmeaza a fi supusi inspectiei fiscale este efectuata
de catre organul fiscal competent.

Contribuabilul nu poate face obiectii cu privire la procedura de selectare folosita.

Inspectia fiscala se efectueaza in cadrul termenului de prescriptie a dreptului de a
stabili obligatii fiscale.

La contribuabilii mari, perioada supusa inspectiei fiscale incepe de la sfarsitul
perioadei controlate anterior.

La celelalte categorii de contribuabili, inspectia fiscala se efectueaza asupra
creantelor nascute in ultimii 3 ani fiscali pentru care exista obligatia depunerii
declaratiilor fiscale. Inspectia fiscala se poate extinde pe perioada de prescriptie a
dreptului de a stabili obligatii fiscale, daca este identificata cel putin una dintre
urmatoarele situatii:

a. exista indicii privind diminuarea impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor
sume datorate bugetului general consolidat;

b. nu au fost depuse declaratii fiscale in interiorul termenului de prescriptie;

c. nu au fost indeplinite obligatiile de plata a impozitelor, taxelor, contributiilor si
altor sume datorate bugetului general consolidat.
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La inceputul fiecarui an fiscal, in perioada ianuarie - martie, personalul din cadrul
BCIPJ va analiza documentele existente la dosarele fiscale ale contribuabililor persoane
juridice si in functie de criteriile sus mentionate sau luand in calcul existenta unor alte
motive care ar impune efectuarea unei inspectii fiscale (lipsa unor documente din
dosarul fiscal, cereri de restituire/compensare in curs, sesizari de la terti, etc.) va
intocmi o lista cu contribuabilii propusi a fi supusi inspectiei fiscale in cursul anului
respectiv. Lista astfel intocmita va fi inaintata pentru discutii si apobare sefului BCIPFJ
si sefului SFPL care, dupa finalizare o vor supune spre aprobarea primarului.

Astfel, la sfarsitul lunii martie a fiecarui an, seful BCIPFJ trebuie sa detina lista
cuprinzand contribuabilii propusi a fi supusi inspectiei fiscale in cursul anului respectiv.
Pe baza acestei liste, la inceputul fiecarei luni va intocmi o lista lunara cuprinzand
contribuabilii care vor fi supusi inspectiei fiscale in luna urmatoare. La intocmirea listei
lunare, in afara de lista anuala va trebui sa tina cont si de situatiile intervenite pe
parcursul anului si care impun efectuarea unei inspectii fiscale, situatii care nu puteau fi
anticipate in perioada intocmirii listei, astfel: sesizari de la terti, cereri de
restituire/compensare, etc. si in masura in care programul lunar permite, va adauga si
obligativitatea efectuarii inspectiei fiscale pentru anumiti contibuabili selectati prin
sondaj.

Desemnarea persoanelor din cadrul BCIPFJ care vor efectua inspectia fiscala se va
face de catre seful de birou astfel incat sa asigure acelasi volum de munca fiecarei
persoane.

2. Realizarea inspectiei fiscale.

Inspectia fiscald are ca obiect: verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor
fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili,
respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea, dupa
caz, a bazelor de impunere, stabilirea diferentelor obligatiilor de plata si a accesoriilor
aferente acestora.

Inspectia fiscala are urmatoarele atributii:

« constatarea si investigarea fiscala a tuturor actelor si faptelor rezultand din
activitatea contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si
conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor
fiscale, in vederea descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor
fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse;

e sanctionarea potrivit legii a faptelor constatate si dispunerea de masuri pentru
prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale.

Pentru ducerea la indeplinire a atributiilor precizate mai sus, personalul
responsabil cu efectuarea inspectiei fiscale va proceda la:

a) examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

b) verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din

evidenta contabila a contribuabilului;

c) discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii

legali ai contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

d) solicitarea de informatii de la terti;
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e) stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in
minus, dupa caz, fata de creanta fiscala declarata si/sau stabilita, dupa caz, la
momentul inceperii inspectiei fiscale;

f) stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plata, precum si a obligatiilor
fiscale accesorii aferente acestora;

g) verificarea locurilor unde se realizeaza activitati generatoare de venituri
impozabile;

h) dispunerea masurilor asiguratorii in conditiile legii;

i) efectuarea de investigatii fiscale ;

j) aplicarea de sanctiuni potrivit prevederilor legale;

inaintea desfasurarii inspectiei fiscale, personatul BCIPFJ desemnat are obligatia sa
instiinteze contribuabilul in legaturd cu actiunea care urmeaza sa se desfasoare, prin
transmiterea unui aviz de inspectie fiscala (Model 2016 ITL 032).

Avizul de inspectie fiscala

Avizul de inspectie fiscala cuprinde :

a. temeiul juridic al inspectiei fiscale;

b. data de incepere a inspectiei fiscale;

c. obligatiile fiscale si perioadele ce urmeaza a fi supuse inspectiei fiscale;

d. posibilitatea de a solicita amanarea datei de incepere a inspectiei fiscale.

Avizul de inspectie fiscala se intocmeste in doua exemplare si va avea anexate
urmatoarele documente:

olista documentelor ce urmeaza a fi verificate in cadrul inspectiei;

ocarta drepturilor si obligatiilor contribuabililor pe timpul desfasurarii inspectiei
fiscale;

Avizul de inspectie fiscala intocmit cu respectarea programarii lunare va fi inaintat
spre aprobare si semnare sefului SFPL; dupa semnare si inregistrare la compartimentul
de registratura, un exemplar ramane la personalul BCIPJ desemnat cu efectuarea
inspectiei fiscale si celalalt exemplar va fi comunicat contribuabilului.

Avizul de inspectie fiscala se comunica contribuabilului, in scris, inainte de
inceperea inspectiei fiscale, astfel:

ocu 30 de zile pentru marii contribuabili;

ocu 15 zile pentru ceilalti contribuabili.

In situatia in care data de incepere a inspectiei fiscale inscrisa in aviz este
ulterioara implinirii termenului prevazut anterior, inspectia fiscald nu poate incepe
inainte de data inscrisa in aviz.

Avizul de inspectie fiscala se comunica la inceperea inspectiei fiscale in
urmatoarele situatii:

a. in cazul efectuarii unei inspectii fiscale la un contribuabil aflat in
procedura de insolventa;

b. in cazul in care, ca urmare a unui control inopinat sau incrucisat, se
impune inceperea imediata a inspectiei fiscale;

C. pentru extinderea inspectiei fiscale la perioade, impozite, taxe si
contributii, altele decat cele cuprinse in avizul de inspectie fiscala.

Emiterea avizului de inspectie fiscala nu este necesara:
o In cazul controlului inopinat si al controlului incrucisat;
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o in cazul unor actiuni indeplinite ca urmare a solicitarii unor autoritati,
potrivit legii;

o in cazul refacerii inspectiei fiscale ca urmare a unei decizii de solutionare a
contestatiei;

o pentru solutionarea unor cereri ale contribuabilului.

Contribuabilul poate renunta la beneficiul pericadei de comunicare a avizului de
inspectie fiscala.

Data inceperii inspectiei fiscale este data mentionata in registrul unic de control.
in cazut contribuabililor care nu detin sau nu prezmta organelor de inspectie fiscala
registrul unic de control, aceasta dat se inscrie intr-un proces-verbal de constatare.

Daca inspectia fiscalé nu incepe la 15 zile de la data prevazuta in aviz,
contribuabilul va fi instiintat, n scris, asupra noii date de incepere a inspectiei fiscale.

in cazul in care se returneaza Avizul de inspectie fiscald transmis prin postd si
neconfirmat de primire, personalul desemnat intocmeste o adresa catre Oficiul National
al Registrului Comertului pentru a cere ultimele modificari inregistrate de catre
contribuabili (sediu, puncte de lucru, date de contact ale administratorilor, etc.). Dupa
obtinerea informatiilor solicitate, se reia procedura de comunicare a avizului de
inspectie fiscala.

Tn cazul in care se primeste confirmarea de primire semnata de catre contribuabil
sau un reprezentant al acestuia, Avizul de inspectie se considera comunicat si urmeaza
inceperea inspectiei fiscale la data inscrisa in Avizul de Inspectie Fiscala.

Dupa primirea avizului de inspec;ie fiscala, contribuabilul poate solicita, o singura
datd, pentru motive justificate, amanarea datei de incepere a inspectiei fiscale.
Aménarea se aprobé sau se respinge de catre organul fiscal prin decizie. in cazul in care
organul fiscal a admis cererea de amanare a inspectiei fiscale, comunica contribuabilului
data la care a fost reprogramata inspectia fiscala.

3. Desfasurarea inspectiei fiscale

Inspectia fiscala se desfasoara, de regula, in spatiile de lucru ale contribuabilului.
Contribuabilul trebuie sa puna la dispozitie un spatiu adecvat, precum si logistica
necesara desfasurarii inspectiei fiscale. Daca nu exista un spatiu de lucru adecvat pentru
derularea inspectiei fiscale, atunci activitatea de inspectie se va putea desfasura la
sediul organului fiscal sau in orice alt loc stabilit de comun acord cu contribuabilul.

Indiferent de locul unde se desfasoara inspectia fiscala, organul fiscal are dreptul
iar prezenta procedura stabileste in sarcina personalului desemnat sa inspecteze locurile
in care se desfasoara activitatea, in prezenta contribuabilului sau a unei perscane
desemnate de acesta.

Inspectia fiscala se desfasoara, de regula, in timpul programului de lucru al
contribuabilului. Inspectia fiscala se poate desfasura si in afara programului de lucru al
contribuabilului, cu acordul scris al acestuia §i cu aprobarea conducatorului organului
fiscal.

Durata efectuarii inspectiei fiscale este stabilita de personalul BCIPFJ desemnat, in
functie de obiectivele inspectiei, si nu poate fi mai mare de 3 luni. in cazul marilor
contribuabili sau al celor care au sedii secundare, durata inspectiei nu poate fi mai mare
de 6 luni.

Perioadele in care derularea inspectiei fiscale este suspendata nu sunt incluse in
calculul duratei acesteia. Inspectia fiscala poate fi suspendata de catre conducatorul
activitatii de inspectie fiscala competent, la propunerea sefului de serviciu si a
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organelor de inspectie fiscala care efectueaza inspectia fiscala. Propunerea de
suspendare va fi facuta in scris de catre organele de inspectie fiscala prin intocmirea
unui referat, supus pentru avizare sefului de serviciu.

Conducatorul inspectiei fiscale competent poate decide suspendarea unei inspectii
fiscale ori de cate ori sunt motive justificate pentru aceasta. Dupa incetarea conditiilor
care au generat suspendarea, inspectia fiscala va fi reluata, data acesteia fiind
comunicata in scris contribuabilului

Inspectia fiscala va avea in vedere examinarea tuturor starilor de fapt si raporturile
juridice care sunt relevante pentru impunere.

Inspectia fiscala va fi efectuatd in asa fel incat sa afecteze cat mai putin
activitatea curentd a contribuabililor si sa utilizeze eficient timpul destinat inspectiei
fiscale.

Inspectia fiscala se efectueaza o singura data pentru fiecare impozit, taxa,
contributie si alte sume datorate bugetului general consolidat si pentru fiecare perioada
supusa impozitarii. Totusi, in cazul in care, de la data incheierii inspectiei fiscale si pana
la data implinirii termenului de prescriptie, apar date suplimentare, necunoscute
organelor de inspectie fiscala la data efectuarii verificarilor, sau erori de calcul care
influenteaza rezultatele acestora, conducatorul inspectiei fiscale competent poate
decide reverificarea unei anumite perioade.

Prin date suplimentare se intelege informatii, documente sau alte finscrisuri
obtinute ca urmare a unor controale incrucisate, inopinate ori comunicate organului
fiscal de catre organele de urmarire penala sau de alte autoritati publice ori obtinute in
orice mod de organele de inspectie, de natura sa modifice rezultatele inspectiei fiscale
anterioare.

La inceperea actiunii de reverificare, organul de inspectie fiscala este obligat sa
comunice contribuabilului decizia de reverificare, care poate fi contestata in conditiile
legii. Dispozitiile referitoare la continutul si comunicarea avizului de inspectie sunt
aplicabile in mod corespunzator si deciziei de reverificare.

La inceperea inspectiei fiscale, personalul BCIPJ desemnat este obligat sa
prezinte contribuabilului legitimatia de inspectie si ordinul de serviciu semnat de $eful
SFPL. Tnceperea inspectiei fiscale trebuie consemnatd in registrul unic de control.
Personalul BCIPJ desemnat va solicita informatiile necesare pentru determinarea starii
de fapt fiscale intai de la contribuabil sau de la alta persoana imputernicitd de acesta.
Daca pe timpul desfasurarii inspectiei fiscale starea de fapt fiscala nu a fost clarificatd
de catre contribuabil, pesonalul BCIPJ desemnat va solicita informatii si altor persoane.
Informatiile furnizate de aceste persoane vor fi luate in considerare numai in masura in
care sunt confirmate si de alte mijloace de proba. Informatiile pe care le furnizeaza
contribuabilul personalului BCIPFJ desemnat, precum si cele pe care acesta le obtine pe
timpul desfasurarii inspectiei fiscale sunt protejate pe linia secretului fiscal. In acest
sens, functionarii publici din cadrul organului fiscal, inclusiv persoanele care nu mai
detin aceasta calitate, sunt obligati sa pastreze secretul asupra informatiilor pe care le
detin ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu.

De asemenea, personalul desemnat cu inspectia fiscala, in vederea stabilirii starii
de fapt fiscale, va colabora cu toate compartimentele din cadrul institutiei. In acest
sens va solicita informatii de la :

» Compartimentul Agricultura - in vederea actualizarii situatiei terenurilor referitor
la categoria de folosinta, precum si a amplasamentului acestora (intravilan, extravilan,
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daca au intervenit modificari si ca urmare a caror acte normative) - informatii furnizate
din registrul agricol;

» Compartimentul Urbanism - in vederea actualizarii situatiei cladirilor nou
construite - daca sunt eliberate autorizatii de construire, daca acestea sunt in termenul
de executie, daca sunt receptionate, etc.; de asemenea, se vor solicita lamuriri in
situatia in care sunt neclaritati referitoare la zona (de impozitare) in care este amplasat
un imobil, respectiv adresa acestuia (nr.);

« Compartimentul Cadastru;

» Compartimentul Chirii si concesiuni;

« Evidenta Recom - in vederea obtinerii sau actualizarii datelor de identificare ale
agentului economic;

sorice alt compartiment - care detine informatii relevante din punct de vedere
fiscal.

in cazul in care, in timpul desfasurarii inspectiei fiscale, se retin, in scopul
protejarii, documente, acte, inscrisuri, registre si documente financiar-contabile sau
orice element material care face dovada stabilirii, inregistrarii si achitarii obligatiilor
fiscale de catre contribuabil, personalul BCIPJ desemnat trebuie sa intocmeasca un act
in care sunt specificate toate elementele necesare individualizarii probei sau dovezii
respective, precum si mentiunea ca aceasta a fost retinuta, potrivit dispozitiilor legale,
de catre organul fiscal.

Daca au fost retinute inscrisuri si alte documente, in original, acestea vor fi
inapoiate contribuabilului, personalul BCIPJ desemnat retinand numai copii ale
inscrisurilor relevante din punct de vedere fiscal.

La finalizarea inspectiei fiscale, contribuabilul este obligat sa dea o declaratie
scrisa, pe propria raspundere, din care sa rezulte ca au fost puse la dispozitie toate
documentele si informatiile solicitate pentru inspectia fiscala. In declaratie se va
mentiona si faptul ca au fost restituite toate documentele solicitate si puse la dispozitie
de contribuabil.

4, Raportul privind rezultatul inspectiei fiscale si emiterea deciziei de
impunere.

Contribuabilul va fi informat pe parcursul desfasurarii inspectiei fiscale asupra
constatarilor rezultate din inspectia fiscala.

La incheierea inspectiei fiscale personalul BCIPJ desemnat va purta o discutie
finala cu contribuabilul asupra constatarilor si consecintelor lor fiscale. Data, ora, locul
si problematica discutiei vor fi comunicate in timp util. Personalul BCIPJ desemnat
prezinta contribuabilului proiectul de raport de inspectie fiscala, care contine
constatarile si consecintele lor fiscale, acordandu-i acestuia posibilitatea de a-si exprima
punctul de vedere cu exceptia cazului in care bazele de impozitare nu au suferit nicio
modificare in urma inspectiei fiscale sau a cazului in care contribuabilul renunta la acest
drept si notifica acest fapt organelor de inspectie fiscala.

Rezultatul inspectiei fiscale se consemneaza, in scris, intr-un raport de inspectie
fiscala, in care se prezinta constatarile inspectiei fiscale din punct de vedere faptic si
legal.

Raportul de inspectie fiscala se intocmeste la finalizarea inspectiei fiscale si
cuprinde toate constatarile in legatura cu perioadele si obligatiile fiscale verificate. In
cazul in care contribuabilul si-a exprimat punctul de vedere in scris cu privire la
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constatarile inspectiei fiscale raportul de inspectie fiscala cuprinde si opinia organului
de inspectie fiscala, motivata in drept si in fapt, cu privire la acest punct de vedere.
Raportul de inspectie fiscala sta la baza emiterii:

a. deciziei de impunere, pentru diferente de obligatii fiscale aferente
perioadelor verificate;
b. deciziei de nemodificare a bazei de impunere, daca nu se constata

diferente de obligatii fiscale.

Deciziile se comunica in termen de 30 de zile lucratoare de la data incheierii
inspectiei fiscale conform Procedurii privind comunicarea actelor administrativ-fiscale.

1. In cazul achitarii, de catre contribuabil, a obligatiilor fiscale, la termenul
prevazut de lege, procedura se inchide.

2. In cazul in care, contribuabilul nu a achitat obligatia fiscala suplimentara se
initiaza procedura de executare creante bugetare, prin transmiterea Dispozitiei de
urmarire (Model ITL- 055). Dispozitia de urmarire se semneaza de catre seful SFPL si
inspector. Dupa semnare se inregistreaza de catre personalul cu atributii de registratura
si se trimite la BUIPJ, in vederea demararii procedurii de executare silita.

5.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Dupa finalizarea inspectiei fiscale si dupa emiterea deciziilor de impunere, avand
in vedere faptul ca toate aceste informatii sunt operate in baza de date, rezultatele
activitatii sunt furnizate catre urmatorii beneficiari:

oCompartimentul de fincasare a veniturilor bugetului local si emitere a
certificatului de atestare fiscala pentru persoane juridice privind impozite, taxe locale si
alte venituri la bugetul local;

oBiroul Urmarire si Incasare Persoane Fizice si Juridice;

oServiciul Administratiei Publice Locale;

6. RESPONSABILITATI

1. Personalul cu atributii de registratura - primeste avizul de inspectie fiscala, raportul de
inspectie fiscald, dispozitia de urmarire si alte documente inaintate de personalul BCIPJ
desemnat, le inregistreaza si le transmite personalului din cadrul BCIPJ;

2. Personalul BCIPFJ. - Persoane Juridice - intocmeste pe baza analizei de risc, lista cu
propuneri privind persoanele juridice ce urmeaza a fi supuse inspectiei fiscale, pe care o
inainteaza sefului BCIPFJ; primeste de la seful BCIPFJ programul de desfasurare a inspectiei
fiscale, intocmeste avizele de inspectie fiscalda, efectueaza inspectia fiscala cu respectarea
dispozitiilor prezentei proceduri, intocmeste raportul de inspectie fiscala, emite decizia de
impunere;

3. Consilierul juridic - la solicitarea personalului din cadrul BCIPJ, verifica pentru legalitate
documentele anexate la raportul de inspectie fiscala;

4. Sef BCIPFJ - avizeaza programarea anuala de inspectie fiscala, intocmeste programarile
lunare, desemneaza personalul BCIPJ cu efectuarea inspectiei fiscale si verifica modul de
indeplinire a atributiilor stabilite in sarcina personalului din subordine.
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5. Sef S.F.P.L. - avizeaza programul anual de inspectie fiscala si raportul de inspectie
fiscala, semneaza deciziile de impunere.

7. ANEXE

Nu este cazul.
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