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1. SCOP

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii privind preluarea si verificarea declaratiei
fiscale in vederea stabilirii impozitului/taxei pe teren in cazul contribuabililor persoane
fizice si emiterea deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate, ori cate ori
intervin modificari in baza de impozitare precum si compartimentele si persoanele
implicate in realizarea activitatii;

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
preluare si verificare a declaratiei fiscale privind stabilirea impozitului/taxei pe teren in
cazul contribuabililor persoane fizice precum si de emitere a deciziei de impunere de
catre inspectorii de specialitate;

1.3 Asigura continuitatea activitatii de preluare si verificare a declaratiei fiscale privind
stabilirea impozitului/taxei pe teren in cazul contribuabililor persoane fizice, precum si
de emitere a deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate, inclusiv in
conditii de fluctuatie a personalului;

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control
si ajutd managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate in cadrul
Biroului Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice referitoare la activitatea de
preluare si verificare a declaratiei fiscale privind stabilirea impozitului/taxei pe teren in
cazul contribuabililor persoane fizice precum si de emitere a deciziei de impunere de
catre inspectorii de specialitate.

2. DOMENIU de APLICARE
2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de
desfasurare a activitatii de preluare si verificare a declaratiei fiscale privind stabilirea
impozitului/taxei pe teren in cazul contribuabililor persoane fizice si de emitere a
deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate, compartimentele si persoanele
implicate in realizarea activitatii, ori cate ori intervin modificari in baza de impozitare.
2.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.
Activitatea de preluare si verificare a declaratiei fiscale privind stabilirea
impozitului/taxei pe teren in cazul contribuabililor persoane fizice si de emitere a
deciziei de impunere de catre inspectorii de specialitate, compartimentele si persoanele
implicate in realizarea activitatii, ori cate ori intervin modificari in baza de impozitare
este reglementata in Titlul IX Capitolul Il din Codul fiscal si se desfasoara cu respectarea
intocmai a dispozitiilor din capitolul respectiv, fiind delimitata explicit de celelalte
activitati din cadrul entitatii publice.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

» activitatea de inregistrare prin compartimentul de specialitate a tuturor cererilor

si documentelor ce sunt transmise pe adresa institutiei noastre ;

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:

o ac/tivitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

e activitatea de emitere a deciziilor de impunere (inclusiv pentru accesorii);
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activitatea de eliberare a certificatului de atestare fiscala;

activitatea de inspectie fiscala in legatura cu sursele impozabile si cu orice fel de
venituri ale bugetului local ;

activitatea de incasare a creantelor fiscale;

activitatea de restituire sau compensare a sumelor de la bugetul local;

activitatea de executare silita a creanfelor bugetare;

activitatea de arhivare a actelor administrativ-fiscale;

activitatea de asigurare a mentenantei aplicatiei informatice de gestionare a
impozitelor si taxelor locale ;

activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura

sunt:

Contribuabilul - persoana fizica;

Persoana cu atributii de registratura si relatii cu publicul;

Serviciul Agricultura, Cadastru si Patrimoniu;

Compartimentul Juridic;

Directia Amenajarea Teritoriului si Urbanism ;

Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura

sunt:

Contribuabilul - persoana fizica;

Compartimentul casierie Persoane fizice si juridice;

Biroul Urmarire, Incasare Persoane fizice si juridice;

Serviciul Administratiei Publice Locale;

Compartimentele implicate in procesul activitatii definitd prin prezenta
procedura sunt:

Persoana cu atributii de registratura si relatii cu publicul;

Biroul Constatare, Impunere Persoane Fizice si Juridice.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

Constitutia Romaniei;

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
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0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ ;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

Decret nr. 209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de
casa;

Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;
0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor
de catre autoritatile publice centrale si locale;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

0.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in
folosul comunitatii si inchisorii contraventionale;

Codul de procedura civila.

3.3 Legislatie secundara .

H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul comun 75/767/2009 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata de catre
organele fiscale locale;

O.M.D.R.A.P. nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale ;

O.M.D.R.A.P. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre
organele fiscale locale ;

O.M.D.R.A.P. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri
ale bugetelor locale de catre organele fiscale locale, si de modificarea si
completarea Odinului 2068/2015 ;

Ordin M.D.R.A.P. si M.F.P. nr. 2069/4087/2015 privind aprobarea unui formular
tipizat pentru activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale, desfasurata
de catre organele fiscale locale, privind Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia ;

0.U.G. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
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3.4 Standarde de referinta ale calitatii
SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale

si Vocabular
SR ISO / TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;

(2) Regulamentul de Ordine Interioara

(3) 1SO 37001:2016 - Sisteme de management anti - mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.2, Alte definitii

1) Impozit pe teren - Impozitul datorat anual de orice persoana care are in
proprietate un teren situat in Romania, pentru acel teren, exceptand cazul in
care in legislatie se prevede diferit.

2) Taxa pe teren - Pentru terenurile proprietate publica sau privata a statului ori a
unitatilor administrativ-teritoriale, concesionate, inchiriate, date in administrare
ori in folosinta, se stabileste taxa pe teren care reprezintd sarcina fiscala a
concesionarilor, locatarilor, titularilor dreptului de administrare sau de folosinta,
dupi caz, in conditii similare impozitului pe teren.

3) Decizie de impunere - Documentul emis de organul fiscal ori de cate ori acesta
modifica baza de impunere, ca urmare a unor constatari prealabile ale organului
fiscal sau in baza unei inspectii fiscale

4.3 Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vastui ” (anexa la Manualul
Calitatii), precum si urmatoarele:

BUI  Biroul Urmarire, Incasare

BCl  Biroul Constatare, Impunere

SFPL Serviciul Finantelor Publice Locale

DE  Directia Economica

SAPL Serviciul Administratiei Publice Locale

BTl  Biroul Tehnologia Informatiei

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
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5.1. Generalitati.

Prezenta procedura se aplica in cadrul Biroului Constatare, Impunere si Inspectie
fiscala - Compartimentul persoane fizice in vederea preluarii si verificarii declaratiei
fiscale privind stabilirea impozitului/taxei pe teren in cazul contribuabililor persoane
fizice si a emiterii deciziei de impunere si se realizeaza prin:

O activitatea de preluare a declaratiei fiscale privind stabilirea impozitului/taxei
pe teren in cazul contribuabililor persoane fizice ori de cate ori intervin modificari in
baza de impozitare;

= activitatea de verificare a declaratiei fiscale privind stabilirea impozitului/taxei
pe teren in cazul contribuabililor persoane fizice si a documentelor aferente, ori
de cate ori intervin modificari in baza de impozitare;
* activitatea de emitere a deciziei de impunere.
5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor

1) Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe teren - persoane fizice,
Model 2016 ITL - 003 (Ordin 2068/2015);

2) Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului pe teren - persoane
fizice, Model 2016 ITL - 008 (Ordin 2068/2015);

3) Act de proprietate (copie) - de la contribuabil - contract de vanzare-
cumparare; contract donatie; contract de schimb; certificat mostenitor; contract de
partaj; autorizatie de construire + proces-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor; ordinul prefectului; titlu de proprietate; sentinta judecatoreasca
definitiva si irevocabila; act de adjudecare emis de executorul judecatoresc sau
executorul bancar, etc.

4) Documente care atesta calitatea de concesionar, locatar, titular al
dreptului de administrare sau de folosinta - (copie) - de la contribuabil - din care sa
reiasa suprafata terenului, categoria de folosinta si suprafata construita la sol a
cladirilor (acolo unde sunt amplasate cladiri); la act se va anexa un certificat emis
de proprietar prin care se confirma realitatea mentiunilor;

5) Contract de leasing financiar (copie) si proces-verbal de predare primire a
terenului (copie) - de la contribuabil;

6) Documentatia cadastrala (lucrare tehnica de cadastru) - copie conforma cu
originalul - de la contribuabil;

7) Carte de identitate/buletin de identitate - copie - a titularului de rol sau
procura in original sau in copie legalizata pentru mandatar - de la contribuabil;

8) Certificat de casatorie - copie - de la contribuabil;

9) Adeverinta eliberata de Registrul agricol din care sa reiasa categoria de
folosinta a terenului precum si amplasamentul acestuia (intravilan/extravilan).

5.2.2, Circuitul documentelor
1) Circuitul documentelor prevazute la pct. 5.2.2. este prezentat la pct. 6 din
prezenta procedura.



Cod: PO37-06-38 ed. 2, rev. 1
Procedura operationala
ROMANIA PRELUAREA si VERIFICAREA
JUDETUL VASLUI DECLARATIEI FISCALE in VEDEREA | pag. 11/ 18
MUNICIPIUL VASLUI STABILIRII IMPOZITULUI TAXEI pe
PRIMARIA TEREN in CAZUL
CONTRIBUABILILOR PERSOANE
FIZICE si EMITEREA DECIZIEI de
IMPUNERE
5.3. Modul de lucru.
5.3.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii:
Responsabilititi Posibile
Activitatea Documente Termen de P
. cer i o1 . modalitdti de
identificata utilizate realizare intas
Raspunde Colaboreaza preftam-
pinare
1. Preluarea | Declaratie Personalul | Contribuabilul; fn momentul in | Prezentarea de
declaratiilor | fiscald pentru din cadrul | Compartimentul | care cétre
fiscale stabilirea BCIPF. de registratura; contribuabilul | contribuabil a
privind impozitului pe Registrul Agricol. | se prezintd cu documenta-
stabilirea teren - persoane documentatia/l | tiei gresit
impozitului/ | fizice, Model a data completatd sau
taxei pe teren | 2016 ITL - 003 comunicarii incomplets;
in cazul (Ordin acestora prin Verificarea
contribuabili | 2068/2015); alte mijloace ulterioara
lor persoane (postd, e-mail, preintdimpini
fizice etc.) efectele unei
astfel de
situatii.
2. Verificarea Personalul | Contribuabilul In momentul in | Prezentarea de
declaratiilor din cadrul care cétre
fiscale BCIPF. contribuabilul contribuabil a
privind se prezintad cu documenta-
stabilirea documentatia/1 | tiei gresit
impozitului/ a data completatd sau
taxei pe teren comunicarii incomplets;
in cazul acestora prin Personalul
contribuabili alte mijloace desemnat are
lor persoane (postd, e-mail, obligatia de a
fizice etc.) comunica
contribuabi-
lului toate
neregulile
constatate si
de a-i pune in
vedere
corectarea
acestora.
3. Emiterea | Decizie de Personalul | Seful SFPL Maxim 30 de Erori
deciziei de impunere din cadrul zile de la data materiale/
impunere pentru BCIPF. preludrii Seful SFPL va
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5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii.

Generalitati:

Orice persoana care are in proprietate teren situat in Romania datoreaza pentru
acesta un impozit anual, exceptand cazurile in care in actele normative se prevede
altfel.

Pentru terenurile proprietate publicd sau privata a statului ori a unitatilor
administrativ-teritoriale, concesionate, inchiriate, date in administrare ori in folosinta,
se stabileste taxa pe teren care reprezinta sarcina fiscala a concesionarilor, locatarilor,
titularilor dreptului de administrare sau de folosinta, dupa caz, in conditii similare
impozitului pe teren. Contribuabilii vor anexa la declaratia fiscala, in fotocopie semnata
pentru conformitate cu originalul, actul privind concesionarea, inchirierea, darea n
administrare sau in folosinta a terenului respectiv. In situatia in care in act nu sunt
inscrise suprafata terenului, categoria de folosinta si suprafata construita la sol a
cladirilor, acolo unde sunt amplasate cladiri, la act se anexeaza, in mod obligatoriu, un
certificat emis de catre persoana juridica care a transmis aceste date, prin care se
confirma realitatea mentiunilor respective.

Pentru terenurile ce fac obiectul contractelor de leasing financiar pe intreaga
durata a acestuia, impozitul pe teren se datoreaza de locatar. Pentru contractele
incheiate pana la data de 31 decembrie 2015, locatarul, dupa cum contribuabilul este
persoana fizica sau persoana juridica are obligatia de a depune declaratia fiscala la
compartimentul de specialitate al autoritatii administratiei publice locale in a carei raza
de competenta se afla terenul, pana la data de 31 ianuarie 2015 insotita de o copie a
contractului de leasing.

Contribuabilii care achizifioneaza terenuri sunt obligati sa depuna declaratiile
fiscale pentru stabilirea impozitului pe teren la compartimentele de specialitate ale
autoritatilor administratiei publice locale in raza carora se afla terenurile, in termen de
30 de zile de la data dobandirii acestora.

Obligatia de a depune declaratie fiscala revine deopotriva si contribuabililor care
instraineaza teren.

Declaratiile fiscale se depun in termen de 30 de zile de la data dobandirii sau de
la data aparitiei oricareia dintre urmatoarele situatii:

a. intervin schimbari privind domiciliul fiscal al contribuabilului;

b. se realizeaza modificari ce conduc la recalcularea impozitului pe teren datorat;

c. intervin schimbari privind situatia juridica a contribuabilului, de natura sa
conduca la modificarea impozitului pe teren.
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Declaratiile fiscale/deciziile de impunere privind stabilirea impozitului/taxei pe
teren sunt cele descrise la pct. 5.2.1 si se distribuie gratuit de la sediul Serviciului
Finante Publice Locale.

Contribuabilul completeaza in (2) doua exemplare declaratia fiscald privind
stabilirea impozitului/taxei pe teren si anexeaza la acestea documentele justificative
necesare, dupa caz.

Contribuabilul are obligatia de a completa declaratiile fiscale inscriind corect,
complet si cu buna-credinta informatiile prevazute de formular, corespunzatoare
situatiei sale fiscale. Declaratia fiscala se semneaza de catre contribuabil sau de catre
imputernicit.

Activitatea procedurata se desfasoara cu respectarea urmatoarelor etape:

A. Preluarea si verificarea declaratiei fiscale privind impozitul/taxa pe teren in cazul
contribuabililor persoane fizice.

Personalul din cadrul BCIPF indruma contribuabilul cu privire la depunerea si
modul de completare a declaratiilor fiscale (baza de impunere, cota de impunere
aplicata, precum si aplicarea legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale), dupa
care verifica documentele anexate la declaratia fiscala. Se pot distinge doud situatii
,astfel:

1. Contribuabilul se prezinta la sediul SFPL:
» declaratia este corecta §si documentatia aferenta este completa, caz in care

fluxul este urmatorul:

e personalul din cadrul BCIPF finainteaza declaratia de impunere
contribuabilului, in vederea inregistrarii la registratura SFPL;

o dupa inregistrarea documentelor, personalul cu atributii de registraturd
inainteaza imediat intreaga documentatie personalului din cadrul BCIPF;

e personalul din cadrul BCIPF opereaza in baza de date informatiile astfel
preluate si verificate.

» declaratia este incorect completata, caz in care fluxul este urmétorul:

e personalul din cadrul BCIPF inmaneaza un nou formular contribuabilului
indicandu-i erorile identificate, in vederea completarii corecte a acestuia;

e personalul din cadrul BCIPF 1inainteaza declaratia de impunere
contribuabilului, in vederea inregistrarii la registratura SFPL;

e dupa inregistrarea documentelor, personalul cu atributii de registratura
inainteaza imediat intreaga documentatie personalului din cadrul BCIPF;

e personalul din cadrul BCIPF opereaza in baza de date informatiile astfel
preluate si verificate.

» declaratia este corect completata dar documentatia aferentd este

incompleta, caz in care fluxul este urmatorui:

e personalul din cadrul BCIPF informeaza contribuabilul cu privire la
necesitatea completarii documentatiei in conformitate cu dispozitiile
legistative in materie;
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e dupa prezentarea documentatiei complete, personalul din cadrul BCIPF
inainteaza declaratia de impunere contribuabilului, in vederea inregistrarii
la registratura SFPL;

e dupa inregistrarea documentelor, personalul cu atributii de registratura
inainteaza imediat intreaga documentatie personalului din cadrul BCIPF;

o personalul din cadrul BCIPF opereaza in baza de date informatiile astfel
preluate si verificate.

» contribuabilul este in imposibilitatea de a scrie din motive independente de
vointa sa si documentatia aferenta este completd, caz in care fluxul este
urmatorul:

» personalul din cadrul BCIPF va redacta declaratia fiscala sub forma de
proces-verbal (model ITL - 030);

e dupad prezentarea documentatiei complete, personalul din cadrul BCIPF
inainteaza declaratia de impunere contribuabilului, in vederea inregistrarii
la registratura SFPL;

o Dupa inregistrarea documentelor, personalul cu atributii de registratura
inainteaza imediat intreaga documentatie personalului din cadrul BCIPF;

e personalul din cadrul BCIPF opereaza in baza de date informatiile astfel
preluate si verificate.

2. Contribuabilul nu se prezinta la sediul SFPL iar declaratia este comunicata pe alte
cai:

» declaratia este corecta si documentatia aferenta este completa, caz in care
fluxul este urmatorul:

o personalul din cadrul BCIPF primeste documentatia inregistrata in prealabil
si repartizata de seful de birou;

e personalul din cadrul BCIPF opereaza in baza de date informatiile astfel
preluate si verificate;

> declaratia este incorect completata, caz in care fluxul este urmatorul:

e personalul din cadrul BCIPF primeste documentatia inregistrata in prealabil
si repartizata de seful de birou;

e se solicita prezentarea contribuabilului la sediul organului fiscal, prin
notificarea intocmirea intr-un exemplar (Adresa IT-PF), pentru a clarifica
situatia, de fapt;

e notificarea astfel intocmita se semneaza de catre persoanele cu atributii
in acest sens, iar dupa inregistrarea la registratura se transmite, dupa cum
urmeaza :

o un exemplar din notificare (Adresa IT-PF) impreuna cu formularul
“’Confirmarea de primire’’ se trimit prin posta contribuabilului;

o un exemplar se arhiveaza de catre personalul din cadrul BCIPF la
dosarul fiscal al contribuabilului;

e dupa primirea documentatiei corect completate, personalul din cadrul

BCIPF opereaza in baza de date informatiile astfel preluate si verificate;
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> declaratia este corect completata dar documentatia aferenta este
incompleta, caz in care fluxul este urmatorul:

e personalul din cadrul BCIPF primeste documentatia inregistrata in prealabil
si repartizata de seful de birou;

e personalul din cadrul BCIPF aduce la cunostinta contribuabilului
necesitatea completarii documentatiei in conformitate cu dispozitiile
legale in materie;

e dupa primirea documentatiei complete, personalul din cadrul BCIIF
opereaza in baza de date informatiile astfel preluate si verificate.

inainte de emiterea deciziei de impunere, personalul din cadrul BCIPF va verifica
daca au fost depuse declaratii de impunere atat de contribuabilul - dobanditor cat si de
contribuabilul - instréinator. Tn acest caz distingem urmatoarele situatii:

— s-au prezentat toate persoanele implicate: se urmeazi procedura
detaliata la punctul B.

— s-a prezentat doar contribuabilul - dobanditor: situatia este tratata in
conformitate cu dispozitiile art. 107 alin. 1 din Codul de procedura fiscala,
fiind consideratd nedepunere de declaratie fiscald. in acest caz
nedepunerea declaratiei fiscale da dreptul organului fiscal si prezenta
procedura stabileste in sarcina personalului din cadrul BCIPF sa procedeze
la stabilirea din oficiu a impozitului/taxei pe teren in sensul radierii
imobilului de pe vechiul rol. Stabilirea din oficiu a obligatiilor fiscale nu se
poate face inainte de implinirea unui termen de 15 zile de la instiintarea
contribuabilului privind depasirea termenului legal de depunere a
declaratiei fiscale. In cazul contribuabililor care au obligatia declararii
bunurilor impozabile, stabilirea din oficiu a obligatiei fiscale se face prin
estimarea bazei de impunere. Tn cazul in care contribuabilul - instrainator
este persoana juridica, obligatia de stabilire din oficiu a impozitului/taxei
pe teren revine compartimentului persoane juridice din cadrul BCIPF cu
respectarea aceleiasi proceduri, dupa ce in prealabil li s-a comunicat copie
dupa documentul justificativ.

— s-a prezentat doar contribuabilul - instrainator: situatia este tratata in
conformitate cu dispozitiile art. 107 alin. 1 din Codul de procedura fiscala,
fiind consideratd nedepunere de declaratie fiscald. In acest caz
nedepunerea declaratiei fiscale da dreptul organului fiscal si prezenta
procedura stabileste in sarcina personalului din cadrul BCIPF s procedeze
la stabilirea din oficiu a impozitului/taxei pe teren. Stabilirea din oficiu a
obligatiilor fiscale nu se poate face inainte de implinirea unui termen de
15 zile de la instiintarea contribuabilului privind depasirea termenului
legal de depunere a declaratiei fiscale. in cazul contribuabililor care au
obligatia declararii bunurilor impozabile, stabilirea din oficiu a obl1gat1e1
fiscale se face prin estimarea bazei de impunere. in cazul in care
contribuabilul - dobanditor este persoana juridica, obligatia de stabilire
din oficiu a impozitului pe teren revine compartimentului persoane
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juridice din cadrul BCIPF cu respectarea aceleiasi proceduri, dupa ce in
prealabil li s-a comunicat copie dupa documentul justificativ.

B. Emiterea deciziei de impunere.

Dupa finalizarea operatiunii de preluare si verificare a declaratiilor fiscale privind
stabilirea impozitului/taxei pe teren, personalul din cadrul BCIIF care a actualizat baza
de date conform documentatiei primite, emite decizia de impunere care va fi
comunicata contribuabilului conform Procedurii privind comunicarea actelor
administrative fiscale. Impozitul/taxa pe teren in cazul contribuabililor persoane fizice,
se stabileste luand in calcul numarul de metri patrati de teren, rangul localitatii in care
este amplasat terenul si zona si/sau categoria de folosintd a terenului, conform
incadrarii facute de consiliul local.

Decizia de impunere se emite de SFPL si se semneaza de seful serviciului. Organul
fiscal emite decizie de impunere ori de cate ori acesta modifica baza de impunere, ca
urmare a unor constatari prealabile ale organului fiscal.

Declaratia fiscala este asimilata cu o decizie de impunere, sub rezerva unei
verificari ulterioare, si produce efectele juridice ale instiintarii de plata de la data
depunerii acesteia.

In situatia in care legea nu prevede obligatia de calculare a impozitului,
declaratia fiscala este asimilata unei decizii referitoare la baza de impunere.

Decizia de impunere si decizia referitoare la obligatiile de plata accesorii
constituie si instiintari de plata, de la data comunicarii acestora, in conditiile in care se
stabilesc sume de plata.

Decizia de impunere trebuie sa cuprinda, pe langa elementele prevazute la art.
46 alin. (2) Cod procedura fiscala, si categoria de impozit, taxa, contributie sau alta
suma datorata, baza de impunere, precum si cuantumul acestora, pentru fiecare
perioada impozabila.

5.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Dupa finalizarea preluadrii si verificarii declaratiilor fiscale pentru stabilirea
impozitului/taxei pe teren datorat de contribuabilii persoane fizice si dupa emiterea
deciziilor de impunere, avand in vedere faptul ca toate aceste informatii sunt operate in
baza de date, rezultatele activitatii sunt furnizate catre urmatorii beneficiari:

» Compartimentul de incasare a veniturilor bugetului local §i emitere a
certificatului de atestare fiscala pentru persoane fizice privind impozite, taxe
locale si alte venituri la bugetul local;

» Biroul Urmarire, incasare Persoane fizice si juridice;
= Serviciul Administratiei Publice Locale.
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6. RESPONSABILITATI

1)

2)

3)

4)

)

Personalul cu atributii de Registratura si relatii cu publicul - primeste declaratia
de impunere de la contribuabil, o inregistreaza si o transmite personalului din
cadrul BCIPF; in cazul declaratiilor primite prin alte mijloace de comunicare le
inregistreaza si le inainteaza catre seful SFPL care le va repartiza ulterior sefului
BCIPFJ in vederea solutionarii;

Personalul din cadrul BCIPF - Persoane Fizice - preia si verifica declaratiile fiscale
privind impozitul/taxa pe teren pentru persoane fizice si emite decizia de
impunere; transmite catre compartimentul de specialitate actul de
dobandire/instrainare a terenului in vederea inscrierii din oficiu a bunului
impozabil;

Consilierul juridic - la solicitarea personalului din cadrul BCIPF, verifica pentru
legalitate documentele anexe la declaratia de impunere pentru impozitul/taxa pe
teren datorat de persoane fizice;

Sef BCIPF - preia documentatia transmisa de seful SFPL persoanei cu atributii de
registraturd si o repartizeaza personalului din subordine; verificA modul de
indeplinire a atributiilor stabilite in sarcina personalului din subordine;

Sef SFPL - primeste declaratiile de impunere transmise prin alte mijloace de
comunicare (posta, fax, e-mail) de la compartimentul registraturd si le
repartizeaza sefului BCIPF in vederea transmiterii personalului din subordine;
primeste decizia de impunere de la personalul din cadrul BCIPF, o verifica si o
semneaza §i stampileaza dupa care o transmite catre BCIPF in vedere comunicarii
catre contribuabil;
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7. ANEXE

Nu este cazul.

8. DIAGRAMA de PROCES

Declaratie
impunere

Completarea
unei noi
declaratii/
documentatiei
anexate

Inregistrare -
compartiment cu
atributii de registraturd

Verificare declaratie
(inclusiv documente
anexate)

DECIZIE DE IMPUNERE
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