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1. SCOP

Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
pentru intocmirea Registrului Jurnal;

Sprijinirea auditului si/sau altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicabila in cadrul Biroului Buget-Contabilitate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul

3.2. Legislatie primara

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd in Monitorulul Oficial al Romaniei,
Partea |, nr. 454/18.06.2008, cu modificérile si completarile ulterioare;
O.M.F.P nr. 1802/2014, pentru aprobarea reglementarilor contabile privind
situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiar anuale consolidate, cu
modificarile si completarile ulterioare;
O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.3 Legislatie secundara

(1) OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru 1nst1tutnle
publice si 1nstruct1umle de aphcare a acestuia, cu modificarile si completarlle
ulterloare

(2) OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

3.4. Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN I1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitdtii. Principii
fundamentale si Vocabular
SRIS0 / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii
3.5. Standarde de referinta anti-mita

ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare
3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Municipiului Vaslui;

(2) Regulamentul de Ordine Interioari;

(3) Dispozitia ordonatorului principal de credite pentru Organizarea operatiunii de
reevaluare.
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4. DEFINITII $I ABREVIERI
4.1. Definitii

4.1.1. Registrul Jurnal Registrul Jurnal este un document contabil obligatoriu in
care se inregistreazd, in mod cronologic, toate
operatiunile economico-financiare.

4.1. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui (anexa la Manualul
Calitatii), precum si:

PMV Vaslui Primaria Municipiului Vaslui
BC Birou Contabilitate

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Registrul Jurnal (cod 14-1-1) serveste ca document contabil obligatoriu de
mreglstrare cronologica si sistematica a modificarii elementelor de activ si de pasiv ale
unitatii. Tntocmirea, editarea si pastrarea Registrului Jurnal se efectueazi conform
normelor eleborate de Ministerul Finantelor.

Registrul Jurnal se utilizeaza in stricts concordanta cu tintia acestuia si se prezintd
in mod ordonat si astfel completat incit si permitd in orice moment, identificar si
controlul operatlumlor contabile efectuate.

Pentru verificare inregistrarii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate se
intocmeste balanta de verificare, cel putin anual, la inchiderea exercitiului financiar sau
la termenele de intocmire a raportarilor contabile stabilite conform legn

Orice inregistrare in Registrul Jurnal trebuie sa cuprinda elemente cu privire la:
felul, numarul si data documentului justificativ, exphcatn privind operatlumle respective
si conturile sintetice debitoare si creditoare in care s-au inregistrat sumele
corespunzatoare operatlumlor efectuate.

Tnregistrarile in jurnale se fac in mod cronologic in cursul lunii sau numai la sfarsitul
lunii, fie direct pe baza documentelor justificative, fie pe baza documentelor
centrallzatoare intocmite pentru operatiunile aferente lunii (perioadei) respective, care
sunt consemnate cronologic in acestea.

Operatiunile de aceeasi natura, realizate in acelasi loc de activitate, pot fi
recap1tulate intr-un singur document centralizator, denumit jurnal auxiliar, care sta la
baza inregistrarii in Registrul Jurnal.

Unitatile pot utiliza Jurnale auxiliare pentru operatiunile de casa si banca,
decontaril cu furnizorii, situatia incasarii-achitarii facturilor, etc.

Tn cazul in care unitatea foloseste jurnale auxiliare, total lunar al fiecaruia se poate
trece in Registrul Jurnal.
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Se intocmeste zilnic sau lunar, dupd caz, prin inregistrarea cronologica a
documentelor in care reflecta miscarea elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.

Se arhiveaza la BBC, impreuna cu documentele justificative care au stat la baza
intocmirii lui.

Registrele de contabilitate obligatorii si documentele justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitatea financiari se pastreaza in arhivd timp de 10 ani, cu
incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul ciruia au fost intocmite.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista documentelor
- Registrul Jurnal aferent programului informatic de evidenta financiar contabil3.

5.2.2 Desfasurarea activitatilor

Persoana din cadrul BBC, cu atributii in elaborarea Registrului Jurnal il genereazi
prin programul informatic de evidenta financiar contabila in functie de necesitatile proprii
sau la solicitarile organelor de control.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Ordonatorul de credite al PMV
- Raspunde de organizarea compartimentelor de specialitate

6.2. Coordonatorul de specialitate BC

- listarerea ori de cate ori este nevoie a Registrului Jurnal.
7. ANEXE
Conform programului de contabilitate.

8. DIAGRAMA DE PROCES

I Biroul Contabilitate primeste si inregistreazi documentele
— | justificative in Registrul-jurnal si Cartea Mare

|

Compartimentele
generatoare/primitoare de
documente justificative
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