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1. SCOP

Stabilirea modului de intocmire a Registrului Cartea Mare;
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea acestui
document;

- Sprijinirea auditului si/sau altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicabila in cadrul Biroului Contabilitate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul

3.2. Legislatie primara
- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata in Monitorulul Oficial al Romaniei, Partea
|, nr. 454/18.06.2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P nr. 1802/2014, pentru aprobarea reglementirilor contabile privind situatiile
financiare anuale individuale si situatiile financiar anuale consolidate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare;

3.3 Legislatie secundara
(1) OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completarile
ulterioare;
(2) OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

3.4. Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitétii. Cerinte
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitdtii. Principii
fundamentale si Vocabular
SRI1SO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii
3.5. Standarde de referinta anti-mita

ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare
3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioar3;

Dispozitia ordonatorului principal de credite pentru Organizarea operatiunii de
reevaluare
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4. DEFINITII S| ABREVIERI
4.1. Definitii

4.1.1. Registrul Cartea Mare Cartea mare este un registru contabil obligatoriu in care
se inregistreaza lunar si sistematic, prin regruparea
conturilor, miscarea si existenta tuturor elementelor de
activ si de pasiv, la un moment dat.

Acesta este un document contabil de sintezi si
sistematizare care contine: simbolul contului debitor.

4.1.2. Fisa de cont Document contabil unde se inregistreaza in ordine
cronologica  toate  operatiile economice  dupa
documentele de evidenta si dupa articolele contabile.

4.1. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui (anexa la Manualul
Calitatii), precum si:

PMV Vaslui Primaria Municipiului Vaslui
BC Birou Contabilitate

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Cartea mare (od 14-1-3) este un registru contabil obligatoriu in care se inregistreaza
lunar si sistematic, prin regrupare conturilor, miscarea si existenta tuturor elementelor
de activ si de pasiv, la un moment dat.

Cartea mare este document de sistematizare contabili care cuprinde toate
conturile sintetice si reflecta existenta si miscarea tutoror elementelor de activ de pasiv
la un moment dat.

Cartea mare serveste la stabilirea rulajelor lunare si a soldurilor conturilor, la
verificarea inregistrarilor contabile efectuate si std la baza intocmirii balantei de
verificare.

Pentru stabilirea rulajelor se preia in Cartea mare rulajul creditor din jurnalul
contului respectiv, iar rulajul debitor se stabileste prin totalizarea sumelor preluate din
coloanele de conturi corespondente ale jurnalelor.

Registrul Cartea mare poate contine cite o fila pentru fiecare cont sintetic utilizat
de entitate.

Se intocmeste intr-un exemplar, in cadrul BBC, informatic, pentru debitul si
respectiv pentru creditul fiecarui cont sintetic, pe masura inregistrarilor operatiunilor.

Se completeaza pe baza documentelor justificative, documentelor cumulative
centralizatoare si jurnalelor, dupa caz, astfel:

- Rulajul creditor se reporteaza din jurnalul contului respectiv, intr-o singurd suma,
fara desfasurarea pe conturi corespondente;

- Sumele cu care a fost debitat contul respectiv in diverse jurnale se reporteaza din
acele jurnale, obtinandu-se defalcarea rulajului debitor pe conturi corespondente;
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- Soldul debitor sau creditor al fiecarui cont se stabileste in functie de rulaje
debitoare si creditoare ale contului respectiv, tindndu-se seama de soldul de la inceputul
anului (care se Inscrie pe randul destinat in acest scop).

Registrul Cartea mare poate fi inlocuit cu Fisa de cont pentru operatiuni diverse.
Editarea Cartii mari se va efectua numai la cererea organelor de control sau in functie de

necesitatile proprii.

Registrul Cartea mare este document de inregistrare contabil3.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista documentelor
- Fisa de cont

5.2.2 Desfasurarea activitatilor

Persoana din cadrul BBC, cu atributii in elaborarea Registrului Cartea mare il
genereaza prin programul informatic de evidentd financiar contabili in functie de
necesitatile proprii sau la solicitarile organelor de control.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Ordonatorul de credite al PMV
- Raspunde de organizarea compartimentelor de specialitate

6.2, Coordonatorul de specialitate BC

- listarerea ori de céte ori este nevoie a Registrului Cartea mare.

7. ANEXE

Conform programului de contabilitate.

8. DIAGRAMA DE PROCES

—

Compartimentele
generatoare/primitoare de
documente justificative

Biroul Contabilitate primeste si inregistreazi documentele
justificative in Registrul-jurnal si Cartea Mare
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