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Proprietate intelectuala

Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale

sistemului de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei

Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor

documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.
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FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Semnatura
Nr. | Editia/ Data Pag. Descrierea conducatorului
cr. | Revizia | Editiei/Reviziei | modificata modificarii entitate
organizatorica
Implementarea
1 12/0 17.12.2018 cerintelor conform

SR EN 1SO 9001:2015

¢ Actualizare
legislatie;

¢ Implementarea
cerintelor

e Pg. nr. 6; conform 1SO

2 | 2/1 13.10.2023 e Pg. nr. 8; 37001:2016;

e Pg.nr. 9 | e Actualizare 4.1.
Definitii din
standarde
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1. SCOP

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii de intocmire si depunere a declaratiitor la
bugetul general consolidat, compartimentele si persoanele implicate in realizarea
activitatii.

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
intocmire si depunere a declaratiilor la bugetul general consolidat.

1.3. Asigura continuitatea activitatii de intocmire si depunere a declaratiilor la bugetul
general consolidat, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si
ajuta managementul in luarea deciziilor referitoare la activitatea de intocmire si
depunere a declaratiilor la bugetul general consolidat.

2, DOMENIU de APLICARE
2.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala
Prezenta procedura se aplica de catre personalul din cadrul Serviciului Buget -
Contabilitate si se realizeaza prin activitatea de intocmire si depunere a declaratiilor la
bugetul general consolidat.
2.2. Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedural, lista compartimentelor implicate Th procesul activitatii:

1. Serviciul Buget - Contabilitate

2. Alte servicii

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;
(2) Legea nr.500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) HG nr. 1397/2010 privind modelul, continutul, modalitatea de depunere si de
gestionare a "Declaratiei privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate” ;

(4) REGULAMENTUL (UE) 2019/2152 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
din 27 noiembrie 2019 privind statisticile europene de intreprindere, de abrogare a 10
acte juridice in domeniul statisticilor de intreprindere publicat in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene nr. L327 din 17.12.2019;

(5) REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) 2020/1197 AL COMISIE! din 30 iulie
2020 de stabilire a specifica?iilor tehnice si a modalitatilor in temeiul Regulamentului
(UE) 2019/2152 al Parlamentului European si al Consiliului privind statisticile europene
de intreprindere si de abrogare a 10 acte juridice in domeniul statisticilor de
intreprindere publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. L271 din 18.08.2020.
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3.3 Legislatie secundara

(1) OMFP nr.1950/2012 privind aprobarea modelului si continutului formularelor utilizate
pentru declararea impozitelor si taxelor cu regim de stabilire prin autoimpunere sau
retinere la sursa, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Formularul P4000 privind inventarul centralizat al bunurilor imobile proprietate
privata a statului si a drepturilor reale supuse inventarierii a fost realizat conform
prevederilor art. 3 al Ordinului nr.668/09.05.2014 pentru aprobarea precizarilor
privind intocmirea si actualizarea inventarului centralizat al bunurilor proprietate
privata a statului si a drepturilor reale supuse inventarierii, emis de Ministerul
Finantelor Publice;

(3) Formularul D100-Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat, conform
OPANAF nr. 1932/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Formularul D300 - Decont de taxa pe valoarea adaugatd, conform OPANAF nr.
172/08.02.2023, OPANAF nr. 188/10.02.2023, care modifica OPANAF nr.
183/31.01.2011;

(5) Formularul D394 - Declaratie informativa privind livrarile/prestarile si achizitiile
efectuate pe teritoriul national conform OPANAF nr. 77/2022, care modifica OPANAF
nr. 3596/2011;

(6) Formularul D112 - Declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate conform Ordinului
comun nr. 165/7/1272/456 al ANAF/CNPP/CNASS/ANOFM din 10.02.2023;

(7) Formularul D205 - Declaratie informativa privind impozitul retinut la sursa si
castigurile/pierderile din investii, pe beneficiari de venit, conform OPANAF nr.
18/10.01.2023, care modifica OPANF nr. 1913/2012.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN I1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale
si Vocabular

SR ISO/TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.
3.6. Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara.
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4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde

Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta si in plus:

(1) Declaratia 100 - privind obligatiile de plata la bugetul de stat;

(2) Declaratia 112 - privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe
venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate;

(3) Declaratia 205 - privind impozitul retinut la sursa;

(4) Declaratia 300 - privind taxa pe valoarea adaugata;

(5) Declaratia 394 - privind livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul;

(6) Declaratia Intrastat

4.3. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului

de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii), si in plus:

L - Lege

OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice

DGFP - Directia Generala a Finantelor Publice

BS - Obligatii de plata la bugetul de stat;

BASFS - Obligatii de plata la bugetul asigurarilor sociale si fondurilor speciale de stat;

CAS - Contributii asigurari sociale.

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii privind operatiunile specifice
declararii creantelor fiscale care sunt in competenta Serviciului Buget - Contabilitate, prin
persoana desemnata cu atributii in fisa postului.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor

5.2.2. Circuitul documentelor

5.3. Resurse hecesare

5.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune internet, aplicatia
informatica, echipamente informatice (calculatoare personale, imprimante, copiator),
consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare, alte rechizite necesare),
retea de calculatoare personale.

5.3.2. Resurse umane: 1 sef de birou, director executiv adjunct, director executiv.
5.3.3. Resurse financiare: sumele de bani necesare sustinerii cheltuielilor ocazionate de
procurarea resurselor specificate la punctele 5.3.1. si 5.3.2. prevazute in bugetul local
aprobat.

5.4. Modul de lucru
5.4.1 Operatiunile si modul de completare a declaratilor, de catre persoana
desemnata cu atributii in fisa postului:
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(I). Tn programul declaratii fiscale actualizat se incarca datele de identificare
platitor astfel:

- cod unic inregistrare

- denumire institutie

- adresa, domiciliu, nr.telefon

- banca si nr.decont

- cod CAEN

Impozitul reprezinta cota de 10% asupra bazei de calcul determinate ca diferenta
intre venitul net din salarii, calculat prin deducerea din venitul brut a contributiilor
obligatorii aferente unei luni, si urmatoarele:

- deducerea personala acordata pentru luna respectiva;

- cotizatia sindicala platita in luna respectiva.

Platitorii de salarii au obligatia de a calcula si de a retine impozitul aferent
veniturilor fiecarei luni la data efectuarii platii acestor venituri, si de a-l vira la bugetul
de stat pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare celei pentru care se platesc aceste
venituri.

Institutiile publice sunt scutite de la plata impozitului pe profit potrivit Legii nr.
500/2002 privind finantele publice.

Serviciul Buget - Contabilitate intocmeste statele de plata si impreuna cu declaratia
recapitulativa in care sunt detaliate contributiile de catre asigurat sunt inaintate pentru
intocmirea ordinelor de plata spre decontare in Trezorerie.

Pe baza acestora se intocmesc declaratia privind obligatiile catre bugetul de stat
si declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit si
evidenta nominala a persoanelor asigurate bugetul asigurarilor sociale.

Declaratiile se depun la organul fiscal in a carui evidenta fiscala contribuabilul este
inregistrat ca platitor de contributii.

Declaratiile se depun in format hartie, semnate si stampilate conform legii, cu
codificarea informatiei prin cod de bare;

Tn declaratia 100 se inregistreaza separat pe coduri bugetare la rubrica suma
datoragé, suma aferenta fiecarei creante fiscale.

In declaratia 112 se inregistreaza creantele fiscale separat pe coduri bugetare
astfel:

- contributii sociale datorate de angajator;

- contributii sociale retinute de la asigurati;

Declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit
si evidenta nominala a persoanelor asigurate se completeaza si se depune de platitorii de
impozite si contributii carora le revin, potrivit legislatiei in vigoare, obligatiile de plati
cuprinse in Nomenclatorul “Creante fiscale”.

Declaratia se depune, lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare celei
pentru care se datoreaza impozitul pe venit si contributiile sociale.

Declaratia se depune in format electronic sub forma unui fisier PDF, care are atasat
fisierul XML si se poate depune prin mijloace electronice de transmitere la distanta, pe
portalul e-guvernare.

5.4.2. Modul de depunere a declaratiilor

Declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit
si evidenta nominala a persoanelor asigurate se completeaza/valideaza cu ajutorul
programelor de asistenta.
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Declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit
si evidena nominala a persoanelor asigurate poate fi corectata din proprie initiativa de
catre contribuabili, prin depunerea unei declaratii rectificative.

Corectarea declaratiei privind obligatiile catre bugetul de stat se face prin
depunerea formularului D710 “Declaratie rectificativa”.

Formularele se depun in format hartie, semnate si stampilate conform legii, cu
codificarea informatiei prin cod de bare. Declaratiile reprezinta titlu de creanta.

5.4.3. Caracteristici de tiparire

Se utilizeaza echipament informatic pentru completare si editare. Formularul se
completeaza si se editeaza cu ajutorul programului de asistenta, asigurat gratuit de catre
ANAF,

5.4.4. Circuit

- un exemplar la organul fiscal competent: in format hartie, semnat si stampilat,
potrivit legii, cu codificarea informatiei prin cod de bare si in format electronic;

- un exemplar la contribuabil.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Conducatorul institutiei:

Semneaza declaratiile 100 si 112 obligatiile de plata pentru bugetul de stat.

6.2. Persoana desemnata din cadrul Serviciului Buget - Contabilitate

Verifica urmatoarele:

- sumele aferente statelor de plata si viramentele efectuate catre bugetul de stat;

- toate documentele elaborate in cursul acestei proceduri se arhiveaza la organul fiscal
formatul hartie la dosarul fiscal al contribuabilului, formatul electronic in arhiva de
documente electronice;

7. ANEXE

Conform legislatiei in domeniu

Cod
formular

Fnumerare

Continut
Anexe ’
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8. DIAGRAMA de PROCES
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