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1. SCOP

Deschiderea de credite bugetare are drept scop transmiterea de venituri la unitatile
de invatamant in vederea platii cheltuielilor bugetare aprobate.

Creditele bugetare se deschid de regula la inceputul fiecarei luni din disponibilul
de venituri de la nivelul primariei, pentru plata cheltuielilor de personal, bunuri si servicii,
burse, transferuri, cheltuieli de capital.

2. DOMENIU de APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Municipiului Vaslui, unitate administrativ teritoriala,
pentru toate unitatile de invatamant.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

(2) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
copiilor provenind din familii defavorizate, cu modificarile si completarile ulterioare

(5) Legea nr. 49/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 248/2015 privind
stimularea participarii in invatamantul prescolar a copiilor provenind din familii
defavorizate, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) Legea Bugetului de Stat pentru anul de plan ;

(7) Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5562/2020 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a centrelor judetene de
excelenta/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta.

(8) Ordonata de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

3.3 Legislatie secundara

(1) Ordinul Ministrului Finantelor Publice, dat in fiecare an pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind elaborarea bugetelor.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
Vocabular

SR ISO / TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii
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3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.
3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
(3) Manualul de elaborare a bugetului Consiliului Local Vaslui.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.3. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul Calitatii).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Pe baza solicitarilor transmise de scoli si primite la contabilitate, se va intocmi
dispozitii de repartizare credite inscriind in document:

- platitorul - Municipiul Vaslui

- banca platitorului - Trezoreria Vaslui

- contul si codul fiscal al platitorului

- beneficiar de credite - unitatea scolara

- banca beneficiarului - Trezoreria Vaslui

- codul fiscal al unitatii scolare

- suma repartizata

- pe verso documentului se inscrie contul, titlul de cheltuieli si suma

Dispozitiile de repartizare se centralizeaza pe titluri de cheltuieli si se intocmeste
Cererea de deschidere credite catre Trezorerie, unde se consemneaza contul {capitolul)
de cheltuieli titlurile de cheltuieli si suma corespunzatoare, totalul pe capitol si totalul
general. Pentru plata cheltuielilor de personal si burse se va iitocmi "Nota Justificativa
privind solicitarea de sume defalcate din TVA pe luna, anul unde se consemneaza:

v denumirea indicatorului (in cazul de fatd, sume defalcate din TVA pentru
finantarea cheltuielilor descentralizate cod 11.02.03)

v’ prevederi de la inceputul anului pana la .......

v' Realizari pana la ..... .

v Programat pentru luna ..... .

v Total

Documentele astfel intocmite se pun in mapa pentru a fi semnate si apoi se transmit
la Trezorerie.

Deschiderile de credite se compara cu prevederile bugetare trimestriale si anuale
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pentru a nu se depasi aceste prevederi.

5.2, Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
- Bugetul institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii
- Situatia cheltuielilor pentru invatamant comunicat lunar de unitatile scolare
- Programul de investitii publice
ANEXE
-Referat de necesitate

CONTINUTUL SI ROLUL DOCUMENTELOR

Situatiile transmise de Centrele de executie din unitatile scolare contin informatii
privind necesarul de cheltuieli dupa clasificatia economica pe cheltuieli de personal,
bunuri si servicii, burse, transferuri, cheltuieli de capital, precum si dupa clasificatia
functionala: invatamént prescolar, primar, secundar inferior, secundar superior,
profesional, postliceal;

Rolul acestora consta in furnizarea de informatii necesare pentru deschiderea de
credite.

5.2.2. Circuitul documentelor

: : Scoli cu
< Scoli cu Scoli cu aTlie o a
Gradinite clase 1-4 clase 5-8 1nVﬁ1éaer:la\nt

Compartiment
Buget
Contabilitate

5.3. Resurse necesare
Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune internet, aplicatia
informatica, echipamente informatice (calculatoare personale, imprimante, copiator),
consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare), alte rechizite necesare.
Resurse umane: 3 consilieri, 1 sef birou; 1 director executiv .
Resurse financiare: are in atentie prevederea in buget a sumelor necesare
cheltuielilor de functionare si anume:
¢ Achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;
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e Acoperirea cheltuielilor cu serviciilor de intretinere a logisticii;
¢ Plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea de intocmire a
bugetului.

5.4, Modul de lucru 3
5.4.1. PLANIFICAREA OPERATIUNILOR SI A ACTIUNILOR ACTIVITATII

Realizarea obiectivelor entitatii publice presupune din partea acesteia intocmirea de
planuri de actiune prin care se pun fata in fata activitatile necesare cu resursele posibile
sau disponibile de alocat, incéat riscurile de a nu realiza obiectivele sa fie minime.

5.4.2. DERULAREA OPERATIUNILOR SI ACTIUNILOR

ACTIUNE:
v" Primirea documentelor de la unitatile de invatamant

v" Verificarea existentei datelor privind evidentierea cheltuielilor dupa clasificatia
economica si functionala

v" Centralizarea datelor primite pe structura bugetului primariei
v Intocmirea dispozitiilor de repartizare credite inscriind in document:

= platitorul - Municipiul Vaslui

* banca platitorului - Trezoreria Vaslui

= contul si codul fiscal al platitorului

= beneficiar de credite - unitatea scolara

* banca beneficiarului - Trezoreria Vaslui

= codul fiscal al unitatii scolare

* suma repartizata

= pe verso documentului se inscrie contul, titlul de cheltuieli i suma
v'centralizarea dispozitiilor de repartizare pe titluri de cheltuieli
v'intocmirea cererii de deschidere credite;
v'intocmirea notei justificative privind solicitarea de sume defalcate din TVA

v'inaintarea documentelor la semnat si transmiterea lor la Trezorerie.

5.4.3. VALORIFICAREA REZULTATELOR ACTIVITATII
Este orientata catre urmatoarele directii :

a) Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitatii;
Principiul eficientei impune in administratie necesitatea executarii de catre salariati, numai
a sarcinilor prevazute in fisa postului.

Principiul economicitatii presupune minimizarea costurilor alocate pentru realizarea actiunii
de control financiar preventiv.
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Managementul evalueaza performantele, constatand eventualele abateri de la obiective, in
scopul luarii masurilor corective ce se impun.
b) Identificarea masurilor de imbunatatire,

Competenta si performanta trebuiesc sustinute de instrumente adecvate, care vor cuprinde

e tehnica de calcul;

e software-urile;

e metodele de lucru;

e initiative personale;

e participare la cursuri suplimentare obligatorii de perfectionare a pregatirii
profesionale.
Nivelul de competenta necesar este cel care constituie premisa performantei.

6. RESPONSABILITATI

Nr. crt COMPARTIMENTUL(POSTUL) CONSILIER
ACTIUNEA(OPERATIUNEA)
1. Solicitarea datelor de la unitatile scolare AP
2. Primirea si verificarea formala a datelor transmise cu AP
detalierea cheltuielilor
3. Centralizarea datelor dupa clasificatia economica pe AP

cheltuieli de personal, bunuri si servicii, burse, ajutoare
sociale, cheltuieli de capital

4. Intocmirea dispozitiilor de repartizare credite cu datele AP
necesare

5. Centralizarea dispozitiilor de repartizare pe titluri de AP
cheltuieli

intocmirea cererii de deschidere credite

Intocmirea Notei justificative privind solicitarea de sume
defalcate din TVA

6. Ahivarea documentelor AP

7. ANEXE

Conform legislatiei in domeniu

|[Enumerare : Cod
Continut
anexe ’ formular

NONOH A (W N =
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8. DIAGRAMA de PROCES

Primirea doc. de la unit. f
/ de inv.

i |

Centralizarea solicitarilor primite si

> o2 verificarea bugetului pe titluri si

aliniate in vederea deschiderii de
credite

NU Analizarea oportunititilor TSy DA

— aferente solicitarilor pentru ~
deschiderea de credite 4
bugetare

Centralizarea
dispozitiilor de
repartizare pe
titluri de cheltuieli

|

Intocmirea cererii de
deschidere de

credite
[ |
Intocmirea notei

justificative privind
solicitarea de sume
defalcate din TVA

Inaintarea documentelor
la semnat si transmiterea
lor la Trezorerie

( STOP \

S



