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1. SCOP

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii de intocmire a situatiilor financiare
trimestriale si anuale, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii.
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
intocmire a situatiilor financiare trimestriale i anuale.

1.3. Asigura continuitatea activitatii de intocmire a situatiilor financiare trimestriale si
anuale, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si
ajuta managementul in luarea deciziilor referitoare la activitatea de intocmire a situatiilor
financiare trimestriale si anuale.

2. DOMENIU de APLICARE
2.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala.
Prezenta procedura se aplica de catre personalul din cadrul Serviciului Buget -
Contabilitate si se realizeaza prin activitatea de intocmire a situatiilor financiare
trimestriale si anuale.
2.2. Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurale; lista compartimentelor implicate in procesul activitatii:

» Serviciul Buget - Contabilitate.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Legea nr. 500/2002 a Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) Legea contabilitatii nr.82/1991 republicata, cu modificarile si completéirile
ulterioare;

(4) Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

(5) Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala cu modificarile si
completarile ulterioare;

(6) Legea Bugetului de Stat pentru anul de plan;

(7) Ordonata de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

(8) OMFP nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005;

(9) OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug;

(10) OMFP nr. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor
metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor
privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale
generate din sistemul national de raportare - Forexebug;
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(11) OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

(12) OMFP nr. 2407/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare - Forexebug;

(13) OMFP nr. 3265/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare - Forexebug;

(14) OMFP nr. 3384/2022 privind completarea anexei la Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.998/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea
si depunerea situatiilor financiare trimestriale si a unor raportari financiare lunare
ale institutiilor publice in anul 2019, precum si pentru modificarea si completarea
altor norme metodologice in domeniul contabilitatii publice.

3.3 Legislatie secundara
(1) Ordinul Ministrului Finantelor Publice, dat in fiecare an pentru aprobarea Normelor
Metodologice pentru elaborarea situatiilor financiare;
(2) OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
Vocabular

SR ISO / TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.
3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Municipiului Vaslui;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.
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4.2. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului
de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul
Calitatii.

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati
Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de intocmire a situatiilor
financiare trimestriale si anuale.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor
Formulare

e Cod 01 - Bilant

e Cod 02 - Contul de rezultat patrimonial

e Cod 03 - Situatia fluxurilor de trezorerie - conturi trezorerie

e Cod 04 - Situatia fluxurilor de trezorerie - conturi bancare, garantii materiale

Anexe

e Anexa 12 - Contul de executie buget local - Venituri

* Anexa 13 - Contul de executie buget local - Cheltuieli

e Anexa 9 - Cont executie activitati finantate din venituri proprii + subventii (cont
trezorerie 50.10) - Venituri

e Anexa 11 - Cont executie activitati finantate din venituri proprii + subventii (cont
trezorerie 50.10) - Cheltuieli

e Anexa 16 - Cont executie credite interne (cont trezorerie 50.81)

e Anexa 17 - Cont executie fonduri externe nerambursabile (cont trezorerie 50.77) -
Venituri

¢ Anexa 18 - Cont executie fonduri externe nerambursabile (cont trezorerie 50.77) -
Cheltuieli

e Anexa 19 - Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte
aferenta cheltuielilor finantate din FEN post aderare;

e Nota 31b -Actiuni/alte participatii detinute direct/indirect de unitatile
administrativ-teritoriale la operatori economici;

e Anexa 22 - Venituri, Cheltuieli si Excedente bugetelor locale pe unitati
administrativ-teritoriale;

e Anexa 27 - Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56, titlul 58 si titlul 60);

e Anexa 6 - Contul de executie a bugetului institutiei publice - Cheltuieli

e Anexa 7 - Cont executie institutii publice (detalierea cheltuielilor) - Cheltuieli

e Anexa 30b - Plati restante (separat pentru buget si alte fonduri)

e Anexa 34 - Situatia modificarilor in structura activelor nete/ capitaluri proprii

e Anexa 35a - Situatia activelor fixe amortizabile

e Anexa 35b - Situatia activelor fixe neamortizabile

e Anexa 40b - Situatia activelor si datoriilor

e Anexa 14b - Disponibil din mijloace cu destinatie speciala
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5.2.2. Circuitul documentelor

Unitati de invatamant

Trezoreria
/ Directia

l ] Banca
Vaslui g <
Economica
finantatoare
Societati
Comerciale
subordonate
D.G.F.P.

Vaslui

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune internet, aplicatia
informatica, echipamente informatice (calculatoare personale, imprimante, copiator),
consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare), alte rechizite necesare.
5.3.2. Resurse umane: 1 consilier; 2 sefi birou; 1 director executiv adjunct .

5.3.3. Resurse financiare: sumele de bani necesare sustinerii cheltuielilor ocazionate de
procurarea resurselor specificate la punctele 8.1. si 8.2. prevazute in bugetul local
aprobat.

8.3.4. Controale interne: persoana desemnata sa conduca evidenta contabild trebuie si
faca analizele continutului fiecarui cont si sa clarifice sumele necorespunzatoare in asa
fel incat situatiile financiare s3 reflecte realitatea si fidelitatea operatiunilor economico
financiare desfasurate de fiecare unitate administrativ teritoriala.

5.4. Modul de lucru

Situatiile financiare trimestriale si anuale reprezinta documente oficiale de
prezentare a patrimoniului aflat in administrarea statului si a unitdtilor administrativ-
teritoriale, precum si a executiei bugetului de venituri si cheltuieli la data raportarii.

Situatiile financiare se intocmesc in moneda nationala pe modelele aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice pentru aprobarea Normelor metodologice privind
intocmirea, semnarea, depunerea, componenta si modul de completare a situatiilor
financiare precum si modelele acestora publicat in Monitorul Oficial, adaptate structurii
indicatorilor aprobat1 In Legea bugetului de stat pentru anul respectiv si ale ordonantelor
de rectificare, precum si a altor reglementari in vigoare.

Tn baza art. 56 alin. (1) din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, pe baza
situatiilor financiare prezentate de ordonatorii principali de cred1te a conturilor privind
executia de casa a bugetului de stat, bugetului asigurarilor sociale de stat si a bugetelor
fondurilor speciale, prezentate de unitatile trezoreriei statului, Ministerul Economiei si
Finantelor elaboreaza Contul general de executle a bugetului de stat.
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Formularele si anexele ce compun situatiile financiare sunt preluate de pe
site-ul Ministerului Economiei si Finantelor: www.mfinante.ro/legislatie/reglementari
contabile.

Trimestrial si anual, ordonatorii principali de credite intocmesc situatii financiare
asupra executiei bugetare, care se depun la directiile generale ale finantelor publice. Dupa
verificare, acestea intocmesc si depun la Ministerul Finantelor Publice situatii financiare
centralizate privind executia bugetelor prevazute la art. 1 alin.(2), pe ansamblul
judetului, la termenele si potrivit normelor stabilite de acesta. Ministerul
Finantelor Publice transmite spre informare Ministerului Adrninistratiei si Internelor o
situatie financiara centralizata privind executia bugetelor locale.

Ministerul Finantelor Publice comunica trimestrial si anual unitatilor/subdiviziunilor
administrativ- teritoriale indicatori cu privire la executia bugetelor prevazute la art. 1
alin. (2). Indicatorii se stabilesc prin metodologia aprobata prin ordin comun al ministrului
administratiei si internelor si al ministrului finantelor publice, dupa consultarea prealabild
a structurilor asociative ale autoritatilor administrativ-teritoriale.

Ordonatorii principali de credite au obligatia sa intocmeasca si sa anexeze la situatiile
financiare anuale rapoarte anuale de performanta, in care sa prezinte, pe fiecare program,
obiectivele, rezultatele preconizate si pe cele obtinute, indicatorii si costurile asociate,
precum si situatii privind angajamentele legale.

Situatiile financiare anuale, inclusiv anexele la acestea, se prezintd de catre
ordonatorii principali de credite, spre aprobare, autoritatilor deliberative.

Autoritatile publice, ministerele, celelalte organe ale administratiei publice centrale
si locale, institutiile publice autonome si institutiile publice aflate in subordinea, in
coordonarea sau sub autoritatea lor au obligatia, potrivit Legii contabilitatii nr. 82/1991,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, sa ntocmeasca situatii financiare
trimestriale si anuale.

Situatiile financiare care se intocmesc de institutiile publice la finele trimestrelor I,
Il si Il se compun din: bilant, contul de rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de
trezorerie, conturi de executie bugetara si anexe la situatiile financiare, care includ
politici contabile si note explicative.

Situatiile financiare trimestriale se intocmesc conform modelelor aprobate prin:

Modelele formularelor valabile pentru raportarile trimestriale sunt publicate si pe
site-ul Ministerului Finantelor Publice: www.mfinante.ro/domenii de
activitate/reglementari contabile/institutii publice/legislatie.

Compartimentele de contabilitate a creantelor bugetare din cadrul directiilor
generale ale finantelor publice judetene si a municipiului Bucuresti, inclusiv
administratiile finantelor publice ale sectoarelor municipiului Bucuresti, precum si Directia
generala de administrare a marilor contribuabili au obligatia sa prezinte la activitatile de
trezorerie $i contabilitate publica judetene si a municipiului Bucuresti sau unitatilor
Trezoreriei Statului ale sectoarelor municipiului Bucuresti, dupa caz, formularul "Contul
de executie a bugetului institutiilor publice - Venituri" (anexa 5 la situatiile financiare)
intocmit pentru veniturile bugetului de stat, in vederea obtinerii vizei privind exactitatea
incasarilor, pentru asigurarea concordantei datelor din contabilitatea institutiilor publice
cu cele din contabilitatea Trezoreriei Statului.

Viza Trezoreriei Statului se acorda pentru informatiile inscrise pe coloana 6 "incasari
realizate” pentru fiecare cod de venit bugetar, pana la nivel de paragraf.

Platile efectuate din fonduri externe nerambursabile postaderare pentru proiectele
proprii, de catre institutiile publice in calitate de beneficiari, se raporteaza in formularul
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“Situatia sumelor primite direct de la Comisia Europeana/alti donatori si a platilor
efectuate din FEN postaderare” (anexa 20a la situatiile financiare) si in formularul "Situatia
sumelor primite indirect de la Comisia Europeana/alti donatori si a platilor efectuate din
FEN postaderare” (anexa 20b la situatiile financiare) la coloanele 8, 9, 10, 11, 12 si 13,
corespunzator modului de finantare a institutiei respective.

Anexele 20a si 20b nu se completeaza cu informatii din conturile distincte de
disponibilitati deschise pentru recuperarea debitelor.

Anexa 20b nu se completeaza de catre institutiile publice care au calitatea de
beneficiari sau de lideri de proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile
postaderare, care primesc prefinantari si rambursari prin autoritatile de
management/agentii de plati si altele asemenea din Romania, in conturile de venituri ale
bugetelor proprii.

Raportari financiare lunare

Autoritatile publice, ministerele si celelalte organe ale administratiei publice
centrale, precum si institutiile publice autonome raporteaza urmatoarele:

a) executia centralizata a bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial
din venituri proprii, aflate in subordinea, in coordonarea sau sub autoritatea lor, inclusiv
a activitatilor finantate integral din venituri proprii (potrivit art. 65 din Legea nr. 500/2002
privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare) si a Fondului pentru
mediu, in formularul "Contul de executie a bugetului institutiei publice - Venituri" (anexa
5 la situatiile financiare), respectiv in formularele "Contul de executie a bugetului
institutiei publice - Cheltuieli" si "Contul de executie a bugetului institutiilor publice -
Cheltuieli" (anexele 6 si 7 la situatiile financiare).

La raportarile lunare, in formularul "Contul de executie a bugetului institutiei publice
- Venituri” (anexa 5 la situatiile financiare) se completeaza numai coloana 6 "incasari
realizate", iar in formularele "Contul de executie a bugetului institutiei publice - Cheltuieli"
(anexa 6 la situatiile financiare) si "Contul de executie a bugetului institutiilor publice -
Cheltuieli” (anexa 7 la situatiile financiare) se completeaza numai coloana 6 "Plati
efectuate”.

Detalierea pe clasificatia economica se efectueaza pe capitole, titluri si articole de
cheltuieli;

b) executia cheltuielilor efectuate de la titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri
externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020" in formularul "Contul de
executie a bugetului institutiilor publice - Cheltuieli" (anexa 7 la situatiile financiare).

Anexele intocmite pentru cheltuielile efectuate pentru proiecte cu finantare din
fonduri externe nerambursabile (titlul 58) se completeaza cu informatiile referitoare la
credite de angajament anuale aprobate la finele perioadei de raportare, credite bugetare
anuale aprobate la finele perioadei de raportare, credite bugetare trimestriale cumulate
si plati efectuate pentru raportarile tunilor ianuarie-
noiembrie, iar pentru raportarile lunii decembrie se completeaza cu informatiile
referitoare la credite de angajament anuale aprobate la finele perioadei de raportare,
credite bugetare initiale, credite bugetare definitive si plati efectuate.

Detalierea pe clasificatia economica se efectueaza pe capitole, titluri, articole si
alineate de cheltuieli.

Unitatile administrativ-teritoriale raporteaza lunar urmatoarele:

a) executia cheltuielilor efectuate din finantarile rambursabile externe si interne, in
formularele:
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"Contul de executie a bugetului creditelor externe - Cheltuieli" si "Contul de executie
a bugetului creditelor interne - Cheltuieli” (anexele 15 si 16 la situatiile financiare),
precum si in formularul "Contul de executie a bugetului institutiilor publice - Cheltuieli"
(anexa 7b la situatiile financiare).

La raportarile lunare, in formularele "Contul de executie a bugetului creditelor
externe - Cheltuieli" (anexa 15 la situatiile financiare),"Contul de executie a bugetului
creditelor interne - Cheltuieli” (anexa 16 la situatiile financiare) si "Contul de executie a
bugetului institutiilor publice - Cheltuieli” (anexa 7b la situatiile financiare) se
completeaza numai coloana 6 "Plati efectuate”.

Detalierea pe clasificatia economica se efectueaza pe capitole, titluri si articole de
cheltuieli;

b) executia centralizata a bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial
din venituri proprii, inclusiv a activitatilor finantate integral din venituri proprii, in
formularele: "Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activitatilor finantate
integral sau partial din venituri proprii (de subordonare locala) - Venituri” (anexa 9 la
situatiile financiare), "Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activitatilor
finantate integral sau partial din venituri proprii (de subordonare localda) - Cheltuieli"
(anexa 11 la situatiile financiare) si "Contul de executie a bugetului institutiilor publice -
Cheltuieli” (anexa 7b la situatiile financiare).

La raportarile lunare, in formularul "Contul de executie a bugetului institutiilor
publice si activitatilor finantate integral sau partial din venituri proprii (de subordonare
locald) - Venituri” (anexa 9 la situatiile financiare) se completeazd numai coloana 6
"incasari realizate", iar in formularul "Contul de executie a bugetului institutiilor publice
si activitatilor finantate integral sau partial din venituri proprii (de subordonare locald)
Cheltuieli" (anexa 11 la situatiile financiare) si in formularul "Contul de executie a
bugetului institutiilor publice - Cheltuieli” (anexa 7b la situatiile financiare) se
completeaza numai coloana 6 "Plati efectuate”.

in formularul "Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activitatilor
finantate integral sau partial din venituri proprii (de subordonare locald) - Cheltuieli”
(anexa 11 la situatiile financiare), la sectiunile de functionare si dezvoltare informatiile
se completeaza numai la nivel de capitol.

Detalierea pe clasificatia economica se efectueaza pe capitole, titluri si articole de
cheltuieli;

¢) executia cheltuielilor efectuate de la titlul 58 "Proiecte cu finantare din fonduri
externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020" in formularul "Contul de
executie a bugetului institutiilor publice - Cheltuieli” (anexa 7b la situatiile financiare).

Formularul "Contul de executie a bugetului institutiilor publice - Cheltuieli" (anexa
7b la situatiile financiare), intocmit pentru cheltuielile efectuate pentru proiecte cu
finantare din fonduri externe nerambursabile (titlul 58), se completeaza cu informatiile
referitoare la credite de angajament anuale aprobate la finele perioadei de raportare,
credite bugetare anuale aprobate la finele perioadei de raportare, credite bugetare
trimestriale cumulate si plati efectuate pentru raportarile aferente lunilor
ianuarie-noiembrie, iar pentru raportarile aferente lunii decembrie se completeaza cu
informatiile referitoare la credite de angajament anuale aprobate la finele perioadei de
raportare, credite bugetare initiale, credite bugetare definitive si plati efectuate.

Detalierea pe clasificatia economica se efectueaza pe capitole, titluri, articole si
alineate de cheltuieli.
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Toate institutiile publice, indiferent de subordonare si modul de finantare a
cheltuielilor, raporteaza lunar urmatoarele:

a) formularul "Plati restante” (anexa 30 la situatiile financiare) si formularul "Plati
restante” (anexa 30b la situatiile financiare), care vor fi insotite de nota explicativa
prevazuta la pct. 13 din Normele metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor
financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare
lunare;

b) urmatorii indicatori din bilant: "Creante comerciale si avansuri”, cod rand 22,
"Datorii comerciale si avansuri”, cod rand 61 "Contributii sociale”, cod rand 63.1 "Salariile
angajaailor”, cod rand 72, "Alte drepturi cuvenite altor categorii de persoane (pensii,
indemnizatii de somaj, burse)”, cod rand 73.

Aceasta raportare va fi insotita de o nota explicativa pentru cresterile/reducerile
semnificative ale sumelor raportate in bilans la indicatorii mentionati mai sus.

Depunerea situatiilor financiare trimestriale si a raportarilor financiare lunare

Situatiile financiare intocmite de institutiile de subordonare locald ai céror
conducatori au calitatea de ordonatori principali de credite se depun la directiile generale
ale finantelor publice judetene si a municipiului Bucuresti potrivit prevederilor art. 36
alin. (10) din Legea nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Autoritatile publice, ministerele si celelalte organe ale administratiei publice
centrale, institutiile publice autonome, precum si unitatile administrativ-teritoriale si
institutiile subordonate acestora, indiferent de sursa de finantare, transmit raportarile
financiare lunare si in format electronic, insotite de o adresa de inaintare scanata si
semnata de conducatorul institutiei publice si de conducatorul compartimentului
financiar-contabil sau de alta persoana imputernicita sa indeplineasca aceasta functie.

Autoritatile publice, ministerele si celelalte organe ale administratiei publice
centrale, institutiile publice autonome, precum si unitatile administrativ-teritoriale si
institutiile subordonate acestora, care raporteaza lunar Conturile de executie bugetara
solicitate prin prezentele norme metodologice si indicatori din bilant, vor urmari
concordanta datelor lunare transmise cu cele raportate prin SItuatnle financiare
trimestriale. n cazul unor diferente majore, se vor comunica cauzele acestor diferente,
precum si corectia datelor raportate

Termenul de depunere la Ministerul Finantelor Publice - Directia generala de
metodologie contabila institutii publice - a raportarilor financiare lunare precizate la cap.
11 pct. 2.1 si 2.2 este data de 15 a lunii urmatoare celei de raportare, iar termenul de
depunere a raportarilor financiare lunare prevazute la cap. 11 pct. 2.3 este data de 20 a
lunii urmatoare celei de raportare.

Extras din OMFP nr.1917/2005 cu modificarile si completarile ulterioare

CAP. 11

APROBAREA, DEPUNEREA SI COMPONENTA SITUATIILOR FINANCIARE

2.1. Prevederi generale

Pentru institutiile publice, documentul oficial de prezentare a situatiei patrimoniului
aflat in administrarea statului si a unitatilor administrativ-teritoriale si a executiei
bugetului de venituri si cheltuieli, il reprezinta situatiile financiare. Acestea se intocmesc
conform normelor elaborate de Ministerul Finantelor Publice, aprobate prin ordin al
ministrului finantelor publice.

Situatiile financiare se intocmesc in moneda nationala, respectiv in lei, fara
subdiviziunile leului. Pentru necesitatile proprii de informare si la solicitarea unor
organisme internationale, se pot intocmi situatii financiare §i intr-o alta moneda.
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intocmirea situatiilor financiare anuale trebuie si fie precedatd obligatoriu de
inventarierea generala a elementelor de activ si de pasiv si a celorlalte bunuri si valori
aflate in gestiune, potrivit normelor emise in acest scop de Ministerul Finantelor Publice.

Situatiile financiare trebuie sa ofere o imagine fidela a activelor, datoriilor, pozitiei
financiare (active nete/patrimoniu net/capital propriu), precum si a performantei
financiare si a rezultatului patrimonial.

Situatiile financiare se semneaza de conducatorul institutiei si de conducatorul
compartimentului financiar-contabil sau de alta persoana imputernicita sa indeplineasca
aceasta functie.

Institutiile publice au obligatia sa prezinte la unitatile de trezorerie a statului la care
au deschise conturile, situatia fluxurilor de trezorerie pentru obtinerea vizei privind
exactitatea platilor de casa, a soldurilor conturilor de disponibilitati, dupa caz, pentru
asigurarea concordantei datelor din contabilitatea institutiei publice cu cele din
contabilitatea unitatilor de trezorerie a statului.

Situatiile fluxurilor de trezorerie care nu corespund cu datele din evidenta
trezoreriilor statului se vor restitui institutiilor publice respective pentru a introduce
corecturile corespunzatoare. Este interzis institutiilor publice sa centralizeze situatiile
financiare ale institutiilor din subordine care nu au primit viza trezoreriei statului.

Institutiile publice ai caror conducatori au calitatea de ordonatori de credite
secundari sau tertiari, depun un exemplar din situatiile financiare trimestriale si anuale la
organul ierarhic superior, la termenele stabilite de acesta.

Ministerele, celelalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale, alte
autoritati publice, institutii autonome si unitatile administrativ-teritoriale, ai céror
conducatori au calitatea de ordonator principal de credite, depun la Ministerul Finantelor
Publice sau directiile generale ale finantelor publice judetene si a municipiului Bucuresti,
dupa caz, un exemplar din situatiile financiare trimestriale si anuale, potrivit normelor si
la termenele stabilite de acesta.

Unitatile fara personalitate juridica, subordonate institutiei publice, organizeaza si
conduc contabilitatea operatiunilor economico-financiare pana la nivel de balanta de
verificare, fara a intocmi situatii financiare.

Activitatea desfasurata in strainatate de unitatile fara personalitate juridica,
subordonate institutiilor publice din Romania, se include in situatiile financiare ale
persoanei juridice romane si se raporteaza pe teritoriul Romaniei.

2.2. Componenta Situatiilor Financiare

Situatiile financiare trimestriale si anuale cuprind:

a) bilantul;

b) contul de rezultat patrimonial;

c) situatia fluxurilor de trezorerie;

d) situatia modificarilor in structura activelor/capitalurilor;

e) anexe la situatiile financiare, care includ: politici contabile si note explicative;

f) contul de executie bugetara.

2.3. Bilantul

2.3.1. Prevederi generale

Bilantul este documentul contabil de sinteza prin care se prezinta elementele de
activ, datorii si capital propriu ale institutiei publice la sfarsitul perioadei de raportare,
precum si in alte situatii prevazute de lege.

Pentru fiecare element de bilant trebuie prezentata valoarea aferentd elementului
respectiv pentru exercitiul financiar precedent.
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Daca valorile prezentate anterior nu sunt comparabile, absenta comparabilitatii
trebuie prezentata in notele explicative.

Un element de bilant pentru care nu exista valoare nu trebuie prezentat, cu exceptia
cazului in care exista un element corespondent pentru exercitiul financiar precedent.

in bilant, elementele de natura activelor sunt prezentate in functie de gradul
crescator al llchldltagn, iar elementele de natura datoriilor sunt prezentate in functie de
gradul crescator al exigibilitatii.

Un activ reprezinta o resursa controlata de catre institutia publica ca rezultat al unor
evenimente trecute, de la care se asteapta sa genereze beneficii economice viitoare
pentru institutie si al carui cost poate fi evaluat in mod credibil.

O datorie reprezinta o obligatie actuala a institutiei publice ce decurge din
evenimente trecute si prin decontarea careia se asteapta sa rezulte o iesire de resurse
care incorporeaza beneficii economice.

Activele si datoriile curente se prezintd in bilant distinct de activele si datoriile
necurente.

Capitalul propriu reprezinta interesul rezidual al statului sau unitatilor administrativ-
teritoriale, in calitate de proprietari ai activelor unei institutii publice dup3 deducerea
tuturor datoriilor.

Capitalurile proprii se mai numesc si active nete sau patrimoniu net si se determina
ca diferenta intre active si datorii.

in functle de neceSItaUle de informare, Ministerul Finantelor Publice poate solicita
prezentarea in bilant a unor informatii suplimentare fata de cele care trebuie prezentate
in concordanta cu prezentele reglementari.

Modelul formularului "Bilant” este prezentat in anexa nr.13 la prezentele norme.
Formatul bilantului nu poate fi modificat de la un exercitiu financiar la altul.

2.3.2. Structura Bilantului

A.ACTIVE

Active necurente

Active fixe necorporale

Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale, plantatii, mobilier, aparatura
birotica si alte active corporale

Terenuri si cladiri

Alte active nefinanciare

Active financiare

Creante (peste un an)

Total active necurente

Active curente Stocuri

Creante (sub un an)

Investitii pe termen scurt

Conturi la trezorerie si banci

Cheltuieli in avans

Total active curente

Total active

B. DATORII

Datorii necurente

Datorii (peste un an)

Tmprumuturi pe termen lung

Provizioane
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Total datorii necurente

Datorii curente

Datorii (sub un an)

Imprumuturi pe termen scurt

Tmprumuturi pe termen lung ce trebuie platite in exercitiul curent

Venituri in avans

Provizioane

Total datorii curente

Total datorii

Active nete/Capitaluri proprii = Total active - Total datorii

C. CAPITALURI PROPRII

Rezerve si fonduri

Rezultatul patrimonial

Rezultatul reportat

2.4. Contul de rezultat patrimonial

2.4.1. Prevederi generale

Contul de rezultat patrimonial prezinta situatia veniturilor, finantarilor si
cheltuielilor din cursul exercitiului curent.

Veniturile si finantarile sunt prezentate pe feluri de venituri dupa natura sau sursa
lor, indiferent daca au fost incasate sau nu.

Cheltuielile sunt prezentate pe feluri de cheltuieli, dupa natura sau destinatia lor,
indiferent daca au fost platite sau nu.

fn contul de rezultat patrimonial (economic) sunt prezentate si veniturile calculate
(ex. venituri din reluarea provizioanelor si ajustarilor de valoare) care nu implicd o
incasare a acestora precum si cheltuielile calculate (ex. cheltuieli cu amortizarile,
provizioanele si ajustarile de valoare) care nu implica o plata a acestora.

Pentru fiecare element din contul de rezultat patrimonial trebuie prezentata
valoarea aferenta elementului corespondent pentru exercitiul financiar precedent.

Daca valorile prevazute anterior nu sunt comparabile, absenta comparabilitatii
trebuie prezentata in notele explicative.

Un element din contul de rezultat patrimonial pentru care nu existd valoare nu
trebuie prezentat, cu exceptia cazului in care exista un element corespondent pentru
exercitiul financiar precedent.

Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprima performanta
financiara a institutiei publice, respectiv excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat
se determina pe fiecare sursa de finantare in parte, precum si pe total, ca diferent3 intre
veniturile realizate si cheltuielile efectuate in exercitiul financiar curent.

in functie de necesitatile de informare, Ministerul Finantelor Publice poate solicita
prezentarea unor informatii suplimentare fata de cele care trebuie prezentate fn
concordanta cu prezentele reglementari.

Modelul formularului "Contul de rezultat patrimonial” este prezentat in anexa nr.14
la prezentele norme. Formatul Contului de rezultat patrimonial nu poate fi modificat de
la un exercitiu financiar la altul.

2.4.2. Structura Contului de rezultat patrimonial

Venituri operationale

venituri din impozite si taxe, contributii de asigurari si alte venituri ale bugetelor

venituri din activitati economice

finantari, subventii, transferuri, alocatii bugetare cu destinatie speciala
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alte venituri operationale

Total venituri operationale

Cheltuieli operationale

cheltuieli cu salariile si contributiile aferente

subventii, transferuri

cheltuieli privind stocurile, lucrarile si serviciile executate de terti

cheltuieli de capital, amortizari si provizioane

alte cheltuieli operationale

Total cheltuieli operationale

Excedent (deficit) din activitatea operationala

Venituri financiare

Cheltuieli financiare

Excedent (deficit) din activitatea financiara

Excedent (deficit) din activitatea curentda (excedent/deficit din activitatea
operationala +/- excedent/deficit din activitatea financiara)

Venituri extraordinare

Cheltuieli extraordinare

Excedent/deficit din activitatea extraordinara

Rezultatul patrimonial (excedent/deficit din activitatea curenta +/-excedent/deficit
din activitatea extraordinara)

2.5. Situatia fluxurilor de trezorerie

Situatia Fluxurilor de trezorerie prezinta existenta si miscarile de numerar divizate
in:

Fluxuri de trezorerie din activitatea operationald, care prezinta miscarile de numerar
rezultate din activitatea curenta:

Incasari

Plati

Fluxuri de trezorerie din activitatea de investitii, care prezinta miscarile de numerar
rezultate din achizitiile ori vanzarile de active fixe:

Incasari

Plati

Fluxuri de trezorerie din activitatea de finantare, care prezinta miscarile de numerar
rezultate din imprumuturi primite si rambursate, ori alte surse financiare:

Incasari

Plati

Formularul se completeaza de catre fiecare institutie, cu informatiile privind incasari
si plati efectuate, preluate din rulajele fiecarui cont de la trezorerie sau banci,

Modelul formularului "Situatia fluxurilor de trezorerie” este prezentat in anexa nr.15
la prezentele norme.

2.6. Situatia modificarilor in structura activelor capitalurilor

Situatia modificarilor in structura activelor, capitalurilor trebuie sa ofere informatii
referitoare la- structura capitalurilor proprii, influentele rezultate din schimbarea
politicilor contabile, influentele rezultate in urma reevaluarii activelor, calculului si
inregistrarii amortizarii sau din corectarea erorilor contabile.

Situatia prezinta in detaliu cresterile si diminuarile din timpul anului al fiecarui
element al conturilor de capital.

2.7. Anexele la situatiile financiare
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Anexele sunt parte integranta a situatiilor financiare. Ele contin: politici contabile si
note explicative.

Notele explicative furnizeaza informatii suplimentare care nu sunt incorporate in
situatiile financiare.

2.7.1. Principii si politici contabile

2.7.1.1. Principii contabile

Elementele prezentate in situatiile financiare se evalueazd in conformitate cu
principiile contabile generale, conform contabilitatii de angajamente.

Principiul continuitatii activitatii - Presupune ca institutia publica isi continua in mod
normal functionarea fara a intra in stare de desfiintare sau reducere semnificativa a
activitatii.

Daca ordonatorii de credite au luat la cunostinta de unele elemente de nesigurant3
legate de anumite evenimente care pot duce la incapacitatea acesteia de a-si continua
activitatea, aceste elemente trebuie prezentate in notele explicative.

Principiul permanentei metodelor - Metodele de evaluare trebuie aplicate in mod
consecvent de la un exercitiu financiar la altul.

Principiul prudentei - Evaluarea trebuie facuta pe o baza prudenta si in special:
trebuie sa se tina cont de toate angajamentele aparute in cursul exercitiului financiar
curent sau al unui exercitiu precedent, chiar daca acestea devin evidente numai intre data
bilantului si data depunerii acestuia; trebuie sa se tina cont de toate deprecierile.

Principiul contabilitatii pe baza de angajamente - Efectele tranzactiilor si ale altor
evenimente sunt recunoscute atunci cand tranzactiile si evenimentele se produc si nu pe
masura ce numerarul sau echivalentul sau este incasat sau platit si sunt inregistrate in
evidentele contabile si raportate in situatiile financiare ale perioadelor de raportare.

Situatiile financiare intocmite in baza acestui principiu ofera informatii nu numai
despre tranzactiile si evenimentele trecute care au determinat incasari si plati dar si
despre resursele viitoare, respectiv obligatiile de plata viitoare.

Acest principiu se bazeaza pe independenta exercitiului potrivit caruia toate
veniturile si toate cheltuielile se raporteaza la exercitiul la care se refera, fara a se tine
seama de data incasarii veniturilor, respectiv data platii cheltuielilor.

Principiul evaluarii separate a elementelor de activ si de datorii - Componentele
elementelor de activ sau de datorii trebuie evaluate separat.

Principiul intangibilitatii - Bilantul de deschidere pentru fiecare exercitiu financiar
trebuie sa corespunda cu bilantul de inchidere al exercitiului financiar precedent.

Principiul necompensarii - Orice compensare intre elementele de activ si de datorii
sau intre elementele de venituri si cheltuieli este interzisa, cu exceptia compensarilor
intre active si datorii permise de reglementarile legale, numai dupa inregistrarea in
contabilitate a veniturilor si cheltuielilor la valoarea integrala.

Principiul comparabilitatii informatiilor - Elementele prezentate trebuie s dea
posibilitatea compararii in timp a informatiilor. Principiul materialitatii (pragului de
semnificatie) - Orice element care are o valoare semnificativa trebuie prezentat distinct
in cadrul situatiilor financiare, iar elementele cu valori nesemnificative dar care au aceeasi
natura sau au functii similare trebuie insumate si prezentate intr-o pozitie globald. Un
element patrimonial este considerat semnificativ daca omiterea sa ar influenta in mod
vadit decizia utilizatorilor situatiilor financiare.

Principiul prevalentei economicului asupra juridicului (realitatii asupra aparentei) -
Informatiile contabile prezentate in situatiile financiare trebuie sa fie credibile, si
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respecte realitatea economica a evenimentelor sau tranzactiilor, nu numai forma lor
juridica.

Abaterile de la principiile generale prezentate mai sus pot fi efectuate in cazuri
exceptionale, astfel de abateri trebuie prezentate in notele explicative, precum si
motivele care le-au determinat, impreuna cu o evaluare a efectului acestora asupra valorii
activelor, datoriilor, pozitiei financiare si a rezultatului patrimonial.

2.7.1.2. Politici contabile

Aplicarea prezentelor reglementari contabile presupune stabilirea unui set de
proceduri de catre conducerea fiecarei institutii publice pentru toate operatiunile
derulate, pornind de la intocmirea documentelor justificative pana la intocmirea situatiilor
financiare trimestriale si anuale.

Aceste proceduri trebuie elaborate de catre specialisti in domeniul economic si
tehnic, cunoscatori ai specificului activitatii desfasurate si al strategiei adoptate de
institutie.

La elaborarea politicilor contabile trebuie respectate principiile de baza ale
contabilitatii de angajamente.

Politicile contabile trebuie elaborate astfel incat sa se asigure furnizarea, prin
situatiile financiare, a unor informatii care trebuie sa fie:

a) relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor economice; si

b) credibile in sensul ca:

- reprezinta fidel rezultatul patrimonial si pozitia financiara a institutiei publice;

- sunt neutre;

- sunt prudente;

- sunt complete sub toate aspectele semnificative.

Modificarile politicii contabile sunt permise doar daca sunt cerute de lege sau au ca
rezultat informatii mai relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile institutiei
publice. Acest lucru trebuie mentionat in notele explicative.

2.7.2. Note explicative

2.7.2.1. Prevederi generale

Notele explicative la situatiile financiare contin informatii referitoare la metodele
de evaluare a activelor, precum si orice informatii suplimentare care sunt relevante pentru
necesitatile utilizatorilor in ceea ce priveste pozitia financiara si rezultatele obtinute.

Notele explicative se prezinta sistematic. Pentru fiecare element semnificativ din
bilans trebuie sa existe informasii in notele explicative.

2.7.2.2. Comparabilitate a informatiilor

Pentru elementele prezentate in notele explicative, se va prezenta de regula suma
corespunzatoare anului curent si celui precedent.

Urmatoarele informatii trebuie prezentate cu claritate si repetate ori de cate ori este
necesar, pentru buna lor intelegere:

a) numele persoanei juridice care face raportarea;

b) faptul ca situatiile financiare sunt proprii acesteia;

c) data la care s-au incheiat sau perioada la care se refera situatiile financiare;

d) moneda in care sunt intocmite situatiile financiare;

e) exprimarea cifrelor incluse in raportare (lei).

2.7.2.3. Corectarea erorilor contabile*)

Eventualele erori constatate in contabilitate, dupa aprobarea si depunerea situatiilor
financiare, vor fi corectate in anul in care acestea se constata.
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Erorile contabile pot sa apara ca urmare a unor greseli matematice, greselilor de
aplicare a politicilor contabile, ignorarii sau interpretarii gresite a evenimentelor si
fraudelor.

Corectarea unor asemenea erori aferente exercitiilor precedente se efectueaza pe
seama rezultatului reportat.

in notele la situatiile financiare trebuie prezentate informatii suplimentare cu privire
la erorile constatate.

Avand in vedere prevederea mai sus mentionatd, corectarea erorilor contabile
aferente exercitiilor precedente, aparute in urma unor greseli matematice, a greselilor de
aplicare a politicilor contabile, ignorarii sau interpretarii gresite a tranzactiilor si altor
evenimente, se efectueaza in conturile corespunzatoare de active, datorii si capitaluri, iar
cele referitoare la venituri si cheltuieli se efectueaza in contul 117 "Rezultatul reportat”.

2.7.2.4. Continutul si structura notelor explicative

Continutul si structura notelor explicative se vor dezvolta prin precizari pentru
intocmirea situatiilor financiare.

2.8. Reguli generale de evaluare

Pentru evaluarea elementelor din bilant, se stabilesc urmatoarele reguli:

a) Evaluarea la data intrarii in institutia publica

La data intrarii in patrimoniu bunurile se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate
la valoarea de intrare, denumita valoare contabila (costul istoric), care se stabileste astfel:

- la cost de achizitie - pentru bunurile procurate cu titlu oneros;

- la cost de productie - pentru bunurile produse in institutie;

- la valoarea justa - pentru bunurile obtinute cu titlu gratuit

Costul de achizitie al bunurilor cuprmde pretul de cumparare, taxele de import si
alte taxe (cu exceptia acelora pe care institutia publica le poate recupera de la autontatlle
fiscale), cheltuielile de transport, mampulare si alte cheltuieli care pot fi atribuibile direct
achizitiei bunurilor respective.

Reducerile comerciale acordate de furnizor nu fac parte din costul de achizitie.

Costul de productie al unui bun cuprinde: costul de achizitie al materiilor prime si
materialelor consumabile si cheltuielile de productie direct atribuibile bunului.

Costul de productie sau de prelucrare al stocurilor, precum si costul de productie al
activelor fixe cuprind cheltuielile directe aferente productiei, si anume: materiale directe,
energie consumata in scopuri tehnologice, manopera directa si alte cheltuieli directe de
productie, precum si cota cheltuielilor indirecte de productie alocata in mod rational ca
fiind legata de fabricatia acestora.

Urmatoarele elemente reprezinta exemple de costuri care nu trebuie incluse in costul
stocurilor, ci sunt recunoscute drept cheltuielile perioadei in care au survenit:

e pierderile de materiale, manopera sau alte costuri de productie inregistrate peste
limite normal admise;

e cheltuielile de depozitare, cu exceptia cazurilor in care aceste costuri sunt necesare
in procesul de productie, anterior trecerii intr-o noua faza de fabricatie;

eregiile (cheltuielile) generale de administratie care nu participa la aducerea
stocurilor in forma si locul final;

e costurile de desfacere.

Prin activ cu ciclu lung de fabricatie se intelege un activ care solicita in mod necesar
o perioada substantiala de timp pentru a fi gata in vederea utilizarii sau pentru vanzare.
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Valoarea justa a unui bun reprezinta suma pentru care un activ ar putea fi schimbat
de buna voie intre doua parti aflate in cunostinta de cauza, in cadrul unei tranzactii cu
pretul determinat obiectiv.

Pentru bunurile care au valoare de piata, valoarea justa este identica cu valoarea de
piata.

b) Evaluarea cu ocazia inventarierii

Evaluarea elementelor de activ si pasiv cu ocazia inventarierii se face la valoarea
actuala a fiecarui element, denumita valoare de inventar, stabilita in functie de utilitatea
bunului, starea acestuia si pretul pietei, conform normelor emise in acest scop de
Ministerul Finantelor Publice.

c¢) Evaluarea la incheierea exercitiului financiar

La incheierea exercitiului financiar, elementele de activ si de pasiv de natura
datoriilor se evalueaza si se reflecta in situatiile financiare anuale la valoarea de intrare,
pusa de acord cu rezultatele inventarierii.

In acest scop, valoarea de intrare se compara cu valoarea stabilitd pe baza
inventarierii, respectiv valoarea de inventar. In acest caz, se vor avea in vedere printre
altele: pentru elementele de activ, diferentele constatate in minus intre valoarea de
inventar si valoarea contabila neta se inregistreaza in contabilitate pe seama unei ajustari
pentru depreciere sau pierdere de valoare, atunci cand deprecierea este temporara,
aceste elemente mentinandu-se, la valoarea lor de intrare.

Prin valoare contabila neta se intelege valoarea de intrare, mai putin amortizarea si
ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare, cumulate, pentru elementele de
pasiv de natura datoriilor, diferentele constatate in plus intre valoarea de inventar si
valoarea de intrare se Iinregistreaza in contabilitate, pe seama elementelor
corespunzatoare de datorii.

La fiecare data a bilantului:

e elementele monetare exprimate in valuta, disponibilitati si alte elemente asimilate,
cum sunt acreditivele si depozitele bancare, creante si datori in valuta trebuie evaluate si
raportate utilizand cursul de schimb comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil la
data incheierii exercitiului financiar. Diferentele de curs valutar, favorabile sau
nefavorabile, intre cursul de la data inregistrarii creantelor sau datoriilor in valuta sau
cursul la care au fost raportate in situatiile financiare anterioare si cursul de schimb de la
data incheierii exercitiului financiar, se inregistreaza la venituri sau la cheltuieli
financiare, dupa caz;

e pentru creantele si datoriile, exprimate in lei, a caror decontare se face in functie
de cursul unei valute, eventualele diferente favorabile sau nefavorabile, care rezulta din
evaluarea acestora se inregistreaza la venituri sau cheltuieli financiare.

eelementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta si inregistrate la costul
istoric (active fixe, stocuri) trebuie raportate utilizand cursul de schimb de la data
efectuarii tranzactiei;

eelementele nemonetare achizitionate cu plata in valuta (active fixe, stocuri) si
inregistrate la valoarea justa trebuie raportate utilizand cursul de schimb existent la data
determinarii valorilor respective.

Prin elemente monetare se intelege disponibilitatile banesti, si activele/datoriile de
primit/de platit in sume fixe sau determinabile.

d) Evaluarea la data iesirii din unitate

La data ietirii din institutie sau la darea in consum, bunurile se evalueaza si se scad
din gestiune la valoarea lor de intrare.
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2.9. Contul de executie bugetara

2.9.1. Prevederi generale

Contul de executie bugetara va cuprinde toate operatiunile financiare din timpul
exercitiului financiar cu privire la veniturile incasate si platile efectuate, in structura in
care a fost aprobat bugetul, si trebuie sa contina:

a) informatii privind veniturile:

e prevederi bugetare initiale, prevederi bugetare definitive

edrepturi constatate

eincasari realizate

e drepturi constatate de incasat

b) informatii privind cheltuielile:

e credite bugetare initiale, credite bugetare definitive

e angajamente bugetare

eangajamente legale

eplati efectuate

eangajamente legale de platit

e cheltuieli efective (costuri, consumuri de resurse).

c) informatii privind rezultatul executiei bugetare (incasari realizate minus plati
efectuate).

* Continutul si structura Contului de executie se vor dezvolta prin precizéri pentru
intocmirea 51tuatnlor financiare.

2.9.2. Tntocmirea Contului de executie bugetara

Contul de executie bugetara se mtocme:;;te pe baza datelor preluate din rulajele
debitoare si creditoare ale conturilor de disponibil, care trebuie sa corespunda cu cele din
conturile deschise in trezorerie sau la banci, dupa caz.

Modelul formularului "Cont de executie” pentru veniturile bugetului institutiei publice
este prevazut in anexa nr. 16 la prezentele norme.

Modelul formularului "Cont de executie” pentru cheltuielile bugetului institutiei
publice este prevazut in anexa nr.17 la prezentele norme.

in functie de modificarile intervenite in structura clasificatiei bugetare, Ministerul
Finantelor Publice va actualiza aceste formulare.

2.10. Alte prevederi

Comasarea prin absorbirea unei institutii publice de catre o alta institutie publica are
ca efect dizolvarea fara lichidare a institutiei care isi inceteaza existenta si transmiterea
patrimoniului sau catre institutia publica absorbanta, in starea in care se géseste la data
comasarii.

Operatiile care trebuie efectuate, in situatia comasarii prin absorbire, divizare sau
dizolvare sunt:

* Inventarierea patrimoniului in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr.
82/1991 republicata si cu Normele privind inventarierea elementelor de activ si de pasiv.

* Intocmirea 51tuatnlor financiare de incetare a activitatii, pe formulare si conform
metodologiei elaborate de Ministerul Finantelor Publice pentru institutii publlce

In cazul comasarii prin absorbire, institugia publica absorbanta dobandeste toate
bunurile, drepturile si obligatiile institutiei publice care isi inceteaza activitatea si care
este absorbita. Predarea-primirea activelor si pasivelor institutiei absorbite, céatre
institutia absorbanta are loc dupa publicarea actului de reorganizare si aprobarea de catre
ordonatorul principal de credite a inventarului, situatiilor financiare si contractelor in curs
de executie la data comasarii.
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Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Realizarea obiectivelor entitatii publice presupune din partea acesteia intocmirea de
planuri de actiune prin care se pun fata in fata activitatile necesare cu resursele posibile
sau disponibile de alocat, incat riscurile de a nu realiza obiectivele sa fie minime.

Pentru reflectarea corecta a patrimoniului institutiei, este necesara inventarierea
elementelor de activ si de pasiv, in conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) din Legea
contabilitatii nr.82/1991 republicata si modificata, si Normele privind organizarea si
efectuarea inventarierii aprobate prin O.M.F. nr. 1753/2004.

Bunurile inventariate se inscriu in listele de inventariere pe locuri de depozitare pe
gestiuni si categorii de bunuri dupa care se completeaza Registrul-inventar unde se inscrie
fiecare cont de activ si de pasiv.

La intocmirea bilantului contabil se au in vedere urmatoarele:

a) inregistrarea cronologica si sistematica a operatiunilor consemnate in documente
justificative, conform Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia.

b) Ultima balanta de verificare a conturilor sintetice la 31 decembrie sa fie pusa de
acord cu balantele de verificare a conturilor analitice.

c) Analiza soldurilor conturilor contabile astfel incat acestea sa reflecte operatiuni
patrimoniale ale institutiei publice si sa corespunda functiunii stabilite in planul de
conturi.

d) Clarificarea sumelor ce se mentin nejustificat in conturile de creante si datorii.

e) in bilantul contabil urmitoarele conturi nu prezinta sold:

Contul 52101 'Disponibil al bugetului local”

Contul 52102 "Rezultatul executiei bugetare din anul curent”

Contul 531 "Casa”

Conturile 6xx "Cheltuieli.." se inchid prin debitul contului 121.02 Rezultatul
patrimonial - bugetul local

Conturile 7xx "Venituri.." se inchid prin creditul contului 121.02 Rezultatul
patrimonial - bugetul local

f) La finele anului, soldul contului 8067 , Angajamente legale" trebuie sa reflecte
totalul angajamentelor ramase neachitate in limita creditelor aprobate sau a creditelor de
angajament;

g) Unitatile administrativ teritoriale care au primit in cursul anului subventii de la
bugetul de stat, vor restitui sumele neutilizate in conturile de unde s-au primit banii;

h) Unitatile administrativ teritoriale restituie bugetului de stat sumele defalcate din
TVAincasate peste nivelul platilor de casa efectuate potrivit legii.

Semnarea si depunerea situatiilor financiare

Situatiile financiare se semneaza de conducatorul institutiei publice si de
conducatorul compartimentului financiar - contabil.

Conform prevederilor art. 30 din Legea contabilitatii nr.82/1991 republicatd cu
modificari si completari, situatiile financiare vor fi insotite de o declaratie a persoanelor
de mai sus prin care se confirma ca:

a) politicile contabile utilizate la intocmirea situatiilor financiare sunt in
conformitate cu reglernentarile contabile aplicabile;

b) situatiile financiare ofera o imagine fidela a pozitiei financiare si a celorlalte
informatii referitoare la activitatea desfasurata;

c) persoana juridica isi desfasoara activitatea in conditii de continuitate;
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d) situatiile financiare vor fi insotite de Raportul de analiza pe baza de bilant care va
cuprinde notele explicative precizate in Ordinul ministrului finantelor publice.

e) Potrivit prevederilor din Legea nr.672/2002 privind auditul public intern,
"Compartimentul de audit public intern auditeaza cel putin odata la 3 ani sistemul contabil
si fiabilitatea acestuia”, in consens cu buna practica in domeniu, situatiile financiare
anuale.

Pe parcursul anului bugetar se realizeaza executia de casa a bugetului prin Trezoreria
statului unde au loc efectuarea tuturor operatiunilor de incasari si plati, atat prin virament
cat si in numerar. Trezoreria exercita controlul operativ cu prilejul eliberarii resurselor
bugetare pentru prevenirea cheltuielilor nelegale sau neoportune si elibereaza extrasele
pentru fiecare cont de venituri si de cheltuieli precum si Contul de Executie a bugetului
unde inscrie dupd clasificatia bugetara veniturile incasate, iar la cheltuieli nivelul
creditelor deschise, platile nete de casa si soldul fiecarui cont pe capitole si titluri de
cheltuieli.

Principiul eficientei impune in administratie necesitatea executarii de catre salariati,
numai a sarcinilor prevazute in fisa postului.

Principiul eficacitatii reprezinta gradul de realizare a veniturilor prin compararea
cifrelor inscrise in buget si cele prezentate in Contul de Executie primit de la Trezorerie.

Principiul economicitatii presupune minimizarea costurilor alocate pentru realizarea
si urmarirea bugetului pe parcursul anului bugetar.

Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii catre
beneficiarii acestora.

Managerul trebuie sa primeasca sistematic raportari asupra desfasurarii activitatii de
derulare a bugetului si reflectarea executiei in situatiile financiare trimestriale si anuale.

Managementul evalueaza performantele, constatand eventualele abateri de la
obiective, in scopul luarii masurilor corective ce se impun.

Identificarea masurilor de imbunatatire.

Competenta si performanta trebuiesc sustinute de instrumente adecvate, care vor
cuprinde:

s tehnica de calcul;

e software-urile;

e metodele de lucru;

einitiative personale;

eparticipare la cursuri suplimentare obligatorii de perfectionare a pregatirii
profesionale.

Nivelul de competenta necesar este cel care constituie premisa performantei.

6. RESPONSABILITATI
Comisia de inventariere: Efectueaza inventarierea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

Compartimentul financiar-contabil:

- Inregistreaza in contabilitate rezultatele inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
intocmeste bilantul contabil si are in vedere urmatoarele:

- Inregistrarea cronologica si sistematica a operatiunilor consemnate in documentele
justificative;
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- Ultima balanta de verificare a conturilor sintetice pusa de acord cu balantele de
verificare ale conturilor analitice;

- Analiza soldurilor conturilor contabile, astfel incat acestea sa reflecte operatiunile
patrimoniale ale institutiei publice si sa corespunda functiunii stabilite in planul de cont;

- Clarificarea sumelor ce se mentin nejustificate;

- Corectarea erorilor contabile aferente exercitiilor precedente;

- Inchide conturile de venituri si cheltuieli bugetare si stabileste rezultatul executiei
bugetare.
Intocmeste documentele aferente situatiilor financiare, astfel:

- Bllan;ul contabil;

- Contul de rezultat patrimonial;

- Situatia fluxurilor de trezorerie;

- Conturile de executie bugetara;

- Anexele la situatii financiare, care includ politici si note explicative.

Conducatorul institutiei:
- Anallzeaza 51tuatnle financiare si le semneaza;
- Intocmeste documentele care lnsotesc situatiile financiare, respectiv:
- Declaragla prin care isi asuma raspunderea pentru intocmirea situatiilor financiare;
- Declaratia pentru activitatea proprie;
- Raportul de analiza pe baza de bilant.

Directorul economic:

- Analizeaza situatiile financiare si le semneaza;

- Depune situatiile financiare, conform termenului stabilit de prevederile art. 36 din
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. ANEXE

Conform legislatiei in domeniu

Enumerare . Cod
Continut
anexe formular

NOMNTT DN =
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8. DIAGRAMA de PROCES

START

Normele metodologice de intocmire a
situatiilor financiare.

'

Verificarea intocmirii contului de executie,
balantei, notelor de inchidere si a altor

.|  operatiuni specificd intocmirii situatiilor

financiare trimestriale sau lunare.

v

Verificarea
corelatiilor dintre
anexe

DA

Intocmirea situatiilor financiare

- Centralizarea anexelor de la subunititi

v

. DA
Verificarea

corelatiilor dintre
anexe

Centralizarea situatiilor financiare la nivel de
ordonator superior

.

Incarcarea situatiilor financiare
trimestriale sau lunare in programul
pus la dispozitie de Ministerul
Finantelor.

A
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Verificarea in
programul
Ministerului
Finantelor pentru
situatiile financiare,
in vederea depistarii
Az P

RN

intocmirea raportului pentru situatii DA
financiare §i semnarea acestora de «—
persoanele responsabile.

)

Transmiterea situatiilor financiare la
Directia Generald a Finantelor Publice letric
si in sistem electronic.

I

Aprobarea prin Hotérare de Consiliu Local
a situatiilor financiare.

:

inaintarea citre Directia Generals a
Finantelor Publice a Hotérarii de Consiliu
Local privind aprobarea situatiilor
financiare.

l

STOP




