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Proprietate intelectuala
Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale
sistemului de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei
Municipiului Vaslui
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor
documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa
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1. SCOP

1.1 Stabileste modalitatea de efectuare a receptiei lucrarilor de construire,
persoanele din cadrul biroului §i compartimentele din cadrul institutiei ,
implicate .

1.2 Asigura continuitatea activitatii de efectuare a receptiei lucrarilor de
construire, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului ;

1.3 In cazul actiunilor de verificare/control, sprijina activitatea organismelor
abilitate in domeniul verificarii/controlului ;

1.4 Sprijin@ primarul municipiului Vastui in luarea deciziilor privind activitatea de
efectuare a receptiei lucrarilor de construire.

2. DOMENIU de APLICARE

2.1. Procedura se aplica in activitatea de efectuare a receptiei lucrarilor de
construire.

2.2, In cadrul portofoliului de activitati desfasurate de Primarie , efectuarea
receptiei lucrarilor de construire are ca scop verificarea si certificarea
faptului ca s-a respectat autorizatia de construire/desfiintare in
municipiul Vaslui.

2.3. Principalele activitati de care depinde activitatea procedurata :

Inregistrarea cererilor privind efectuarea receptiei lucrarilor de
construire;
- Verificarea documentatiei care sta la baza efectuarea receptiei lucrarilor
de construire;
- Efectuarea receptiei ;
- Stabilirea cuantumului taxei de regularizare, conform prevederilor legale in
vigoare ;
- Eliberarea procesului-verbal de receptie direct solicitantului;
- Realizarea si actualizarea permanenta a bazelor de date care reflectad
activitatea serviciului ;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

o lLegea nr. 50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul ministrului dezvoltarii regionale si locuintei nr.
839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii;
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o Hotararea guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului

general de urbanism;

e H.G. 343/2017 -modificarea @ HG  273/1994 privind  aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora

e lLegea 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul,
cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea 372/2005 privind performanta energetica a cladirilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

o HOTARARE Nr. 862/2016 din 16 noiembrie 2016 pentru aprobarea
categoriilor de constructii la care este obligatorie realizarea adaposturilor de
protectie civila, precum si a celor la care se amenajeaza puncte de comanda
de protectie civilaHG nr. 571/2016 - aprobarea categoriilor de constructii si
amenajari care se supun avizarii si/sau autorizarii privind securitatea la
incendiu;

e Codul civil;

e legea cadastrului si publicitatii imobiliare 7/1996, cu

modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 213/ 1998, privind proprietatea publica si regimul

juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea 196/2018 privind infiintarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari cu modificarile si
completarile ulterioare;

e QUG 57/2019, privind codul administrativ;

e Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice,

cu modificarile si completarile ulterioare;

slegea 9/2023;

3.3 Legislatie secundara

(1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea

Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare




ROMANIA Cod: PO37-06-23 ed. 1, rev. 2

JUDETUL VASLUI Procedura operationala
MUNICIPIUL VASLUI
PRIMARIA EFECTUAREA RECEPTIEI pag. 11 / 15

LUCRARILOR DE CONSTRUIRE

3.6 Reglementari interne
(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;

( 2) Regulamentul de Ordine Interioara

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4,2, Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de

management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ¥ (anexa la Manualul
Calitatii).

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati

Aceasta procedura operationala urmareste:
- prezentarea clara a modului de efectuarea receptiei lucrarilor de

construire;

- verificarea documentelor inaintate in vederea  efectuarii
receptiei lucrarilor de construire;

- relationarea corespunzatoare cu solicitantii pentru efectuarea
receptiei lucrarilor de construire;

- relationarea cu alte structuri direct interesate din cadrul
Primariei municipiului Vaslui;

- respectarea principiilor generale aplicabile activitatii, cum ar
fi: transparenta, egalitatea sanselor tuturor solicitantilor de
certificate de urbanism, legalitatea, impartialitatea,
confidentialitatea etc.

5.2 Documente utilizate
5.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate pentru efectuarea receptiei lucrarilor de
construire:
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e Conform prevederilor H.G. 343/2017 -modificarea HG 273/1994 privind
aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora

5.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentele solicitate in vederea efectuarii receptiei la
terminarea lucrarilor de construire cuprind elementele de
identificare ale solicitantului, imobilului pentru care se solicita
receptia, elementele care definesc scopul solicitarii.

5.3 . Modul de lucru

5.3.1.Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
Se sprijina pe:
- actiunile identificate ( componenta nr.6
« Responsabilitati ») ;
- o0 buna cunoastere a legislatiei.

5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Analizarea si verificarea actelor anexate cererilor privind

efectuarea receptiei;

2. Solicitantul depune documentatia la registratura primariei

3. inregistrarea cererilor privind efectuarea receptiei:

preluarea cererilor privind efectuarea receptiei de la Registratura
Prlmarlel cereri repartlzate spre solutionare de catre primar;

- inregistrarea cererilor in registrul special al biroului;

4. Intocmirea delegatiei pentru participarea la receptiei ;

5. Efectuarea receptiei, intocmirea procesului-verbal de receptie si calculul
taxei de regularizare- conform prevederilor hotararilor anuale ale
Consiliului Local Vaslui privind taxele si impozitele;

6. Eliberarea dovezii achitarii taxei de regularizare : taxa se achita la
casieriile Serviciului Finatelor Publice Locale sau prin ordin de plata, in contul

bugetului local;
7. Eliberarea procesului-verbal de receptie.

5.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Este orientata catre urmatoarele directii :
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a). Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performantd asociati
activitatii ;

Monitorizarea calitatii activitatii Serviciului de Urbanism include
culegerea datelor cu privire la gradul de satisfacere a indicatorilor
cantitativi si calitativi specifici pentru fiecare activitate in parte
prin :

- rapoarte de activitate/rezultate ;
- supervizare.
Principiul eficientei impune necesitatea executarii de catre salariati
a sarcinilor prevazute in fisa postului, sarcinile fiind clar delimiate intre
ele.
b). Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele
activitdtii cdtre beneficiarii acestora ;

Primarul municipiului Vaslui este informat periodic asupra

desfasurarii activitatii Serviciului de Urbanism.

Sunt evaluate astfel performantele si se constata eventualele

abateri de la obiective, in scopul luarii masurilor corective ce se impun.

Performantele angajatilor se evalueaza cel putin o data pe an si

sunt discutate cu acestia de catre persoana care realizeaza raportul de
evaluare.
c). Identificarea mdsurilor de imbundtdtire a activitdtii Serviciului de
Urbanism.
Competenta si performanta trebuiesc sustinute de instrumente

adecvate, care vor cuprinde :

- tehnica de calcul ;

- .software ;

- metode de lucru ;

- initiative personale etc.

Nivelul de competentd necesar este cel care constituie premisa
performantei.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Primarul/ Viceprimari :
- semneaza delegatia

6.2. Secretar general :
- semneaza pentru legalitate delegatia

6.3. Arhitect-sef:

- repartizeaza spre rezolvare cererea cetateanului pentru efectuarea
receptiei;

- semneaza delegatia
6.4. Personal din serviciu:

- verifica documentele pentru receptie;
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- intocmeste delegatia;
- efectueaza receptia;
- stabileste valoarea finala a constructiei;
- regularizeaza taxa autorizatiei de construire;
- elibereaza procesul-verbal de receptie.
7. ANEXE
Conform legislatiri in domeniu
[Enumerare . Cod
anexe Continut formular
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8. DIAGRAMA de PROCES
PRIMAR/
VICEPRIMARI
r Secretar general
4

Solicitant receptie
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ddcgatie pentru
receptie

Avizare

pt.
legalitate

Y

N

A 4
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