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CONTINUTUL PROCEDURII

1. SCOP

Procedura priveste parcurgerea etapelor necesare pentru completarea si actualizarea
registrului agricol 2020-2024, pe suport hartie si in format electronic, de catre
consilierii biroului agricol.

2. DOMENIU de APLICARE

(1) Procedura se aplica de catre Serviciul Cadastru si Agricultura, din cadrul Primariei
Municipiului Vaslui.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1) Hotararea Guvernului nr.985/2019 privind registrul agricol pentru perioada 2020-
2024,

(2) Rectificarea Legii nr. 98/2009 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 28/2008

- publicata in Monitorul Oficial nr. 348 din 25 mai 2009.

(3) Legea nr. 187/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009 privind Codul
penal, publicata in Monitorul Oficial nr. 757 din 12 noiembrie 2012.

(4) Legea nr. 54/2017 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului
nr.28/2008 privind registrul agricol, publicata in Monitorul Oficial nr. 253 din 12
aprilie 2017.

(5) Ordinul M.A.D.R. nr. 37/2020 pentru aprobarea Normelor tehnice privind modul
de completare a registrului agricol pentru perioada 2020 - 2024;

(6) Ordinul nr.25/1382/37/1642/14297/746/20/2019 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020 -
2024,

(7) Legea 50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

(8) Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare;

(9) Ordinul 700/2014, privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara;

(10) Dispozitia primarului nr.6/15.01.2020, privind desemnarea persoanelor
responsabile cu intocmirea si tinerea la zi a Registrului Agricol, pentru perioada
2020-2024.

3.3 Legislatie secundara

(1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

(2) Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

(3) Regulamentul nr. 679/27.04.2016, privind protectia prsoanelor fizice in ceea
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ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1, Definitii

(1) Procedura - prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
Procedura - prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;

(2) PO (Procedura operationald) - procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul entitatilor
publice.

(3) Bloc fizic - o suprafata de teren utilizata in scopuri agricole de unul sau mai multi
fermieri, delimitata de limite naturale ori artificiale stabile si care poate include una sau
mai multe parcele agricole;

(4) Bunuri - terenurile, animalele, cladirile/constructiile, echipamentele, utilajele si
instalatiile/agregatele pentru agricultura si silvicultura, mijloacele de transport cu
tractiune animala §i mecanica, astfel cum sunt detaliate la art. 3 alin. (1) lit. b) - g) din
Ordonanta Guvernului nr. 28/2008;

(5) Cod de identificare fiscala - codul numeric personal, numarul de identificare fiscala,
codul de inregistrare fiscala si codul unic de identificare; categoriile de persoane carora
li se atribuie aceste coduri sunt cele prevazute la art. 82 din Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) Cod SIRUTA - Sistemul informatic al Registrului unitatilor administrativ - teritoriale
reprezinta o clasificare ierarhica utilizata de Institutul National de Statisticad pentru a
inregistra unitatile administrativ - teritoriale (UAT). Fiecare unitate administrativ -
teritoriala este identificata printr-un cod numeric unic de nivel 3 - cod SIRUTA - format
din 5 sau 6 cifre; in cazul localitatii al carei cod cuprinde 5 cifre, acesta se inscrie aliniat
la dreapta in spatiul rezervat, ramanand casuta din stanga goala. Codul SIRUTA de nivel
3, administrat la nivelul Institutului National de Statistica, este publicat si pe internet;
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(7) Declaratie - un act de vointa a persoanei fizice care angajeaza raspunderea juridica
a sa, inclusiv pe cea penala care sanctioneaza falsul in declaratii, de reguld, prin
completarea unui formular - tip, prin care se aduce la cunostinta autoritatii executive a
administratiei publice locale datele care trebuie inscrise in registrul agricol; poate avea
si denumirea de cerere - declaratie, in cazul in care prin acelasi document se solicit3 si
eliberarea unei adeverinte ori a unui certificat, dupa caz, prin care se atesta un drept sau
un fapt ori se confirma exactitatea sau realitatea unui fapt ori se atesta o anumita calitate
in vederea valorificarii anumitor drepturi de catre persoana care solicita eliberarea unui
astfel de document, potrivit prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 33/2002 privind
reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice,
centrale si locale, aprobata cu modificari prin Legea nr. 223/2002. Pe aceasta declaratie
se inscrie sau se aplica parafa cu mentiunea: "Data in fata noastrd pentru REGISTRUL
AGRICOL, volumul . . ., pozitianr. . ........ ", care cuprinde, lizibil si integral, si
prenumele si numele persoanei in fata careia se semneaza, data semnaturii, precum si
semnatura sa. Este obligatorie inregistrarea declaratiei sau a cererii - declaratie, dupa
caz, in registrul de intrare - iesire de la nivelul autoritatii executive a administratiei
publice locale respective. Pentru operativitate in raporturile cu cetateanul, formularele
tipizate ale declaratiei sau ale cererii - declaratie, dupa caz, pot fi elaborate la nivelul
fiecarei primarii, potrivit cerintelor la nivel local, asigurandu-se publicarea acestora pe
pagina de internet a localitatii respective;

(8) Domiciliu fiscal - domiciliul persoanei fizice, reglementat potrivit dreptului comun,
si sediul social al persoanei juridice inregistrat, potrivit legii;

(9) Detinator - proprietarul si/sau utilizatorul terenului, proprietarul de animale,
proprietarul de echipamente, utilaje si instalatii/agregate pentru agricultura si
silvicultura, mijloace de transport cu tractiune animala si mecanica, proprietarul si/sau
utilizatorul cladirilor;

(10) Gospodadrie - totalitatea membrilor de familie, a rudelor sau a altor persoane care
locuiesc si gospodaresc impreuna, avand buget comun, si care, dupd caz, lucreaza
impreuna terenul ori intretin animalele, consuma si valorifica in comun produsele agricole
obtinute. Gospodaria poate fi formata si dintr-un grup de doua sau mai multe persoane
intre care nu exista legaturi de rudenie, dar care declara ca, prin intelegere, locuiesc si
se gospodaresc impreuna;

(11) Gradina familiala - suprafata de teren destinata obtinerii produselor agricole, in
principal pentru consumul membrilor exploatatiei agricole, numai ocazional surplusul de
produse agricole provenit de pe aceste suprafete fiind destinat vanzarii. O gradina
familiala poate fi alcatuita atat din teren arabil, cat si din culturi permanente, suprafaia
acesteia fiind de cel mult 15,00 ari. Daca suprafata destinata gradinii familiale este mai
mare de 15,00 ari, diferenta de suprafata, respectiv surplusul de suprafatd, se
inregistreaza la culturile respective. Nu se admit suprafete cu gradini familiale la
entitatile cu personalitate juridica

(12) Localitate - comuna, orasul, municipiul sau sectorul municipiului Bucuresti;

(13) Nomenclatura stradald - totalitatea elementelor de identificare cuprinzand
denumirile de drumuri si adrese administrative din Romania intr-un mod standardizat,
organizat pe fiecare unitate administrativ - teritoriala si care reprezinta evidenta primara
unitara care serveste la identificarea domiciliului/resedintei persoanei fizice, a sediului
persoanei juridice, a fiecarui imobil - teren cu sau fara constructii, precum si a fiecarei
cladiri;
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(14) Parcela agricola - suprafata continua de teren agricol, care apartine unui singur
fermier, cu aceeasi categorie de folosinta, pe care se cultiva o singura grupa de culturi;
(15) Partida - filele din registrul agricol afectate unei persoane fizice sau persoane
juridice care face obiectul inscrierii in aceasta evidenta;

(16) Persoane fizice - gospodariile, exploatatiile agricole individuale, persoanele fizice
autorizate, intreprinderile individuale, intreprinderile familiale, asociatiile familiale,
(17) Persoane juridice - entitatile cu personalitate juridica, cum ar fi: societatile
comerciale, asociatiile agricole, unitatile de invatamant, unitatile sanitare, unitatile de
cercetare - dezvoltare din domeniul agriculturii, cultele recunoscute, precum si partile
componente ale acestora cu personalitate juridica, unitatile de prestari de servicii,
ocoalele silvice de stat si cele private, formele asociative, conform prevederilor art. 95
din Legea nr. 46/2008 - Codul silvic, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, unitatile administrativ - teritoriale, alte institutii/autoritati publice de la orice
nivel, local, judetean, regional sau central, dupa caz, precum si orice alte entitati cu
personalitate juridica;

(18) Pozitie - numarul de ordine din registrul agricol afectat unei partide

(19) Repertoriu general - lista alfabetica, sub forma de tabel, cuprinzand persoanele
fizice si juridice inscrise in registrul agricol la nivelul unei localitati, avand urmatoarele
coloane: nr. crt., capul gospodariei/capul exploatatiei agricole fara personalitate
juridica/denumirea persoanei juridice, numele reprezentantului legal al persoanei
juridice, adresa, pozitia, volumul si observatii;

(20) Repertoriu de volum - pentru fiecare volum se intocmeste o listd cuprinzand
persoanele fizice/persoanele juridice inscrise in volumul respectiv, avand urmatoarele
coloane: nr. crt., capul gospodariei/capul exploatatiei agricole fara personalitate
juridica/denumirea persoanei juridice, numele reprezentantului legal al persoanei
juridice, adresa, pozitia si observatii;

(21) Registrul agricol national (RAN) - sistemul informatic centralizat care gestioneaza
continutul in format electronic al registrelor agricole de la nivelul unitatilor administrativ
- teritoriale, fiind implementat, dezvoltat si administrat de catre Agentia Nationala de
Cadastru si Publicitate Imobiliara.

(22) Comisia include specialisti desemnati prin Dispozitia primarului municipiului Vaslui,
pentru a duce la indeplinire obligatiile prevazute in acestea.

4.2, Abrevieri
(1) SCA - Serviciul Cadastru si Agricultura;
(2) UAT - Unitatea Administrativ teritoriala;
(3) A - Anexa;
(4) F - Formular;
(5) PO - Procedura Operationala;
(6) Ed. - Editie a unei proceduri;
(7) Rev. - Revizie a unei proceduri.

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati

Registrul agricol constituie documentul oficial de evidenta primara unitara, in care
se inscriu date cu privire la gospodariile populatiei si la societatile/asociatiile
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agricole, precum si la orice alte persoane fizice si/sau entitati juridice care au
teren in proprietate/folosinta si/sau animale, si anume:

a) componenta gospodariei/exploatatiei agricole fara personalitate juridica;

b) terenurile aflate in proprietate sau in folosinta, identificate pe parcele, pe
categorii de folosinta, intravilan/extravilan;

c) terenurile agricole aflate in folosinta si modul de detinere a respectivelor
suprafete agricole;

d) modul de utilizare a suprafetelor agricole, respectiv: suprafata arabila cultivata
cu principalele culturi, suprafetele de teren necultivat, ogoarele, suprafata
cultivata in sere, solare si alte spatii protejate, suprafata utilizata pentru culturi
succesive in camp, culturi intercalate, culturi modificate genetic pe raza localitatii
si suprafata cultivata cu legume si cartofi in gradinile familiale, numarul pomilor
razleti, suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor, alte plantatii pomicole
aflate in teren agricol, viile, pepinierele viticole si hameistile, suprafetele efectiv
irigate in camp;

e) animalele domestice si/sau animalele salbatice crescute in captivitate,
respectiv: situatia la inceputul semestrului, evolutia efectivelor de animale in
cursul anului aflate in proprietatea gospodariilor/exploatatiilor agricole fara
personalitate juridica, cu domiciliul in localitate, si/sau in proprietatea entitatilor
cu personalitate juridica, care au activitate pe raza localitatii;

f) echipamentele, utilajele si instalatiile/agregatele pentru agricultura si
silvicultura, mijloacele de transport cu tractiune animala si mecanica existente la
inceputul anului;

g) aplicarea ingrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor, utilizarea
ingrasamintelor chimice la principalele culturi;

h) cladirile existente la inceputul anului pe raza localitatii;

i) atestatele de producator si carnetele de comercializare eliberate/vizate;

j) mentiuni cu privire la sesizarile/cererile pentru deschiderea procedurilor
succesorale inaintate notarilor publici;

k) inregistrari privind exercitarea dreptului de preemptiune;

1) inregistrari privind contractele de arendare;

m) Tnregistrari privind contractele de concesiune/inchiriere;

n) alte mentiuni.

Registrul agricol constituie sursa de date pentru elaborarea pe plan local a unor
politici in domeniile: fiscal, agrar, protectie sociala, cadastru, edilitar - urbanistic,
sanitar, scolar, servicii publice de interes local si altele asemenea.

Registrul agricol asigura baza de date pentru satisfacerea unor solicitari ale
cetatenilor, cum ar fi:

a) eliberarea documentelor doveditoare referitoare la detinerea parcelelor
agricole, a animalelor si a pasarilor;

b) eliberarea/vizarea atestatelor de producator si eliberarea carnetelor de
comercializare, in vederea valorificarii de catre producatorii agricoli, persoane
fizice, a produselor agricole proprii si de exercitare a comertului cu aceste produse;
c) eliberarea adeverintelor privind calitatea de producator agricol, in cazul celor
care nu desfasoara activitate economica pentru care se elibereazd documentele
prevazute la lit. b);

d) starea materiala pentru situatii de asistenta/protectie sociala, pentru obtinerea
unor beneficii/servicii sociale;
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e) alte cazuri prevazute de reglementarile legale in vigoare.

Registrul agricol constituie sursa administrativa de date pentru sistemul
informational statistic, respectiv: statistica oficiala, pregatirea, organizarea si
producerea de statistici pentru recensamantul cladirilor si al populatiei, ale unor
anchete - pilot, organizarea unui sistem de observari statistice prin sondaj, pentru
actualizarea Registrului statistic al exploatatiilor agricole, si altele asemenea.
Registrul agricol asigura baza de date pentru realizarea cu ajutorul sistemelor
electronice de calcul a verificarilor incrucisate intre datele din registrul agricol si
datele inscrise in registre specifice tinute de alte institutii. Cu titlu de exemplu,
fara a se limita la acesta:

a) Sistemul integrat de administrare si control (/ACS) de la Agentia de Plati si
Interventie pentru Agricultura (APIA);

b) Registrul national al exploatatiilor (RNE).

Registrul agricol constituie baza de date pentru emiterea documentelor
doveditoare privind utilizarea suprafetelor de teren si de evidenta a efectivelor de
animale, respectiv a familiilor de albine, in vederea solicitarii de plati in cadrul
schemelor si masurilor de sprijin pentru fermieri - plati directe, ajutoare nationale
tranzitorii din domeniul vegetal si zootehnic, inclusiv in sectorul apicol, sprijin
pentru dezvoltare rurala, masuri de piata, precum si alte forme de sprijin finantate
din fonduri europene si din bugetul national.

Termenele la care persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare datele pentru
inscrierea in registrul agricol sunt urmatoarele:

a) intre 5 ianuarie si ultima zi lucratoare a lunii februarie, pentru datele anuale
privind membrii gospodariei, terenul aflat in proprietate/folosinta, cladirile si
mijloacele de transport cu tractiune animala si mecanica, masinile, utilajele si
instalatiile pentru agricultura si silvicultura, efectivele de animale existente in
gospodarie/unitatea cu personalitate juridica la inceputul fiecarui an, precum si
modificarile intervenite in cursul anului precedent in efectivele de animale pe care
le detin, ca urmare a vanzarii - cumpararii, a produsilor obtinuti, a mortii sau a
sacrificarii animalelor ori a altor intrari - iesiri;

b) intre 1 si ultima zi lucratoare a lunii mai, pentru datele privind categoria de
folosinta a terenului, suprafetele cultivate, numarul pomilor in anul agricol
respectiv;

c) persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare date, pentru a fi inscrise in
registrul agricol, si in afara termenelor prevazute la lit. a) si b), in termen de 30
de zile de la aparitia oricarei modificari.

5.2. Modul de lucru
Inscrierea  in  registrul agricol a datelor privind componenta
gospodariei/exploatatiei agricole fara personalitate juridica se face pe baza
declaratiei date pe propria raspundere sau pe baza de documente de capul
gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, care
dispune de capacitate deplina de exercitiu, dupa cum urmeaza:
v prin vizitarea persoanelor fizice de catre persoanele imputernicite cu
completarea registrului agricol;
v la primarie, in cazul in care un reprezentant major al persoanei fizice se
prezinta din propria initiativa sau pentru rezolvarea altor probleme;
v pe baza declaratiei trimise prin posta sau online prin intermediul e-mail, cu
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v" confirmare de primire, pe cheltuiala persoanei care are obligatia de a fi
inregistrata in registrul agricol;
v" pe baza unei procuri notariale date de capul gospodariei;
v’ prin invitarea la primarie a persoanelor fizice care au obligatia sa efectueze
,,declara[:nle pentru inscrierea datelor in registrul agricol.
Tnscrierea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a titularului
dreptului de proprietate asupra acestora, precum si a schimbarii categoriei de
folosinta se poate face numai pe baza de documente anexate la declaratia facuta
sub semnatura capului de gospodarie sau, in lipsa acestuia, a unui membru major
al gospodanel sub sancpunea nulitatii.
in cazul in care nu exista documente, inregistrarea in registrul agricol a datelor
privind cladirile si terenurile, a titularului dreptului de proprietate asupra acestora,
precum si a schimbarii categoriei de folosinta se poate face pe baza declaratiei
date sub semnatura capului gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru
major al gospodariei, sub sanctiunea nulitatii.
Aceste declaratii pot fi date, potrivit optiunii persoanei fizice obligate sa declare
in registrul agricol, dupa cum urmeaza:
a) in fata secretarului localitatii;
b) in fata notarului public;
¢) la misiunile dlplomatlce si oficiile consulare ale Romaniei.
inscrierea datelor in registrul agricol se face la primaria municipiului Vaslui de citre
persoanele carora le revin, prin dispozitia primarului respectiv, obligatia
completarii, tinerii la zi a registrului agricol, in format electronic, precum si a
centralizarii §i transmiterii datelor catre Registrul agricol national (RAN).
Secretarul municipiului Vaslui coordoneaza, verifica si raspunde de modul de
completare si tinere la zi a registrului agricol si de transmitere a datelor cétre
Registrul agricol national (RAN).
Functionarul din cadrul biroul agricol verifca documentatia primita de la proprietar;
Identificare pozitiei de rol a persoanei fizice/juridice, conform celor patru tipuri
ale registrului agricol;
Obliqatoriu functionarul verifica, completeaza sau modifica corect toate rubricile,
in momentul inscrierii/actualizarii in registrului agricol;
Inscrierea de cétre funtionarul biroului agricol pentru prima data a unei persoane
presupune:
v' primirea declaratiei si a actelor de proprietate si de identitate;
v deschiderea unei partide noi in registrul agricol in functie de adresa de domiciliu
a acesteia;
v’ la fiecare deschidere de rol se va da nr de inregistrare din programul informatic,
avand mentiunea ”Inregistrare teren in Registrul Agricol”
v’ parcurgerea si completarea tututror capitolelor unei partide impreuna cu
persoana indreptatita sa declare datele in registrul agricol;

Orice noua Iinscriere, modificare, actualizarea privind proprietatea
(instrainare/cumparare, etc.) functionarul responsabil cu completarea registrului
agricol, va intocmi o nota interna catre Serviciul Taxe si Impozite Locale, in vederea
actualizarii acestor date.

Acestei notei interne i se va da numar de inregistrare INTERN, cu numele
proprietarului.
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Arhivarea in fizic a documentatiei, pe roluri, pentru a fi duse la arhiva institutiei,

cel putin o data pe luna

Concomitent, cu inscrierea la zi a rolurilor si a scanarii documentelor pentru

perioada 2020-2024, oligatoriu se vor scana si incarca toate adeverintele eliberate

din 2014 pana in prezent, cu documentele aferente

De asemenea, in mod obligatoriu, se vor completa toate campurile din registrul
agricol electronic, n mod corect.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Primarul Municipiului Vaslui
(1) la masuri pentru intocmirea si tinerea la zi a Registrului Agricol;

6.2. Secretarul General al Municipiului Vaslui
(1) Coordoneaza,verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a Registrului
Agricol si de transmitere a datelor catre Registrul Agricol National;

6.3. Sef Serviciu Cadastru si Agricutura
(2) Verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a Registrului Agricol si de
transmitere a datelor catre Registrul Agricol National;

6.4.Consilierul din cadrul Serviciului Cadastru si Agricultura

(1) Primeste solicitarea cetateanului;

(2) Verifica daca cetateanul figureaza inscris cu suprafetele de teren in Registrul Agricol;
(3) Consilierul se deplaseaza in teren pentru verificari;

(4) Intocmeste procesul verbal la fata locului;

(5) Inregistreaza in baza actelor de identitate si completeaza la zi in baza actelor de
proprietate si in urma verificarilor din teren.

7. ANEXE
Enumerare Continut Cod
anexe 7 formular

A1 Declaratie Registrul Agricol FO-37-06-35-1
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Anexa nr. 1
Nr. Inregistrare ................ S S
Volum. ...... Pozitie . .......
Semnatura
DECLARATIE

privind inregistrarea/modificarea datelor in registrul agricol

persoane fizice (PF), persoane juridice (PJ)

Persoana fizica: Subsemnatul TMPULEIMICIL .....cceeverrireecseneremrnreesenessessessessesssssssasasesssonses .
legitimat prin B.1./C.1./A.L serie..... Nr. ... vy CNP e s e , judet
.............. OC. tiiiiiiiii i SEE e N e,
bloc .... scara ... etaj ... ap....tel. cc..ioiiiiiiiiiiiiiii, , adresa de e-mail

ooy

Persoana juridiCa: SUDSCIISA .....ccevveernnneernceess csusermnasasesmsrssnsnsasesensasasasssenese , codul unic de
identificare  ..eeieeeiiin, judet Ll loc. e ,
] ¥ R nr. ..... , bloc .... scara ... etaj ... ap .... tel.
................................ faX .evvvevirierneenennenns, adresa de €-mail .vcvecenieseenenaens
inregistrat la registrul comertului ........ccco.cnen.ne.. l@a Nro e , in

vederea efectuarii de inregistrari/modificari in registrul agricol, declar urmatoarele:

Suprafete de teren:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................................................
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..................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

Prin semnarea prezentei am luat la cunostinta ca declararea necorespunzatoare a
adevarului se pedepseste conform legii penale, cele declarate fiind corecte si complete.

Data Semnituri

Date de contact: telefon, email. ......cccceceeereececececcscscnnnereciececcsssescsnsessssaane
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8. DIAGRAMA de PROCES

. Solicitarea cetateanului
Insotitd de acte doveditoare ale
proprietatii sau folosintei

Consilierul verifica
Registrul Agricol daca proprietarul
figureaza inscris

Consilierul I
actualizeaza datele

Proprietarul completeaza
declaratia si anexeaza
documentele justificative

Consilierul inregistreaza/modifica
Rolul agricol al cetateanului

Consilierul redacteaza o Nota Interna,
cu noile date, cétre
Serviciul Taxe §i impozite Locale
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Dupa eliberarea adeverintei, aceasta va fi scanata cu toate semnaturile si
stampilatd,impreuna cu toate documentele proprietarului, verificand printre celelalte
documente incarcate sau nu, sa nu existe dubluri, neconformitati;

fncarcarea electronicd a documentelor scanate, se realizeazi la rolul agricol al

proprietarului, la capitolul 16.

Arhivarea in fizic a documentatiei, pe roluri, pentru a fi duse la arhiva institutiei,

cel putin o data pe luna

Concomitent, cu inscrierea la zi a rolurilor si a scanarii documentelor pentru

perioada 2020-2024, oligatoriu se vor scana si incarca toate adeverintele eliberate

din 2014 pana in prezent, cu documentele aferente

De asemenea, in mod obligatoriu, se vor completa toate campurile din registrul
agricol electronic, in mod corect.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Primarul Municipiului Vaslui
(1) la masuri pentru intocmirea si tinerea la zi a Registrului Agricol;

6.2, Secretarul General al Municipiului Vaslui
(1) Coordoneaza,verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a Registrului
Agricol si de transmitere a datelor catre Registrul Agricol National;

6.3. Sef Serviciu Cadastru si Agricutura
(2) Verifica si raspunde de modul de completare si tinere la zi a Registrului Agricol si de
transmitere a datelor catre Registrul Agricol National;

6.4.Consilierul din cadrul Serviciului Cadastru si Agricultura

(1) Primeste solicitarea cetateanului;

(2) Verifica daca cetateanul figureazé inscris cu suprafetele de teren in Registrul Agricol;
(3) Consilierul se deplaseaza in teren pentru verificari;

4) Intocmeste procesul verbal la fata locului;

(5) Inreglstreaza in baza actelor de identitate si completeaza la zi in baza actelor de
proprietate si in urma verificarilor din teren.

7. ANEXE
[Enumerare Continut Cod
anexe formular
A1 Declaratie Registrul Agricol FO-37-06-35-1
FO-37-06-35-1

Anexa nr. 1
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Nr. Inregistrare ................ loviidd i ...
Volum. ...... Pozitie . .......
Semnatura
DECLARATIE

privind inregistrarea/modificarea datelor in registrul agricol

persoane fizice (PF), persoane juridice (PJ)

Persoana fizica: Subsemnatul imputernicit

legitimat prin B.l./C.LL/A.l. seri€..... NI, .cccveeesnses ey CNP ecircrenssnnissiee s aene , judet
.............. l0C. ieiiirriiineeecennieennees SEM tinneiiiereieeerernrennnnneeennneenenaneness MM vinns,y
bloc ....scara...etaj ... ap .... tel. coovvviiiiiiiiiiiniiinnnnn. , adresa de e-mail
oo

Persoana jUridiCa: SUDSCIISA ...ucieerererenssseres s ernasasesasssessresesesesessssssrssssssns , codul unic de
identificare  .ceiieiiiiiines, judet .. loc. i )
] ¥ SN nr. ... , bloc .... scara ... etaj ap tel.
................................ faX vevevireeiiiiiiieenen..., adresa de e-mail .
inregistrat la registrul comertului ..........cceeuenenenn la Nre e , In

vederea efectuarii de inregistrari/modificari in registrul agricol, declar urmatoarele:

Suprafete de teren:

...................................................................................................................................
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Prin semnarea prezentei am luat la cunostinta ca declararea necorespunzatoare a
adevarului se pedepseste conform legii penale, cele declarate fiind corecte si complete.

Data Semnéturi

Date de contact: telefon, email. .......cccccceeeccrnercncsnrcscsnscncsrnncssancscnsessssssnes
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8. DIAGRAMA de PROCES

_ Solicitarea cetateanului
Insotita de acte doveditoare ale
proprietatii sau folosintei

Consilierul verifica
Registrul Agricol daca proprietarul
figureaza inscris

Consilierul I
actualizeaza datele

Proprietarul completeaza
declaratia si anexeaza
documentele justificative

Consilierul inregistreaza/modifica
Rolul agricol al cetateanului

Consilierul redacteaza o Nota Interna,
cu noile date, catre
Serviciul Taxe §i impozite Locale



