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Nume si prenume Functia Data Semnatura
=7
V=
Avizat | Jrs.Eduard Lacatusu Presedinte 13.10.2023 :Z/ -
Comisie Monitorizare -
N
Ing. Catalin Amariutei | Sef Serviciu Cadastru VX
Verificat si Agricultura 09.10.2023| -V
Ec. Liliana Hriscu Secretariat Tehnic
Comisie Monitorizare | 09.10.2023
Responsabil
Elaborat | Ing. Hobincu Marlena Activitate - 09.10.2023 |

Ordinul Prefectului A

Proprietate intelectuala
Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale
sistemului de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei
Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor
documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.
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Semnatura
Nr. | Editia/ Data Pag. Descrierea conducatorului
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1 1/0 17.12.2018 Editie initiala
2 1/1 08.10.2020 pag. 6 Modificat legislatia
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1. Continutul procedurii

1. SCOP
Procedura stabileste modalitatea in care unei persoane indreptatite i se stabileste
dreptul de proprietate privata asupra terenului, care i-a fost atribuita in folosinta,
pe durata existentei constructiei, conform art.36 din Legea 18/1991/R.

2. DOMENIU de APLICARE

(1) Procedura se aplica de catre Serviciul Cadastru si Agricultura din cadrul
Primariei Municipiului Vaslui;

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2 Legislatie primara

(1)Legea nr. 18/1991 a fondului funciar;

(2) Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare;

(3)Ordinul 700/2014, privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara;

(4)Legea 50/1991, actualizata privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii.

3.3 Legislatie secundara

(1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

(2) Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

(3) Regulamentul nr. 679/27.04.2016, privind protectia prsoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.



ROMANIA Cod: PO 37-06-34 ed.1, rev.2

JUDETUL VASLUI Procedura operationala
MUNICIPIUL VASLUI
PRIMARIA ORDINUL PREFECTULUI pag. 7/14

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1, Definitii

(1) Procedura - prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

(2) PO (Procedura operationald) - procedura care descrie o activitate sau un proces care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul entitatilor publice.
(3) Persoana indreptatita - persoana careia i-a fost recunoscut dreptul la restituire in
natura sau dupa caz, la masuri reparatorii.

(4) Detinatori de terenuri se inteleg titularii dreptului de proprietate, persoane fizice
sau juridice, ai altor drepturi reale asupra terenurilor sau cei care, potrivit legii civile, au
calitatea de posesor ori detinator precar.

4.2. Abrevieri
(1) SCA - Serviciul Cadastru si Agricultura;
(2) A - Anexa;
(3) F - Formular;
(4) PO - Procedura Operationala;
(5) Ed. - Editie a unei proceduri;
(6) Rev. - Revizie a unei proceduri.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Beneficiarul unei Decizii de atribuire a unei suprafete de teren in vederea
executarii unei locuintei, se poate adresa Serviciului Cadastru si Agriculturd in
vederea stabilirii dreptului de proprietate al terenului, prin emiterea Ordinului
Prefectului.

Totodata, consilierul il informeaza pe cetdtean ce trebuie sa continid documentatia
pentru obtinerea Ordinului Prefectului. Aceasta consta in:

cererea cetateanului beneficiar al Ordinului Prefectului;

actele de identitate si casatorie unde este cazul;

decizia de atribuire a terenului sau alte acte care sa ateste dreptul de
folosinta a terenului;

autorizatia de constructie;

certificat de aliniere;

nomenclatura stradala (unde este cazul);

certificat de mostenitor (unde este cazul) sau certificat de calitate de
mostenitor;

orice alt document prin care poate dovedi ca este proprietar pe teren si
constructie.

V. VVVV VVVY
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Consilierul are urmatoarele atributii:
(1)Primeste solicitarea;

(2) Verifica ?ntreaga documentatie;

(3) Se deplaseaza in teren pentru a executa masuratorile necesare;

(4) Intocmeste la birou planul de amplasament si procesul verbal de vecinatate;

(5) Anunta proprietarul, de vizita in teren, in vederea semnrii de citre proprietarii

vecini a procesului verbal de vecinétate, prin care acestia certifica faptul ca imobilul
nu creaza litigii intre proprletatlle lor;

(6) Insoteste proprietarul in fata secretarului general al mumc1p1ulu1 Vaslui, pentru a
completa o declaratie, prin care declara pe propria raspundere ca terenul nu este intrat
in circuitul civil si nu creaza litigii cu proprietatile invecinate;

(7) Trimite spre verificare, avizare, aprobare si semnare planul de amplasament, procesul
verbal de vecinatate si declaratia;

(8) Tnainteaza citre Prefectura Vaslui, printr-o adresa, intreaga documentatie, conform

cu originalul, in vederea emiterii Ordinului Prefectului;

(9) Primeste de la Prefectura Vaslui prmtr 0 adresa, Ordinul Prefectului emis;

(10) Inreglstreaza Ordinul Prefectului intr-un Registru Special de Evidenta;
(11) Tnainteaza cetateanului Ordinul Prefectului, dupa ce acesta a semnat de primire.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Primarul Municipiului Vaslui

(1) Avizeaza, aproba si semneaza planul de amplasament, procesul verbal de vecinatate si
declaratia;

(2) Completeaza declaratia inregistrata, prin care confirma faptul ca nu se vor crea litigii
prin atribuirea acestei suprafete de teren;

(3)Aproba si semneaza intreaga documentatie ce urmeza a fi transmisa Institutiei
Prefectului Vaslui.

6.2. Secretarul General al Municipiului Vaslui

(1) Transmite solicitarea catre Serviciul Cadastru si Agricultura;

(2) Semneaza declaratia, prin care proprietarul declara pe propria raspundere ca terenul
nu este intrat in circuitul civil si nu creaza litigii cu proprietatile invecinate;

(3) Avizeaza de legalitate si semneaza declaratia, prin care declara pe propria raspundere
ca terenul nu este intrat in circuitul civil si nu creaza litigii cu proprietatile invecinate.

(4) Avizeaza si semneaza intreaga documentatie ce urmeza a fi transmisa Institutiei
Prefectului Vaslui.

6.3. Sef Serviciu Cadastru si Agricutura

(1) Primeste solicitarea si o inregistreaza in Registrul de intrari;

(2) Directioneaza spre solutionare consilierului responsabil cu aceasta;

(3) Verifica si semneaza documentatia completa;

(4) Transmite spre avizare, aprobare si semnare documentatia completa superiorilor sai.
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6.4.Consilierul din cadrul Serviciului Cadastru si Agricultura

(1) Primeste solicitarea;

(2) Verifica ?ntreaga documentatie;

(3) Se deplaseaza in teren pentru a executa masuratorile necesare;

(4) Intocmeste la birou planul de amplasament si procesul verbal de vecinatate;

(5) Anunta proprletarul de vizita in teren, in vederea semnirii de citre proprietarii
vecini a procesului verbal de vecmétate, prin care acestia certifica faptul ca imobilul

nu creaza litigii intre propnetatlle lor;

(6) Insoteste proprietarul in fata secretarului municipiului Vaslui, pentru a completa o
declaragle, prin care declary pe propria raspundere ca terenul nu este intrat in
circuitul civil si nu creaza litigii cu proprietatile invecinate;

(7) Trimite spre verificare, avizare, aprobare si semnare planul de amplasament, procesul
verbal de vecinatate §i declarama,

(8) Inainteaza catre Prefectura Vaslui, printr-o adresa, intreaga documentatie, conform
cu originalul, in vederea emiterii Ord1nulu1 Prefectului;

(9) Primeste de la Prefectura Vaslui printr-o adresa Ordinul Prefectului emis;

(10) Inreglstreaza Ordinul Prefectului intr-un Registru Special de Evidenta;

(11) Tnainteaza cetateanului Ordinul Prefectului, dupa ce acesta a semnat de primire.

7. ANEXE
|[Enumerare Continut Cod
anexe formular
A1 Cererea cetateanului FO-37-06-34 -1
A2 Declaratie FO-37-06-34 -2
A3 Procesul verbal de vecinatate FO-37-06-34 -3
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FO-37-06-34 -1
Anexa 1

Domnule Primar,

Subsemnatul(a), , domiciliat(a) in
,strada , nr. , BL. , Sec.__, Et._,

CNP , va rog sa binevoiti a mi se aproba trecerea
in proprietate a suprafetei de mp, situata in ,

prin Ordinul Prefectului.

Anexez urmatoarele documente in copie:

Data Semnatura
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FO-37-06-34 -2
Anexa 2

DECLARATIE,

SUDSEMNALUL,  ..vveeiiereeessererecrsenossonnecsccsscnsecssccoscosassanes , domiciliat in
Municipiul Vaslui, Str. .cicicieieieiinveiereececrercocerscccssornnes , N eeee. , cunoscand

prevederile art.326 din Noul Cod Penal, declar pe propria raspundere ca terenul, pe
care il detin in suprafata de ........ m? si care este situat in Str.

............................... ,» Nr. ......, nu este intrat in circuitul civil si nu creeaza litigii

cu proprietatile invecinate.

Aceasta declaratie o dau si o mentin.

Data Semnitura
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PRIMARIA ORDINUL PREFECTULUI pag.
FO-37-06-34 -3 Anexa nr.3
PROCES-VERBAL DE VECINATATE
Incheiat 1a data ................
Subsemnalii proprietari:
Nume Prenume CNP
am procedat la recunoasterea si stabilirea limitei i vecinétitilor imobilului;
Adresi imobil Nr. CF/
. Strada Numér . Nr. cad
Localitate (Tarla) (Parcel) Bloc | Scara | Etaj Ap. (IE)
prezentat in schité:
~ MJ!(({J 5 RSO
: @’ ~ "': - ﬁ
1 -
/ o
@
@ 7 A
i &)
/_'g»*‘: &
e
® N
i \‘}’5/ :
- i t;;f:-uiﬂ)
Latura Lungimea Vecin Semnétura
(de la punctul pana (m) Felul materializdrii | (numele si vecinului
la punctul) prenumele/denumirea) uiut

Subsemnatii, proprietari ai imobilelor invecinate imobilului descris mai sus, recunoagtem limitele stabilite prin

prezentul proces-verbal si prezentat in schita, fiind de acord cu acestea.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in
documentatia cadastrala) i contine

Semnéturi proprietari

exemplare (céte un exemplar pentru fiecare parte semnatari si unul pentru
pagini.

Semnétura si stampila

(persoand autorizatd)
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8. DIAGRAMA de PROCES

ANIAN

Solicitarea cetateanului

AR NEN

Registratura Primariei
municipiului Vaslui

Secretarul general al
municipiului

acte de identitate si stare civila, unde este cazul;

decizie de atribuire a terenului sau alte acte care sa ateste
dreptul de folosinta a terenului;

autorizatia de constructie;

certificat de aliniere;

nomenclatura stradala, unde este cazul;

certificat fiscal.

Se inregistreaza atét in fizic cat si in format electronic;
Se inmaneaza fermierului numarul de inregistrare.

Secretarul general al municipiului analizeazi solicitarea §i oferd rezolutia
ciitre Serviciul Cadastru si Agriculturi;

Retrimite solicitarea la Registraturi pentru a fi directionati citre SCA.

. v Seful SCA primeste in mapa solicitarea si o inregistreaza in Registrul
Serviciul Cadastru de evident;
§i Agricultura v Redirectioneaza citre membrii comisiei responsabili de solutionarea
solicitarii.
(v verifica documentatia;

Membrii
comisiei

Institutia
Prefectului

l
Emite Ordiny

Prefectului prin adresa
céitre Priméria Vaslui

v

deplasare in teren pentru a executa masuratori;

intocmesc la birou planut de amplasament §i procesul verbal de

vecinitate;

v anunta proprietarul de vizita in teren, in vederea semnérii de cétre vecini
a procesului verbal de vecinatate;

v trimite spre verificare, avizare,

documentatie;

inainteaza catre Institutia Prefectului documentatia;

aprobare §i semnare intreaga

inregistreaza Ordinul Prefectului in Registrul special;
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¥ invite cetdteanul la primarie pentru a-si ridica Ordinul Prefectului.

Membrii
comisiei Tnscriu
O.P IN Registrul

Cetateanul se prezinta la

primarie pentru a intra in
posesia Ordinului Prefectului si
semneaza pentru acesta




