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1. SCOP,

- Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele
implicate;

- Stabileste activitatile desfasurate in mod obligatoriu in procesul de vanzare a
bunurilor si terenurilor dindomeniul privat al Unitatii Administrativ Teritoriale;

- Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
sigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, iar peconducatorul unitatii, in luarea deciziei;

- Alte scopuri

>

2. DOMENIU DE APLICARE

- Prezenta procedura face referire la modalitatea si pasi de urmat in vanzarea
bunurilor care apartindomeniului privat al UAT-ului;

- Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Biroului Patrimoniu, in
stransa colaborare cu celelalte compartimente ale primariei;

- Activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se refera la
activitatea de gestionare a bunurilor din domeniul privat al UAT-ului;

- Activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedurd se
refera la activitatea degestionare bunurilor din domeniul privat al UAT-ului;

- Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:
o Compartimente furnizoare de date:toate structurile
o Compartimente furnizoare de rezultate: toate structurile
o Compartimente implicate in procesul activitatii: Domeniu Public si Privat

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul

3.2. Legislatie primara
- Qrdonanta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;
gea 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu
modificarile si completarileulterioare;
gea 85/1992 republicata, actualizatd, privind vanzarea de locuinte si spatii cu
alta destinatie, construite din fondurile statului si din fondurile unitatilor economice sau
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bugetar

-0
organiz:
institut
ulterioa

3.3 Leg

-
entitati

H
-D
- Q

R

F

e de stat, cu modificarile si completarile ulterioare;

rdinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
area si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
ile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
re.

islatie secundara

rdin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
lor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

otarari ale Consiliului Local cu privire la administrarea si vanzarea terenurilor;
ispozitii ale primarului, instructiuni, precizari ;

rganigrama;

egulamentul de organizare si functionare;

isele posturilor.

3.4. Stjndarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SREN |

SR ISO

3.5. Sta

1SO 37(

SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale

si Vocabular
/ TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

ndarde de referinta anti-mita

001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare

3.6 Reg‘lementari interne

(1)
(2)
(3)
reevaluz
(4)
(3)
(6)

4. DEF|
4.1.
4.1.1

Regulamentul de Organizare si Functionare al Municipiului Vaslui;

Regulamentul de Ordine Interioara;

Dispozitia ordonatorului principal de credite pentru Organizarea operatiunii de
are,;

Hotarari ale Consiliului Local;

Circuitul documentelor;

Alte acte normative.

INITII SI ABREVIERI
Definitii

» Procedura documentatd  Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de héartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
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4.1.2, Procedura de sistem
(procedura generala)

4.1.3, Procedura operationala
(procedura de lucru)

4.1.4. Document

4.1.5. |/Aprobare

4.1.6. Verificare

4.1.7.|Domeniu privat al
unitatilor administrative
teritoriale

4.1.8. |Contract

4,1.9. Vanzator

4.1.10. Cumparator

4.2. Abrevieri

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii
sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate

publica;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul wunuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

Act prin care se adevereste, se constatda sau se
preconizeaza un fapt, se confera un drept, se recunoaste
o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut;

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi
obiective de catre autoritatea desemnata (verificator), a
faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare;

Totalitatea bunurilor mobile si imobile, altele decat cele
din proprietatea publica, intrate 1in proprietatea
unitatilor administrativ-teritoriale prin modalitatile
prevazute de lege;

Actul juridic cu titlu oneros, incheiat intre vanzator si
cumparator;

Consiliul local al UAT-ului;

Orice persoana fizica sau juridicd, romana ori straina.

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui (anexa la Manualul

Calitatii), precum si:

PMV Vaslui Primaria Municipiului Vaslui
BP Birou Patrimoniu
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5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
GeneraT:ét;i

Vanzarea bunurilor si terenurilor din domeniul privat al unitatii administrativ
teritori#le se realizeaza cu respectarea principiilor transparentei in activitate,
egalitatii cetatenilor, impartialitatii si confidentialitatii actelor si documentelor in
administratia publica si a legislatiei in domeniu.

Consiliul Local hotaraste cu privire la cumpararea unor bunuri ori la vanzarea
bunurilor ce fac parte din domeniul privat, de interes local, in conditiile legii.

Vanzarea bunurilor ce fac parte din domeniul privat se face prin licitatie
publicd, organizata in conditiilelegii. Prin derogare de la aceste prevederi, in cazul in
care Consiliul Local hotarast vanzarea unui teren aflatin proprietatea privata a unitatii
administrativ-teritoriale pe care sunt ridicate constructii, constructorii de buna-
credinta ai acestora beneficiaza de un drept de preemptiune la cumpararea
terenului aferent constructiilor. Pretul de vanzare se stabileste pe baza unui raport
de evaluare, aprobat de consiliul local. Proprietarii acestor constructii sunt notificati
in termen de 15 zile asupra hotararii Consiliului Local si isi pot exprima optiunea de
cumparare in termen de 15 zile de la primirea notificarii.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista documentelor

- Cererile privind solicitarile de cumparare;
- Hotararea Consiliului Local privind acordarea Avizului de principiu in vederea
intocmirii raportului de evaluare a terenurilor propuse spre vanzare;

- Caietului de sarcini si Hotararea Consiliului Local privind aprobarea vanzarii, a
Raportului de evaluare si a Caietului de sarcini.

5.2.2 Continutul si rolul documentelor:
- Qererile privind solicitarile de cumparare de bunuri - se realizeaza primirea si
inregistrarea de catre persoanele responsabile din cadrul Compartimentului
registratura. Persoanele fizice/juridice solicitd cumpararea de terenuri prin
depunerea unei solicitari scrise la registratura de primariei.
- Hotararea Consiliului Local privind acordarea Avizului de principiu in vederea
intocmirii raportului de evaluare a bunurilor propuse spre vanzare - se promoveazi de
catre persoanele responsabile din cadrul priméariei si se aproba de Consiliul Local.

- Caietului de sarcini se realizeaza de catre persoanele responsabile din cadrul
primariei si cuprinde descrierea obiectivd a bunurilor care urmeazid a fi vandute,
obiectl%l vanzarii, pretul de pornire a licitatiei, suprafata terenurilor, amplasamentul,

activitatile permise a fi desfasurate pe terenurile respective, schita terenurilor,
cerint,ele formale si financiare pe baza carora ofertantii isi vor elabora oferta, precum

9
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si informatii privind modul de desfasurare a procedurii de vanzare.

-H

otararea Consiliului Local privind aprobarea vanzarii, a Raportului de evaluare si

a Caietului de sarcini
- Se promoveaza de catre persoanele responsabile din cadrul primariei si se aproba

de Cons

Sl 3

iliul Local.

Circuitul documentelor

Birou Patrimoniu:
- Tine evidenta terenurilor si a bunurilor apartinand domeniului public si privat al

UAT-ului;

- Opereaza modificarile survenite ca urmare a vanzarilor, restituirilor si

demola

rilor, inregistreaza cererile si intocmeste, in conformitate cu prevederile legale

documentatia pentru vanzare prin licitatie publica, asigura secretariatul Comisiei de
evaluare a ofertelor;

- Intocmeste contractele de vanzare si actele aditionale la contractele de vanzare

a terenurilor/bunurilor;
- Face propuneri de reziliere a contractelor, conform prevederilor legale si
intocmeste documentatianecesara pe care o transmite compartimentelor functionale

de spec

ialitate;

- Verifica in teren dar si scriptic, periodic sau ori de céite ori se impune,

respect
constat

area clauzelor contractuale de catre cumparator si intocmeste actele de
are;

- Intocmeste documentele si organizeaza procedurile de desfasurare a licitatiei

pentru vanzarea bunului,in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Se
legale,
la licita

-Tntocme;te, printr-un birou notarial, Contractul de vanzare-cumparare al
bunului,

cretarul UAT-ului avizeaza, din punct de vedere al conformitatii cu prevederile
Referatul de specialitate cu privire la Tndeplinirea conditiilor pentru scoaterea
tie a bunului, precum si Contractul de vanzare-cumparare si actele aditionale,

incheiate intre UAT, in calitate de vanzitor si castigatorul licitatiei, in calitate de
cumparator.

Primarul/viceprimarul/persoana imputernicita:

rimeste solicitarile privind cumpararea de bunuri din domeniul privat al UAT-

ului, primite la sediul Primariei, initiaza proiectele de hot&rari si le supune aprobarii

Consili

lui local;

- Aproba documentele aferente procedurii de licitatie si Contractele de vanzare-

cumpar
-A

are incheiateintre UAT si cumparator;
proba Contractul de vanzare-cumparare.

10
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Consiliul Local
- Aproba acordarea Avizului de principiu in vederea intocmirii raportului de
evaluaf a bunurilor propuse spre vanzare;

‘probé vanzarea bunurilor din domeniul privat al UAT-ului.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. $esurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informatica, echipamente informatice (calculatoare personale, imprimante, copiator),
consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare, alte rechizite necesare),
retea de calculatoare personale.

5.3.2. Resurse umane: 2 sefi de birou, director executiv adjunct, director executiv.

5.3.3. Resurse financiare: sumele de bani necesare sustinerii cheltuielilor ocazionate de

procurarea resurselor specificate la punctele 5.3.1. si 5.3.2. prevazute in bugetul local
aprobat

5.4. Modul de lucru

5.4.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activitdtii

Reguli speciale privind procedura de vanzare a bunurilor din domeniul privat:

Vanzarea bunurilor din domeniul privat al unitatilor administrativ - teritoriale
se face prin licitatie publica, cu respectarea principiilor de transparenta, tratament
egal, proportionalitate, nediscriminare si libera concurentd, cu exceptia cazurilor in
care prin lege se prevede altfel.

Stabilirea oportunitatii vanzarii bunurilor din domeniul privat al unitatilor
administrativ - teritoriale si organizarea licitatiei publice se realizeazd de citre
Consiliul Local, cu exceptia cazurilor in care prin lege se prevede altfel.

Vanzarea prin licitatie publica a bunurilor imobile apartinand unitatii administrativ
- teritoriale se aproba prin hotarare a Consiliului Local al UAT-ului.

Garantia se stabileste intre 3 si 10% din pretul contractului de vanzare, fara TVA.
Cu exceptia cazurilor in care prin lege se prevede altfel, pretul minim de vanzare,
aprobat prin hotararea Guvernului sau prin hot&rare a autoritatii deliberative de la
nivelul administratiei publice locale, dupacaz, va fi valoarea cea mai mare dintre
pretul de piata determinat prin raport de evaluare intocmit deevaluatori persoane
fizice sau juridice, autorizati, in conditiile legii, si selectati cu respectarea legislatiei in
domeniul achizitiilor publice, si valoarea de inventar a imobilului.

Raspunderea juridica privind corectitudinea stabilirii pretului prevazut in
raportul de evaluare revine exclusiv evaluatorului care a intocmit respectivul raport de
evaluare.

Vanzarea bunurilor presupune urmétoarele activitéti:

- Initierea vanzarii - vanzarea are loc la initiativa vAnzatorului sau ca urmare a unei
propuneri insusite deacesta.

- Documentatia de atribuire - intocmirea Raportului de evaluare, a

documentatiei de atribuire, a caietul de sarcini al vanzirii, pretului minim de
vanzare;

11
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- Incheierea contractelor de vanzare-cumpirare;
- Evidenta contractelor de vanzare;

- Urmarirea incasarii;

- Rezilierea contractelor de vanzare (dupa caz).

5.4.2.\Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.2.1 Documentatia de atribuire
Documentatia de atribuire este alcatuita din:
a) caietul de sarcini;
b) fisa de date a procedurii;
c) contractul - cadru continand clauze contractuale obligatorii;
d) formulare si modele de documente.

5.4.2.2.Documentatia de atribuire trebuie sa cuprindd cel putin urmatoarele
elemente:

a) informatii generale privind vanzatorul, precum: numele/denumirea, codul
numeric  personal/codul de identificare fiscala/alta form& de fnregistrare,
adresa/sediul, datele de contact, persoana de contact;

b) instructiuni privind organizarea si desfasurarea procedurii de vanzare;

c) caietul de sarcini;

d) instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a ofertelor;

e) informatii detaliate si complete privind criteriile de atribuire aplicate pentru
stabilirea ofertei castigatoare, precum si ponderea lor;

f)instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;

g) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

h)in cazul in care se solicitd garantii, acesta trebuie si precizeze in
documentatia de atribuire natura sicuantumul lor.

5.4.2.3. Caietul de sarcini trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele elemente:

a) informatii generale privind obiectul vanzarii, cu descrierea si identificarea
bunului;

b) conditii generale ale vanzarii;
¢) conditiile de valabilitate pe care trebuie sa le indeplineasca ofertele.

Vanzatorul are obligatia de a asigura protejarea acelor informatii care 1i sunt
comunicate de persoanele fizice sau juridice cu titlu confidential, in masura in care,
in mod |obiectiv, dezvaluirea informatiilor incauza ar prejudicia interesele legitime ale

respectivelor persoane, inclusiv in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea
intelectuala.

Documentatia de atribuire se intocmeste de cétre vanzator, dupa elaborarea
caietului de sarcini, si se aproba de catre acesta prin hot&rare a Consiliului local.
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Vanzatorul are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de atribuire orice
cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului o
informare completa, corecta si explicita cuprivire la modul de aplicare a procedurii
de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de
atribuire orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a asigura
ofertantului o informare completa, corecta siexplicita cu privire la modul de aplicare
a procedurii de licitatie.

Autoritatea contractanta are dreptul de a impune in cadrul documentatiei de
atribuire, in masura in care acestea sunt compatibile cu obiectul contractului, conditii
speciale de indeplinire a contractului prin care se urmareste obtinerea unor efecte de
ordin social sau in legatura cu protectia mediului si promovarea dezvoltarii durabile.

5
in

.4.2.4 Etapa de transparenta

cazul procedurii de licitatie, autoritatea contractanta are obligatia sa publice

anuntul de licitatie in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI - a, intr-un cotidian de
circulatie nationala si intr-unul de circulatie locala, pe pagina sa de internet ori prin alte
medii ori canale publice de comunicatii electronice.

5‘

4.2.5. Anuntul de licitatie se intocmeste dupa aprobarea documentatiei

de atribuire de catreautoritatea contractanta si trebuie s cuprinda cel putin
urmatoarele elemente:

a)

informatii generale privind autoritatea contractanta, precum: denumirea, codul

de identificare fiscala, adresa, datele de contact, persoana de contact;

b
descrie
c)
prin ca
de atri
cadrul

—

informatii generale privind obiectul procedurii de licitatie publicd, in special
rea si identificarea bunului care urmeaza sa fie inchiriat;

informatii privind documentatia de atribuire: modalitatea sau modalitatile
re persoanele interesate pot intra in posesia unui exemplar al documentatiei
buire; denumirea si datele de contact ale serviciului/compartimentului din
autoritatii contractante de la care se poate obtine un exemplar din

documentatia de atribuire; costul si conditiile de plata pentru obtinerea
documentatiei, daca este cazul; data - limita pentru solicitarea clarificarilor;

d
trebuie
e

— )

sesizar
g)

informatii privind ofertele: data - limita de depunere a ofertelor, adresa la care
depuse ofertele, numarul de exemplare in care trebuie depusa fiecare oferta;
data si locul la care se va desfasura sedinta publica de deschidere a ofertelor;

a instantei;
ata transmiterii anuntului de licitatie catre institutiile abilitate, in vederea

f) %nstan;a competenta in solutionarea eventualelor litigii si termenele pentru

publicarii.
Anuntul de licitatie se trimite spre publicare cu cel putin 20 de zile calendaristice
inainte|de data - limita pentru depunerea ofertelor.
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Orice persoana interesata are dreptul de a solicita si de a obtine documentatia de
atribuire.

5.4.2.6. Autoritatea contractanta are dreptul de a opta pentru una dintre
urmatoarele modalitati de obtinere a documentatiei de atribuire de catre
persoa| ele interesate:

a) |asigurarea accesului direct, nerestrictionat si deplin, prin mijloace
electropice, la continutul documentatiei de atribuire;

b) punerea la dispozitia persoanei interesate care a inaintat o solicitare in acest
sens a unui exemplardin documentatia de atribuire, pe suport hartie si/sau pe suport
magnetic. In acest caz autoritatea contractanta are dreptul de a stabili un pret pentru
obtinerea documentatiei de atribuire, cu conditia ca acest pret sa nu depaseasca
costul multiplicarii documentatiei, la care se poate adauga, daca este cazul, costul
transmiterii acesteia.

Autoritatea contractanta are obligatia sa asigure obtinerea documentatiei de
atribuire de catre persoana interesata, care inainteaza o solicitare in acest sens.

Autoritatea contractanta are obligatia de a pune documentatia de atribuire la
dispozitia persoanei interesate cat mai repede posibil, intr-o perioada care nu trebuie
sa depaseasca 4 zile lucratoare de la primirea unei solicitari din partea acesteia, dar fara
sa nu conduca la situatia in care documentatia de atribuire sa fie pusa la dispozitia sa
cu mai putin de 5 zile lucratoare nainte de data - limita pentru depunerea ofertelor.

Persoana interesata are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuiﬁ . Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si
fara ambiguitati, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada care nu trebuie si
depaseasca 5 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite raspunsurile insotite de
intrebarile aferente catre toate persoanele interesate care au obtinut, documentatia de
atribuire, luand masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat
clarificarile respective. Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite raspunsul
la orice|clarificare cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de data - limita pentru depunerea
ofertelor.

Tn|cazul in care solicitarea de clarificare nu a fost transmisi in timp util, punand
astfel autoritatea contractanta in imposibilitatea de a respecta termenul de 5 zile
lucratoare, acesta din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare
in masura in care perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea rispunsului face
posibila primirea acestuia de catre persoanele interesate inainte de data - limiti de
depunere a ofertelor.

Procedura de licitatie se poate desfasura numai daca in urma publicarii
anuntului de licitatie au fost depuse cel putin doua oferte valabile.
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5.4.2.7 Reguli privind oferta

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire. Ofertele se redacteaza in limba romana.

Ofertele se depun la sediul autoritatii contractante sau la locul precizat in
anuntul| de licitatie, in doua plicuri sigilate, unul exterior si unul interior, care se
inregistreaza de autoritatea contractanta, in ordinea primirii lor, in registrul Oferte,
precizandu-se data si ora.

5.4.2.8 Pe plicul exterior se va indica obiectul licitatiei pentru care este
depusa joferta. Plicul exterior va trebui sa contina:

a) p fisa cu informatii privind ofertantul si o declaratie de participare, semnata

de| ofertant, faraingrosari, stersaturi sau modificari;

b) |acte doveditoare privind calitatile si capacitatile ofertantilor, conform

solicitarilor autoritatii contractante;

c)acte doveditoare privind intrarea in posesia caietului de sarcini.

Pe| plicul interior, care contine oferta propriu - zisa, se inscriu numele sau
denumirea ofertantului, precum si domiciliul sau sediul social al acestuia, dupa caz.

Oferta va fi depusa intr-un numar de exemplare stabilit de catre autoritatea
contractanta si prevazut inanuntul de licitatie. Fiecare exemplar al ofertei trebuie
sa fie semnat de catre ofertant.

Figcare participant poate depune doar o singura oferta.

Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitatestabilita de autoritatea contractanta.

Persoana interesata are obligatia de a depune oferta la adresa si pana la data -
limita pentru depunere, stabilite in anuntul procedurii.

Riscurile legate de transmiterea ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina
persoanei interesate.

Oferta depusa la o alta adresa a autoritatii contractante decat cea stabiliti sau
dupa expirarea datei - limita pentru depunere se returneazi nedeschisi.

Continutul ofertelor trebuie sa ramana confidential pana la data stabilita pentru
deschiderea acestora,autoritatea contractantd urmand a lua cunostint de continutul
respectivelor oferte numai dupa aceasta data.

Sunt considerate oferte valabile ofertele care indeplinesc criteriile de
valabili |atc—:‘ prevazute in caietul de sarcini al licitatiei.

In urma analizirii ofertelor de citre comisia de evaluare, pe baza criteriilor de
valabilitate, secretarul acesteia intocmeste un proces - verbal in care mentioneaza
ofertele valabile, ofertele care nu indeplinesc criteriile de valabilitate si motivele
excluderii acestora din urma de la procedura de licitatie. Procesul - verbal se
semneaza de catre toti membrii comisiei de evaluare. Deschiderea plicurilor interioare
se face numai dupa semnarea procesului - verbal de citre toti membrii comisiei de
evaluare si de catre ofertanti.
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in baza procesului - verbal, comisia de evaluare intocmeste, in termen de o zi
lucratoare, un raport pe care il transmite autoritatii contractante.

in [termen de 3 zile lucratoare de la primirea raportului comisiei de evaluare,
autoritatea contractanta informeaza in scris, cu confirmare de primire, ofertantii ale
caror oferte au fost excluse, indicand motivele excluderii.

in lcazul in care in urma publicarii anuntului de licitatie nu au fost depuse cel
putin doud oferte valabile, autoritatea contractantd este obligatd si anuleze
procedura si sa organizeze o noua licitatie, cu respectarea procedurii.

5.4.2.9. Protectia datelor

Fara a aduce atingere celorlalte prevederi ale prezentei sectiuni, autoritatea
contractanta are obligatia de a asigura protejarea acelor informatii care i sunt
comunikate de persoanele fizice sau juridice cu titlu confidential, in masura in care, in
mod objectiv, dezvaluirea informatiilor in cauza ar prejudicia interesele legitime ale
respectivelor persoane, inclusiv in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea
intelectuala.

5.4.2.10 Participantii la licitatia publica

Are dreptul de a participa la licitatie orice persoana fizica sau juridica, romana
sau straina, care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a)a platit toate taxele privind participarea la licitatie, inclusiv garantia de
participare;

b)la depus oferta sau cererea de participare la licitatie, impreuna cu toate
documentele solicitate in documentatia de atribuire, in termenele prevazute in
documentatia de atribuire;

¢) are indeplinite la zi toate obligatiile exigibile de plata a impozitelor, a taxelor
si a contributiilor catrebugetul consolidat al statului si catre bugetul local;

d) nu este in stare de insolventa, faliment sau lichidare.

Ny are dreptul sa participe la licitatie persoana care a fost desemnati
castigatoare la o licitatie publica anterioard privind bunurile statului sau ale
unitatilor administrativ - teritoriale in ultimii 3 ani, dar nu a incheiat contractul ori
nu a platit pretul, din culpa proprie. Restrictia opereaza pentru o durata de 3 ani,
calculata de la desemnarea persoanei respective drept castigatoare la licitatie.

5.4.2.11 Comisia de evaluare

La nivelul autoritatii publice contractante se organizeaza o comisie de evaluare,
componenta acesteia fiind aprobata prin dispozitie a primarului, care adopta decizii
in mod autonom si numai pe baza criteriilor de selectie prevazute in instructiunile
privind jorganizarea si desfasurarea licitatiei.
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Evaluarea ofertelor depuse se realizeaza de catre o comisie de evaluare, compusa
dintr-un numar imparde membri, care nu poate fi mai mic de 5. Fiecaruia dintre membrii

comisie

I de evaluare i se poate desemna un supleant.

5.4.2.12 Membrii comisiei de evaluare sunt:

a)
Agentie

reprezentanti ai Consiliului local, precum si ai structurilor teritoriale ale
i Nationale de Administrare Fiscala, numiti in acest scop, in situatia in care

concedentul este unitatea administrativ - teritoriala;

b)

in cazul in care, pentru bunul care face obiectul concesionarii este necesara

parcurgerea proceduriide reglementare din punctul de vedere al protectiei mediului,

potrivit

legislatiei in vigoare, comisia de evaluare poate include in componenta sa si un

reprezentant al autoritatii competente pentru protectia mediului.

Presedintele comisiei de evaluare si secretarul acesteia sunt numiti de dintre
reprezentantii acestuia in comisie.

La

sedintele comisiei de evaluare presedintele acesteia poate invita personalitati

recunoscute pentru experienta si competenta lor in domenii care prezinta relevanta in

domeni

ul vanzarii, acestia neavand calitatea de membri.

Fiecare dintre membrii comisiei de evaluare beneficiaza de cate un vot. Persoanele
invitate beneficiaza de un vot consultativ. Deciziile comisiei de evaluare se adopta cu

votul m

ajoritatii membrilor.

Membrii comisiei de evaluare, supleantii si invitatii trebuie sa respecte regulile

privind

conflictul de interese.

Membrii comisiei de evaluare, supleantii si invitatii sunt obligati sa dea o declaratie
de compatibilitate, impartialitate si confidentialitate pe propria raspundere, dupa

termen

concesi
in

indata

ul - limita de depunere a ofertelor, care se va pastra alaturi de dosarul
unii.

caz de incompatibilitate, presedintele comisiei de evaluare sesizeaza de
vanzatorul despre existenta starii de incompatibilitate si va propune

inlocuirea persoanei incompatibile, dintre membrii supleanti.

Su

pleantii participa la sedintele comisiei de evaluare numai in situatia in care

membrii acesteia se afla in imposibilitate de participare datoritd unui caz de
incompatibilitate, caz fortuit sau fortei majore.

5.
a)

4.2.13. Atributiile comisiei de evaluare sunt:

analizarea si selectarea ofertelor pe baza datelor, informatiilor si

documentelor cuprinse in pliculexterior;

b}
c
d
e

— v

Intocmirea listei cuprinzand ofertele admise si comunicarea acesteia;

analizarea si evaluarea ofertelor;
intocmirea raportului de evaluare;
intocmirea proceselor - verbale;
f)desemnarea ofertei castigatoare.
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Comisia de evaluare este legal intrunita numai in prezenta tuturor membrilor.
Coﬂ:isia de evaluare adopta decizii in mod autonom, numai pe baza
documentatiei de atribuire si inconformitate cu prevederile legale in vigoare.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a pastra confidentialitatea datelor,
informatiilor sidocumentelor cuprinse in ofertele analizate.

5.4.2.14. Determinarea ofertei castigatoare

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili oferta castigatoare pe baza
criteridlui/criteriilor de atribuire precizate in documentatia de atribuire.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are
dreptul de a solicita clarificarisi, dupa caz, completari ale documentelor prezentate
de ofertanti pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate.

Solicitarea de clarificari este propusa de catre comisia de evaluare si se transmite
de catre autoritatea contractanta ofertantilor in termen de 3 zile lucratoare de la
primirea propunerii comisiei de evaluare.

Ofertantii trebuie sa raspunda la solicitarea autoritatii contractante in termen de
3 zile lucratoare de la primirea acesteia.

Autoritatea contractanta nu are dreptul ca, prin clarificarile ori completarile
solicitate, sa determine aparitia unui avantaj in favoarea unui ofertant.

Plicurile sigilate se predau comisiei de evaluare in ziua fixata pentru
deschiderea lor, prevazuta inanuntul de licitatie.
Dupa deschiderea plicurilor exterioare in sedintd publicd, comisia de evaluare
eliming ofertele care nu respecta cerintele din documentatia de atribuire.
Pentru continuarea desfasurarii procedurii de licitatie este necesar ca, dupa
deschiderea plicurilor exterioare, cel putin doua oferte s intruneasca cerintele din
documentatia de atribuire. in caz contrar, autoritatea contractanti este obligata sa
anuleze procedura si sa organizeze o noua licitatie.

Djpé analizarea continutului plicului exterior, secretarul comisiei de evaluare
intocmeste procesul - verbal in care se va preciza rezultatul analizei.

Deschiderea plicurilor interioare se face numai dupa semnarea procesului - verbal
anterior de catre toti membrii comisiei de evaluare si de catre ofertanti.

Sunt considerate oferte valabile ofertele care indeplinesc criteriile de valabilitate
prevazute in caietul de sarcini.

in |urma analizarii ofertelor de citre comisia de evaluare, pe baza criteriilor de
valabilitate, secretarul acesteia intocmeste un proces - verbal in care mentioneazi
ofertele valabile, ofertele care nu indeplinesc criteriile de valabilitate si motivele
excluderii acestora din urma de la procedura de licitatie. Procesul - verbal se semneaza
de catre toti membrii comisiei de evaluare. in baza procesului - verbal, comisia de
evaluare intocmeste, in termen de o zi lucritoare, un raport pe care il transmite
autoritatii contractante.
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In

‘termen de 3 zile lucratoare de la primirea raportului comisiei de evaluare,

autoritqtea contractanta informeaza in scris, cu confirmare de primire, ofertantii ale
caror oferte au fost excluse, indicand motivele excluderii.

Raportul se depune la dosarul licitatiei.

Comisia de evaluare stabileste punctajul fiecarei oferte, tinand seama de ponderile
prevazute la in criteriile de atribuire. Oferta castigatoare este oferta care intruneste
cel mai mare punctaj in urma aplicarii criteriilor de atribuire.

in

cazul in care exista punctaje egale intre ofertantii clasati pe primul loc,

departajarea acestora se va face in functie de punctajul obtinut pentru criteriul de
atribuire care are ponderea cea mai mare, iar in cazul egalitatii in continuare,
departajarea se va face in functie de punctajul obtinut pentru criteriul de atribuire care
are ponderea cea mai mare dupa acesta.

Pe| baza evaluarii ofertelor secretarul comisiei de evaluare intocmeste procesul -

verbal
In

care trebuie semnat de toti membrii comisiei.
baza procesului - verbal, comisia de evaluare intocmeste, in termen de o zi

lucréto:]ire, un raport pe care il transmite autoritatii contractante.

Au

oritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul cu ofertantul a

carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare.
Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare in Monitorul

Oficial

al Romaniei, Partea a VI - a, un anunt de atribuire a contractului, in cel mult 20

de zile calendaristice de la finalizarea procedurii de atribuire.
5.4.2.15 Anuntul de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele
elemente:

a)

nformatii generale privind autoritatea contractanta, precum: denumirea, codul

de identificare fiscala, adresa, datele de contact, persoana de contact;

b)
- a;

<)

d)

e)

data publicarii anuntului de licitatie in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI

criteriile utilizate pentru determinarea ofertei castigatoare;
numarul ofertelor primite si al celor declarate valabile;
denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului a carui oferta a fost declarata

castigatoare;
f)durata contractului;

g)
h)

pretul vanzarii;
hstanta competenta in solutionarea litigiilor aparute si termenele pentru

sesizarea instantei;

i)data informarii ofertantilor despre decizia de stabilire a ofertei castigatoare;

j)data transmiterii anuntului de atribuire catre institutiile abilitate, in vederea
publicarii.

Autoritatea contractanta are obligatia de a informa ofertantii despre deciziile
referitoare la atribuirea contractului, in scris, cu confirmare de primire, nu mai tarziu
de 3 zile lucratoare de la emiterea acestora. Autoritatea contractanta are obligatia de
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a informa ofertantul/ofertantii castigator/castigatori cu privire la acceptarea
ofertei/ofertelor prezentate, respectiv autoritatea contractanta are obligatia de a

informa

ofertantii care au fost respinsi sau a caror oferta nu a fost declarata castigatoare

asupra Totivelor ce au stat la baza deciziei respective.
u

A
termen

in
depune

oritatea contractanta poate sa incheie contractul numai dupa implinirea unui
de 20 de zile calendaristice de la data realizirii comunicarii.

cazul in care, in cadrul celei de-a doua proceduri de licitatie publica nu se
nicio oferta valabila, autoritatea contractanta anuleaza procedura de licitatie.

Pentru cea de-a doua licitatie va fi pastrata documentatia de atribuire aprobata pentru

prima |
facand

citatie. Cea de-a doua licitatie se organizeaza in conditiile similar, exceptie
aspectul ca este declarant singurul ofertant care a depus o oferta valabila.

5.4.2.16. Anularea procedurii de licitatie

Au
contrac

toritatea contractanta are dreptul de a anula procedura pentru atribuirea
tului de inchiriere in situatia in care se constata abateri grave de la prevederile

legale care afecteaza procedura de licitatie sau fac imposibild incheierea contractului.

5.4.2.17 Tn acest sens, procedura de licitatie se considerd afectatd in cazul in

care su

nt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) In cadrul documentatiei de atribuire si/sau in modul de aplicare a procedurii
de licitatie se constata erori sau omisiuni care au ca efect incalcarea principiilor;

b)
corectiy
Au
particif
atat ing
si motiy

5.4
Co
Pre
de zile

5.4
Ne
implinin
atrage |
Re
sine pla
n

autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri
re, fara ca acestea sa conduca, la randul lor, la incdlcarea principiilor.
toritatea contractanta are obligatia de a comunica, in scris, tuturor
pantilor la procedura de licitatie, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii,
etarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea ofertelor, cat
rul concret care a determinat decizia de anulare.

4.2.18. Incheierea contractului
ntractul se incheie in forma scrisa, sub sanctiunea nulitatii.

2darea - primirea bunului se face prin proces - verbal in termen de maximum 30
de la data incasarii pretului.

4.2.19. Neincheierea contractului

incheierea contractului intr-un termen de 20 de zile calendaristice de la data
ii termenului de20 de zile calendaristice de la data realizarii comunicarii poate
blata daunelor - interese de catre partea in culpa.

fuzul ofertantului declarat castigator de a incheia contractul poate atrage dupa
ta daunelor - interese.

cazul in care ofertantul declarat castigator refuza incheierea contractului,

procedt
condi;iii

ira de licitatie se anuleaza, iar autoritatea contractantd reia procedura, in
le legii, studiul de oportunitate pastrandu-si valabilitatea.
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In

cazul in care autoritatea contractanta nu poate incheia contractul cu ofertantul

declarat castigator din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de
forta majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul, autoritatea
contractanta are dreptul sa declare castigatoare oferta clasata pe locul doi, in
conditiile in care aceasta este admisibila.

5.4.2.20. Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor de vanzare a

bunurilor apartindnd domeniuluiprivat al Unitatii administrativ-teritoriale

n

contabilitate, veniturile din vanzari de bunuri se inregistreaza in momentul

predarij bunurilor catre cumparatori, al livrarii lor pe baza facturii sau in alte conditii

prevazute in contract, care atesta transferul dreptului de proprietate asupra bunurilor
respective, catre clienti.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele implicate din

Institutie

6. RESPONSABILITATI

6.2. Ordonatorul de credite al PMV
- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

6.3. Coordonatorul de specialitate BP

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

7. ANEXE

Conform programului de contabilitate.
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8. DIAGRAMA DE PROCES
INITIATIVA VANZARII i
PROIECTH.C.L
N "
CAIET SARCINI = A
REFERAT PRIMAR
35 APROBARE TN CONSILIULLOCAL
RAPORT DA
SPECIALITATE -
i PUBLICARE ANUNT LICITATIE
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NU,
o L ANULARE PROCEDURA LICITATIE
DETERMINARE OFERTA CASTIGATOARE 7
Vv RELUARE PROCEDURA LICITATIE
| PUBLICARE ANUNT ATRIBUIRE |
v
| CUMUNICARE REZULTAT LICITATIE 1 =

5 PUBLICARE ANUNTRELUARE PROCEDURA

\

INCHEIERE CONTRACT
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