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1. SCOP

1.1. Scopul acestei proceduri este stabilirea setului de reguli si operatiuni pentru
modul in care se scot din uz mijloacele fixe, obiectele de inventar date in folosinta
precum si stabilirea responsabililor privind intocmirea si aprovizionarea documentelor
aferente acestei activitati ;

2. DOMENIU de APLICARE

2.1.Procedura se aplica in cadrul compartimentului, financiar contabil,
administrativ, sectii si compartimente, comisie de inventariere a imobilizarilor corporale
$i a materialelor de natura obiectelor de inventar, din cadrul Primariei municipiului
Vaslui.

3. DOCUMENTE de REFERINTA
3.1. Reglementiri internationale
Nu este cazul.
3.2 Legislatie primara

(1) Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n active
corporale si necorporale, republicata, cu modificirile $i completarile ulterioare;

(2) Hotararii Guvernului nr.841/1995 privind procedurile de transmitere firy
platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificirile si
completarile ulterioare;

(3) Normele metodologice de aplicare a Legii nr.15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificirile ulterioare,
aprobate prin Hot&rdrea Guvernului nr. 909/1997, cu modificirile si completarile
ulterioare;

(4) Ordonanta Guvernului nr.112/2000 pentru reglementarea procesului de
scoatere din functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc
domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, aprobata prin Legea
nr.246/2001;

(5) Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.95/1999 cu privire la valorificarea
bunurilor scoase din functiune, aflate in administrarea institutiilor publice de apérare,
ordine publica si siguranta nationald, aprobati cu modificiri prin Legea nr.28/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(6) Ordonanta Guvernului nr.122/ 1998 privind acumularea, scoaterea si
improspatarea produselor din rezervele proprii ale fortelor destinate apararii nationale,
aprobata prin Legea nr.50/ 1999, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Hotararea Guvernului nr.925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publici din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publici a
contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii,
cu modificarile si completirile ulterioare;

(8) Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
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3.3 Legislatie secundara

- Hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Vaslui prin care se aproba
inventarierea bunurilor patrimoniale al Unitatii Administrativ Teritoriale Muncipiul
Vaslui;

- Hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Vaslui prin care se aproba casare
unor bunuri ce apartin domeniului public sau privat al Municipiului Vaslui;

- Hotaréri ale Consiliului Local al Municipiului Vaslui privind trecerea din domeniul
public in domeniul privat al Unitatii Administrativ Teritoriale Municipiul Vaslui jin
vederea valorificarii acestora ca urmare a casarii;

- Hotaréri ale Consiliului Local al Municipiului Vaslui prin care se aproba
valorificarea unori bunuri ce apartin domeniului privat al Municipiului Vaslui si aprobare
regulamentului si a caietului de sarcini in vederea organizarii unei licitatii.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale
si Vocabular

SRISO / TR 10013: 2003 Linii  directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
(3) Hotaréri ale Consiliului Local specifice.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.3. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor  utilizate 3n documentele
sistemului de management al calitatii din cadrul Prim&riei Municipiului Vaslui ” (anex3 la
Manualul Calitatii).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Scoaterea din uz a mijloacelor fixe/obiectelor de inventar se face la propunerea
comisiei de inventariere a imobilizarilor corporale si a materialelor de natura obiectelor
de inventar numit& prin act administrativ.

Propunerile sunt analizate de comisia numita prin decizie a managerului unitatii
care intocmeste procesele verbale de inventariere care se prezinta, in termen de 7 zile
lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, administratorulusi,
ordonatorului de credite sau persoanei responsabile cu gestiunea entitatii. Acesta, cu
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avizul  conducatorului compartimentului  financiar-contabil si al conducatorului
compartimentului juridic, decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea
dispozitiilor legale.

- Propunerea de casare a mijloacelor fixe din grupa a Il a sunt supuse
aprobarii Consiliului Local al Municipiului si ordonatorulyi principal de credite .

- Dupa aprobarea managerului unitatii  se procedeaza la casarea si
dezmembrarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

- La dezmembrare se analizeaza partile componente care ar putea fi folosite
ca piese de schimb.

- Procesul verbal de scoatere din yz este supus vizei de C.F.P.,

- Materialele care pot fi reciclate sunt predate la unitatea
REMAT/adjudecatarului licitatiei privind valorificarea bunurilor casate pe baza de aviz
de insotire, facturd emis3 de unitate, dupa inregistrarea in gestiune.

- Contravaloarea acestor materiale este de natura veniturilor proprii.

Conform prevederilor Legii contabilitatii nr.82/1 991, republicatd, cu modificirile
si completarile ulterioare, institutiile publice au obligatia s& efectueze inventarierea
general a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii o dat3 pe an.

n cursul derutsrii procesului de inventariere, in situatia in care comisia de

dezmembrate si distruse, propune in procesul verbal privind rezultatele inventarierii:

-scoaterea din functiune a mijloacelor fixe;

-scoaterea din uz a obiectelor de inventar;

-declasarea sau clasarea unor stocuri,

Scoaterea din functiune a imobilizarilor/activelor fixe si @ bunurilor de natura
obiectelor de inventar, care nu mai sunt in stare de functionare si a celor in stare de
functionare care nu mai sunt hecesare sau care nu mai pot fi utilizate, conform unor
reglementari legale, poate fi initiatd de angajatul care a primit bunul in vederea
utilizarii/ folosintei sau de citre persoana fizica/juridicd ce are bunul in administrare,
Prin intocmirea unui referat justificativ.

Scoaterea din functiune a unui bun poate fi initiatd pe bazade acte de constatare
ale organelor de control.

Referatul justificativ va cuprinde toate datele de identificare ale activului fix
(marca, anul fabricatiei, data dirii in folosintd, durata de functionare, valoarea de
inventar, etc) aprecieri privind uzura fizici si morala , cauzele deterioririi si daca este
cazul, propuneri privind:

a) transmiterea, fara plats, a mijlocului fix aflat in stare de functionare, citre o
institutie publica;

b) valorificarea, ca atare, a mijlocului fix aflat in stare de functionare, nedemolat
sau nedezmembrat;

C) conservarea si gestionarea pana la o folosinta ulterioara;

d) casarea, prin valorificarea pieselor $i componentelor rezultate din
dezmembrare sau demolare, daci este cazul. Referatul justificativ se aproba de
ordonatorul de credite.
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Casarea bunurilor material se face, pe compartimentede activitate, de catre
comisia de casare numita prin decizie a ordonatorului de credite care a aprobat
scoaterea din functiune, comisie compusa din minimum 3 persoane.

Lista de casare a imobilizirilor/ activelor fixe este supusji aprobarii Consiliului
Local si al ordonatorului principal de credite.

Comisia de casare a bunurilor materiale are urmatoarele atributii:

- Sa stabileascd existenta detaliilor, partilor componentesi a altor elemente
ale bunurilor respective. Tn cazul in care acestea au fost pierdute, instriinate sau lipsesc
ca urmare a unor cause imputabile unor personae, bunurile respective se resping de la
Casare si se propune efectuarea cercetarii administrative;

- Sa stabileasca destinatia materialelor refolisibile, in conformitate cy
dispozitiile legale in vigoare;

- Sa asigure executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor legale in
vigoare si sa stabileasca partile component, piesele, detaliile si materialele refolosibile
care trebuie sa fie recuperate;

- Sa execute casarea bunurilor material numai in prezenta tuturor membrilor
comisiei sau a reprezentantilor desembati de acestia;

- Sa intocmeasca procesul-verbal de Casare a bunurilor material;

- Sa ia orice alte masuri pentru organizarea si desfasurarea in bune conditii a
operatiunii de casare;

- Sa respingd de la casare activele fixe/bunurile material de natura
obiectelor de inventar care pot fi distribuite si folosite in alte compartimente de
activitate sau alte unitati.

Casarea activelor fixe/bunurilor material de natura obiectelor de inventar se
executa, de regul, la institutia publica in a cirej evidenta sunt bunurile.

Activele fixe/bunurile material de natura obictelor de inventarexistente in afara
institutiei publice se pot casa acolo unde se afld, cu aprobarea ordonatorului de credite.

Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, taiere, spargere, ardere si
alte modalitati de casare a activelor fixe/bunurilor material de natura obiectelor de
inventarse fac astfel incat obiectul/bunul material sa isi piarda forma initiala, cu
exceptia ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor componente si  materialelor
refolosibile, la care se asigura recuperarea integrala.

Ansamblurile, subansamblurile, piesele componente si materialele refolosibile
rezultate in urma operatiunii de casare de identifica, iar cantitatea se stabileste prin
cantarire, numarare, mésurare, dupa caz.

Casare se consemneaza intr-un process verbal semnat de membrii comisiei de casare.

Documentele care constituie dosaryl casarii sunt urmatoarele:

-Procesul verbal de casare;

-procesul verbal de scoatere din functiune a activelor fixe/declasare a bunurilor
material de natura obiectelor de inventar;

-decizia de numire a comisiei de analiza si avizare pentru scoaterea din
functiune/declasarea bunurilor material, respective decizia de numire a comisiei de
casare;
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-documente justificative;

-documente de valorificare, transmitere firj plata pentru bunurile aflate in stare
de functionare;

-negatii de transfer far3 plata;

-alte documente previizute de dispozitiile legale.

Bunurile, materialele say piesele casre nu au pPututi fi valorificate prin vanzare
prin licitatie sau ca material refolozibile vor fi distruse, sens in care se va incheia
process-verbal de distrugere, semnat de comisia de casare si aprobat de conducitorul
institutiei publice.

5.2. Documente utilizate:

- Hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Vaslui cuy privire la casarea si valorificarea
bunurilor patrimoniale;
- dispozitii de numire a comisiilor de licitatie si de predare-primire;
- contract intocmit n scopul valorificarii bunurilor ce apartin domeniului privat al
Municipiului Vaslui;
- procese verbale de predare - primire;
- bonuri de céntar, facturi, chitante;
- rapoarte de finalizare a lucrarilor.

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

- proiectele de Hotérare ale Consiliului Local al Municipiului Vaslui sunt intocmite si
sustinute spre aprobare de citre Biroul Patrimoniu din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului in scopul aprobarii casarii, valorificirii $i modului de organizare a licitatiei;

respectare prevederilor legale.
5.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Sunt redate in forms completssi anexate la procedura operationals modele ale
documentelor, instructiuni de completare a acestora si mentiuni referitoare la rolul lor.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet,
aplicatia informatici de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente
informatice (calculatoare personale, imprimante, copiator), consumabile (hértie, plicuri,
cartuse pentru imprimante, dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date
RECOM Online, retea de calculatoare personale.
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5.3.2. Resurse umane:

- personalul Biroului Patrimoniu, personal din cadrul Serviciului Buget -
Contabilitate, personal din cadrul Serviciului Finante Publice Locale din cadrul Primariei
Municipiului Vaslui;

- membrii comisiilor de licitatie, a comisiilor de predare- primire, personal din
cadrul Serviciului Buget-Contabilitate, Serviciului Finante Publice Locale si Biroul
Patrimoniu din cadrul aparatului de specialitatea al Primarului.

5.3.3. Resurse financiare:

Resursele financiare sunt prevazute in buget pentru asigurarea cheltuielilor de
functionare si anume:

* achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;

® acoperirea c/v serviciilor de intretinere a logisticii;

e plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea de achizitie

publica;

* sumele necesare altor tipuri de cheltuieli proprii  activitatii de achizitie

publica.

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

- in cazul in care bunurile apartin domeniului public al Municipiului Vaslui, urmare
Propunerii de casare efectuate de administratorul bunului, Biroul Patrimoniu ?ntocme§te
documentatia necesard si proiect de Hotarare a Consiliului Local jn scopul aprobarii
trecerii din domeniul public in domeniul privat al Unitatii Administrativ Teritoriale a
Municipiului Vaslui in scopul casarii si valorificirii acestuia (acestora);

- bunurile propuse spre casare si valorificare sunt inventariate, cantarite, masurate
(dupa caz), se intocmesc rapoartele si documentatia necesara, se intocmeste caietul de
sarcini in scopul valorificarii prin licitatie si se intocmeste proiectul de Hotdrare a
Consiliului Local in scopul adoptarii/aprobarii acestuia;

- Sé constituie comisiile de Casare, licitatie si de predare-primire a bunului
patrimonial, se duc la indeplinire prevederile Hotararii de Consiliul Local cu privire la
Casare si valorificare a bunului ce apartine domeniului privat al Municipiului Vaslui cu
respectarea legislatiei in domeniu in vigoare;

- Se organizeaza licitatia privind valorificarea bunului patrimonial prin respectarea

intocmai a legislatiei specifie in vigoare si a caietului de sarcini adoptat si aprobat
prinHotardre a Consiliului Local al Municipiului Vaslui si se intocmesc documentele
predecesoare acesteia;

- se efectueaza operatiunea de scoatere din evidentele contabile si patrimoniale a
bunului licitat;

- se preda-primeste bunul supus licitatiei in urma achitarii pretului rezultat in urma
licitatiei;

- se intocmeste de caitre Biroul Patrimoniu a raportului final urmare valorificarii
bunului patrimonial ce se va aproba si aviza de citre Primarul Municipiului Vaslui;

se arhiveazd de citre Biroul Patrimoniy documentele intocmite urmare

procedurilor de casare si valorificare a unor bunuri ce apartin patrimoniului Unitatii
Administrativ Teritoriale a Municipiului Vaslui.
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5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activit&tii:

A. Etapele procedurii de casare si valorificare a imobilizérilor si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar

('Z\lrrt.. Detalii Cine executa ag;ggé Observatii
Comisia trebuie sa fie din
minim 3 persoane din care

. fac parte in mod
Intocmirea si sustinerea obligatoriu:
spre aprobare a Biroul conducatorul/responsabilul
documentatiei necesare, Patrimoniu | Ordona compartimentului
1 intocmirea referatului torul | economic (sau inlocuitor),
pentru emiterea deciziei | Compartimen de un reprezentantul
de constituire a comisilor | tul Buget - | credite compartimentului
de licitatiesi de predare- | Contabilitate patrimoniu (sau
primire inlocuitor), un
reprezentant al
compartimentului financiar
si alti specialisti
Emiterea
. e Ordona
deciziei/dispozitiel de | (o ien | tori HG 841/1995
2 | constituire a comisilor de L iuridi d HG 96671998
licitatiesi de predare - tul juridic €
T credite
primire
Analiza documentatiei
primita privind natura .
3 | activelor fixe si bunurilor Comllsm ge :g’ gg;ﬂggg
de natura obiectelor de evalLiare
inventar
Prezentarea de propuneri
ordonatorului de credite Ordona
4 in functie de aprobjrile Comisia de torul HG 841/1995
primite pe procesele evaluare de HG 966/1998
verbale de casare, credite
clasare si disponibilizare
In cazul in care rezolutia
prevede transmiterea Ordona
5 fara plata Comisia de torul HG 841/1995
catrealteinstitutiipublice evaluare de HG 966/1998
se vaintocmireferatul de credite
| disponibilizare
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i Informareinstitutiilorpubl ‘ Ordona ]
6 ice considerate a fi Comisia de torul HG 841/1995
interesatedepreluareabun evaluare de HG 966/1998
urilordisponibilizate credite
Se
vaurmariprimirearaspuns Ordona
v uluiintermen de 30 de Comisia de torul HG 841/1995
Zile de la evaluare de HG 966/1998
institutiilepubliceinforma credite
te
In cazul n care o
insitutie publica solicit
bunurile disponibilizate,
transmiterea fara plata
de la o insitutie publici Ordona
g | laoalta insitutie publics, | Comisia de torul HG 841/1995
se va face pe baza de evaluare de HG 966/1998
proces verbal de predare- credite
primire, aprobat de
ordonatorul de credite
care au predate/primit
_ bunurile
Inregistrarea in evidenta e Ordona
g | contabilainsitutiilor care (Sfa";’gg;”tl;m't‘ torul HG 841/1995
au ate de HG 966/1998
predate/primitbunurile credite
Se
vapropuneordonatorului
de
. Ordona
creditedeclansareaproced .
10 uriiprivi.ndvaloriﬁca.reabu C;?;E:rge tz':l :g gggﬂggg
nurilorscoase din credite
functiuneincazcanici o
insitutiepublicd nu le-a
solicitat
Se vaintocmiraportul de Ordona
11 evaluaresi se Comisia de torul HG 841/1995
vastabilipretulinitial de evaluare de HG 966/1998
| vanzare credite |
B. Etapele procedurii de véanzare prin strigare publicd deschisd cu strigare, a
imobilizdrilor si a materialelor de natura obiectelor de inventar
C. _
(';\lrr;. Detalii ( exggfté } Cine aproba Observatii J
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Tntocmireareferatuluipentruem . Comisiatrebuiesa fie
1 itereadeciziei de constituire a Br]i';‘r)\gﬁit (erg?;?:g?trgl din minim 3
comisiei de licitatie persoane
Emltereadecmel/dlsp021t1e1 de | Comparti
2 constituire a comisiei de mentulju Oc;gz'::;?trgl :g gggﬂggg
evaluare ridic
Urmarirearaportului de Comisia
3 evaluareaprobat de de Odrgtzrr\:;ci)trgl
ordonatorul de credite licitatie
Comisia
de
Functie de pretul initial de licitatie
vanzare se va proceda la Anuntul va cuprinde
4 publicarea anuntului (avizat de | Serviciul Ordonatorul toate informatiile
comisia de licitatie) intr-o Juridic de credite spec1ﬁce leglslatlel
publicatie locala si/sau in vigoare
nationala Biroul
Patrimon
iu
Incazulin care nu s-a
Organizarealicitatieipublicedes prezentatnici un
chise cu strigare. Comisia ofertant, se
5 lntocmlreaprocesulm verbal de de aplicaprevederileleg
licitatiesemnat de evaluare alereferitoare la
totiparticipantii repetareahc1tat1e1§1d
(membrl1a1com151e151ofertant1) iminuareapretului de
pornire
Prlmlreadocumentatlel de Comisia
6 | licitatie cu celmult o ziinainte de Odrgz'::fj?{:l :(G; gggﬂ ggg
de data sustineriilicitatiei evaluare
Analiza documentatiei Comisia
7 prezentate de ofertantl si de Ordonatorul HG 841/1995
intocmirea listei cu ofertantn &valliare de credite HG 966/1998
acceptati
Desfasurarea sedinteiin cazul | Comisia
8 in care sunt minim doi de :g ggg;:ggg
participanti evaluare
Daca nu sunt minimum Comisia
9 doiparticipantisau nu s-a de Ordonatorul HG 841/1995
oferitpretul de pornirestabilit, evaluare de credite HG 966/1998
licitatia se repetd
In cazul repetarii licitatiei, Comisia
10 | tinerea acesteia va avea loc in de %rgz?:z?{gl :g gggﬂggg
urmatoarele conditii: evaluare




Cod: PO37-05-40 ed. 1, rev. 2

ROMANIA Procedura operationala
JUDETUL VASLUI SCOATEREA DIN FUNCTIUNE, pag. 15/ 19
MUNIéIPlUL VASLUI CASAREA, VALORIFICAREA SI
PRIMARIA TRANSMITEREA FARA PLATA A
BUNURILOR DE NATURA OBIECTELOR
DE INVENTAR
-dupa cel putin 5 zile;
-pretul de pornire poate fi
diminuat dupa doua sedinte de
licitatie organizate cu 10%
-prezenta a minimum doi
) participanti
In cazul adjudecarii licitatiei | Comisia
11 | seintocmeste procesul verbal de Odrg(;'::;?tr:l :g ggg; :ggg
de adjudecare evaluare
Depunearea contestatiei de
catre participanti se face in Comisia
12 termen de 24 de ore de ngz'::z?trgl
lucratoare de la incheierea evaluare
licitatiei
Solutionarea contestatiei in Comisia
13 | termen de cinci zile lucritoare de Odr;lzr::(tj?tr:l
de la depunere evaluare
14 Transmiterea raspunsului Co?ema Ordonatorul
contestatarului evaluare de credite
) Comparti
Incheierea contractului si mentJuri
achitarea pretului adjudecat al dic
bunului se va efectua in
15 termen de 10 zile de la data | Serviciul | Ordonatorul
data adjudecarii sau de la financiar | de credite
comunicarea
rezultatuluicontestatiilor, Birou
dupacaz Patrimon
iu
Toate operatiunile si
cheltuielile legate
de preluarea si
transportul bunului
vandut prin licitatie
. . Gestiona cad in sarcina
Predarea catre cumparator a v v S
bunului licitat si adjudecat, C - l curppargtczrulm. d
16 dup3 achitarea pretului omisia Ordonatgru 51tua1,:1Aa In care
adjudecat (numera? sau de de credite bunul van_dut este
virament bancar) predare- autovehicul, in
primire termen de 10 zile
gestionarul care a
avut in primire acest
bun se va ocupa de
radierea din
| circulatie a acestuia |
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B (dacaestecazul) |
In cazul in care nu s-a oferit
pretul de pornire al licitatiei, | Comisia '
17 | se intocmesc documentele de de Odrg?:?:;?tr:l
scoatere din functiune, de licitatie
clasare si casare
Serviciul
financiar
Comparti
g1uegnettuf Opevral,:iunile au la
Efectuarea operatiunilor . baza documentele
X . . 7 contabili el
18 patrl'mom.ale privind scggterea tate Ordonatqrul . JUS-tlflcatIV? .
din evidenta contabili a de credite | intocmite cu prilejul
bunului vandut . licitatiei si vanzarii
Biroul éfec’tive
Patrimon ’
iu
Gestiona
r

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Este orientats citre urmitoarele directii:

a). Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performantd asociati activi tatii
Activitatea de monitorizare a calitatii rapoartelor de audit va include culegerea datelor cu
privire la gradul de satisfacere a indicatorilor cantitativi i calitativi specifici prin:

- rapoarte de activitate/rezultate;

- supervizare,

Principiul eficientei impune 1n administratie necesitatea executirii de catre
salariati, numai a sarcinilor prevazute in fisa postului. Sarcinile sunt destul de clar
delimitate intre ele dar nu sunt prezentate si eventualele dependente existente fats de
alte sarcini. Nu au fost semnalate sanctiuni pe linia neducerii la indeplinire a sarcinilor de
serviciu sau a indeplinirii defectuoase a acestora.

Principiul eficacitdtii reprezint; gradul de realizare a Planului anual de audit. Planul
anual de audit public intern se intocmeste pe baza Planului strategic de citre Seful
Serviciului de Audit Public Intern.

Principiul economicitdtii presupune minimizarea costurilor resurselor alocate pentru
desfasurarea activititilor in cadrul serviciului Cu mentinerea calitdtii corespunzitoare a
acestora.

b). Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitdtii cdtre
beneficiarii acestora.

Primarul trebuie si primeascs sistematic raportari asupra desfasurarii activitatii de
audit.
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Seful Serviciului de audit public intern evalueazi performantele, constatand
eventuale abateri de la obiective, in scopul luarii misurilor corective ce se impun.
Performantele auditorilor se evalueaza cel putin o dati pe an si sunt discutate cu acestia
de cétre persoana care realizeaza raportul de evaluare.

c). Identificarea mdsurilor de imbundtdtire
Competenta si performanta trebuiesc sustinute de instrumente adecvate, care vor
cuprinde:

- tehnica de calcul;
- software-urile;
- metodele de lucru;
- initiative personale;
- participare la cursuri suplimentare obligatorii de perfectionare a pregatirii
profesionale.
Nivelul de competenta necesar este cel care constituie premisa performantei.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Consiliul Local al Municipiului Vaslui: aproba prin hotarare a Consiliului Local
scoaterea din functiune, casarea, valorificarea si transmiterea fara plati a bunurilor
patrimoniale ce apartin domeniului public sau privat al Unitatii Administrativ Teritoriale
a Municipiului Vaslui, in baza unui proiect de hotaréare intocmit si documentat de Biroul
Patrimoniu;

6.2 Primarul: semneaza documentele intocmite cu privirea la scoaterea din
functiune, casarea, valorificarea, acordarea folosintei bunurilor patrimoniale (prin
concesiune, inchiriere, acordare drept de superficie, transmitere folosinta gratuita sau
cu plata, etc), protocoale de predare - primire a bunurilor patrimoniale, rapoartele de
constatare intocmite de Biroul Patrimoniu, actele de véanzare-cumpdrare a bunurilor
patrimoniale la notariat in urma delegarii prin Hotardre a Consiliului Local al
Municipiului Vaslui, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

6.2 Secretarul: semneaza si verifica pentru legalitatea documentelor intocmite
cu privirea la scoaterea din functiune, casarea, valorificarea, acordarea folosintei
bunurilor patrimoniale (prin concesiune, inchiriere, acordare drept de superficie,
transmitere folosinta gratuitd sau cu platd, etc), protocoale de predare - primire a
bunurilor patrimoniale, rapoartele de constatare intocmite de Biroul Patrimoniu, in
conformitate cu Hotaréarile Consiliului Local si a prevederilor legislative in vigoare.

6.3 Sef Serviciu Cadastru, Agriculturd - Birou Patrimoniu: repartizeaza spre

rezolvare membrilor biroului  patrimoniu solicitérile cu privire la scoaterea din
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functiune, casarea, valorificarea §i transmiterea fara plata a bunurilor patrimoniale ce
apartin domeniului public sau privat al Unitatii Administrativ Teritoriale a Municipiului
Vaslui, coordoneaza si verificd documentatia intocmitd de membrii biroului in vederea
intocmirii unui proiect de hotarare avand ca scop sustinerea spre aprobare in Consiliul
Local. Ulterior acesteia, se urmareste punerea in aplicare a prevederilor Hot&rarilor de
Consiliu Local de catre membrii biroului prin intocmirea de procese verbale de predare-
primire, contracte, protocoale.

6.4 Sef Birou Patrimoniu: repartizeaza spre rezolvare membrilor biroului
solicitarile cu privire la scoaterea din functiune, casarea, valorificarea si transmiterea
fara plata a bunurilor patrimoniale ce apartin domeniului public sau privat al Unitatii
Administrativ Teritoriale a Municipiului Vaslui, coordoneaza si verifici documentatia
intocmita de membrii biroului in vederea intocmirii unui proiect de hotirare avand ca
scop sustinerea spre aprobare in Consiliul Local, conlucrarea in vederea intocmirii
documentatiilor impreund cu membrii biroului, verificarea fapticid a bunurilor asupra
carora se face referire in solicitare. Ulterior acesteia, se urmareste punerea in aplicare
a prevederilor Hotararilor de Consiliu Local de catre membrii biroului prin intocmirea de
procese verbale de predare-primire, contracte, protocoale.

6.5 Personalul din cadrul Biroului Patrimoniu:

- verifica actele anexate solicitarilor de scoaterea din functiune, casarea,
valorificarea si transmiterea fara plata a bunurilor patrimoniale ce apartin domeniului
public sau privat al Unitatii Administrativ Teritoriale a Municipiului Vaslui;

- efectueaza identificarea pe teren a bunurilor patrimoniale in scopul scoaterii din
functiune, casare, valorificare si transmitere fara plata;

- participa la intocmirea proiectelor de hotérare a consiliului local cu privire la
scoaterea din functiune, casarea, valorificarea si transmiterea fara platd a bunurilor
patrimoniale ce apartin domeniului public sau privat al Unitatii Administrativ Teritoriale
a Municipiului Vaslui si incadrarea in prevederile legale ale acestor proceduri;

- participa la efectuarea faptica a masuratorilor, cantéririlor, fotografierii, etc a
bunurilor patrimoniale si intocmeste rapoarte de constatare in urma acestora pe care le

semneaza in scopul certificarii situatiei faptice in scopul scoaterii din functiune, casare,
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valorificare si transmitere fara plata a bunurilor patrimoniale ce apartin domeniului
public sau privat al Unitatii Administrativ Teritoriale a Municipiului Vaslui;

- intocmeste documentele finale dispuse de prevederile Hotararii de Consiliul
Local si Dispozitiilor Primarului de scoaterea din functiune, casare, valorificare (prin
organizarea de licitatii publice in acest sens) si transmiterea farad platd a bunurilor
patrimoniale ce apartin domeniului public sau privat al Unitétii Administrativ Teritoriale
a Municipiului Vaslui sub coordonarea sefului de birou;

- colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate in scopul scoaterii din
functiune, casare, valorificare si transmiterea fard platd a bunurilor patrimoniale ce
apartin domeniului public sau privat al Unitatii Administrativ Teritoriale a Municipiului

Vaslui, in conformitate cu prevederile legale.

7. ANEXE

Conform legislatiei in domeniu

8. DIAGRAMA de PROCES

Birou Patrimoniu

- intocmire documentatie necesara
Propur]ere ('je casare a PRIMAR pentru proiect Hotarari Consiliul Local
bunuluipatrimoniale de :> Aprobare in vederea casarii si valorificarii prin

la proiect licitatie publica a unor bunuri
administrator/gestionar patrimoniale si sustinere spre aprobari
in Consiliul Local al Municipiului Vaslui

Consiliul Local
Ducere spre
indeplinire a
Hotararii
Consiliului Local

- Aprobare/respingere a
proiectului de hotarare




