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Proprietate intelectuala

Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale
sistemului de management integrat Calitate-Control intern managerial, sunt proprietate
exclusiva a Primariei Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiala ori totala a acestor
documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.
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FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
' Data Semnatura
Nr. | Editia/ e s Pag. Descrierea conducatorului
. Editiei/ s e w e .
cr. | Revizia Reviziei modificata modificarii entitate
eviziei . .
| organizatorica
1 /1/0 | Editie initiala
2 |2/0 01.06.2022 Modificare | Imbunatatire
integrald | Crearea unui
sistem de
management
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1. SCOP

Prezenta procedura are ca obiect identificarea, stabilirea, planificarea si efectuarea
controalelor operationale necesare astfel incat procesele pentru satifacerea cerintelor
Sistemului de management integrat calitate, control intern managerial sa se desfasoare,
conform prevederilor 0.5.G.G nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice , SR EN ISO 9001: 2015, cerinta 8.1

Primaria Municipiului Vaslui se asigura ca aceste operatii se realizeaza prin:

controale operationale,in domeniul SMI, asa cum se aplica proceselor si activitatilor pe
care le desfasoara.

2. DOMENIU de APLICARE

2.1. Procedura se aplica pentru toate activitatile si procesele din Primaria Municipiului
Vaslui.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul .

3.2 Legislatie primara

(1) Ordonanta Guvernului 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv , republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3.3 Legislatie secundara

(1) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii
SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si Vocabular

3.5 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare a Primariei Municipiului Vaaslui;
(2) Regulamentul de Ordine interioara

4. DEFINITII si ABREVIERI
4.1 Definitii
Sunt utilizate definitiile din documentatia de referinta.
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4.2. Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management integrat din cadrul Primariei Municipiului Vaslui. (anexa la Manualul SMI).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1 Control operational
5.1.1 Controlul operational reprezinta un ansamblu de actiuni prin care se obtin
informatii relevante privind modul in care au fost realizate activitatile planificate,
precum si raportul de adecvare dintre ceea ce a fost planificat si ceea ce s-a realizat.
Primaria Municipiului Vaslui planifica, implementeaza, analizeaza si controleaza toate
procesele/ activitatile identificate n Sistemul de Management Integrat calitate - control
intern managerial prin:
- stabilirea criteriilor pentru procese

Implementarea controlului proceselor in conformitate cu criteriile

anegistrérile sunt mentinute pentru a demonstra implementarea efectiva a cerintelor.
Obiectivele, riscurile si oportunitatile, stabilite in timpul planificarii, inclusiv
schimbarile planificate si schimbarile neprevazute precum si modul in care aceste
modificari pot influenta procesele/activitatile, sunt elemente de intrare de luat in
considerare la planificarea si controlul proceselor operationale si in stabilirea criteriilor
pentru procese.
5.1.2. Controalele operationale se desfasoara in mod planificat, conform Program de
control operational- Anexa 1, formular F-0-37-07-74-01/ rev. 0 si se efectueaza in baza
unor criterii si tematici elaborate pe domeniile calitate, control intern managerial.
5.1.3 Responsabilul cu managemntul integrat la nivelul Primariei Municipiului Vaslui
intocmeste tematica de control in domeniul SMI: calitate- control intern managerial.
Tematicile sunt actualizate ori de cate ori este cazul si sunt disponibile, pe suport
electronic/hartie, tuturor celor interesati inclusiv persoanelor nominalizate in
programul de control.
5.1.4. Controlul se finalizeaza prin intocmirea ,,Raportului de control operational ”,
Anexa 2 , formular F-0-37-07-74-02/ rev. 0 in care se prezinta concluziile controlului,
si propunerile de masuri stabilite pentru diminuarea efectelor adverse.
Originalul notei de control este gestionat de catre responsabilul SMI, care a efectuat
controlul, iar cate o copie este difuzata controlat, in termen de 3 zile lucratoare de la
data controlului, sefului entitatii organizationale controlate si la alte compartimente
implicate, daca este cazul.
5.1.5. Seful entitatii organizationale controlate elaboreaza un ,,Program de masuri
pentru pentru diminuarea efectelor adverse identificate cu ocazia controalelor
operationale”, Anexa 3, formular F-0-37-07-74-03/ rev. 0

6. RESPONSABILITATI

6.1. Primarul
6.1.1 Aloca resursele necesare desfasurarii procesului de control operational;
6.1.2 Aproba Programele de control operational;
6.1.3 Aproba Programele de masuri pentru pentru diminuarea efectelor adverse
identificate cu ocazia controalelor operationale
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6.2. Responsabilul SMI
.1 Intocmeste tematica de control SMI: calitate - control intern managerial

6.2

6.2.2 Tntocme§te Program de control operational-

6.2.3.Intocmeste ,Raport de control operational, in care se prezintd concluziile
controlului, si propunerile de masuri stabilite pentru diminuarea efectelor adverse
6.2.4 Difuzeaza Raportul de control operational compartimentului controlat,

6.3. Sef entitate organizationala controlata
6.3.1.Intocmeste programul de masuri pentru diminuarea efectelor adverse identificate
cu ocazia controalelor operationale”,
6.3.2. Informeaza Seful ierarhic cu privire la stadiul implementarii masurilor dispuse.
6.3.3. Monitorizeaza nivelul de implementare si eficacitatea masurilor de tinere sub
control a riscurilor.

7. ANEXE
Enumerare Continut Cod
anexe formular
1 Program de control operational | F-0-37-06-74-01/ rev. 0
2 Raport de control operational F-0-37-06-74-02/ rev. 0
' Program de masuri pentru pentru diminuarea | F-0-37-06-74-03/ rev. 0
3 efectelor adverse identificate cu ocazia
controalelor operationale
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8. DIAGRAMA DE PROCES

Diagrama de proces

START

4

1. Identificarea obiectivului controlului

2. Stabilirea echipei de control

. . = 4. Stabilirea reglementarilor legale aplicabile
3. Stabilirea activitatilor care se controleaza activitatii controlate

¥ 3

5. Stabilirea obiectivelor fizice care vor fi 6. Confruntarea efectiva a  concordantei
controlate reglementarii / activitatii controlate

-

7. Concluzii privind modul de respectare a reglementarilor aplicabile obiectivului controlat
|

+

A A

NU DA Sfarsit control
Se respecta ? in teren
8. Stabilirea cauzelor nerespectarii _| 9. Stabilirea persoanelor responsabile de
reglementirilor "1 nerespectare a reglementérilor
Ly ]
10. Stabilirea masurilor pentru remediere > 11. Raport incheiere activitate control in teren
«—
12. Analiza / concluzii privind control in teren > 13. Intocmire document sinteza control
14. Masuri cu aplicabilitate generala = 15. Masuri specifice obiectului controlat
a—
16. Transmitere masuri in teren p»| 17. Transmitere masuri specifice la obiectivul
controlat
—
18. Urmarirea aplicarii masurilor cu caracter » 19. Urmarirea aplicarii masurilor specifice
general obiectivului controlat
20. Verificarea aplicarii masurilor cu caracter N 21. Verificarea aplicarii masurilor specifice
general " obiectivului controlat
-
22. Imbunatatirea reglementarilor # 23, Transmiterea reglementarilor imbunatatite in
teritoriu
A.-v'""'-’-_

STOP
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Anexa 1
Aprobat
Primar
PROGRAM DE CONTROL OPERATIONAL
T | Nume | |
ee . prenum
N Entitatea C"te”.'/ Perioada e Data
r. . . tematic R . . v _as
Crt organizatorica ; de Echipa Functia | realizarii Obs.
controlata control de controlului
control
control
1| 2 3 | 4 5 6 7 | 8
]
intocmit,

Responsabil SMI

cod: F-S-37-23-01/ rev. 0
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Anexa 2
RAPORT DE CONTROL OPERATIONAL
1. Entitatea organizationala controlata ...............uu.....
2. Data controlulUi........ceceversecriunncs
3. Constatari
Se prezintd constatdrile rezultate in urma controlului.
5. Propuneri de masuri
Se prezintd madsurile propuse pentru diminuarea efectelor adverse
Responsabil SMI Sef entitate organizationala controlata

(Nume, semnatura) (Nume, semnatura)

Nota :

Se difuzeaza la : ex. 0 - persoana de control, ex. 1 - compartiment controlat

cod: F-S5-37-23-02/ rev. 0
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Anexa 3
Aprobat
Primar

Program de masuri
pentru diminuarea efectelor adverse identificate cu ocazia controalelor operationale

Rapoartele de control : »r...../data......; »r...../data... .., :

Misuri propuse |
Nr. Efecte adverse pentru R bil ' Termen de R
Crt. identificate diminuarea esponsaii finalizare esurse
efectelor adverse | |
f__l | 2 i: 3 | 4 5 6 ‘
. I

intocmit
Sef entitate organizationali controlati

Se difuzeazd la: ex. 0 - compartiment controlat; ex.1 — Responsabil SMI, , ex.2/n - compartimente implicate

cod: F-5-37-23-03/ rev. 0



