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1. SCOP

a) prezenta procedura are drept scop reglementarea modalitatii de Prevenire si
stingere a incendjiilor in cadrul primariei municipiului Vaslui si a unitatilor subordonate
Consiliului Local Vaslui, conform prevederilor legale prin :
- Pregatirea personalului din cadrul primariei pe linia prevenirii si stingerii incendiilor ;
- Intocmirea si reactualizarea documentelor privind prevenirea si stingerea incendiilor.

b) procedura descrie unele masuri privind activitatea de prevenire si stingere a
incendiilor in cadrul primariei municipiului Vaslui si a unitatilor subordonate Consiliului
Local Vaslui conform prevederilor legale

2. DOMENIU de APLICARE
2.1. Procedura se aplica in cadrul Primariei, si in zona de competenta a Consiliului
Local Vaslui.

3. DOCUMENTE de REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
3.2 Legislatie primara
(1) Legea 307/2006, privind apararea impotriva incendiilor ;
3.3 Legislatie secundara

(1) 0.M.A.l. 106/2007 - criterii de stabilire a Consiliilor locale si operatorilor
economici care au obligatia de a angaja cel putin un cadru tehnic sau personal
dev specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor ;

(2) 0.M.A.l. 163 / 28.07.2007 privind aprobarea Normelor generale de aparare
impotriva incendiilor ;

(3) 0.MA.1. 712/23.06.2005 modificat de O.M.A.l. 786 / 02.09 2005 dispozitii
generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta

(4) 0.M.A.1.187 /19.08. 2010 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind
apararea impotriva incendiilor la spatii pentru comert;

(5) O.M.A.l. 14 / 16.03.2009 pentru aprobarea Dispozitiilor generale de
aparare impotriva incendiilorla amenajari temporare in spatii inchise sau in aer
liber;

(6) H.C.L. 25 / 17.03.2010 privind Organizarea apararii impotriva incendiilor in
municipiul Vaslui.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN 1SO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale
si Vocabular

SR ISO / TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii
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3.5 Standarde de referinta anti-mita
(1) 1SO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.3, Abrevieri
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele
sistemului de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la

Manualul Calitatii).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Generalitati

Procedura operationala urmareste modul de organizare si realizarea activitatilor
privind prevenirea si stingerea incendiilor in primaria municipiului Vaslui si in raza de
competenta a C.L. VASLUI.

5.2. Documente utilizate:

Actele de autoritate privind apararea impotriva incendiilor emise de consiliul local sunt :

a) Hotarari privind modul de organizare a apararii impotriva incendiilor in unitatea
administrativ-teritoariala

b) Reguli si masuri specifice de aparare impotriva incendiilor, corelate cu nivelul si natura
riscurilor locale

c) Dispozitie privind reglementarea lucrului cu foc deschis si fumatului

d) Raportul semestrial de evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor

e) Masuri de optimizare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor

f) Dispozitia de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii in
domeniul apararii impotriva incendiilor si de protectie civila, conform legii .

Documente specifice privind apararea impotriva incendiilor emise de primar sunt :

a) Planul de analiza si acoperire a riscurilor ;

b) Fisa localitatii municipiului Vaslui, conform modelului prezentat in anexa nr.6 la
Regulamentul de planificare, organizare , pregatire si desfasurare a activitatii de prevenire
a situatiilor de urgenta, aprobat prin Ordinul ministrului administratiei si internelor nr
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1.474/2006 , publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1, nr.885 din 31 octombrie
2006; un exemplar din fisa localitatii se trimite la inspectoratului judetean.

Documentele si evidentele specifice apararii impotriva incendiilor la unitatile administrativ-teritoriale

trebuie sa cuprinda cel putin:

a) Rapoartele intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autoritatii de stat
competente :
b) Programe/planuri cuprinzand masuri si actiuni proprii sau rezultate in urma constatarilor

autoritatilor de control pentru respectarea reglementarilor in domeniu.

Alte documente utilizate:

1.Certificate EC , certificate de conformitate , agrement tehnice pentru mijloacele tehnice de

protectie impotriva incendiilor si echipamentele specifice utilizate;

2.Planurile de protectie impotriva incendiilor ;

ePlanul de evacuare a persoanelor

sPlanul de depozitare si evacuare a materialelor clasificate drept periculoase ;

ePlanul de interventie.

3.Lista substantelor periculoase existente pe raza institutiei, clasificate conform legii ;

4.Graficele de intretinere , verificate si reparatii, conform instructiunilor producatorului/ffurnizorului

pentru diferite categorii de aparate , utilaje , sisteme sau instalatii care pot genera incendii ori care

se folosesc in caz de incendiu;

5.0rganizarea apararii impotriva incendiilor la locul de munca ;

6.Dispozitia privind pregatirea in situatii de urgenta.

Organizarea apararii impotriva incendiilor la locul de munca consta in:

a) Prevenirea incendiilor, prin luarea in evidentd a materialelor si dotarilor tehnologice care
prezinta pericol de incendiu, a surselor posibile de aprindere ce pot apérea si a mijloacelor
care le pot genera , precum si prin stabilirea si aplicarea masurilor specifice de prevenire a
incendiilor ;

b) Organizarea interventiei de stingere a incendiilor;

c) Afisarea instructiunilor de aparare impotriva incendiilor ;

d) Organizarea salvarii utilizatorilor si a evacuarii bunurilor , prin intocmirea si afisarea
planurilor de protectie specifice si prin mentinerea conditiilor de evacuare pe traseele
stabilite ;

e) Elaborarea documentelor specifice de instruire la locul de munca, desfasurarea propriu-
zisa si verificarea efectuarii acesteia;

f) Marcarea pericolului de incendiu prin montarea indicatoarelor de securitate sau a altor
inscriptii ori mijloace de atentionare.

La stabilirea masurilor specifice de prevenire a incendiilor se au in vedere :

a) Prevenirea manifestarii surselor specifice de aprindere ;

b) Gestionarea materialelor si a deseurilor combustibile susceptibile a se aprinde , cu
respectarea normelor specifice de prevenire a incendiilor;

c) Dotarea cu mijloacele tehnice de aparare impotriva incendiilor, prevazute in documentatia
tehnica de proiectare;

d) Verificarea spatiilor la terminarea programului de lucru;

e) Mentinerea parametrilor tehnologici in limitele normale, pe timpul exploatarii diferitelor
instalatii, echipamente si utilaje tehnologice.
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Formulare tipizate specifice sau concepute pentru activitati destinate situatiilor de
urgenta.

5.2.1. Lista si provenienta documentelor
- Hotararile Consiliului Local privind organizarea apararii impotriva incendiilor ;
- Dispozitiile Primarului privind prevenirea si stingerea incendiilor;
- Planuri de interventie in caz de incendiu pentru Primarie si unitatile subordonate
C.L.;
- Planuri de evacuare in caz de incendiu pentru Primarie si unitatile subordonate C.L.;
- Organizare apararii impotriva incendiilor pentru Primarie si unitatile subordonate
C.L.
- Planuri de control la unitatile din subordinea C.L.;
- Planuri de pregatire a salariatilor pe linia situatiilor de urgenta ;
- Planuri de pregatire a membrilor CLSU,personalului de specialitate si pe linia
situatiilor de urgenta ;
- Procese verbale de constatare ;
- Note de control ;
- Permise de lucru cu focul ;
- Fise de instruire ;
- Documente de informare ;
- Rapoarte de analiza ;
- Alte documente specifice prevenirii si stingerii incendiilor sau altor domenii de
activitate stabilite prin dispozitie.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor:

(1) Organizarea interventiei de stingere a incendiilor la locul de munca cuprind

a) Stabilirea mijloacelor tehnice de alarmare si de alertare in caz de incendiu a personalului
de la locul de munca, a serviciului voluntar pentru situatii de urgenta, a conducatorului
locului de munca, primarului/administratorului , precum si a specialistilor si a altor forte
stabilite sa participe la stingerea incendiilor;

b) Stabilirea sistemelor,instalatiilor si a dispozitivelor de limitare a propagarii si de stingere a
incendiilor, a stingatoarelor si a altor aparate de stins incendii , a mijloacelor de salvare si
de protectie a personalului, precizandu-se numarul de mijloace tehnice care trebuie sa
existe la fiecare loc de munca ;

c) Stabilirea componentei echipelor care trebuie sa asigure salvarea si evacuarea
persoanelor/bunurilor , pe schimburi de lucru si in afara programului ;

d) Organizarea efectiva a interventiei, prin nominalizarea celor care trebuie sa utilizeze sau
s& puna in functiune mijloacele tehnice din dotare de stingere si de limitare a propagarii
arderii ori sa efectueze manevre sau alte operatiuni la instalatiile utilizate si, dupa caz, la
echipamente si utilaje tehnologice .

(2) Datele privind organizarea activitatii de stingere a incendiilor la locul de munca prevazute la
alin.(1) se inscriu intr-un formular tiparit pe un material rezistent , de regula carton , si se
afiseazi intr-un loc vizibil , estimat a fi mai putin afectat in caz de incendiu .

(3) Datele se completeaza de conducétorul locului de munca si se aproba de cadrul tehnic sau
de persoana desemnaté sa indeplineasca atributii de aparare impotriva incendiilor.
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Interventia la locul de munca presupune :

a) Alarmare imediat& a personalului de la locul de munca sau a utilizatorilor prin mijloace
specifice, anuntarea incendiului la fortele de interventie, precum si la dispecerat , acolo
unde acesta este constituit ;

b) Salvarea rapida si in siguranta a personalului, conform planurilor stabilite ;

¢) Intreruperea alimentarii cu energie electricad , gaze si fluide combustibile a consumatorilor si
efectuarea altor interventii specifice la instalatii si utilaje de catre persoanele anume
desemnate ;

d) Actionarea asupra focarului de incendiu cu mijloacele tehnice de apé&rare impotriva
incendiilor din dotare si verificarea intrarii in functiune a instalatiilor si a sistemelor automate
si, dupa caz, actionarea lor manuala ;

e) Evacuarea bunurilor periclitate de incendiu si protejarea echipamentelor care pot fi
deteriorate in timpul interventiei ;

f) Protectia personalului de interventie impotriva efectelor negative ale incendiului:
temperatura, fum , gaze toxice ;

g) Verificarea amanuntitd a locurilor in care se poate propaga incendiul si unde pot aparea
focare noi , actionandu-se pentru stingerea acestora .

(2) Pentru efectuarea operatiunilor prevazute la alin. (1) nominalizarea se face pentru fiecare
schimb de activitate , precum si in afara programului de lucru , n zilele de repaus si sarbatori
legale.

Pentru perioadele in care activitatea normala este intrerupta, de exemplu ,noaptea, in zilele
nelucrdtoare, in sarbatorile legale sau in alte situatii , se asigura prin personalul de paza masurile
corespunzéatoare de aparare impotriva incendiilor .

Planurile de protectie impotriva incendiilor sunt :

a) Planul de evacuare a persoanelor ;

b) Planul de depozitare si de evacuare a materialelor clasificate conform legii ca fiind
periculoase ;

c) Planul de interventie .

ePlanurile de evacuare a persoanelor in caz de incendiu cuprind elemente diferentiate in
functie de tipul si destinatia constructiei si de numarul persoanelor care se pot afla simultan in
aceasta si se intocmesc astfel :

sPlanurile de evacuare se afiseaza pe fiecare nivel , pe caile de acces si in locurile vizibile ,
astfel incat sa poaté fi cunoscute de cétre toate persoanele , iar in incaperi, pe partea interioara
a usilor .

ePlanul de evacuare se intocmeste pe baza schitei nivelului sau a incaperi ,pe care se
marcheazi cu culoare verde traseele de evacuare prin usi , coridoare si case de scari sau scari
exterioare .

ePe planurile de evacuare se indica locul mijloacelor tehnice de aparare impotriva incendiilor:
stingatoare, hidranti interiori, butoane si alte sisteme de alarmare si alerte a incendiilor ,
posibilitatile de refugiu , incaperi speciale , terase , precum si interdictia de folosire a lifturilor in
asemenea situatii .
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ePlanurile de depozitare se amplaseaza in locuri care se estimeaza a fi cel mai putin afectate
de incendiu si in apropierea locurilor de acces in incéperi, precum si la dispecerat, acolo unde
acesta este constituit, astfel incat acestea sa poata fi utile fortelor de interventie.
Planurile de interventie se intocmesc pentru asigurarea desfasurarii in conditii de operativitate si
eficientd a operatiunilor de interventie in situatii de urgenta , potrivit legii.

Planul de interventie se avizeaza de inspectoratul pentru situatii de urgenta judetean.

(1) Instructiunile de aparare impotriva incendiilor, prevazute la art.24 lit. c), se elaboreaza
pentru locurile de munca stabilite de primar , obligatoriu pentru toate locurile cu risc de
incendiu.

(2) Instructiunile de aparare impotriva incendiilor cuprind:

a) Prevederile specifice de aparare impotriva incendiilor din reglementarile in vigoare ;

b) Obligatiile salariatilor privind apararea impotriva incendiilor;

c) Regulile si masurile specifice de aparare impotriva incendiilor pentru exploatarea
instalatiilor potrivit conditiilor tehnice , tehnologice si organizatorice locale, precum si
pentru reparatii, revizii, intretinere, oprire si punere si in functiune;

d) Evidentiere elementelor care determina riscul de incendiu sau de explozie ,

e) Prezentarea pericolelor care pot apérea in caz de incendiu, cum sunt intoxicarile,arsurile,
traumatismele, electrocutarea , iradierea etc.c, precum si a regulilor si masurilor de
prevenire a acestora .

(3) Instructiunile de aparare impotriva incendiilor se elaboreaza de seful sectorului de
activitate, instalatie , sectie, atelier, se verifici de cadrul tehnic sau de persoana desemnata sa
indeplineasca atributii de aparare impotriva incendiilor si se aproba de primar .

(4) Instructiunile de apérare impotriva incendiilor se afiseaza, in intregime sau in sinteza, in
functie de volumul lor si de conditiile de la locul de munca respectiv .

(5) Un exemplar al tuturor instructiunilor de apérare impotriva incendiilor se pastreaza la cadrul
tehnic sau la persoana desemnata sa indeplineasca atributii de aparare impotriva incendiilor.
Salariatii de la locurile de munca pentru care s-au intocmit instructiunile au obligatia sa le studieze
, 8@ le Insuseasca si sa le aplice

elnstructiunile de aparare impotriva incendiilor se completeaza in toate cazurile cu informatiile
din planurile de interventie, acolo unde acestea sunt intocmite .

elnstructiunile de aparare impotriva incendiilor se actualizeaza la modificéri, modernizari,
dezvoltéri , reprofilari si la aparitia unor noi reglementari.

eFiecare instructiune de aparare impotriva incendiilor trebuie sa aiba inscrisa data
Tntocmirii/reviziei si data aprobarii .

Avizele si autorizatile de aparare impotriva incendiilor pentru cladiri sau corpuri de cladire ale
institutiei sunt elemente componente ale documentatiei de securitate.Orice aviz ISCIR pentru
recipientii sub presiune(exemplu centralele termice proprii) sau instalatii proprii de ridicat , trebuie
sa faca parte de asemenea din documentatie

Fisele de instruire, conform reglementarilor specifice, sunt documente tipizate care se
asigura contracost de la institutiile specializate in prevenirea si stingerea incendiilor .Acestea
contin date referitoare la persoana careia i se face instructajul pentru situatii de urgenta, tematica
abordata si semnaturile persoanelor implicate in aceasta activitate .Modelul figelor individuale de
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instructaj periodic pentru situatii de urgenta se gasesc in OMAI nr. 786/2006 si pot fi achizitionate
contracost.

Graficele de intretinere, verificare si reparatii, conform instructiunilor
producatorului/furnizorului, pentru diferite categorii de aparate , utilaje , sisteme sau instalatii care
pot genera incendii ori care se folosesc in caz de incendiu. Documentul reprezinta garantia
incadrarii in termenele de verificare si revizie a tuturor instalatiilor utilizate in prevenirea si
stingerea incendiilor.

Rapoarte intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autoritatii de stat
competente , reprezinta inscrisuri prin care se raspunde solicitarii organelor de control specializate
de la nivel judetean sau national care solicitd detalii privind problematica privind apararea
impotriva incendiilor, a situatiilor de urgenta in urma unor controale efectuate la nivelul institutie.
Toate rapoartele intocmite de cadrul tehnic pentru activitati in domeniul PSI si protectie civila si
aprobate de primar vor fi directionate catre organele de control care le-au solicitat

5.2.3. Circuitul documentelor

BIROU SITUATII
DE URGENTA
e ——————
PRIMAR REGISTRATURA TERTI
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5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: birotica, linie telefon/fax, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a documentelor (INFOCET), echipamente
informatice/periferice, consumabile si accesorii, retea de calculatoare personale.
5.3.2. Resurse umane: 1 consilier,Tinspector

5.3.3. Resurse financiare:

Resursele financiare sunt prevazute in buget pentru asigurarea cheltuielilor de
functionare si anume:

. achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;

. acoperirea c/v serviciilor de intretinere si mentenanta a logisticii;

. plata cheltuielilor cu personalul;

. sumele necesare altor tipuri de cheltuieli proprii activitatii de achizitie
publica;

. alte cheltuieli specifice situatiilor de urgenta ce se regasec in capitolul de
buget.

5.4. Modul de lucru
Se desfasoara activitatea conform atributiilor stabilite prin fisa postului.

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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Urmaresc respectarea pe raza UAT Vaslui, a prevederilor legale ,hotararilor C.L. sia
dispozitiilorPrimruluipelinia prevenirii si stingerii incendiilor.

7. ANEXE

Conform legislatiei in vigoare.

8. DIAGRAMA de PROCES

BIROU SITUATII
DE URGENTA
— P
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Diagrama cu fluxul si circuitul documentelor in faza de primire, inregistrare,
redirectionare,  exploatare, depozitare, arhivare, sau in faza de elaborare,
inregistrare, trimitere . Se pune in aplicare programul INFOCET



