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| Nume si prenume Functia Data Semnétura
Avizat LACATUSU EDUARD | Presedinte Comisie i

. | &
| Monitorizare 13 40 273 | /fj ?/
BALTATU RADU CoordonatorBirou
' Situatii de Urgenta 06-(0-20¢- /‘ﬁ/

Verificat

HRISCU LILIANA Secretariat  Tehnic ir
Comisie Monitorizare| 05 [0 702* " ;_,/‘ Yy
STANCU RADU Inspector | A7 4.
Elaborat Spgcialiate Of /0 ZDZ.'-—;:_;_A{' [ ;__U.-ft-_:_‘ -

£

Proprietate intelectuala
Documentele ce descriu procese, elemente si activitati componente ale
sistemului de management al calitatii sunt proprietate exclusiva a Primariei
Municipiului Vaslui.
Orice multiplicare, difuzare sau utilizare partiald ori totald a acestor
documente, fara aprobarea scrisa a Primarului Municipiului Vaslui, este interzisa.
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1. SCOP
De a repartiza sarcinile de serviciu pe personalul biroului situatii de urgenta

conform prevederilor stabilite prin :
Planul de analiza si acoperire a riscurilor ;
Planul de evacuare ;
Planul de aparare impotriva inundatiilor, gheturilor si poluarilor accidentale ;
Planul de interventie la seism ;

» Documente operative pentru punerea in aplicare a activitatilor specifice
situatiilor de urgenta.

2. DOMENIU de APLICARE

2.1. Procedura se aplica de catre membrii CLSU, centrul operativ, secretariatul tehnic,
consultanti si biroului situatii de urgenta din cadrul Primariei municipiului Vaslui, in
zona de competenta.

3. DOCUMENTE de REFERINTA
3.1. Reglementari internationale
3.2 Legislatie primara

(1) Legea nr.481/2004 , privind Protectia civila in Romania ;
(2) Legea 307/2006, privind apararea impotriva incendiilor ;
(3) Ordonanta 21/2004, privind managementul situatiilor de urgenta, actualizata.

3.3 Legislatie secundara

(1) H.G.1491/2004, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind structura
organizatorica, atributiile, functionarea si dotarea comitetelor si centrelor
operative pentru situatii de urgenta;

(2) Alte acte normative privind activitate pe linia situatiilor de urgenta.

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale
si Vocabular

SR1SO 7 TR 10013: 2003  Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita

(1) 1S0 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita.

3.6 Reglementari interne

(1) Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Vaslui ;
(2) Regulamentul de Ordine Interioara;
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4. DEFINITH si ABREVIERI

4.1. Definitii din standarde
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta.

4.3. Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele
sistemului de management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la
Manualul Calitatii).

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Generalitati

Procedura operationala urmareste modul de implementare si realizare a
activitatilor privind manegementul situatiilor de urgenta

5.2. Documente utilizate:
Formulare tipizate specifice sau concepute pentru activitati destinate situatiilor de
urgenta.

5.2.1. Lista si provenienta documentelor
- Hotararile Consiliului Local privind situatiile de urgenta ;
- Regulamentul Comitetului Lacal pentru Situatii de Urgenta.;
- Planul de analiza si acoperire a riscurilor ;
- Planui de evacuare ;
- Planul de evacuare in caz de conflict armat ;
- Planul de interventii la inundatii ;
- Alte documente specifice situatiilor de urgenta sau altor domenii de activitate
stabilite prin dispozitie;
Documentele sunt elaborate sau pastrate la biroul situatii de urgenta ;

5.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Sunt redate in formd completdsi anexate la procedura operationald modele ale
documentelor, instructiuni de completare a acestora si mentiuni referitoare la rolul lor.

5.2.3. Circuitul documentelor

BirouSituatii De . PRIMAR | REGISTRATURA [* TERTI
Urgenta ‘ >
¥  Doc.spreaprobare 3
[ Doc.aprobate (repartizate)
b

Doc.spreaprobare
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5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: birotica, linie telefon/fax, conexiune Internet, aplicatia

informatica de  gestionare a documentelor (INFOCET), echipamente

informatice/periferice, consumabile si accesorii, retea de calculatoare personale.

5.3.2. Resurse umane: 2 inspectori

5.3.3. Resurse financiare:

Resursele financiare sunt prevazute in buget (capitol dedicat), pentru asigurarea

cheltuielilor de functionare si anume:

achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;

e acoperirea c/v serviciilor de intretinere si mentenanta a logisticii;

e plata cheltuielilor cu personalul;

e sumele necesare altor tipuri de cheltuieli proprii activitatii de achizitie
publica;

¢ alte cheltuieli specifice situatiilor de urgenta ce se regasec in capitolul de
buget.

5.4. Modul de lucru

Se desfasoara activitatea conform atributiilor stabilite prin fisa postului pentru
fiecare salariat din cadrul biroului si in functie de situatia creata in zona de competenta,
conform algoritmului stabilit functie de urgente.

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

' .ACTIUNE DESFASURATA DE : | ACTIUNE :
l 1. ‘Aproba documentele;
‘ PRIMARUL | 2. Repartizea zasarcinile de serviciu pe fiecare

| ' salariat in parte ; _ |

i | 3. Indosariaza documentele specifice. Aloca |
| un numar documentelor ;

 SALARIATIL BIRQULLI 5.U 4, Intocmesc documentele enumerate mai

| sus conform prevederilor legale ; - |

R A \alarifiraraa raniidfatalar acrtivies
Jo Ta o Rt 1S aul H Yi

Se materializeaza prin:

o Cresterea nivelului de securitate al cetatenilor si bunurilor;

* ‘Monitorizarea, evaluarea, ingtiiniarea si coordonarea tehnica operationald la nivel
local a situatiiloe de urgenta;

e Asigurarea fondurilor necesare gestionarii situatiilor de urgenta, cheltuielilor pentru
achizitionarea de materiale si mijloace de protectie;

e Monitorizarea riscurilor generatoare de situatii de urgentd si prezentarea de
informari si propuneri de masuri ce se impun.a.fi luate pentru evitarea producerii
unor situatii de dezastre;
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Activitafi de control si indrumare pe linie de P.S.l. si protectie civild la unitatile
-subordonate;

Aplicarea si controlul modului de respectare de catre salariati si populatie, a
legistai;’le} in domeniut situatiilor de urgents;

Reducerea sau eliminarea riscurilor de producere a situatiilor de urgenta si a
consecintelor acestora;

Operativitatea logisticii din dotare;.

Reducerea ratei incendiilor, prin eficientizarea activitatii de prevenire;

Fiinrtinnalitataas cicktamiilili Aa alarmara
runiLpiunaulaicd »isicinuiu G awas mare,

Informarea §i‘educarea preventiva a etevilor si populatiei;

Solutionarea petitiilor si sesizarilor in domeniul specific.

6. RESPONSABILITATI

.1 Primarul

1.1. Aproba documentele

2 Sef birou

6.2.1 Avizeaza documentele

6.3 Inspectorii Biroului Situatii de Urgenta
Intocmesc documentele specifice

6
6.
6.

7. ANEXE

Nu este cazul
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Diagrama cu fluxul si circuitul documentelor in faza de primire, inregistrare,

redirectionare, exploatare, depozitare, arhivare,
inregistrare, trimitere . Se pune in aplicare programul INFOCET

sau in faza de

elaborare,



